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PORTARIA-R N.° 634/2011, de 17 de agosto de 2011

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista a
subdelegacao de competéncia prevista na Portaria Ministerial N°. 32, publicada no DOU de
08.01.2009, assim como na Lei 11.892, de 29.12.2008, publicada no DOU de 30.12.2008 e
considerando o que estabelece o a Lei n. 8.112/90 sobre a CONCESSAO DE HORARIO
ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE,

RESOLVE:

Art. 1°- O servidor estudante podera ter horario especial de trabalho para dar
continuidade a seus estudos, nao se caracterizando, neste caso, afastamento para
qualificacao em cursos de educacao formal se obedecidos os seguintes requisitos:

I — ter regime de trabalho de, no minimo, 40 (quarenta) horas;

II - comprovar a inexisténcia de oferta(s) da(s) disciplina(s) a ser(em) cursada(s)
no respectivo semestre, em horario(s) e em turno(s) nao-coincidente(s) com o(s) do
expediente de servico ou carga horaria do servidor, por meio de declaracdo oficial da
instituicao ministradora do curso;

III - fazer a reposicao das horas destinadas aos estudos, de acordo com o disposto
no § 19 do art. 98 da Lei n© 8.112/90;

IV - formalizar requerimento a chefia imediata para tal concessdo, fazendo constar
no documento as sugestdes de horarios alternativos para a reposicao da jornada de
trabalho e/ou carga horaria e posterior negociacao entre a chefia e o servidor, além de
anexar ao requerimento a documentacao referida no inciso II deste artigo.

§ 10- A concessdao do horario especial para servidor estudante dar-se-a
semestralmente, mediante anadlise e parecer da Coordenacao Geral de Gestdo de Pessoas
e portaria do Diretor Geral, apds autorizacdo da chefia imediata.

§ 2°- No caso de docentes, considerando que atividades de Pesquisa, Extensao e
preparacao de aulas, entre outras, podem ser realizadas em ambiente externo ao da
instituicdo, os horarios de carga horaria dos docentes podem ser ajustados para que o
horario especial de estudante aconteca nos horarios em que ndo haja atividade
programada, sejam elas rotineiras ou excepcionais (ex. conselhos de classe, colegiados,
convocacoes, etc).

§ 30- A chefia imediata é responsavel pelo acompanhamento dos horarios de
reposicao da carga-horaria, de acordo com o art. 98 da Lei n® 8.112/90, e devera
encaminhar a Coordenacao Geral de Gestdao de Pessoas do Campus as especificacdes dos



. G O VERNO FEDERAL

G

INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA PAIS RICO E PAiS SEM POBREZA

IF SUDESTE MG - REITORIA
Av. Francisco Bernardino, 165 — 4° andar — Centro — 36.013-100 — Juiz de Fora — MG
Telefax: (32) 3257-4100

horarios destinados a compensacao da carga-horaria do servidor, quando necessaria, por
meio de relatério, anexado a folha de frequéncia e/ou horarios de permanéncia a
disposicao da instituicao, no caso de atividades excepcionais.

§ 4°- Para o servidor estudante que obtiver admissao em curso de graduagao/pos-
graduacao no IF Sudeste MG, na qualidade de aluno regular, pelas vias normais de
ingresso, fica vedado o exercicio em Departamento ou Nucleo Académico responsavel pelo
curso no qual o discente esteja matriculado, no caso de estar em funcao administrativa
que envolva documentacao referente ao curso do estudante ou que possibilite acesso a
qualquer item concernente aos estudos em questao.

§ 5°- Na hipdtese prevista no § 3° deste artigo, o servidor devera comunicar
imediatamente a sua chefia imediata, a fim de que esta verifigue a possibilidade de
mudanca das atividades laborativas do mesmo, de forma a nao contrariar o disposto no
citado paragrafo. Caso seja inviavel a alteracdo de funcdo, a chefia imediata devera
encaminhar requerimento a Coordenacdo Geral de Gestdao de Pessoas do Campus, para
estudo relativo a remocao do servidor para outro Setor.

§ 69- S3o razdes para a revogacao da concessao do horario especial o trancamento
geral de matricula, a conclusdo do curso, o desligamento e o jubilamento.

Art. 2°- Para concessao do horario especial para estudante deverao ser observados
0S seguintes requisitos:

I- Comprovacao da regularidade de matricula no curso, semestralmente;
I1- Incompatibilidade entre horario escolar e da instituicao;
III- Auséncia de prejuizo ao exercicio do cargo;

IV- Compensacao de horario, conforme necessidade da instituicdo e acordado com
a chefia imediata;

V- Assinatura de Requerimento/Termo de Compromisso com a instituicdo (ANEXO
I)

§ 1°- A concessao do horario especial para estudantes para as atividades previstas
no caput do art. 19, ndo implicard em contratacdo de novos docentes/estagiarios, devendo
a carga horaria didatica semanal do Nucleo Académico ou atividades do Setor ser mantida
estavel pela distribuicao aos que se encontram em exercicio e pela posterior compensacao
de horario.

§ 20- A distribuicdo da carga horaria e a compensacdao de horario deverao ter
aprovacao do colegiado do Nucleo Académico/Departamento ao qual o docente estiver
vinculado ou pelo Setor de atividades do TAE.

§ 39- O Curso ou Programa pretendido pelo servidor devera atender as seguintes
condicoes:
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I- Ter relacdo direta entre as areas de concentragao e linhas de pesquisa do curso
ou programa pretendido com a formacao, as areas de atuacdo e/ou linhas de pesquisa
que o servidor atua, mediante justificativa apresentada ao Nucleo Académico.

II- Ter o curso (area de conhecimento) relacdo direta ao ambiente organizacional
de atuacao do servidor técnico administrativo, nos termos previstos na Lei 11.091/2005 e
Decreto n. 5824/2006.

Art. 39- Disciplinas isoladas nao serao consideradas para fins de concessao de
afastamentos, porém podem ser contempladas com horario especial de estudante,
mediante avaliacdo dos nucleos/departamentos e comprovacdo de documentacao de
matricula.

Art. 49- Casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Gestao de Pessoas e
Coordenacoes Gerais de Pessoas nos Campi.

Mario Sérgio Costa Vieira,
Reitor — DOU/Portaria 32, de 07-01-09
IF Sudeste MG
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ANEXO I

CONCESSAO DE HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE
REQUERIMENTO/TERMO DE COMPROMISSO

Eu

Matricula SIAPE: , lotado no setor do campus

, venho requerer horario especial de acordo com os termos

do artigo n°® 98 da lei n°® 8.112/90:

Motivo:

Declaro estar ciente de que:
E concedido horario especial ao servidor estudante, quando comprovada a incompatibilidade
entre o horario escolar e o da repartigao, sem prejuizo do exercicio do cargo.

Para efeito do disposto nesta Portaria, sera exigida a compensacdo de horario no 6rgao ou
entidade que tiver exercicio, respeitada a duragdo semanal do trabalho.

Apos o término da compensagao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o servidor devera juntar
ao processo documentacdo da chefia imediata informando que a compensacdo foi
concluida.

N3o podera valer-se da condicdo do horario especial como justificativa para ndao atender aos
interesses da administracao.

PERIODO DE AFASTAMENTO

Data de inicio: / /

Data de término: / /

Horario: as

FORMAS DE COMPENSAGAO:
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Ao Chefe imediato,

Requer autorizacao de afastamento das atividades habituais para participar do evento
informado, cumprindo a compensagao conforme informado acima.

1 Defiro.

] Nao defiro. Justificativa:

CHEFIA IMEDIATA DIRETOR

Campus , de de

Assinatura do Servidor
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