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REGULAMENTO PROPRIO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO,
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E GESTAO DE PESSOAS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS

TITULO |
DISPOSI(;()ES PRELIMINARES
CAPITULO |
DA APRESENTACAO
Art. 1° O presente Regulamento Préprio disciplina a natureza, finalidade, competéncia,
composicdo, organizacdo e funcionamento do Conselho de Administracdo, Desenvolvimento
Institucional e Gestdo de Pessoas (CONAD) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).
CAPITULO II
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 2° O Conselho de Administracdo, Desenvolvimento Institucional e Gestdo de Pessoas
, por delegacdo do Conselho Superior, é 6rgdo normativo, consultivo, propositivo e deliberativo do
IF Sudeste MG no que tange as politicas de gestdo de pessoas, orcamentaria, financeira,

patrimonial, infraestrutura, expansao fisica e desenvolvimento institucional.

TITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Sdo competéncias do Conselho de Administracdo, Desenvolvimento Institucional e
Gestéo de Pessoas:

| - analisar e emitir parecer sobre o Projeto Pedagdgico da Instituicdo (PPI), o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Planejamento Estratégico do IF Sudeste MG,
encaminhando-o para apreciacdo do Conselho Superior;

Il - analisar e emitir parecer sobre o Relatério de Gestdo, encaminhando-o ao Conselho
Superior, para apreciacao;

I11 - analisar e emitir parecer sobre o Plano Diretor de Infraestrutura, encaminhando-o ao
Conselho Superior, para apreciacdo e aprovacao;

IV - analisar e emitir parecer sobre a Politica de Meio Ambiente e Desenvolvimento

Sustentavel da Instituicdo, encaminhando-o ao Conselho Superior, para apreciacdo e aprovacao;
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V - analisar e emitir parecer sobre a Politica de Comunicagdo Social e Marketing da
Instituicdo, encaminhando-o ao Conselho Superior para apreciacao;

VI - expedir orientacbes e procedimentos para a organizagdo, reestruturacdo e
modernizag&do das rotinas e dos fluxogramas administrativos do IF Sudeste MG;

VIl - acompanhar a execugdo orcamentéria e financeira do IF Sudeste MG, realizar
estudos e propor a¢des para reducdo de despesas e otimizacao de receitas proprias;

VIl - apreciar a proposta orcamentdria do IF Sudeste MG para o exercicio seguinte,
ressalvadas as competéncias do Conselho Superior;

IX - elaborar propostas de criacdo, modificacdo e extincdo de 6rgdos ou setores
administrativos no ambito do IF Sudeste MG, encaminhando-as para apreciacdo do Colégio de
Dirigentes e do Conselho Superior;

X - analisar e emitir parecer sobre propostas de criagdo de novos cursos, especificamente
no tocante a necessidade de investimentos presente e futuro;

Xl - elaborar e propor critérios de priorizacdo e aperfeicoamento dos investimentos em
expansdo e adequacdo da infraestrutura da Reitoria, dos campi e dos campi avangados,
encaminhando-os para apreciagdo do Colégio de Dirigentes;

XI1 - atuar na elaboracdo das propostas de alocacgéo e distribuicdo de vagas de docentes e
técnicos-administrativos em educacdo, encaminhando-as para apreciacdo do Colégio de Dirigentes ;

XII - atuar na elaboracdo das propostas de alocacéo e distribuicdo de cargos de direcao
(CD) e funcdes gratificadas (FG), para apreciacdo do Colégio de Dirigentes;

XIV - atuar na elaboracgéo das politicas de capacitacéo e qualificacdo dos servidores do IF
Sudeste MG;

XV - elaborar e propor a normatizacdo dos processos de consultas e audiéncias publicas no
ambito da Instituicéo;

XVI - propor normas complementares as normas do Estatuto e do Regimento Geral em
matéria que lhe for afeta, ressalvadas as competéncias do Conselho Superior;

XVII - manifestar-se sobre assuntos, propostas ou planos afetos a sua area de atuacéo,
emitir parecer e fixar normas em matérias de sua atribuicdo, ressalvadas as competéncias do
Conselho Superior;

XVIII - exercer a fiscalizacdo e o controle do cumprimento de suas proposicoes e
deliberacoes;

XIX - elaborar seu regulamento préprio e propostas de posteriores alteracbes, sempre

submetendo-as & apreciagdo e aprovacdo do Conselho Superior.
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TITULO HI
DA COMPOSICAO

Art. 4° O CONAD, em conformidade com o disposto no art. 26 do Regimento Geral desse
Instituto Federal, observara o principio da gestdo democratica e terd a seguinte composi¢&o:

| - O Pr6-Reitor de Administracdo, como presidente;

Il - O Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional, como vice-presidente;

I11 - O Diretor de Administracdo da Pré-Reitoria de Administracéo;

IV - O Diretor de Or¢amento e Financas da Pré-Reitoria de Administracao;

V - O Coordenador-Geral de Contabilidade e Custos;

VI - O Diretor de Engenharia e Arquitetura da Pro-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional;

VIl - O Coordenador-Geral de Planejamento e Desenvolvimento Institucional;

VIII - O Coordenador-Geral de Comunicagdo Social e Marketing;

IX - O Diretor de Gestdo de Pessoas;

X - Os Diretores de Administragdo dos campi;

XI - Os Diretores de Desenvolvimento Institucional dos campi;

XI1 - Os Coordenadores de Gestédo de Pessoas dos campi;

X111 - O Presidente da Comissdo Permanente de Pessoal Docente;

XIV - O Coordenador-Geral da Comisséo Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo;

XV - O Presidente da Comissdo Prépria de Avaliacao;

XVI - Os Diretores dos campi avangados.

812 Os Conselheiros suplentes do CONAD serdo os substitutos legais dos titulares e
assumirdo o assento nos casos de impedimentos eventuais, auséncias por motivo de licenca ou
férias regulamentares dos respectivos titulares. O membro, nas suas faltas, comunicara ao seu
substituto legal a necessidade de sua participacao na reunido.

822 Os Conselheiros do CONAD, titulares e suplentes, identificados nos incisos de | a XVI
do caput serdo designados por ato do Reitor.

832 Os Conselheiros do CONAD identificados nos incisos de I a XVI do caput serdo
Conselheiros natos e cumprirdo mandato em concordancia com o tempo em que se mantiverem na

funcao.
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TITULO IV
DA ESTRUTURAE ATRIBUIQ@ES

Art. 5° Para o exercicio de suas fun¢fes, 0 CONAD tera a seguinte organizag&o:

| - Presidéncia;

Il - Vice-Presidéncia;

I11 - Secretaria;

IV - Conselheiros;

V - Grupos de trabalho.

CAPITULO |
DA PRESIDENCIA E VICE-PRESIDENCIA

Art. 6° O CONAD seréa presidido pelo Pro-Reitor de Administragéo.

81°. Nas faltas e impedimentos legais do Presidente, 0 CONAD sera presidido pelo vice-
presidente.

82°. O CONAD tera como vice-presidente o Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional.

Art. 7° Compete ao Presidente:

| - Representar o CONAD em solenidade ou evento especifico;

Il - Presidir os trabalhos do Conselho, organizar e aprovar a pauta das reunides;

I11 - Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho;

IV - Dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos Conselheiros, coordenando os debates
e neles intervindo para esclarecimentos;

V - Resolver questbes de ordem (solicitacdo de esclarecimento a respeito da forma de
conducéo dos trabalhos, em caso de ddvida sobre a interpretacdo desse regulamento);

VI - Impedir debates e discussbes durante o periodo de votagéo;

VIl - Presidir e apurar as votacdes, proferindo voto de qualidade nos casos de empate
durante as deliberacdes e proclamar o resultado;

V111 - Designar os integrantes de Grupos de Trabalho;

IX - Encaminhar os recursos das decisdes do CONAD ao Conselho Superior;

X - Decidir sobre pedidos de vista dos processos em apreciacdo pelo Conselho e zelar para
gue sejam observados 0s prazos regimentais;

XI - Expedir os atos do Conselho;

XI1 - Executar as deliberacdes do Conselho;

XII - Decidir ad referendum do Conselho, em situacdes de relevancia, urgéncia e no
interesse do IF Sudeste MG;
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X1V - Executar as deliberac6es do Conselho Superior;

XV - Receber e apresentar aos Conselheiros do CONAD as proposi¢es encaminhadas
pelos 6rgédos superiores e demais 6rgaos colegiados especializados;

XVI - Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral do IF Sudeste MG, bem
COMO as normas e 0s regulamentos proprios;

Art. 8° Quando se fizer necessario, o Presidente do CONAD, consultara a Procuradoria
Federal junto ao IF Sudeste MG para assessoramento juridico antes da expedicdo dos atos do
Conselho.

CAPITULO II
DA SECRETARIA

Art. 9° O CONAD dispora de uma secretaria para auxilio e operacionalizacdo do pleno
funcionamento do Conselho.

8§ 1° Os trabalhos de secretaria serdo exercidos por um servidor efetivo do IF Sudeste MG
convidado ou um membro do Conselho, designado pelo Presidente;

Art. 10. Séo atribuicdes da secretaria do CONAD:

| - Organizar, para aprovacao do Presidente, a pauta para as reunides do Conselho;

Il - Organizar, para aprovacdo do Presidente, a Ordem do Dia para as reunides do
Conselho;

I11 - Lavrar e dar publicidade as atas das reunies do Conselho;

IV - Editar e dar publicidade aos atos do do Conselho;

V - Receber, protocolar e encaminhar a Presidéncia a correspondéncia enderecada ao
Conselho;

VI - Preparar o expediente para os despachos da Presidéncia;

VIl - Transmitir aos Conselheiros os avisos de convocacfes, quando autorizados pelo
Presidente, e responsabilizar-se pela convocacdo do membro suplente, quando da justificativa de
auséncia previamente encaminhada pelo respectivo titular;

VIII - Encaminhar pedidos de informacdes ou efetuar diligéncias, quando requeridas nos
processos;

IX - Registrar os pedidos de vistas ou recursos formulados pelos Conselheiros,
redistribuindo o processo;

X - Executar as tarefas administrativas que lhe forem determinadas pelo Presidente,

propiciando o apoio administrativo necessario ao pleno funcionamento do Conselho.
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CAPITULO III
DOS CONSELHEIROS

Art. 11. Séo atribui¢des dos Conselheiros:

| - Participar das reunies do CONAD, contribuindo no debate e aprovacdo das matérias
em discusséo, respeitando as normas contidas nesse regulamento, no Estatuto e no Regimento Geral
do IF Sudeste MG;

Il - Exercer o direito de voto nas tomadas de decisdo;

I11 - Requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia;

IV - Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos a Presidéncia;

V - Pedir vista de processos em discussao, observadas as disposi¢cdes desse regulamento;

VI - Interpor recurso contra as deliberacbes do CONAD, observadas as disposi¢des desse
regulamento;

VII - Tomar a iniciativa de propor temas e assuntos a deliberacdo e acdo do plenario;

VIl - Quando designado pelo Presidente, integrar grupos de trabalho destinados ao
cumprimento da competéncia do CONAD;

IX - Justificar, preferencialmente por meio de correio eletrdnico, a auséncia a reunido do
CONAD, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas;

X - Manter o endereco profissional e correio eletronico atualizados, na secretaria do
CONAD;

Xl - Examinar a ata da reunido da qual tenha participado, requerendo a Presidéncia as
retificacdes, supressdes ou aditamentos no seu texto quando entender necessarios;

XI1 - Propor, para apreciacdo do CONAD, o convite de personalidades e especialistas, em
funcdo da matéria especifica presente na pauta, para comparecerem as reunides e prestarem
esclarecimentos, desde que estes possuam pertinéncia com a matéria em pauta;

XII - Representar 0 CONAD em solenidade ou evento especifico, mediante designacao
prévia do Presidente;

XIV - Observar em suas manifestacdes as regras basicas de convivéncia e decoro;

XV - Usar linguagem formal e adequada ao contexto de discussao civilizada.

Art. 12. Durante o gozo de férias, licencas ou afastamentos previstos em lei, é vedado ao
Conselheiro titular exercer suas fungbes no Conselho, devendo nesse caso ser convocado o
respectivo suplente.

Paragrafo unico. O Conselheiro deverd, preferencialmente por meio de correio eletrénico, e

com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, comunicar a secretaria do CONAD o



[ 1
BN INSTITUTO FEDERAL
MW Sudeste de Minas Gerais

afastamento de suas atividades em virtude das ocorréncias descritas no caput.

CAPITULO IV
GRUPOS DE TRABALHO

Art. 13. O CONAD poderé instituir, em carater temporario, Grupos de Trabalho (GT’s)
para analise ou elaboracdo de propostas que subsidiem as decis@es do plenéario.

Art. 14. Os Grupos de Trabalho, mediante aprovacdo do plenério por maioria simples,
serdo constituidos por Conselheiros e/ou por servidores efetivos do IF Sudeste MG, indicados pelo
coordenador do GT e designados pelo Presidente;

§ 12 Os Grupos de Trabalho serdo dirigidos por um coordenador, escolhido pelo plenario
do Conselho, dentre os indicados na forma descrita no caput;

8 22 O coordenador do GT podera solicitar ao plenario a autorizagcdo para convidar
especialista(s) ou técnico(s), ndo pertencente(es) ao Conselho, para prestar(rem) esclarecimentos ou
emitirem parecer, auxiliando na instrugcdo do processo sob analise do GT.

8 32 ApoOs a devida apresentacdo da matéria e/ou esclarecimentos realizados pelo(s)
convidado(s) e antes da votagdo, esses deverdo deixar o recinto.

Art. 15. Sao atribui¢des dos coordenadores dos Grupos de Trabalho:

| - Convocar e coordenar as reunides do GT;

Il - Elaborar as atas das reunides e demais documentacgdes pertinentes, encaminhando-as ao
plenario;

11 - Atuar como relator das matérias sob analise do GT durante as reunides do CONAD.

TiTULOV
DA ORGANIZACAO

Art. 16. O plendrio do CONAD, instancia de deliberacdo configurada pelo quérum
instalado na reunido ordinaria ou extraordinaria, tem por competéncia examinar e propor solucdes

as matérias submetidas a apreciacdo do conselho.

TiTULO VI
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |
DA COMUNICACAO E CONVOCACOES

Art. 17. As comunicacOes entre a Presidéncia do Conselho e seus Conselheiros, incluindo

as convocacoes, serdo efetuadas preferencialmente para o e-mail institucional, devendo o
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conselheiro confirmar o recebimento.

Art. 18. A convocagdo para as reunides devera ser feita com antecedéncia de, no minimo,
5 (cinco) dias Uteis, salvo em casos que demandem um pronunciamento urgentissimo do Conselho,
e publicada no portal da Reitoria, instrumento de divulgagéo oficial da Instituicdo.

812 A convocacdo das reunibes e 0s respectivos documentos deverdo ser encaminhados
com no minimo 5 (dias) Uteis dias de antecedéncia, e a pauta da reunido publicada no portal da
Reitoria.

8§22 Em casos que demandem um pronunciamento urgentissimo do Conselho, o Presidente
poderd autorizar a inclusdo de pauta, por meio de comunicacdo a secretaria que, se possivel,
encaminhara a pauta e os respectivos documentos relacionados para apreciacao dos Conselheiros.

Art. 19. O comparecimento as reunifes do CONAD é obrigatorio e preferencial em relacdo
a qualquer outra atividade administrativa ou académica do IF Sudeste MG.

812 No caso de prejuizo das atividades académicas decorrente de participacdo em reunido
ordinaria ou extraordinaria do CONAD, sera obrigatorio ao membro docente a devida reposigéo.

CAPITULO Il
DO CALENDARIO DE REUNIOES

Art. 20. O CONAD reunir-se-a, ordinariamente, no minimo a cada dois meses, e
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por manifestacdo de 2/3 (dois tercos)
de seus Conselheiros.

8 12 O calendario dos dias e horérios das reunibes ordinarias do CONAD sera
antecipadamente proposto pelo Presidente e aprovado pelo plenario.

8 22 O calendéario de reunides podera ser alterado pelo Conselho ou por deliberagdo do
Presidente do CONAD que, nesse caso, devera justificar tal medida na reunido subsequente.

8 32 O calendéario de reunides ordindrias do CONAD devera ser publicado no portal da
Reitoria do IF Sudeste MG.

CAPITULO I
DAS REUNIOES

Art. 21. O quérum minimo, contabilizando inclusive o Presidente, para a abertura da
reunido € de maioria absoluta dos Conselheiros (50% + 1), estabelecido como quérum regimental e
sera apurado no inicio da reuniao.

8 12 A reunido estara automaticamente cancelada se, decorridos 60 (sessenta) minutos,

contados da hora marcada para o inicio, ndo se verificar a existéncia de quérum minimo, lavrando-
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se um termo de ocorréncia. Serd convocada nova reunido, com o intervalo minimo de 48 (quarenta e
oito) horas.

§ 2° Em caso de inexisténcia de quérum para o funcionamento do CONAD, levando-se em
consideracdo a urgéncia e o interesse do IF Sudeste MG, o Presidente podera decidir ad
referendum, submetendo a deciséo na reunido subsequente.

Art. 22. Verificada a presenca regimentalmente permitida, o Presidente dard inicio aos
trabalhos, que obedecerdo a seguinte ordem:

| - Expediente;

Il - Apreciagdo da ata da reunido anterior;

[11 - Ordem do Dia;

IV - Comunicagdes dos Conselheiros.

8 12 Das reunides do Conselho de Administracdo, Desenvolvimento Institucional e Gestdo
de Pessoas, serdo lavradas atas, que serdo publicadas imediatamente apds a aprovacgdo, no portal da
Reitoria do IF Sudeste MG;

8 22 O Conselheiro podera requerer alteracdes em seu contetdo, encaminhando-as a
secretaria do conselho;

8§ 32 A ata e suas alteragcOes propostas serdo discutidas e submetidas a aprovacdo do
plenario;

8 4° Uma vez aprovada pelo plenério, a ata sera subscrita pelo Presidente do Conselho,
pelo representante da secretaria e por todos 0os Conselheiros presentes a reunido que lhe deu origem.

8 52 O expediente constara das comunicagdes da Presidéncia de interesse do CONAD ou
de qualquer outro assunto de interesse do IF Sudeste MG que ndo envolva matéria a ser discutida na
reunido;

8 62 Por deciséo do Presidente, desde que aprovada por maioria simples dos Conselheiros
presentes, podera ocorrer mudanca na Ordem do Dia e inclusdo ou exclusdo de algum item de
pauta;

872 As comunicagdes dos Conselheiros, mediante aprovacéo do plenario, constituir-se-do
de informacdes, pedidos de esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse do CONAD e

deverdo ser apresentadas em, no maximo, 03 (trés) minutos.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES
Art. 23. A Ordem do Dia sera constituida pela leitura, apresentacdo, discussdo e votacdo

das matérias colocadas em pauta.
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Paragrafo Unico. Para cada assunto da pauta havera uma fase de discussdo e outra de

votacao.

Art. 24. Ao colocar um assunto em discussdo o Presidente dard a palavra aos que
solicitarem pela ordem, podendo cada um se manifestar por no maximo 3 (trés) minutos, admitindo-
se mais uma intervencdo nos debates por igual tempo, salvo o relator, se houver, que podera dar
tantas explicacGes quantas lhe forem solicitadas.

81° A fase de discussdo encerra-se quando da manifestacdo do Gltimo inscrito.

82° A plenéria, por maioria simples dos Conselheiros presentes, e caso julgue procedente,
poderé autorizar a reabertura das inscri¢des para uso da palavra.

Art. 25. Durante as reunides, os Conselheiros poderdo usar da palavra para:

| - Fazer comunicac0es;

Il - Apresentar argumentos e criticas sobre a matéria em discusséo;

111 - Solicitar ou oferecer esclarecimentos;

IV - Propor;
V - Apartear;
VI - Votar;

VII - Apresentar declaracéo de voto;

VIII - Dar explicacdo pessoal sobre atitude que tenha assumido em decorréncia de funcéo

ou cargo que exerca no IF Sudeste MG;

812 O uso da palavra sera sempre controlado pelo Presidente, quanto a finalidade, tempo e
forma, podendo ser cassada quando:

a) utilizada para fim diverso do requerido;

b) excedido o limite de tempo autorizado;

c) houver linguagem impropria.

82° Os apartes serdo pedidos ao orador e usados somente com o consentimento desse pelo
prazo de 1 (um) minuto.

832 O orador poderd conceder até 2 (dois) apartes no maximo, independente de ser
solicitado por um ou mais Conselheiros.

Art. 26. Qualquer Conselheiro podera requerer vista aos processos e matérias dependentes
da deliberacdo do CONAD, pelo prazo de 72 (setenta e duas) horas, que podera ser reduzido para
até 24 (vinte e quatro) horas, por proposta de qualquer Conselheiro, se o plenario por maioria

simples dos presentes, aprovar a urgéncia da discusséo e votacao.

10
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812 Concedido o pedido de vista, o Presidente consultara os demais Conselheiros presentes
sobre o interesse de outra vista que, em caso afirmativo, correra sucessivamente na ordem das
manifestagdes devidamente registradas em ata.

822 Qualquer Conselheiro poderé requerer diligéncia para melhor instrucdo do processo,
mediante deliberagdo prévia da maioria dos Conselheiros presentes.

832 Sempre que um processo ou assunto em discussdo for objeto de diligéncia, podera ser
concedida nova vista ao Conselheiro, que ja a tenha tido nos termos desse artigo.

842 O Conselheiro que ja tenha tido vista de processo sé podera requerer diligéncia em
plenario, se ocorrer fato novo no referido auto.

Art. 27. Por deliberacdo da maioria dos Conselheiros presentes, em razdo da matéria,
poderd comparecer as reunides do conselho servidor efetivo do IF Sudeste MG diretamente
interessado na apreciacdo das matérias, sob as seguintes condigdes:

a) solicitara, preferencialmente por meio de correio eletronico, seu comparecimento a
secretaria do CONAD, ate 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da reunido;

b) Falara em termos respeitosos durante 15 (quinze) minutos improrrogaveis, depois do
relatorio e antes da votacdo, ndo podendo ser aparteada, ap0s a qual serd convidado, pelo
Presidente, a retirar-se do recinto.

Art. 28. Esgotada a Ordem do Dia passar-se-a a parte final dos trabalhos da sessédo
concernente as comunicagdes do plenario.

812 Ao Conselheiro que solicitar serd dada a palavra pelo prazo no maximo de 03 (trés)
minutos.

822 N&o havendo oradores inscritos ou apos haverem se manifestado, sera encerrada a
sessao.

CAPITULO V
DAS SESSOES

Art. 29. As reunides do CONAD terdo a duracdo maxima de 4 (quatro) horas contadas a
partir do seu inicio efetivo, podendo ser prorrogadas por 30 minutos, limitadas a duas prorrogacaes,
a requerimento de um dos seus Conselheiros ou por proposi¢ao do Presidente, mediante aprovacao
pela maioria simples dos Conselheiros presentes.

| - Em caso especial e por deliberacdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros
presentes, 0 Conselho se mantera em reuniao.

I - Quando necessario a reunido podera ser paralisada para realizacdo de refeicdes.

Art. 30. As reunifes do Conselho de Administragdo, Desenvolvimento Institucional e

11
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Gestéo de Pessoas terdo carater reservado.

812 As reunibes do CONAD terdo suas deliberacdes e respectivas atas revestidas do
principio da publicidade.

822 Qualquer servidor efetivo do IF Sudeste MG interessado diretamente nas matérias
sujeitas a deliberacdo do CONAD, podera participar da reunido do Conselho como ouvinte, desde
que previamente autorizado pelo Presidente, ouvido o plenério e observadas as seguintes condigdes:

| - A pretensdo de comparecimento serd encaminha a secretaria do CONAD,
preferencialmente por meio de correio eletrénico, em até 24 horas antes do inicio da reunido;

Il - A presenga de terceiros a reunido ndo lhes gera o direito de voto;

11 - O momento da votacdo podera ser privativo do CONAD, mediante deliberacdo do

plenario.

CAPITULO VI
DAS VOTACOES

Art. 31. Todas as matérias levadas a deliberacdo do Conselho serdo decididas,
preferencialmente, por consenso.

812 N&o havendo consenso, as matérias serdo submetidas a votagdo simbolica ou nominal.

822 As votagOes se fardo da seguinte forma:

| - Simbdlica: o Presidente convida os Conselheiros a sinalizar sua posi¢do a favor, contra
ou de abstencgéo a proposicdo e proclama o resultado;

Il - Nominal: faz-se a chamada dos Conselheiros pela lista de presenca, anotando 0s votos
‘a favor’, ‘contra’ e ‘abstengdes’, comunicando ao Presidente o resultado para proclamacao.

832 N&o sera permitido o voto por procuragéo;

842 Nenhum Conselheiro podera votar nas deliberagdes que diretamente digam respeito a
seus interesses particulares, de seu conjuge, descendentes, ascendentes ou colaterais, esses até 3°
grau;

852 Ressalvados os impedimentos legais nenhum Conselheiro podera recusar-se a votar.

Art. 32. Ressalvados 0s casos expressamente previstos no Estatuto e no Regimento Geral
do IF Sudeste MG, as matérias submetidas a votacdo serdo aprovadas por maioria simples de votos
entre os Conselheiros presentes.

812 Cabe ao Presidente do conselho o direito ao voto somente no caso de empate;

822 Qualquer Conselheiro podera consignar em ata, expressamente, o seu voto.
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Art. 33. Ao Presidente, exclusivamente tendo como base requisitos legais, é facultado
vetar total ou parcialmente deliberacdo do CONAD em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a sessao em que
tenha sido tomada.

812 Aplicado o veto, o Presidente convocara em um prazo de até 5 (cinco) dias Uteis nova
sessdo do conselho, para dar conhecimento ao veto.

822 A rejeicdo ao veto podera ocorrer por deliberagdo da maioria dos Conselheiros
presentes, segundo as formas previstas de deliberacdo para o CONAD.

Art. 34. Perdera o direito ao voto, na reunido imediatamente subsequente, 0 membro do
CONAD que, sem justificativa, faltar a duas reunifes consecutivas ou quatro intercaladas no

mesmo ano.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 35. Das deliberagbes do Conselho de Administragdo, Desenvolvimento Institucional e
Gestdo de Pessoas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de mérito.

§ 1°E de 10 (dez) dias o prazo para interposicdo do recurso administrativo, contado a partir
da publicacéo do ato.

8§ 22 O recurso devera ser interposto por meio de requerimento, preferencialmente sob forma
digital, a secretaria do CONAD, acompanhado dos fundamentos do pedido de reexame, podendo
juntar os documentos que julgar convenientes.

| - ApOs seu recebimento, no prazo maximo de 2 dias Uteis, 0 recurso serd enviado ao
Presidente do CONAD;

Il - O Presidente do CONAD assegurara o julgamento do recurso na primeira reunido
ordinaria seguinte deste Conselho ou, se necessario, convocara reunido extraordinaria.

I11 - Apds o julgamento do recurso pelo plenario, o Presidente do CONAD expedird novo
ato administrativo refletindo o julgado.

Art. 36. Caso o CONAD néo reconsidere a decisdo recorrida e, conforme previsto no 83° do
art. 24 do Regimento Geral do IF Sudeste MG, o recurso serd encaminhado ao Conselho Superior.

812 Apds a deliberacdo pelo plenario, no prazo méximo de 2 dias Uteis, 0 recurso sera
enviado pelo Presidente do CONAD ao CONSU;

822 O Presidente do Conselho Superior asseguraré o recebimento do recurso e definira sobre
a inclusdo ou ndao em pauta de reunido daquele 6rgdo, conforme previsto no art. 11, XVIII do

Estatuto da Instituicéo.
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Art. 37. Ocorrendo o julgamento do recurso pelo CONSU, este expedird novo ato
administrativo refletindo o julgado.
CAPITULO VII
DAS PROPOSICOES

Art. 38. Os pedidos, pretensBes, projetos, proposi¢es, requerimentos ou matéria de
qualquer natureza previamente direcionada ao CONAD, ou que contemplem contetdo da sua

competéncia, deverdo ser enviadas em forma de processo.

CAPITULO VIII
DOS ATOS DO CONAD

Art. 39. As decisdes do CONAD serdo formalizadas mediante atos que, conforme sua
natureza, serdo denominados de Resolucgdes, Pareceres, RecomendacOes, Indicacdes, Diligéncias,
assim compreendidos:

| - Resolugdo é o ato pelo qual o Conselho fixa normas aplicaveis ao IF Sudeste MG ou
emite aprovacgéo sobre assuntos que lhe compete aprovar;

Il - Parecer € o ato pelo qual o Conselho se pronuncia sobre qualquer matéria que Ihe seja
submetida, sem ter carater normativo;

I11 - Recomendacdo é o ato pelo qual o Conselho apresenta sugestdo a outros Orgaos,
internos ou externos, no interesse do IF Sudeste MG;

IV - Indicacéo € o ato resultante de uma linha filosofica ou doutrinaria adotada pelo COGD
que, de forma fundamentada, disciplina atividades e a¢cdes desenvolvidas no @mbito do IF Sudeste
MG;

V - Diligéncia é o ato, de natureza deliberativa, que expressa uma determinacdo a ser
cumprida, a fim de formar sua conviccao acerca de um fato que néo ficou totalmente comprovado

ou para dirimir duvidas.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Caso um Conselheiro seja candidato ao cargo de Reitor ou Diretor-Geral de campus
do IF Sudeste MG, devera licenciar-se da sua representacdo no CONAD no ato da sua inscri¢cdo no
pleito eleitoral.

Art. 41. A presidéncia do CONAD poderéa excluir, ouvido o plenario, matérias estranhas as
competéncias do conselho.

Art. 42. A(s) proposta(s) de alteracdo(des) desse Regulamento Proprio poderé(do) ser por
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iniciativa do Presidente ou de, pelo menos, 2/3 (dois tercos) dos membros do Conselho.

81° As modificacBes desse regulamento serdo aprovadas mediante deliberacdo da maioria
dos Conselheiros presentes;

822 No caso de sugestbes que visem corrigir erros de digitacdo ou erros formais que ndo
impactem o conteldo, ndo ha necessidade de aprovagdo pelo Conselho Superior do IF Sudeste MG.

Art. 43. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste regulamento serdo
resolvidos pelo CONAD, observada a legislacdo em vigor.

Art. 44. Este Regulamento Préprio entra em vigor ap6s a sua aprovacao e publicacdo em

meio oficial
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