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Cadastramento da 
Viagem

Cotação de 
preços

Análise e 
aprovação

Necessita 
Passagem

Sim

Sim

NÃO

Viagem 
realizada?

Reserva 
passagem

Emissão de 
bilhete

Pagamento 
Diárias

Análise e 
aprovação

SimNÃO

NÃO

Tem 
passagem?

Sim

Prestação de 
contas (após 

retorno da 
viagem)

Aprovação prestação 
contas?

Sim

Viagem 
encerrada

SimNÃO

NÃO

Devolução de 
valores

NÃO

Complemento de 
diárias

Pagamento 
Complementar

Aprovação prestação 
contas?

SimNÃO

Necessita 
complemento?

Sim

NÃO
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