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EDITAL N° 21, de 03 de novembro de 2021

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU EM ANALISE DE MARKETING DIGITAL — Campus Cataguases

1° semestre de 2022
Processo N° 23223.003916/2021-35

O Pro-reitor de Pesquisa e Inovacéao do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna puablico que, no periodo de 19 de
novembro a 20 de dezembro de 2021, estardo abertas as inscricbes para o0 ingresso, no primeiro
semestre de 2022, de candidatos ao Curso de Pds-graduacéo Lato Sensu em Anélise de Marketing
Digital, na modalidade presencial no campus Cataguases. A selecdo obedecerd as seguintes
disposicdes:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Para os efeitos do disposto no presente Edital, em consonancia com a Lei n® 12.711, de 29 de
agosto de 2012 (alterada pela Lei 13.409, de 28 de dezembro de 2016), o Decreto n° 7.824, de 11 de
outubro 2012, a Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria
Normativa n°® 9, de 5 de maio de 2017) e a Lei n® 12.288, de 20 de julho de 2010, considera-se:

1.1.1. Concurso seletivo, definido neste Edital como Processo Seletivo, é o procedimento por meio do
gual se selecionam os candidatos para ingresso no curso de Pés-graduacgdo, excluidas as
transferéncias.

1.2. Entende-se por modalidade presencial a oferta de ensino no qual o discente devera frequentar
presencialmente a instituicdo onde o curso sera ofertado.

2. DO CURSO E VAGAS

2.1. O curso de PoOs-graduacdo Lato Sensu em Analise de Marketing Digital, ofertado na
modalidade presencial fundamenta-se na formacao de profissionais que estudem o mercado e seu
ambiente socioeconémico para criar e inovar produtos ou servicos, solidificando sua marca e definindo
estratégias, publico-alvo e precos a ser praticados. Para tanto prop&e capacitar o profissional para criar
relacionamento com consumidores, antecipar tendéncias, aproveitar oportunidades de mercado e
analisar riscos, o curso serd ofertado pelo campus Cataguases.

2.2 O processo de selecao estara aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduagao
completo, reconhecido por 6rgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

2.3. O curso de PoOs-graduacdo Lato Sensu em Analise de Marketing Digital terd as vagas
distribuidas de acordo com o QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2022, no campus Cataguases do
IF Sudeste MG.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/Lei/L12711.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13409.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7824.htm
http://portal.mec.gov.br/cotas/docs/portaria_18.pdf
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20200505/do1-2017-05-08-portaria-normativa-n-9-de-5-de-maio-de-2017-20200490
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20200505/do1-2017-05-08-portaria-normativa-n-9-de-5-de-maio-de-2017-20200490
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12288.htm
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Pablico-alvo: Numero de vagas
Curso de )
Pés- ~ portadores de Agdo Afirmativa Carga
Campus Grad ~ |diploma de Curso de Ampla — Negros (pretos Horéario Duragéao horaria
raguagao Graduac&o conforme| concorréncia e pardos) e
Lato Sensu as especificaces (Grupo A) Indigenas e PCD
(Grupo B)
. Curso na
Anélise de raduacio presencial com | (trés)e
Cataguases Marketing (b%chare(lgado 24 06 aulas as sextas- |maximo de 4 360h
Digital licenciatura ou feiras anoitee | (quatro)
ior d 100 sabado de manha| semestres
superior de tecnologia o tarde. letivos

*mais informacdes sobre as aulas serdo divulgadas a época da matricula.
2.3.1. Os grupos de concorréncia de que trata o QUADRO 01 séo:

Grupo A - Ampla Concorréncia: E destinado a qualquer candidato que n&o se enquadre ou que n&o
queira concorrer as vagas destinadas ao grupo de concorréncia B ou C;

Grupo B - Acéo Afirmativa Propria: Considerando a Portaria Normativa N° 13/2016 do Ministério da
Educacao, ficam reservadas, em todos os cursos de pés-graduacao do IF Sudeste MG, 20% (vinte por
cento) das vagas para candidatos que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e também a
pessoas com deficiéncia - PCD, de acordo com Resolucdo CEPE - IF Sudeste MG n° 05/2019.

2.3.2. Os candidatos que concorrerem as vagas do Grupo de Concorréncia B como pessoas que se
autodeclaram negros (pretos e pardos) ou indigenas deverdo comprovar tal condicdo com
autodeclaracdo, no ato da matricula, e participagdo em procedimento de verificacdo étnico-racial
(Comissao de heteroidentificacdo complementar a autodeclaracéo, para negros - pretos e pardos - e
documental - Indigena), observado o disposto na Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro de
2012 (alterada pela Portaria Normativa n°® 9, de 5 de maio de 2017).

2.3.3. Os candidatos que concorrerem as vagas do Grupos de Concorréncia B como pessoas com
deficiéncia deverdo comprovar tal condigdo com laudo médico atualizado (expedido ha, no méximo,
doze meses), no ato da matricula, a ser disciplinado no Edital de Matricula, observado o disposto na
Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n® 9, de 5
de maio de 2017)

2.3.4. A verificagdo dos requisitos dos candidatos aprovados no Grupos de Concorréncia B, sera
realizada por comissdes proéprias de Validagdo PCD (Banca de Validagédo da Condi¢do de Pessoa com
Deficiéncia) e de procedimento de verificacdo étnico-racial (Comissdo de heteroidentificacéo
complementar a autodeclaracdo, para negros - pretos e pardos - e documental - Indigena)
determinadas no Edital de Matricula, a ser divulgado posteriormente.

2.3.5. Os candidatos que ndo comprovarem sua condi¢cdo de pessoas que se autodeclaram negros
(pretos e pardos) ou indigenas ou de pessoa com deficiéncia, de que trata os subitens 2.3.2 e 2.3.3
perderdo a vaga ao curso pretendido.

2.3.6. O IF Sudeste MG disponibiliza no endereco https://youtu.be/Dg003Z2Jg9V4 o video que
apresenta orientagdes sobre a verificagao étnica e racial de pessoas autodeclaradas negras (pretas ou
pardas) ou indigenas em processos seletivos?.

1 Video realizado por uma parceria entre CEFET/MG e IFRS e disponibilizado para divulgacao por
outros Institutos Federais.
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2.4. As vagas nao preenchidas em um dos grupos seréo destinadas ao outro.

2.4.1. A preferéncia de vagas excedentes é para o Grupo B (acdo afirmativa pretos, pardos e indigenas
e PCD), seguido do Grupo A (ampla concorréncia).

2.5. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir
dos candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.

3. DAS INSCRICOES

3.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para se inscrever no curso. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita
aceitacao das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em rela¢@o as quais o candidato ndo
podera alegar desconhecimento.

3.2. Para efetuar a inscri¢éo, € obrigatério possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) préprio ou protocolo provisorio.
b) Documentacédo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, deveré criar sua conta de e-mail.

3.3. O candidato n&o poderé realizar sua inscri¢éo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

3.3.1. O Candidato sé poderé realizar a inscricdo para um curso de pés-graduacao Lato Sensu.

3.3.2 O candidato podera alterar o curso em que se inscreveu, conforme item 3.15, sendo considerado
em sua inscri¢do o ultimo curso selecionado.

3.3.3. O candidato ndo podera se inscrever para vagas em Grupo de Concorréncia diferentes. Durante
o periodo de inscricdo, o grupo de concorréncia podera ser modificado e serd considerada a ultima
inscricdo realizada.

3.4. O candidato que prestar, no ato da inscri¢do, informacdes incorretas, sera excluido do Processo
Seletivo.

A

3.5. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de
divulgacao de seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas
informacdes sao essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este
processo seletivo. Ndo caberdo reclamacgdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os
candidatos de que possivelmente tais informacfes poderdo ser encontradas na rede mundial de
computadores por meio dos mecanismos de busca atualmente existentes.

3.6. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pos-Graduacéo no 1° semestre
de 2022, deveréo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site
https://selecao.ifsudestemg.edu.br/, clicando em Inscri¢do, no periodo de 19 de novembro a 20 de
dezembro de 2021. A inscri¢do €, portanto, online.

3.7. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos proprios
desse processo, no site https://selecao.ifsudestemg.edu.br/, clicando em Inscri¢cédo, obedecendo aos
seguintes passos:

e  Criar sua conta no sistema;


https://selecao.ifsudestemg.edu.br/
https://selecao.ifsudestemg.edu.br/
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e Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacado Lato Sensu;

e Preencher os Dados Pessoais;

e  Preencher o campus, Curso e Grupo de Concorréncia;

e  Preencher a Pesquisa;

e Inserir os documentos solicitados;

e  Confirmar as informagdes.

3.7.1. Considerando-se a pandemia da covid-19 e as recomendac¢Bes da Organiza¢cdo Mundial de
Saude e do Ministério da Saude sobre distanciamento social, bem como o regramento em vigor em
cada municipalidade, as inscricdes ocorrerdo virtualmente, regra geral. No entanto, cada campus do IF
Sudeste MG informara, através do site oficial https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo, menu
“Atendimento ao Candidato”, no dia 17 de novembro de 2021, as 10 horas, se havera excecéo aregra
geral, com atendimento presencial e, em caso positivo, divulgara os procedimentos a serem observados
para a viabilizacdo de tal atendimento.

3.7.2. Em caso de atendimento presencial, 0 mesmo podera ser suspenso devido as restricdes
sanitarias impostas pelas autoridades federais, estaduais e municipais, bem como pela direcdo do
campus e reitoria.

3.7.3. Em caso de suspenséo do atendimento presencial, todas as informacdes serdo publicadas no
site https://www.ifsudestemqg.edu.br/processoseletivo.

3.7.4. O atendimento presencial sera apenas informativo, ndo sendo permitida a entrega de
documentacédo, conforme previsto no item 3.11.1.

3.8. O candidato, ao realizar a inscrigdo, consente nos moldes do termo de consentimento para
tratamento de dados pessoais, Anexo Il deste edital, com a coleta e tratamento dos dados pessoais
fornecidos no ato de inscri¢cdo, conforme previsto na Lei 13.709/2018, artigo 7, inciso I. As solicitacdes
de informacdes pelos titulares, os pedidos voluntarios de revogagdo do consentimento ou eliminagédo
de dados, deverao ser realizadas através da plataforma Fala.BR e encaminhadas a Encarregada pela
Protecdo de Dados Pessoais do IF.

3.9. E facultado as pessoas nfo-binarias, travestis ou transexuais a inscricio com o uso do nome
social (nome pelo qual a pessoa prefere ser chamada cotidianamente e que reflete sua identidade de
género, em contraste com o0 seu nome registrado na certiddo de nascimento), desde que, apés
realizarem sua inscrigéo, tenham solicitado atendimento pelo nome social, através de formulario proprio
disponibilizado no site do Processo Seletivo, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 19 de
novembro a 20 de dezembro de 2021, para andlise e deferimento;

| - As pessoas néo-binérias, travestis ou transexuais que desejarem realizar a solicitagao,
deverao enviar o formulario devidamente preenchido e cépia do documento de identidade para o e-mail
copese@ifsudestemg.edu.br com o assunto INSCRICAO NOME SOCIAL no periodo de 19 de
novembro a 20 de dezembro de 2021;

Il - Caso a pessoa solicitante (pessoas nao-binarias, travestis ou transexuais) seja menor de
dezoito anos, o formulario devera conter a assinatura da méae, pai ou responsavel, juntamente com uma
cépia do documento de identidade do(a) responsavel;

Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social serd publicado no dia 10 de janeiro de
2022.

Apds criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opc¢oées disponiveis na Area do
Candidato, que deverd ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢bes
disponiveis estao Alteracdo de Inscri¢do e Protocolo de Recursos.

3.10. N&o sera cobrada taxa de inscrigdo para participagdo no Processo Seletivo.
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3.11. Além de inserir os dados pessoais, o candidato devera inserir, no ato da inscricdo, a
documentacao solicitada no item 5 — Da Insercdo de Documentos e do item 6 — Da Selecéo.

3.11.1. Nao serdo considerados documentos encaminhados por via postal, via fax, protocolados nos
campi e/ou via correio eletrbnico (e-mail). A documentacdo devera ser anexada no momento da
inscricado, via sistema.

3.12. As informac@es prestadas no pedido de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, e
dao ao IF Sudeste MG, no caso de dados incorretos, incompletos, ilegiveis, notas divergentes, notas
sem comprovacao, divergéncia na identificacdo do candidato ou documentos inveridicos, mesmo que
constatados a posteriori, 0 direito de excluir o candidato deste processo seletivo e declarar nulos os
atos praticados em decorréncia da inscricéo.

3.13. Seréo indeferidas as inscricbes cujos documentos inseridos ndo corresponderem aos exigidos
neste edital.

3.14. O candidato é o UNICO responsavel pelo correto preenchimento da Inscrig&o.

3.15. Serd permitida a realizacdo de alteragBes na inscricdo, apdés a confirmacdo dos dados
preenchidos no sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE entre a zero hora do dia 19
de novembro de 2021 até as 23h59min do dia 20 de dezembro de 2021, acessando o site
https://selecao.ifsudestemqg.edu.br/.

3.16. O IF Sudeste MG néo se responsabiliza por solicitac&do de inscri¢cdo via Internet ndo recebida por
motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de
comunicacao, bem como outros fatores de ordem técnica.

3.17. Recomenda-se que o candidato faca a inscricdo utilizando computadores através dos
navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome em suas vers@es recentes, diante da incompatibilidade
do sistema de inscri¢do do IF Sudeste MG com tablets e smartphones.

3.18. As inscrigBes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer momento,
serdo tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

4.1. A partir de 18 horas do dia 10 de janeiro de 2022, a COPESE disponibilizara a lista com o
deferimento dos candidatos inscritos — contendo seu nome, nimero da inscricdo, nome do curso
pretendido e turno, grupo de concorréncia e também o deferimento da concessdo do uso do nome
social, na pagina https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo.

4.2. A interposicdo de recurso contra as inscricbes e o deferimento/ indeferimento do uso do nome
social ocorrera pelo preenchimento de formulario on-line, disponibilizado no link “Protocolar Recursos”,
no site https://selecao.ifsudestemg.edu.br/, a partir das 10 horas do dia 11 de janeiro de 2022 até as
23h59min do dia 12 de janeiro de 2022, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

4.3. O formulério para interposicao de recurso contra as inscricbes devera ser acessado por meio do
numero do CPF e senha de acesso do candidato.

4.4. Os recursos interpostos sem argumentacéo ou sem a comprovacgao das informacdes necessarias
para a alteracdo de algum dado da inscricdo serdo indeferidos. Desta decisdo ndo caberdo mais
recursos.

4.4.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracéo de curso pretendido e CPF. Qualquer alteracdo
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nesse sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢do, realizando nova inscri¢céo.

4.5. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar
mais de uma argumentacdo. Em caso de interposicao de mais de um recurso por nimero de inscricao,
sera considerado o Ultimo recurso enviado pelo candidato.

4.6. O resultado dos recursos contra as inscri¢cdes e o deferimento/indeferimento do uso do nome social
serd divulgado a partir das 18h do dia 18 de janeiro de 2022, no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

5. DA INSERCAO DOS DOCUMENTOS

5.1. A sele¢do dos candidatos ao Curso de P4s-graduacgdo Lato Sensu em Andlise de Marketing
Digital, sera realizada em duas etapas, por comissdo designada por portaria e constituida de
professores que atuardo no curso.

5.2. Os documentos a serem avaliados na 12 e na 22 Etapas — Analise de carta intencéo (1° etapa) e
Analise de curriculo (2° etapa) — deverao ser inseridos no momento da realizagao da inscricdo, como
um Unico arquivo e nele deve conter também os comprovantes conforme indicado no item 5.4. O
documento anexo devera ter formato PDF e ter no méximo 5 MB.

5.2.1. A entrega de arquivos em outros formatos implicar4d em nota 0 (zero) no curriculo.

5.3. N&o seréo aceitos documentos encaminhados por via postal, via fax, protocolo nos campi e/ou via
correio eletrdnico (e-mail).

5.4. O candidato devera enviar a documentagéo a seguir, como um unico arguivo, em formato PDF:

I.Curriculo (conforme orientagbes constantes no ANEXO |lll), devidamente atualizado, com os
documentos comprobatérios que deverao ser incluidos no arquivo na ordem indicada no ANEXO IV.
Il.Declaracdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO V), que devera ser preenchida de acordo com os
critérios estabelecidos para a pontuacdo (Quadro 03). O preenchimento da pontuacdo é de
responsabilidade do candidato, mas sera verificada pela comissédo julgadora. Podera ocorrer a
reclassificacdo do candidato de acordo com a avaliacdo da comissdo acerca dos documentos
comprobatérios apresentados.

[ll.Carta de Intengdo (conforme orientagdes descritas nos itens 6.2, 6.3, 6.4, 6.5 e 6.6).

5.5. Caso nédo sejam anexados, no ato da inscricdo, 0s documentos exatamente como descrito no item
5.4, ao candidato sera designada a pontuacéo 0 (zero).
Paragrafo Gnico: Caso a etapa seja eliminatéria, o candidato serd eliminado do processo.

5.6. Itens declarados pelo candidato que néo tiverem sido devidamente comprovados com o respectivo
envio dos documentos, ndo serdo considerados para a pontuacéo na Analise de Curriculo.

5.7. Todo documento serd avaliado de acordo com a declaragdo e referente ao campo em que foi
inserido pelo candidato. E de responsabilidade do candidato inserir os documentos corretos nos
campos disponiveis com a devida identificacdo. Nenhum documento ou declaragdo podera contar para
a pontuacdo em mais de uma categoria diferente.

5.8. Irregularidades em declarac6es e documentos verificadas em qualquer etapa do processo
implicara na exclusdo automatica do candidato, sem prejuizo das sanc¢fes penais.
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5.9. O candidato que ndo cumprir o estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.10. Em hipotese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob
qualquer pretexto.

6. DA SELECAO

6.1. A selecao serd realizada em duas etapas, compostas por carta de intencao (1° Etapa) e andlise
de curriculo (2° etapa) (Anexo IV) e de acordo com 0 QUADRO 03.

QUADRO 02: Etapas da sele¢do dos candidatos ao Curso de Pés-graduacao Lato Sensu em Andlise
de Marketing Digital.

ETAPA DESCRICAO NATUREZA PONTUACAO MAXIMA
1a Carta de intengéo Eliminatéria/ Classificatoria 60 pontos
22 Andlise de curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A primeira etapa consistird de carta de intencdo, que valerd 60 pontos e tera carater
classificatorio/eliminatério.

6.3. Na avaliacdo escrita em formato de carta de inten¢&o, o candidato devera demonstrar:
I — O interesse pelo curso;

Il — A relagdo da proposta do curso com a area profissional e/ou académica;

Il — A expectativa de aplicacdo do conhecimento adquirido.

6.4. Os critérios para corre¢do da Avaliacéo Escrita (Carta de Intengéo) serdo:

Critério Pontuacéo
1 — Correcéo linguistica 10
2 — Objetividade, coeséo e coeréncia 10
3 — Demonstracéo de conhecimento na &rea do curso 20
4 — Justificativa do interesse pelo curso 20
Total 60

6.5. A carta de intengéo devera conter, no minimo, 20 linhas, sob pena de ser atribuida nota ZERO. O
espaco total da carta sera de 1 lauda, com formatacdo em fonte Arial tamanho 12; espacamento entre
linhas de 1,5; margem superior e inferior 2,5 cm e esquerda e direita 3 cm.

6.6. Serdo considerados motivos para atribuicdo de nota O (zero) na carta de intencao:
| - Ter o texto com menos de 20 linhas escritas e mais de 1 lauda;
Il - Elaborar texto ilegivel.

6.7. A classificagdo dos candidatos na primeira etapa sera realizada por ordem decrescente.

6.8. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa,
até o limite de 2 vezes o nimero de vagas oferecidas, por grupo de concorréncia.

6.8.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam
empatados serdo classificados para a segunda etapa.

6.9. A segunda etapa consistira de andlise de curriculo e tera valor de 40 pontos, sendo de
7
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carater classificatorio. Os critérios e a pontuacéo atribuidos sao apresentados no QUADRO 03.
6.10. O Curriculo devera ser entregue conforme descrito no ANEXO IIl ou no ANEXO IV.

QUADRO 03: Critérios e pontuacao atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de
Pés-graduacado Lato Sensu em Analise de Marketing Digital.

. ~ PONTUACA
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITACAO O MAXIMA
FORMACAO ACADEMICA E CURSOS COMPLEMENTARES
Cursos na area ou areas afins com carga horaria
- 2 por curso 4 8
minima de 80h
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na &rea de atuacéo 1 a cada 10 10
semestre
A . . 1 acada 5
Experiéncia profissional em outras areas 5
semestre
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Resumo publicado em anais de eventos 1 2 2
Livro ou capitulo de livro 1 3 3
Artigo completo publicado em anais de eventos 1 4 4
Artigo em periédico como autor ou coautor 2 3 6
Atividades de monitoria académica, iniciacdo
cientifica, projetos de pesquisa, ensino e 0,5 por 4 2
extens&o, na area ou areas fins. atividade
Total 40

6.11. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuacdes:
a) copia de diplomas, certificados ou declaracéo;
b) cépia de registro na carteira profissional;
) copia de contrato de trabalho;
d) declaragbes de érgdos publicos, instituicbes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus
responsaveis;
e) cOpia de publicacdes; certificados ou declaragdes emitidas por 6rgéos publicos, instituicdes ou
empresas, assinadas por seus responsaveis.

6.11.1. A comprovagéo de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentagdo da
12 pagina.

6.11.2. A comprovacdo de resumos simples e expandidos devera ser feita com o texto integral
juntamente com a capa da publicacdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.12. A classificagdo final dos candidatos serd realizada, em ordem decrescente, considerando o
somatorio das notas das duas etapas (carta de intencao e analise de curriculo).

6.13. Em caso de empate na ultima vaga da classificacdo final, todos os candidatos que estejam
empatados serdo convocados e 0 desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2°
do art. 44 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacdo pela Lei N° 13.184, de 4 de
novembro de 2015), conforme descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS
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7.1. As notas da 12 Etapa — Andlise da Carta de Intencdo serdo divulgadas a partir das 18 horas, do
dia 10 de janeiro de 2022, no site https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo.

7.2. As notas da 22 Etapa — Analise de Curriculo serdo divulgadas a partir das 18 horas, do dia 18 de
janeiro de 2022, no site https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 18 horas do dia 26 de
janeiro de 2022, no site https://www.ifsudestemqg.edu.br/processoseletivo.

7.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no
prazo estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente
subsequentes da lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicéo de recurso contra as notas da 12 — Carta de Intencéo, ocorrera pelo preenchimento
de formulario on-line disponibilizado no site https://selecao.ifsudestemg.edu.br/, no link “Protocolar
Recursos”, a partir das 10 horas do dia 11 de janeiro até as 23h59min do dia 12 de janeiro de
2022, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.2. A interposi¢cdo de recurso contra as notas da 22 Etapa — Analise de Curriculo ocorrera pelo
preenchimento de formulério on-line disponibilizado no site https://selecao.ifsudestemqg.edu.br/, no link
“Protocolar Recursos”, a partir das 10 horas do dia 19 de janeiro até as 23h59min do dia 20 de
janeiro de 2022, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.3. O formulério para interposicéo de recurso contra as notas de todas as etapas devera ser acessado
por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.4. A divulgacao dos resultados dos recursos contra as notas da 12 Etapa — Carta de Intengdo, ocorrera
a partir das 18 horas do dia 18 de janeiro de 2022, no site
https://www.ifsudestemqg.edu.br/processoseletivo. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

8.5. A divulgagéo dos resultados dos recursos contra as notas da 22 Etapa - Andlise de Curriculo
ocorrera a partir das 18 horas do dia 26 de janeiro de 2022, no site
https://www.ifsudestemqg.edu.br/processoseletivo. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

8.6. Para cada inscricdo, serd admitido somente um recurso contra as notas em cada etapa, desde que
devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por inscricdo em cada
uma das etapas, sera considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

8.7. As notas das etapas, apos reavaliagao da Banca, poderao ser alteradas para mais ou para menos.

9. DA VALIDADE
9.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu em

Anélise de Marketing Digital sera valido apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 1°
semestre letivo de 2022.

10. DA MATRICULA


https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo
https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo
https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo
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10.1. O Edital de Matricula - constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios
para a efetivacao da matricula - serdao divulgados no site https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas a
partir de 26 de janeiro de 2022.

10.2. Para a realizacdo da matricula devera ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacao (frente e verso) ou a declaracdo de conclusdo do curso, em carater provisorio, caso o
diploma ainda esteja em processo de expedicao.

10.2.1. No caso de apresentacdo de declaragdo de conclusdo do curso, a cépia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartorio.

10.2.2. Perdera a vaga o candidato que descumprir essa determinacao.
10.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no

Edital de matricula, disponivel no site https://www.ifsudestemqg.edu.br/matriculas a partir de 26 de
janeiro de 2022.

10.4. Seréo considerados desistentes os candidatos classificados que n&o efetivarem a matricula no
prazo estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente
subsequentes da lista de classificados, de acordo com a data destinada & chamada de excedentes.

10.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocacdes para
matricula no site https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas.

11. DOS CRITERIOS DAS VAGAS OCIOSAS

11.1. Se houver vagas nao preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apés o término das
matriculas da primeira chamada poderdo ser realizadas outras chamadas, conforme critérios
estabelecidos no edital de matricula e na legislacdo vigente.

11.2. Todas as divulgacbes relacionadas as vagas nao preenchidas serdo publicadas no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas.

11.3. Caso sejam detectadas, ainda, vagas ociosas, estas serdo divulgadas e havera chamadas para
0 seu preenchimento com a observancia das regras estabelecidas pela legislacéo de regéncia e a
previsdo estabelecida no edital de matricula, com a devida publicagdo no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No dia 04 de novembro de 2021, conforme previsto no Anexo |, podera ser realizado pedido de
impugnacao para este Edital.

12.1.1. A impugnacéo a que se refere o subitem 12.1 devera ser apresentada de forma fundamentada
e dirigida a Diretoria de Processos Seletivos através do e-mail copese.presidencia@ifsudestemg.edu.br
até as 23h59min do dia 04 de novembro de 2021.

12.1.2 Os resultados das impugnacdes serao disponibilizados no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo, a partir das 18 horas do dia 08 de novembro de
2021, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

12.2. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a

10


https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
mailto:copese.presidencia@ifsudestemg.edu.br
https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo

@ MINISTERIO DA EDUCACAO

BB  INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica Instituto
MWW EDUCACAO CIENCIAE TECNOLOGIA  Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
B Sudeste de Minas Gerais Gerais — REITORIA

tacita aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato
nao podera alegar desconhecimento.

12.2.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:

| - Ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;

Il - N&o comprovar a concluséo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1,

Il - N&o comprovar condicdo de participagdo no Grupo de Concorréncia B (verificar itens 2.3.2 e 2.3.3)

12.3. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em
estabelecimento de ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6rgao
competente para tal no Brasil, com data anterior a da matricula.

12.4. Serdo divulgados no site https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo, sempre que
necessario, os editais, as retificacdes, as normas complementares e 0s avisos oficiais sobre o presente
processo de selegdo, cabendo ao candidato o devido acompanhamento.

12.5. Os resultados, bem como as informacdes inerentes a matricula ndo serdo fornecidos pelo
telefone. No entanto, as informacdes poderdo ser fornecidas pelos e-mails disponibilizados no Anexo
VI.

12.6. O calendario de inicio do curso sera divulgado apés a divulgacdo do resultado final no site
https://www.ifsudestemqg.edu.br/cataguases.

12.7. Considerando-se a pandemia da Covid-19 e as recomendacdes da Organizacdo Mundial de
Saude e do Ministério da Saude sobre distanciamento social, bem como o regramento em vigor em
cada municipalidade, as aulas poderéo ocorrer de forma ndo presencial.

12.7.1. Durante o periodo em que as aulas ndo forem presenciais, é recomendado a utiliza¢éo de
Computador com acesso a Internet para atingir os objetivos académicos e realiza¢do das atividades
dos Cursos.

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacgéo Lato
Sensu em Analise de Marketing Digital deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam
Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais, que podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serédo resolvidos, fundamentadamente, pela Diretoria de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site do Processo Seletivo — https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo — é o meio oficial
de divulgacéo do Processo de Selecao.

12.11. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar todas as publicacées, retificacdes e
noticias divulgadas no portal do Processo Seletivo (https://www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo).

12.12. Quaisquer dividas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrdnico
de Inscricdo, deverdo ser encaminhadas pelo candidato exclusivamente para o0s e-mails
disponibilizados no Anexo VI.

Juiz de Fora, 03 de novembro de 2021

Geraldo Majela Moraes Salvio
Pré-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduagéao e Inovagéao
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG - 2022-1

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

03 de novembro de 2021

Periodo de Impugnacao do Edital

04 de novembro de 2021

Resultado da Solicitag@o da Impugnacéo do Edital

A partir das 18 horas do dia
08 de novembro de 2021

Periodo de inscri¢cdes

Periodo de solicitagédo do uso do nome social

De 19 de novembro a 20 de
dezembro de 2021

Publicacdo da relagéo provisoéria das inscricdes

Divulgagéo do resultado provisorio da 12 etapa

Divulgacéo do resultado de deferimento/indeferimento do uso
do nome social

A partir das 18 horas do dia
10 de janeiro de 2022

Periodo de recurso contra a inscri¢cdo, lista proviséria e do
indeferimento da concessao do nome social.

Periodo de Recurso contra a nota da 12 Etapa

11 a 12 de janeiro de 2022

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscri¢des, lista
provisoéria, e do indeferimento da concessdo do nome social

Divulgacgéo do resultado dos recursos interpostos contra a nota
da 1@ Etapa

Divulgagéo do resultado definitivo da nota da 1° Etapa

Divulgacgéo do resultado provisorio da nota da 22 Etapa

A partir das 18 horas do dia
18 de janeiro de 2022

Periodo de Recursos contra a nota da 22 Etapa

19 e 20 de janeiro de 2022

Divulgacéo dos resultados dos recursos interpostos contra a
nota da 22 Etapa

Divulgacgéo do resultado definitivo da nota da 2° Etapa

Divulgacéo da classificacdo final da Pés-graduacéo Lato Sensu

Divulgacéo do Edital de Matricula no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

A partir das 18 horas do dia
26 de janeiro de 2022
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ANEXO Il

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o Titular, ou seu
Representante Legal, concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade especifica, em
conformidade com a Lei no 13.709 — Lei Geral de Proteg&o de Dados Pessoais (LGPD).

Ao assinar o presente termo, o Titular, ou seu Representante Legal, consente e concorda que o Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste MG,CNPJ no 26.218.951/0001-25,
com sede na R. Luz Interior, 360 - Estrela Sul, Juiz de Fora - MG, doravante denominada Controlador, tome
decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados
pessoais, envolvendo operagdes como as que se referem a coleta, produgao, recepcao, classificagdo, utilizagao,
acesso, reproducdo, transmisséo, distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliagao ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difuséo ou extragao.

Dados Pessoais

O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento e a realizar o tratamento dos dados
pessoais fornecidos na matricula e eventuais alteragdes posteriores. Nome de usuario e senha especificos para
uso dos servicos do Controlador. Imagem/Voz do Titular em contexto académico, comunicagao, verbal e escrita,
mantida entre o Titular e o Controlador.

Finalidades do Tratamento dos Dados

O tratamento dos dados pessoais tera as seguintes finalidades:

Possibilitar que o Controlador divulgue seus dados em listagens, resultados, comprovagdes e apuragdes de
documentos no decorrer do processo, garantir a identificagéo e o contato com o Titular para fins de relacionamento
académico; para realizacdo de estudos por érgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagéo
dos dados pessoais sensiveis; para o cumprimento de obrigag&o legal ou regulatéria pelo controlador.

Compartilhamento de Dados

O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de tratamento de
dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste termo, observados os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei no 13.709.

Seguranga dos Dados

O Controlador é responsavel pelas medidas de seguranga técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracéo,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.Em conformidade ao art. 48 da Lei no 13.709,
o Controlador comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD) a ocorréncia de
incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

Direitos do Titular

Conforme o art.18 da Lei no 13.709 o titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em relagao aos
dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante requisicao:

| - confirmacao da existéncia de tratamento; Il - acesso aos dados; lll - corregao de dados incompletos, inexatos
ou desatualizados; IV - anonimizagao, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com o disposto nesta Lei; V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou
produto, mediante requisi¢ao expressa, de acordo com a regulamentagéo da autoridade nacional, observados os
segredos comercial e industrial; VI - eliminag&o dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto
nas hipoteses previstas no art. 16 desta Lei; VIl - informagéo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartihado de dados; VIII - informagéo sobre a possibilidade de néo fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa; IX - revogagéo do consentimento, nos termos do § 50 do
art. 8o da Lei no 13.709.
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ANEXO Il

PREPARO DO CURRICULO LATTES

O Curriculo lattes devera ser elaborado seguindo as orientagc6es abaixo. De forma alternativa,

podera ser elaborado o curriculo, conforme o modelo do ANEXO IV.

Importante: Independente do modelo de curriculo escolhido, o candidato devera inserir documentacao

comprobatéria legivel e a Declaracéo de Expectativa de Pontuacéo (conforme Anexo V).

Passo a passo:

a) Acesse o site “lattes.cnpq.br”

b) Clique em “Atualizar curriculo”
c) Faca o login usando o CPF e a senha

d) No menu secundario, a esquerda, clique em “Exportar”

A\ Avisos O que vocé quer regisirar? Q
o Para que o nimero de citacdes de seus artigos e trabalhos sejam recuperados pelo Lattes, € necessario @ Apresentacdo de trabalho e palestra l
que o DOI ou o ISSN da revista com velume e pagina inicial do artigo estejam registrados corretamente s Areas de atuacio
no Curriculo. Caso o nimero de citacdes ndo esteja sendo apresentado corretamente, favor contatar s %
atendimento@cnpq.br » Artes cénicas

0 a g possivel identificar os co-autores a Artes visuais
B Exportar e projeto pendente » Artigos aceitos para publicacdo

Artigos completos publicados em periddicos
Menu secundario - Exportar

e) Na janela que ira se abrir, marque “RTF” e clique em “Confirmar”
f) A janela exibir4 alguns itens. Marque os itens conforme a orientacéo abaixo:
e No lado direito da pagina selecione:
1) Modelo de curriculo: Completo
2) Padrao de referéncia bibliografica da produgao: “ABNT”
3) Periodo da atuagéo profissional: “Todo o periodo”
4) Producéo: marcar “Mostrar informacgdes adicionais” e “Utilizar Citacédo Bibliogréafica
Informada”

5) Periodo da produgao: “Todo o periodo”.

g) Cliqgue em confirmar. Sera feito o download do curriculo, que a seguir poderéa ser aberto e salvo.


http://www.cnpq.br/
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ANEXO IV

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGCAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informacfes sobre Graduacdo, eventual
Especializagdo anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de

formacgdo complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo de

Servico).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;

- Atividades de pesquisa (iniciagao cientifica, participacdo em grupos de pesquisa), de monitoria e

de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO V

DECLARAGAO DA EXPECTATIVA DE PONTUAGAO

Item avaliado Limitacao Pontuacéaol/item Total de
pontos
FORMACAO ACADEMICA E CURSOS COMPLEMENTARES
Cursos na area ou areas afins com carga 2
horaria minima de 80h (méximo 4) (méaximo 8)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de atuacéo 1 por semestre
(maximo 10) (maximo 10)
Experiéncia profissional em outras areas 1 por semestre
(méximo 5) (méximo 5)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Resumo publicado em anais de eventos 2
(méaximo 1) (méaximo 2)
. . : 1
Livro ou capitulo de livro . L
P (méximo 3) (méximo 3)
Artigo completo publicado em anais de 1
eventos (méximo 4) (méximo 4)
. - 2
Artigo em perioddico como autor ou coautor ) L.
g P (maximo 3) (méaximo 6)
Atividades de monitoria académica, iniciagéo
cientifica,projetos de pesquisa, ensino e 0,5
extensao, na area ou areas fins. (maximo 4) (méaximo 2)
Total geral:
(maximo 40)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato




® MINISTERIO DA EDUCAGAO

BE  INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica Instituto
MWW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA  Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
B Sudeste de Minas Gerais Gerais — REITORIA

ANEXO VI

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS DURANTE AS INSCRIGOES

CAMPUS E-MAIL

Geral - Reitoria copese@ifsudestemg.edu.br

Cataguases copese.cataguases @ifsudestemg.edu.br




