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MANUAL PARA PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO

Dispbe sobre os procedimentos para cadastro de
processo no SIPAC/ PROTOCOLO para registro de
diplomas de Graduacao no IF Sudeste MG.

O Pro-Reitor de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
MG, no uso de suas atribuicbes definidas no art. 47, inciso |, do Estatuto do IF Sudeste MG e no art.

220, §3° do Regimento Geral e considerando:

Portaria n° 1095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedi¢ao e o registro de diplomas de

cursos superiores de graduagao no ambito do sistema federal de ensino;

Requlamento _de emissdo. reqistro e expedicdo de certificados e diplomas do lInstituto Federal de

Educacao. Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Resolve:

Art. 1° Publicar este manual para orientar os campi sobre os procedimentos de cadastro do processo
para registro de diplomas de Graduacgao no IF Sudeste MG.

Juiz de Fora, 28 de julho de 2023.

Documento assinado digitalmente
WILKER RODRIGUES DE ALMEIDA
g “b Data: 28/07/2023 10:16:11-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
Wilker Rodrigues de Almeida
Pro-Reitor de Ensino - IF Sudeste MG
Portaria N° 66, de 18 de janeiro de 2023

DOU 19/01/2023


https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/47330359/do1-2018-10-26-portaria-no-1-095-de-25-de-outubro-de-2018-47330016
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/documentos-gerais/expedicao-de-diplomas/regulamento-de-registro-de-certificados-e-diplomas-alteracao.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/documentos-gerais/expedicao-de-diplomas/regulamento-de-registro-de-certificados-e-diplomas-alteracao.pdf/view
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1. FLUXO DE REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO

1.1. Aluno conclui o curso.

1.2. Registro Académico lanca no SIGAA os componentes curriculares.

1.3. O status do aluno muda automaticamente no SIGAA para Formado.

1.4. Registro académico confere historico escolar do curso superior concluido no SIGAA.
1.5. Aluno cola grau.

1.5.1. O aluno ndo pode colar grau se estiver com pendéncias de documentagdo ou com

situacao irregular no ENADE.
1.6. Registro académico faz a conclusado do aluno no SIGAA.

1.7. Registro académico faz as seguintes conferéncias antes de abrir o processo no SIPAC/
PROTOCOLO:

1.7.1. Verificar na pasta do aluno (digital) se constam os documentos obrigatérios e caso falte

algum, solicitar ao aluno. Os documentos obrigatérios sio:

| - copia do documento de identidade civil do aluno diplomado;
Il - cépia do CPF;

lll - prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente.

1.7.2. Verificar se a situacao do Enade esta langada no modulo Graduagao (os alunos s6 podem
colar grau se estiverem em situacao regular com o Enade) e o cadastro de data em que o Enade

foi realizado.

1.7.3. Verificar dados cadastrados no SIGAA de acordo com IN Proen N° 05/2023 .

1.7.4. Cadastrar os documentos para registro de diploma digital no SIGAA, conforme

passo-a-passo no ANEXO II.

1.8. Setor de Registros Académicos do campus cadastra o processo no SIPAC/ PROTOCOLO

com os seguintes documentos:
| - termo de abertura (ANEXO lll);

Il - formulario de registro de diploma (ANEXO IV);


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/in_proen_05-2023_assinado-1.pdf/view
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lll - termo de responsabilidade de expedigdo (ANEXO V);
IV - ata de colacéo de grau;
V - planilha de dados (ANEXO VI).

1.8.1. Para que os diplomas sejam gerados o aluno deve estar corretamente concluido no

sistema, com os atos autorizativos do curso cadastrados e também o TCC.

1.8.2. Lancgar todos os componentes curriculares do histérico escolar no sistema sempre antes
da colacdo de grau. Pois, o sistema puxa a data de conclusdo do curso para o diploma
automaticamente desta data que o registro académico tenha integralizado o aluno no sistema.

Quando entao, o status do aluno passa a ser FORMADO.

1.8.3. O aluno deve ser concluido no sistema apds a colagéo de grau. Essa data aparecera no

historico como data de saida.

1.9. Responsavel pelo registro de diplomas na Diretoria de Ensino:
1.9.1. Recebe o processo no SIPAC e faz a conferéncia dos documentos.
1.9.2. Registra os diplomas no SIGAA.

1.9.3. Baixa os arquivos de PDF/A para a conferéncia do Coordenador de Registros Académicos

do campus.
1.9.4. Anexa termo de responsabilidade de registro ao processo (ANEXO VII).
1.9.5. Realiza os procedimentos de emissao do diploma digital.

1.9.6. Envia para o DOU, nos dias 01 e 16 de cada més, o extrato de registro de diplomas
(ANEXO VIII) com a informagdo dos diplomas registrados nos 15 dias anteriores. Apos

publicacdo no DOU, faz o PDF do extrato publicado e anexa como documento no processo.

1.9.7. Publica a planilha de informacdes (ANEXO IX) no site - Ilink

https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/q

raduacao/reqistro-de-diplomas.

1.9.8. Insere o termo de encerramento do processo (ANEXO X);

1.9.9. Arquiva o processo na reitoria (unidade Coordenacao Geral de Ensino da Educagao

Profissional, Cientifica e Tecnolégica).


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/graduacao/registro-de-diplomas
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/graduacao/registro-de-diplomas
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2. PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DO PROCESSO DE EXPEDIGAO DE DIPLOMAS DOS
CURSOS DE GRADUAGAO NO SIPAC/PROTOCOLO
2.1. Acesse o link do sistema https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/ e faga login com seu usuario e senha:

2.2. Clique em “Portal Administrativo” > “Protocolo” > “Processos” > “Cadastrar Processo”.

IF Sudeste MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e ContAiwga? | Tempo de Sessio: 01:20 [EEENTNTENISENRY SATR |
LUANA PARREIRA PIRES Orgamento: 2022 (@ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
€1 REI-DIRETORIA DE ENSIND (11.01.02.01) 2@ Dortal Admin. @ Alterar senha

|"|Requisicses [ Comunicacio = Compras Contratos 4 Projetos Orcamento E=E Patriménio Mével i§ Protocolo T Telefonia 4 Outros

P | Processos | » Consultar Processo
VA ') + AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - Banco de Dados: 01/05/2022 - Aplicacso: SIGAA (07/04/|  Documentos "

Ad Novo D L:
Despachos Eletrénicos L3 \cionar Hove Documento

. Autuar Processo
Assinar Documentos (0)
Abrir Processo

. R . Etiquetas Protocoladoras  »
Néo ha noticias cadastradas. I Cadastrar Processo I
Etiquetas para Capas »

Cadastrar Processo Antigo

Consultas L3 Registrar Dados do Processo

-

Relatdrios
Alterar Processo

Avisos ” Bens (3) U Extrato U Material U Processos U Requisicbes U Transportes I_I Gastos CODIGO DE BARRAS Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

. - L . Licitage
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tépicos cadastrados. Processam .
_ no Enviar
Informacdes: U Memora Receber

] ~ = . Cadastrar Ocorréncias
Clique em -4, para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.

" - . Definir Localizacdo Fisica
Cligue em &} para remover o tépico.

Despacho Eletrénico
Ultima

Postagem Despachos da Unidade

Titulo Criado por Respostas
Diligéncia

Ocorréncias com Prazos Atrasados

ylew
023.03 11/07/2017 BBCCOAPADM 0 L*'% 3
Tl

0o Yoo 11/07/2017 BECCOAPADM 0 ‘L"%
SCISPCCTAE 02/08/2018 BEBCCORBIBL 3 'U% g Cancelamento de Juntadas
Ver todos os Tépicos Desapensacdo de Processos
Cadastrar Novo Tépico
3 | Juntada de Processos
L |
Juntada de Documentos Avulsos a Processo

Arguivar

Desarquivar

DADO Transferéncia de Processos 4

Registrar Empréstimo
Categoria: Te
Cargo: Al
Vingulo:  Ative Permanents
REI-DIRETORIA DE ENSING
(11.01.02.01)

Acompanhar Empréstimos

Portal Administrativo

Lotagio:

2.3. Origem do processo: Processo interno.
2.4. Tipo do processo: Expedicado de diploma de graduacao (125.421).

2.5. Assunto do Processo: 125.421 - ENSINO SUPERIOR: CURSOS DE GRADUAGAO: VIDA
ACADEMICA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO: DOCUMENTACAO ACADEMICA:
EMISSAO DE DIPLOMA: EXPEDICAO.

2.6. Assunto detalhado: Processo para registro de diplomas 20XX-X, campus xxxx., data de colagéo

de grau Xx/Xx/Xxxx.


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/
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2.6.1. Pode-se separar os processos por data de colagdo. Se nao for o caso, pode-se omitir essa

informacao da descricdo do assunto detalhado.
2.7. Natureza do processo: ostensivo.
2.8. Clicar em “Continuar".
2.9. Tipo do documento: Termo de abertura.
2.9.1. Natureza do documento: Ostensivo.
2.9.2. Unidade de origem: a sua unidade.
2.9.3. Assunto detalhado: “Abertura de processo de expedi¢céo de diplomas”.

2.9.4. Escrever documento e Carregar modelo: Clicar na aba Carregar modelo e escreve o

documento de acordo com o modelo cadastrado no SIPAC.
2.9.5. Adicionar assinante: coordenador de registro académico ou quem abriu 0 processo.
2.9.6. Inserir documento.
2.10. Tipo do documento: Formulario de registro de diploma.
2.10.1. Natureza do documento: Ostensivo.
2.10.2. Unidade de origem: a sua unidade.
2.10.3. Assunto detalhado: Formulario de registro de diploma.

2.10.4. Escrever documento e Carregar modelo: Clicar na aba Carregar modelo e escreve 0

documento de acordo com o modelo cadastrado no SIPAC.
2.10.5. Adicionar assinante: coordenador de registro académico.
2.10.6. Inserir documento.

2.11. Tipo do documento: Termo de responsabilidade de expedigao.
2.11.1. Natureza do documento: Ostensivo.
2.11.2. Unidade de origem: a sua unidade.

2.11.3. Assunto detalhado: Termo de responsabilidade de expedigao.
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2.11.4. Escrever documento e Carregar modelo: Clicar na aba Carregar modelo e escreve o

documento de acordo com o modelo cadastrado no SIPAC.
2.11.5. Adicionar assinante: coordenador de registro académico.
2.11.6. Inserir documento.

2.12. Tipo do documento: Ata de colagao de grau.
2.12.1. Natureza do documento: Ostensivo.
2.12.2. Unidade de origem: a sua unidade.
2.12.3. Assunto detalhado: Ata de colacao de grau.
2.12.4. Anexar documento.
2.12.5. Namero de folhas.
2.12.6. Data do documento.
2.12.7. Tipo de conferéncia: escolher dependendo do documento.
2.12.8. Adicionar assinante: quem esta adicionando o documento.
2.12.9. Inserir documento.

2.13. Tipo do documento: Planilha de dados.
2.13.1. Natureza do documento: Restrito.
2.13.2. Unidade de origem: a sua unidade.
2.13.3. Grau de sigilo: Informacgao pessoal.
2.13.4. Assunto detalhado: “Planilha com dados dos alunos”.
2.13.5. Anexar documento.
2.13.6. Numero de folhas:
2.13.7. Data do documento:

2.13.8. Tipo de conferéncia: Documento original.
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2.13.9. Adicionar assinante: quem esta adicionando o documento.
2.13.10. Inserir documento.

2.13.11. Além de colocar a planilha de dados no processo no formato PDF/A, inserir também no
formato editavel do excel para facilitar os procedimentos de registro do diploma. Repetir todo o

procedimento deste item para a planilha em PDF/ A e para a planilha em excel.
2.14. Dados do interessado a ser inserido:

2.14.1. Unidade: REI-COORDENACAO-GERAL DE ENSINO DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL,
CIENTIFICA E TECN. (11.01.02.01.01).

2.14.2. Notificar interessado: sim.

2.14.3. e-mail: coordenacaoepct@ifsudestema.edu.br

2.14.4. Inserir os dados da sua unidade também.
2.14.5. Clicar em “Continuar”.
2.15. Destino: Outra unidade.

2.15.1. Unidade de destino: REI-COORDENAGAO-GERAL DE ENSINO DA EDUCAGCAO
PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECN. (11.01.02.01.01)

2.15.2. Urgente: N&o.
2.15.3. Informar despacho: Nao.

2154. Ao enviarem o processo no SIPAC, encaminhem paraa unidade:
REI-COORDENACAO-GERAL DE ENSINO DA EDUCACAO PROFISSIONAL, CIENTIFICA E
TECN. (11.01.02.01.01). Essa unidade esta dentro da REI-Diretoria de Ensino.

2.16. Clicar em “Continuar”.
2.17. Clicar em “Confirmar”.

2.18. Sempre que possivel dar preferéncia para abrir um processo de expedi¢cao de diplomas de varios
alunos (registro coletivo) e ndo um processo para cada aluno. Pode inclusive colocar mais de um curso

por processo. Pode-se fazer um processo por data de colagdo de grau, por exemplo.

3. PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DOS DIPLOMAS DOS CURSOS DE GRADUAGAO NO


mailto:coordenacaoepct@ifsudestemg.edu.br
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SIGAA

3.1. O responsavel pelo registro de diplomas na Reitoria deve seguir o seguinte procedimento

para registrar os diplomas no SIGAA:

3.1.1. Acessar o link do sistema https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/ e faga login com seu

usuario e senha.
3.1.2. Conferir processo enviado pelo Registro Académico.
3.1.3. Acessar o SIGAA > Mddulo Diplomas.

3.1.4. No menu de diplomas temos o registro/impressao com itens para serem cadastrados e
outros para consulta. Os itens para cadastramento encontram-se em: operagdes administrativas,

livro de registro de diplomas, assinaturas no diploma e registro de diplomas.

3.1.5. Em “Operagoes administrativas” o cadastramento de parametros e alteragcdo do numero
de registro deve ser feito pela Diretoria de Ensino da Pré-Reitoria de Ensino. Os cadastros dos
parametros deverao ser feitos uma Unica vez para todos os campi e modalidades, podendo ser
alterado. Para alterar o numero de registro, o Registro Académico devera solicitar e justificar a

alteragao.
3.1.6. Cadastramento dos parametros acessar “Listar/Alterar Parametros”:
| - Selecionar o campus e o nivel de ensino;

Il - Ano-semestre inicial do registro de diplomas: cadastrar o ano e o semestre que vai comecar

0s registros;
lll - Diretor do DAE: cadastrar o nome do diretor de ensino da pré-reitoria de ensino;

IV - Cadastrar o Diretor do DRED: cadastrar o nome do responsavel pela expedicao e registro de

diploma da pré-reitoria de ensino para Graduacgéo e do campus para demais modalidades ;

V - Pré-reitor de Ensino ou Pré-reitor de Pesquisa: cadastrar nome do pro-reitor de Ensino para
as modalidades Formagdo Complementar, Graduagéao, Técnico e Integrado e cadastrar nome do

Pré-reitor de Pesquisa para as modalidades stricto e lato sensu;

VI - Portaria/Decreto: cadastrar portaria de designacao do Pro-reitor de Ensino ou Pesquisa

conforme item anterior;


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/

(11

BME  NSTITUTO FEDERAL DE

MWW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BBl sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE ENSINO

VII - Numero inicial de registro do diploma: cadastrar o nUmero que vai ser o primeiro registro (no

caso sera 1).
3.1.7. LIVRO DE REGISTROS DE DIPLOMAS:

3.1.7.1. O livro s6 podera ser utilizado no registro de diplomas caso esteja aberto, e ndo sera
possivel registrar os diplomas de um curso em dois livros abertos e do mesmo tipo

(interno/externo ou novos registros/registros antigos) ao mesmo tempo.
3.1.7.2. Acessar “Abrir livro”:
3.1.7.3. Selecionar campus € nivel de Ensino;

3.1.7.4. Titulo: devera ser cadastrado de seguinte forma: primeiras letras pela sigla do campus
de acordo com o sistema (BBC, BSC, CTG, JFA, MNU, MUR, RPB, SDM, SJR, SJR, UBA),
seguida de trago(-), sigla da modalidade do curso: GRAD = graduacgdo, TEC = (técnico), INT =
(integrado), LATO = (lato sensu), FIC = (formagéo inicial e continuada), MEST = (mestrado) e

DOUT = (doutorado), seguido de traco (-) e por ultimo 3 numeros sequencial do livro.

Exemplo com o campus Barbacena: BBC-GRAD-001; BBC-TEC-001; BBC-INT-001;
BBC-LATO-001; BBC-FIC-001; BBC-MEST-001; BBC-DOUT-001

3.1.7.5. Numero sugerido de paginas: 100 por livro.

3.1.7.6. Curso: Em um mesmo livro da mesma modalidade deve conter todos os cursos.

Selecionar um por um e adicionar ao livro.
3.1.8. ASSINATURAS NO DIPLOMA:

3.1.8.1. Definir os nomes e fungdes dos diretores que assinam o diploma e certificado. Alterar
sempre que houver mudanga do responsavel pela assinatura no diploma ou certificado. Cadastro

realizado pela Diretoria de Ensino da Pro-reitoria de Ensino.
3.1.8.2. Selecionar o campus e o Nivel de Ensino;

3.1.8.3. Reitor da Instituicdo: Nome, Género e Descri¢do da Fungao (de acordo com a portaria

de designacao)

3.1.8.4. Responsavel pela Coordenacao de registros académicos: nome, género, descrigcdo da
funcdo e Portaria/Decreto. Do campus para os cursos de técnico, FIC e Lato Sensu e da

Pro-reitoria de Ensino para os cursos de Graduacéao e Stricto Sensu.
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3.1.8.5. Responsavel pela direcdo geral do Campus: nome, género e descrigdo da fungao.
3.2. REGISTRO DE DIPLOMAS
3.2.1. REGISTRO DE DIPLOMA INDIVIDUAL

3.2.1.1. Esta operacgao disponibiliza o registro do diploma de um aluno por vez. Tal caso ocorre,
geralmente, quando o discente ndao cola grau com a turma. Nao é possivel registrar o diploma
sem que a data de colagcado de grau esteja registrada no sistema. Para que o registro seja feito,
deve-se ter um livro de registro de diplomas aberto correspondente ao curso do discente. O
status do aluno deve ser concluido em “concluir programa". Deve estar cadastrada a portaria de

reconhecimento do curso.
3.2.1.2. Selecionar o campus e o nivel do curso;
3.2.1.3. Buscar o concluinte por matricula, CPF, Nome do Discente ou Curso;

3.2.1.4. Informar o numero do processo;

3.2.1.5. Digitar a data ou clique no icone [ para selecionar a data no calendario.
3.2.1.6. O usuario podera acrescentar observacgoes ao registro de diploma do discente.
3.2.2. REGISTRO DE DIPLOMA COLETIVO (TURMA DE COLAGAO).

3.2.2.1. Esta funcionalidade permite o registro de uma turma de discentes que colaram grau em
um curso. A turma devera ser registrada apds a colacao, excluindo da lista, os alunos que nao
compareceram a cerimOnia. Nao & possivel registrar o diploma sem que a data de colagao de
grau esteja registrada no sistema. Para que o registro seja feito, deve-se ter um livro de registro
de diplomas aberto correspondente ao curso do discente. O status do aluno deve ser concluido

em “concluir programa".

3.2.2.2. Selecionar o campus, nivel de ensino, curso (pode ser todos) e ano/semestre de

concluséo;
3.2.2.3. Informar o numero do processo e as datas de expedi¢céo e datas de registro;
3.2.2.4. Conferir se todas as informacgdes estao corretas antes de concluir o registro .

3.2.3. EDITAR OBSERVAGAO DO REGISTRO DE DIPLOMA


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Adiplomas%3Aregistro_impressao%3Aregistro_de_diplomas%3Aregistrar_diploma_individual&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:diplomas:registro_de_diplomas:calendario.png
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3.2.3.1. O Livro de Registro de Diplomas tem um espaco destinado a anotagbes e observacdes
acerca do registro ou do diploma. Nesta funcionalidade o usuario, com permissao de registrar
diplomas, podera editar estas observagdes. O usuario pode excluir (inativar) uma observagao

incluida anteriormente, ou inserir novas observacgoes.

3.2.4. REMOVER UM REGISTRO DE DIPLOMA

3.2.4.1. Para remover um registro de diploma, o responsavel pelo registro deve justificar.
3.2.5. IMPRESSAO DE DIPLOMA INDIVIDUAL

3.2.5.1. Esta funcionalidade permite que o usuario realize a emissao de um arquivo na extenséo
PDF do diploma de um determinado discente. (Ndo é valido para o diploma digital, utilizamos

apenas para conferir os dados).
3.2.6. IMPRESSAO DE DIPLOMA COLETIVO

3.2.6.1. Esta operagao permite ao usuario gerar um arquivo PDF para impressao do diploma de
um grupo de discentes. (Nao é valido para o diploma digital,utilizamos apenas para conferir os
dados).

3.3. PROCEDIMENTOS PARA A EMISSAO DO DIPLOMA DIGITAL

3.3.1. O coordenador de Registros Académicos do campus devera cadastrar os documentos do
aluno no moédulo graduacdo, de acordo com o passo-a-passo do ANEXO Il 3.3.1.1. Os

documentos obrigatérios para registro de diploma sao:
3.3.1.1.Copia dos documentos de identidade civil do aluno diplomado.
3.3.1.2 Prova de conclus&o do ensino médio ou equivalente.

3.3.2. O responsavel pelo registro na reitoria faz o registro dos diplomas, conforme item 3.2. e

passo-a-passo abaixo:

3.3.2.1. Acessar o modulo “Diplomas” do SIGAA e “Registrar Diploma Individual”.

B Registro de Diplomas

(] Requisitar Mimero para Registro de Diploma Externo
EIl Registrar Diploma Individual |

(] Registrar Diploma Coletivo (Turma de Colagdo)

(2] Editar Observacdo do Registro de Diploma

(2] Remover um Registro de Diploma
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3.3.2.2. Escolher “Nivel de Ensino: Graduacao” e pesquisar por umas das opg¢bes para

encontrar o discente. Clicar em “Buscar”.

3.3.2.3. Preencher os dados: “Numero do Processo”; “Data do Registro”, “Data de

Expedicao”. Clicar em “Cadastrar”.

3.3.2.3.1. O “Numero do Processo” refere-se ao processo de expedi¢cao aberto pelo campus,
a “Data do Registro” ¢ a data em que se esta registrando o diploma e a “Data de expedicao” é

a data do processo de expedicao.

REGISTRO DE DIPLOMAS > REGISTRO DE DiPLOMA INDIVIDUAL

DADOS DO REGISTRO

Discente:
Curso: NUTRIQKO/'EE\CDEN
Data da Conclus&o: 28 de Junho de 2023
Livro: BBC-GRAD-002

N do P E . 5 - r e or :
' (ex.: 00000.000000/0000-00) Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99

Data do Registro:|# E
Data de Expedicdo:|# E]

Observacdo:

Vocé pode digitar [200 caracteres.

Cadastrar || Cancelar

3.3.3. Apds registro do diploma no SIGAA:

3.3.3.1. O responsavel pelo registro na reitoria faz download dos PDFs dos diplomas no médulo
diplomas do Sigaa, em “Impressao de Diploma Individual” e coloca numa pasta compartilhada
no drive para a conferéncia dos dados pelo Coordenador de Registros Académicos do campus.
Esse passo é para simples conferéncia, pois esse PDF ainda n&o € o diploma valido do aluno.
Caso tenha algum dado errado o Coordenador de Registros Académicos devera fazer a corregao
no SIGAA.

B Impressido de Diplomas

12 Impressio de Diploma Individual |
(] Impressio de Diplomas Coletivo
] Impressdo de Seqgunda Via

3.3.4. Em seguida, o processo de geracdo do diploma digital se inicia com o registro da

documentagao académica.

3.3.4.1. O responsavel pelo registro na Direcdo de Ensino da Reitoria deve acessar o moédulo
“Diplomas” no SIGAA; “Diploma Digital”’; “Registrar Diploma Digital Individual de

Graduacao”.
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B Diploma Digital
|® Registrar Diploma Digital Individual de Graduacio |
[l Registrar Diploma Digital Coletivo de Graduacdo (Turma de Colacda)
B Impressdo de Diploma Digital
B Impressdo de Histdrico Digital Final
[ Acompanhamento de Registro e Expedicdo de Diploma Digital

3.3.4.2. Clicar em “Registrar Documentagao Académica”

DADOS DO REGISTRO

Discente:

Curso:

Data da Conclusdo:

Data da Colacdo de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N© do Diploma:

Data de Expedicao:

N do Processo:
Observacdo:

Vocé pode digitar |200 caracteres.

Q: Reprocessar Registro ): Atualizar Documento  X: Revogar Documento e: Reiniciar Pr 1ento do Doc

DocuMENTOS REGISTRADOS / EM PROCESSAMENTO

Tipo Documento Documento Status Cadastro

Registrar Documentacdo Académica || Registrar Historico Digital Final || Expedir Diploma Digital || Download do XML Assinado || << Voltar | Cancelar

* ramnns de nreenchimentn ohrinatérin.

3.3.4.3. Apds o registro, a documentacao académica do aluno é enviada para o Conector.
Pode-se atualizar a pagina de registro com F5, até que o documento esteja no status

“Assinatura Iniciada”.

Discente:

Curso:

Data da Conclusao:

Data da Colagao de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N° do Diploma:

Data de Expedigdo:

N°¢ do Processo:
Observacdo:

Vocé pode digitar |200 caracteres.

Q: Reprocessar Registro a): Atualizar Doc t H:r Doc e e: Reiniciar Proc to do Doc 1

DocCUMENTOS REGISTRADOS / EM PROCESSAMENTO

Tipo Documento Documento Status Cadastro

Documentacdo Académica DA_2020004305 Assinatura Iniciada 26/07/2023 @ (79 x @

Registrar Documentacdo Académica || Registrar Histdrico Digital Final || Expedir Diploma Digital || Download do XML Assinado || <=< Voltar || Cancelar

3.3.4.4. Neste momento, é obrigatério realizar as assinaturas da documentagdo académica no
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RAPSign Web (https://rapsign.ifsudestemg.edu.br/#/), antes de prosseguir para o passo
seguinte.
3.3.4.4.1. Assinando documentos como assinante principal:

| - Acessar o enderecgo htips://rapsign.ifsudestema.edu.br/#/ .

Il - Fazer login com o token no computador: escolha o certificado, clique em autenticar e insira a
senha.

Buscar certificado c
Certificados

LUANA PARREIRA

m PIRES:

LUANA PARREIRA
PIRES:

Clique em autenticar para continuar

AUTENTICAR

3.3.4.4.2. Assinando documentos como substituto:

| - Acessar o endereco https://rapsign.ifsudestemqg.edu.br/#/ .

Il - Com o token no computador, clicar no item “Operando como assinante principal” para
alterar.

TUTORIAL I OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL a I

Clique em autenticar para continuar

AUTENTICAR

lIl - Marcar a opgao “Sou substituto” e digitar o CPF do assinante principal.


https://rapsign.ifsudestemg.edu.br/#/
https://rapsign.ifsudestemg.edu.br/#/
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Configuragoes
Indique o CPF/CNPJ da pessoa ou empresa que vocé esta substituindo.

IDIg\te o CPF/CNPJ de quem esta substitut| "(:CI ﬂ

@@ Sou um substituto

IV - Fazer login: escolha o certificado, clique em autenticar e insira a senha.

3.3.4.5. Do lado esquerdo da tela, o sistema possui a lista de documentos, clicar ali para

escolher qual sera assinado:

RINP TUTORIAL OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL [ CONFIGURACOES SOBRE
< Documentos de LUANA PARREIRA PIRES: F= o ¢
Arquivo de Fiscalizac&o Emissora ~ I Procure pelo nome, matricula ou curso E l¢]

Nenhum documento encontrado

RINP

< Documentos de LUANA PARREIRA PIRES:

Arquivo de Fiscalizac&o Emissora rocure pelo nome, matriculz
Arquivo de Fiscalizac&o Registradora
Curriculo Escolar

Diploma

Documentacao Academica

Historico Escolar Final

Histaorico Escolar Parcial

Lista de Diplomas Anulados

0

3.3.4.6. Apos escolher o documento, do lado direito da tela o icone ” permite filtrar os

documentos aptos a serem assinados.

OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL g CONFIGURACOES SOBRE

@ |0 o 9

Fittrar documentos apios 3 coleta de assinatura

__J c
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3.3.4.6.1. Apobs clicar no icone 1.} e os nomes dos alunos aparecerem na tela é possivel
marcar no quadradinho do lado esquerdo da tela para selecionar todos os documentos para

assinar.

RNP TUTORIAL OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL u

8 itens selecionadof(s)

Documentacao Academica ~ Procure pelo nome, matricula ou curso
Nome Matricula Curso Codigo EMEC IES Emissora
> GESTAO AMBIENTAL 1415489 FSEMG
> NUTRIGRO 1151238 FSEMG
> AGROECOLOGIA 121532 FSEMG
> CIENCIA DA COMPUTAGAG 8918 FSEMG
> AGRONOMIA 1116880 FSEMG
> NUTRIGAO 1161238 FSEMG
> ADMINISTRAGAO 1116908 FSEMG
> NUTRIGAO 1161238 FSEMG

3.3.4.7. Apds a coleta das assinaturas, a documentagao académica segue para registro no RAP.
Retornando ao SIGAA, é necessario que o documento tenha o status “Documento valido”

antes de seguir.

REGISTRO DE DIPLOMAS 2> REGISTRO DE DIPLOMA DIGITAL INDIVIDUAL GRADUAGAO

Dapos po REGISTRO

Discente:

Curso:

Data da Concluséo:

Data da Colacdo de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N2 do Diploma:

Data de Expedicdo:

N° do Processo:
Observagio:

A
Vocé pode digitar [200 caracteres.
@: Reprocessar Registro
DOCUMENTOS REGISTRADOS / EM PROCESSAMENTO
Tipe Documento Documento Status Cadastro

Documentacio Académica DA_2018010842 Documento Vilido 06/07/2022 p=1]

Registrar Documentagdo Académica | Registrar Diploma Digital | Download do XML Assinado | << Voltar || Cancelar

3.3.4.8. Apos o registro da documentagdo académica, o processo continua com o registro

do historico digital final.
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3.3.4.8.1. O responsavel pelo registro na Diregdo de Ensino da Reitoria deve acessar o médulo
“Diplomas” no SIGAA; “Diploma Digital”’; “Registrar Diploma Digital Individual de
Graduacgao” e clicar em “Registrar Histérico Digital Final”. Em seguida os procedimentos

para assinatura do histérico, seguem os mesmos descritos para a documentagao académica.

DADOS DO REGISTRO

Discente:

Curso:

Data da Conclusdo:

Data da Colagdo de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N2 do Diploma:

Data de Expedicdo:

N° do Processo:
Observagdo:

A
“océ pode digitar 200 caracteres.

@: Reprocessar Registro tu:?: At i Doc *x: gar Do e: Reiniciar Processamento do Documento

DocuMENTOS REGISTRADOS / EM PROCESSAMENTO

Tipo Documento Documento Status Cadastro

Registrar Documentagdo Académica I Registrar Histérico Digital Final I Expedir Diploma Digital Download do XML Assinado << Voltar | Cancelar

3.3.4.9. Apds o registro do histoérico digital final, o processo continua com o registro
do diploma digital.

3.3.4.9.1. O responsavel pelo registro na Direcdo de Ensino da Reitoria deve acessar o médulo
“Diplomas” no SIGAA; “Diploma Digital”’; “Registrar Diploma Digital Individual de
Graduacgao” e clicar em “Expedir Diploma Digital’. Em seguida os procedimentos para
assinatura do historico, seguem os mesmos descritos para a documentagdo académica e para o

historico.

DADOS DO REGISTRO

Discente:

Curso:

Data da Conclus3o:

Data da Colacdo de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N® do Diploma:

Data de Expedicdo:

N° do Processo:
Observacdo:

A
Vocé pode digitar 200 caracteres.

@: Reprocessar istro ‘;:?: At i Docy X g Doc @: Reiniciar Processamento do Documento

DoCUMENTOS REGISTRADOS [ EM PROCESSAMENTO

Tipo Documento Documento Status Cadastro

Registrar Documentacdo Académica | Registrar Histérico Digital Final § Expedir Diploma Digital] Download do XML Assinado | << Voltar || Cancelar
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3.3.4.10. Quando o status do documento no SIGAA for “Documento Valido” o registro esta

completo.

DADOS Do REGISTRO

Discente:

Curso:

Data da Conclusao:

Data da Colagéo de Grau:
Livro:

Data do Registro:

N do Diploma:

Data de Expedicao:

N°© do Processo:
Observacdo:

4
Vocé pode digitar (200 caracteres.

@: Reprocessar Registro @: Atuali Doc i gar Doc Q: Reiniciar Proc o do Doc

DocUMENTDS REGISTRADOS / EM PROCESSAMENTO
Tipo Documento Documento Status Cadastro
Diploma Digital DP_2015000662 Documenta Valido 29/05/2023 PH KO
Documentacdo Académica DA_2019000662 Documenta Vlido 22/05/2023 DB A
Histdrico Digital Final HF_2019000662 Documento Valido 24/05/2023 @ @ b 4 Q

Registrar Documentacdo Académica || Registrar Histérico Digital Final || Expedir Diploma Digital ||[Download de XML Assinadol | =< Voltar || Cancelar

3.3.4.10.1. Agora ja é possivel imprimir o arquivo PDF de representacao visual do diploma

digital, pela funcionalidade Impressao de Diploma Digital.

3.3.4.10.2. O aluno recebera um e-mail automatico do SIGAA avisando-o sobre o diploma. O
acesso € feito pelo Portal Discente, em uma plataforma desenvolvida especialmente com a
funcdo de permitir que o(a) egresso(a) obtenha seu diploma digital. Basta acessar o portal
discente usando login e senha que ja utilizava anteriormente e, na aba Ensino, clicar em

impresséo de Diploma Digital.

3.3.4.10.3. Orienta-se também que, o coordenador de Registros Académicos do campus informe
aos alunos sobre o “‘Manual do Diploma Digital” feito especialmente para esclarecer duvidas de

como baixar o documento digital e de como utiliza-lo.

4. FLUXO DE ASSINATURAS DO DIPLOMA DIGITAL:

4.1. As assinaturas dos diplomas digitais de graduacado obedecem ao padrao ICP-Brasil. No IF Sudeste

MG definiu-se que serdo obrigatdrias as seguintes assinaturas:
4.1.1. Para a documentag¢ao académica:

| - e-CPF: Coordenador de Registro Académico do campus;


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/graduacao/manual_diplomadigital_v1.pdf
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Il - e-CNPJ: assinatura institucional;

lll - e-CNPJ: assinatura de arquivamento.

4.1.2. Para o histérico escolar:

| - e-CPF: Coordenador de Registro Académico do campus;

Il - e-CNPJ: assinatura institucional;

lll - e-CNPJ: assinatura de arquivamento.

4.1.3. Para o diploma Digital:

| - e-CPF: Reitor; Diretor Geral do campus e Responsavel pelo Registro na Reitoria ;
Il - e-CNPJ: assinatura de arquivamento.

4.1.4. Os titulares e substitutos deverao obter o certificado digital do tipo A3 com token a partir da

contratacao realizada pela Pré-reitoria de Administracao e DTIC.

4.1.5. Os diplomas digitais de graduagdo serdo assinados no ambiente RAPSign Web

(https://rapsign.ifsudestemg.edu.br/#/).
4.1.6. O fluxo de assinaturas é o seguinte:

4.1.6.1. Coordenador de Registro Académico cadastra a documentagao académica no moédulo

Graduacao;

4.1.6.2. Responsavel pelo registro na reitoria acessa o médulo Diplomas no SIGAA e registra a

documentagdo académica;

4.1.6.3. Coordenador de Registro Académico assina a documentagdo académica no RAPSign
Web com e-CPF;

4.1.6.4. Responsavel pelo registro na reitoria assina a documentacéo académica no RAPSign
Web com e-CNPJ [Certificado Institucional] com assinatura institucional e com assinatura de

arquivamento;

4.1.6.5. Responsavel pelo registro na reitoria acessa o modulo Diplomas no SIGAA e registra o

histérico digital final,

4.1.6.6. Os passos da assinatura do histérico no Rapsign sdo os mesmos que os descritos acima
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para a documentagao académica;

4.1.6.5. Responsavel pelo registro na reitoria, acessa o modulo Diplomas no SIGAA e expede o

Diploma Digital.

4.1.6.6. Diretor do campus, reitor e responsavel pelo registro de diplomas na reitoria assinam

diploma digital no RAPSign Web com e-CPF;

4.1.6.7. Responsavel pelo registro na reitoria assina diploma digital no RAPSign Web com

e-CNPJ [Certificado Institucional] com assinatura de arquivamento;
4.2. Caso o titular da assinatura esteja em licencga, o substituto devera realizar a assinatura.

4.3. Os responsaveis pelas assinaturas serdo avisados por email que existem documentos para serem

assinados.
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ANEXO I: PASSO-A-PASSO CADASTRO DA DATA DO ENADE NO SIGAA
| - Acessar o modulo Graduacgéo do SIGAA
Il - Acessar a aba “Alunos”
[l - “Enade”
IV - “Editar participagao do aluno no ENADE”

V - Colocar as datas e a situacao. (Para duvidas sobre o status da situacdo do ENADE, conferir a [N
Proen n° 04/2023).

B ENADE
B Calendario de Cursos
B Listar/Cadastrar Participac@ies no ENADE
|® Editar Participacéo do Discente no ENADE |
¥l Editar Participacao do Discente no ENADE em Lote
[E Editar Participacdo do Discente no ENADE em Lote de Cursos

Obs.: Colocar as duas datas: data de ingressante e data de concluinte. Mesmo para o discente que
nao participou das edicbes do Enade como ingressante ou como concluinte as datas devem ser

preenchidas.

GrADUAGAO > CaDASTRO DE PARTICIPACAC No ENADE

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:
Participacdo no ENADE Ingressante:  Regular - Habilitado -
I Data da prova no ENADE Ingressante: E I
Participagdo no ENADE Concluinte: [Regular - Habilitado |
|Data da prova no ENADE Concluinte: =] |

| Confirmar | << Selecionar outro Discente || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Graduacdo


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/in_03-2023_nome_social-docx_assinado.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/in_03-2023_nome_social-docx_assinado.pdf
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ANEXO II: PASSO-A-PASSO CADASTRO DE DOCUMENTOS PARA REGISTRO DE DIPLOMA NO
SIGAA

1) Para fazer o upload de documentos para registro de diploma:
| - Acessar o modulo “Graduagao” do SIGAA;

Il - Acessar a aba “Alunos”;

[l - Clicar em “Inserir documentos para registro de diploma”;

IV - Escolher arquivo para “Prova de conclusao de ensino médio”;

V - Escolher arquivo para “Documento de identificagao”;

VI - “Submeter”.

MenvU DE GRADUAGAO

Alunos ” Matriculas e Programas Atividades Administracido Consultas ” Relatorios - DAE ” DDP l Relatdrios - DDP

® Dossié Eletrénico do Aluno [E Emitir Atestade de Matricula
[ Emitir Historico
(£ Emitir Historica {ocultar reprovagoes)
(£ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro
() Registrar Historica Digital Parcial

@ Aproveitamento de Estudos @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
B Aproveitar Componente Curricular B Transferéncia Automatica
B aproveitamento Automatice B Transferéncia Manual

B Excluir Aproveitamento
2 D Notas/Retificacies

[® Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
[ Consolidagdo Individual
B Implantar Histérico do Aluna

B Pendéncias do Discente F Documentos para Registro de Diploma
(U cadastrar Pendéncia de Discente (5 Inserir Documentos para Registro de Diploma
[® Listar/Alterar Pendéncia de Discente

B Outras Operacdes
® Mudanca de Curso/Matriz Curricular
(£ Mudanca de Estrutura Curricular
[ Orientar Trancamentos de Matricula
[ Transferir Discente EAD Entre Pélos

GRADUACAO > DocUMENTOS PARA REGISTRO DE DIPLOMA

Matricula:
Nome:
CPF:
Curso:

) Alterar Arquivo
DOCUMENTOS PARA REGISTRO DE DIPLOMA
BiovaldiGontiuzaoldy Enmgul?li?lo ou | Escolner arquive | Nenhum arguive escolhido

Documento de Identificagao (identidade

)j #| Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido

| Submeter |Cance|ar

habilitacdo, etc.

A digitalizacdo devera estar de acordo com o estabelecido na Resolu¢ado COGD 13/2020.
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§ 1° A digitalizagéo devera ser realizada, obrigatoriamente, mediante a utilizagdo da funcionalidade

Reconhecimento Optico de Caracteres - OCR nos escaneres, e:
| - a quantidade de paginas do arquivo digitalizado devera respeitar a capacidade do Sistema.
Il - possuir resolugdo minima de 300 dpi; e

lll - ser em tons de cinza, mas, quando necessario, podera ser em preto e branco ou colorido.

E ainda, de acordo com o Art.5° do Decreto 10.278/2020:

- O documento digitalizado devera ser assinado digitalmente com certificacdo no padrdo da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, seguir os padrdes técnicos minimos

previstos

Padroes técnicos minimos conforme anexo | do Decreto 10.278/2020.

DOCUMENTO RESOLUGAO COR TIPO FORMATO DE
MiINIMA ORIGINAL ARQUIVO

Textos impressos, 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
sem ilustracdo, em (preto e

preto e branco branco)
Textos impressos, 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
com ilustragédo, em

preto e branco
Textos impressos, 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

com ilustragao e
cores
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Textos manuscritos, 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
com ou sem
ilustracdo, em preto e

branco

Textos manuscritos, 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
com ou sem

ilustragdo, em cores

Fotografias e 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
cartazes
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico | Texto/imagem PNG
(preto e

branco)
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ANEXO lll: TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO DE EXPEDIGAO DE DIPLOMA DE
GRADUAGAO

Processo de expedicao dos diplomas dos alunos de graduacé&o do campus XXxxXx,
formados no semestre 2XXX-X, data da colagao de grau Xx/Xx/XXxX.

OBS: Excluir a data da colacdo de grau caso forem alunos que colaram grau em
datas diferentes.
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ANEXO IV: FORMULARIO DE REGISTRO DE DIPLOMA

Prezado,

Envio processo para registro de diplomas de
() 1%via

()2 via

Listagem com nome dos alunos e cursos:

Caso 22 via, preencher as informacdes abaixo:

Informagdes da primeira via necessarias para emissdo de segunda via:
Numero de registro da primeira via:
Numero do livro da primeira via:

Numero do processo da primeira via:

Informo que os requisitos obrigatérios para a expedigédo dos diplomas foram obtidos pelos alunos.

A copia do documento de identidade e do histérico de conclusdo do ensino médio encontram-se na

pasta do aluno.

O histodrico escolar da graduacao é gerado e armazenado no SIGAA (Sistema Integrado de Gestao de

Atividades Académicas).

Em anexo planilha com os dados dos alunos.
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ANEXO V: TERMO DE RESPONSABILIDADE DE EXPEDIGAO

Termo de Responsabilidade

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a expedigéo
dos diplomas dos alunos referidos neste processo, na forma da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educagao n°
1095, de 25 de outubro de 2018, publicada no DOU n°® 207, se¢éo 1, pag. 32, de 26 de outubro de 2018.
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ANEXO VI: PLANILHA DE DADOS

https://docs.qgoogle.com/spreadsheets/d/1ON1MEZz912jJY pxJi9dy80bx5u LePMMostyJKAKgQ/e
lit#tgid=0



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ON1MEz9l2jJY_pxJi9dy80bx5u__LePMMostyJKAKgQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ON1MEz9l2jJY_pxJi9dy80bx5u__LePMMostyJKAKgQ/edit#gid=0
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ANEXO VII: TERMO DE RESPONSABILIDADE DE REGISTRO

Termo de Responsabilidade de registro

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para o registro dos
diplomas dos alunos referidos neste processo, na forma da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educacao n° 1095, de
25 de outubro de 2018, publicada no DOU n° 207, secéao 1, pag. 32, de 26 de outubro de 2018.

Colocar um quadro com Numero do registro - Nome do Aluno - Curso
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ANEXO VIII: MODELO DE EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO PARA
PUBLICAGAO NO DOU

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

##ATO EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

##TEX Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — CNPJ
10.723.648/0001-40

Para fins do disposto no art. 21 da Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, esta Instituicao de
Educagado Superior informa que foram registrados 03 (trés) diplomas no periodo de 07/04/2022 a

18/04/2022, nos seguintes livros de registro e sequéncias numéricas:

Livro Registro
Inicial Final
N° N°

A relagdo dos diplomas podera ser consultada em até quinze dias, no enderego

https://www.ifsudestemg.edu.br
Juiz de Fora, XX/XX/XXXX
##ASS André Diniz de Oliveira

##CAR Reitor
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ANEXO IX: PLANILHA DE INFORMAGOES PARA PUBLICAGAO NO SITE

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Vq914doMxw6Q5T fqWE4kc8WAQLLIglS/edit#qid=573
966217

ujorEoAL o€ Pré-Reitoria
A" iR oo | DE ENSINO

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
PRO-REITORIA DE ENSINO

REGISTRO DE DIPLOMAS DE CURSOS SUPERIORES DE GRADUACAO

Considerando o disposto no Art.23, da Portaria n® 1095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedigdo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduagdo no ambito do sistema federal de ensino,
o Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - IF Sudeste MG - publica as informagdes dos diplomas de graduagao registrados:

Nome do diplomado



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Vg914doMxw6Q5T__fqWE4kc8WQLLIqlS/edit#gid=573966217
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Vg914doMxw6Q5T__fqWE4kc8WQLLIqlS/edit#gid=573966217
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ANEXO X: TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSO DE EXPEDIGAO DE DIPLOMA DE
GRADUAGAO

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, estamos encerrando o Processo por motivo de

atendimento integral as providéncias. Arquivem-se os autos.
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