MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica
INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

Campus XXXXX

Edital n° 120
Edital de Sele¢do para Preenchimento de
Vagas Remanescentes nos Cursos de Graduacio do
XX° SEMESTRE DE XXX
(Processo no XXXXXXX)

O Diretor de Ensino (ou Geral) do Campus XXXX do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais torna publico que estardo abertas as inscrigdes de selegao
para o preenchimento das vagas remanescentes dos cursos de graduagdo, no periodo de xx a xx de
XXXXXX de XxXxX, com ingresso no xx° semestre letivo de xxxx.

1. DAS VAGAS

A distribuigdo das vagas esta indicada no quadro a seguir:

N° DE VAGAS

CURSO TURNO Ampla I AREA

Concorréncia | Afirmativa

2. DA INSCRICAO

2.1. A inscri¢dao do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condi¢des
estabelecidas no presente edital, das quais ndo poderd alegar desconhecimento. O cronograma das
etapas consta no item 09 (nove) do presente edital.

2.2. Das condig¢des de inscrigao:

2.2.1. Poderao candidatar-se as vagas:
a) TRANSFERENCIA INTERNA: alunos regularmente matriculados no ano letivo de
XXXX, no IF Sudeste MG, em cursos de mesma area ou em area afim, de acordo com a tabela das

areas de conhecimento da CAPES
(http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento);

b) TRANSFERENCIA EXTERNA: alunos regularmente matriculados no ano letivo de
XXXX, em outras Instituicdes de Ensino Superior, em cursos na mesma area ou em area afim, de
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acordo com a tabela das areas de conhecimento da CAPES

(http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento);

c) PORTADORES DE DIPLOMA: Portadores de diploma de graduagdo devidamente
registrado ou validado pelo MEC. Alunos regularmente matriculados no ultimo periodo letivo do
curso de graduacdo poderdo concorrer como portadores de diploma, condicionada a apresentagao
do diploma ou declaracao de conclusdo no ato da matricula no curso pretendido.

2.2.2. A inscricao poderad ser feita pelo candidato encaminhando e-mail para o setor de Registros
Académicos/Secretaria  Académica: XXXX@ifsudestemg.edu.br, com o assunto: INSCRICAO
VAGAS REMANESCENTES.

2.2.3. Nao serdo aceitas solicitacdes de alunos em situagao de abandono do curso na instituicao de
origem.

2.2.4. O candidato podera inscrever-se para apenas um dos cursos previstos no item 1 (um) do
presente edital.

2.2.5. Os candidatos a selecdo para preenchimento das vagas remanescentes através de transferéncia,
interna ou externa, deverdo comprovar, no ato da inscricdo, o cumprimento de, no minimo, 260
(duzentos e sessenta) horas do total da carga hordria exigida, para integralizacdo do curso na
Institui¢ao de origem, desde que aprovado nas disciplinas.

2.3. Da documentacgao para inscri¢ao:

2.3.1. O candidato devera anexar no e-mail de solicitagdo de inscri¢ao, os seguintes documentos:

L. Requerimento de inscri¢do, Anexo I, preenchido e assinado;
IL. Documento de identificagdo oficial com foto (copia autenticada);
III.  Historico escolar, em papel timbrado, contendo (copia autenticada):

e A carga horaria das disciplinas;

e Nota e/ou conceito (com a pontuacdo correspondente), além do rendimento minimo para
aprovacgao nas disciplinas com semestre e ano que foram cursadas;

e (arga horaria total do curso;

e Portaria de reconhecimento/autoriza¢ao do curso;

e Assinatura e carimbo do responsavel pela XXXXXXX e do representante legal da
institui¢ao;

e (oeficiente de rendimento (ou declaragdo com esse coeficiente). No caso da institui¢ao de
origem nao ter o coeficiente de rendimento, esse sera calculado de acordo com os critérios
da institui¢do pretendida);

e Situagdo em relagdo ao ENADE.

IV. PARA OS CANDIDATOS A TRANSFERENCIA INTERNA E EXTERNA: Declaragio
de vinculo com a instituicao de origem, emitida hd, no maximo, 30 dias antes da data de inscrigao
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(original e copia): Alunos regularmente matriculados no ultimo periodo letivo de curso do IF
Sudeste MG deverao apresentar declaracdo de vinculo contendo previsdo de colagdo de grau.

V. PARA OS CANDIDATOS PORTADORES DE DIPLOMA: Diploma de graduacdo
devidamente registrado ou validado pelo MEC (cdpia autenticada) ou declara¢do de conclusao
curso de graduacdo.

3.DASELECAO

3.1. O deferimento da solicitacdo estd condicionado ao atendimento do disposto no presente edital e
as seguintes etapas de selecao:

a) 1* Etapa: Homologacao das inscri¢des (Anexo II) e;
b) 2% Etapa: Analise documental (Anexo III).

3.2. A homologacao das inscri¢des terd carater eliminatorio e sera realizada mediante a conferéncia
da documentagdo apresentada no ato da inscri¢do; e, para transferéncia, também, analise da afinidade
entre as areas de concentragdo do curso de origem e do curso pretendido, tendo como referéncia a
Tabela de Areas de Conhecimento da CAPES, disponivel no site
<http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento>.

3.2.1. Nao serdo homologadas as inscri¢des que deixarem de atender as condigdes estabelecidas no
presente edital.

3.2.2. A homologag¢dao das inscri¢des sera efetuada por uma comissao de vagas remanescentes
indicada pela Coordenagao Geral de Graduacao ou 6rgao equivalente e designada pela Direcao Geral
do Campus.

3.3. A andlise documental terd carater classificatorio e serd realizada pelo Colegiado de Curso,
seguindo os itens descritos no Anexo III do presente edital.
4. DA CLASSIFICACAO FINAL

4.1. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de pontuagdo até o limite de vagas do
curso pretendido, conforme quadro do item 1 (um) do presente edital.

4.2. O desempate sera feito, sucessivamente e até que se completem as vagas, aplicando-se, na
ordem, os critérios descritos a seguir:

a) Transferéncia Interna;
b) Transferéncia Externa;
¢) Portador de Diploma de Graduagao;
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d) Maior idade.

4.2.1. Permanecendo o empate, proceder-se-a ao desempate, observando-se a maior pontuagao obtida
no Indice de Aproveitamento descrito no Anexo III.

5. DO RESULTADO E DIVULGACAO

5.1. Os resultados de todas as etapas da sele¢dao serdo divulgados no site do Campus XXXXX
<wwww XXXXX> nas datas constantes no cronograma apresentado no item 9 (nove).

6. DOS RECURSOS CONTRA O RESULTADO

6.1. Cabera recurso de todas as etapas da selecdo, nos prazos estabelecidos no presente edital,
conforme cronograma no Item 9 (nove).

6.2. O recurso contra o resultado podera ser feito encaminhando, pelo candidato, por e-mail para o
setor de Registros Académicos/Secretaria Académica: XXXX@ifsudestemg.edu.br, com o assunto:
RECURSO VAGAS REMANESCENTES, encaminhando em anexo ao e-mail o “Formulario de
solicitacdo de recursos contra a analise do curriculo e resultado provisorio” (Anexo IV), preenchido e
assinado.

6.3. Os e-mails de recurso que ndo estiverem conforme item 6.2 serdo indeferidos.

6.4. Da decisdao do julgamento dos recursos, ndo cabera novo recurso.

7. DO RESULTADO FINAL
7.1. O resultado final sera divulgado no site <www_XXXX>

7.2. Perdera o direito a vaga o candidato aprovado que nao efetuar sua matricula no periodo previsto
para tal.

7.3. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados no presente edital, apoés o término das
matriculas da primeira chamada, serdo divulgadas no site <XXXXXX> as chamadas posteriores.

8. DA MATRICULA

8.1. Os candidatos aprovados deverdo realizar a matricula, encaminhando e-mail para o setor de
Registros Académicos/Secretaria Académica: XXXX@ifsudestemg.edu.br, com o assunto:
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MATRICULA VAGAS REMANESCENTES, encaminhando em anexo ao e-mail, os seguintes

documentos:
a) Histérico do Ensino Médio;
b) Histdrico escolar de transferéncia (no caso de transferéncia), em papel timbrado, contendo
todos os dados descritos no item 2.3.1.
C) Comprovante de cancelamento de matricula na instituicdo de origem para candidatos
oriundos de institui¢do de ensino superior publica;
d) Documento de identificagdo oficial com foto;
e) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisorio;
f) 01(uma) foto 3x4 recente;
g) Declaracdo de estar em dia com a justica eleitoral para maiores de 18 anos, de acordo com
modelo disponivel no Anexo V;
h) Declaragao de estar em dia com servigo militar (quando for o caso; candidatos com idade

acima de 45 anos, sdo dispensados da apresentacdo), de acordo com modelo disponivel no Anexo
VL.

8.2. Além de apresentar os documentos do subitem 8.1. os candidatos classificados para os Cursos
Graduacdo deverdo estar de acordo com o Termo de Consentimento para Tratamento de Dados
Pessoais e Declaracao de Ciéncia da Utilizagdo de Imagem e Voz, conforme Anexos VII e VIIIL.

8.3. O ndo encaminhamento de qualquer documento descrito nos itens 8.1 e 8.2 implicara a
impossibilidade de matricula e perda automatica da vaga.

8.4. Os documentos do candidato que foram encaminhados no ato da inscricdo poderdao ser
aproveitados para a matricula, observados os demais documentos a serem acrescentados.

8.5. Os candidatos aprovados serdo vinculados a matriz curricular do ano vigente do curso para o
qual se inscreveram.

8.6. Em data a ser definida posteriormente, devido a pandemia do COVID-19, sera necessario a
apresentacao presencial dos documentos originais dos itens 8.1 e 8.2 no setor de Registros
Académicos/Secretaria Académica, para ser feita a conferéncia.

9. DO CRONOGRAMA

As etapas da sele¢do para preenchimento de vagas remanescentes obedecerdo ao seguinte
cronograma:

Evento Data Horario Local

Divulgacao do Edital Site:
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Inscrigao E-mail:
Divulgagao da homologacdo das Site:
inscrigdes '
Apresentacdo de recurso contra a .
~ . .~ E-mail:
homologag¢ao das inscrigdes
Divulgacdo do resultado do recurso Site:
contra a homologag¢ao das inscrigdes '
Divulgacao do resultado da andlise de Sit
. o ite:
curriculo e do resultado provisorio
Apresentagdo de recurso contra a
analise de curriculo e resultado Site:
provisorio
Divulgacao do resultado do recurso
contra a analise de curriculo e Site:
resultado provisorio
Divulgagao do resultado final Site:
Matricula E-mail:
10. DA VALIDADE

10.1. Os resultados da sele¢do para preenchimento das vagas remanescentes previstas no presente

edital serdo validos apenas para o xx° semestre letivo de xxxx.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O candidato, ao assumir a vaga, devera declarar-se ciente de que tera que se submeter a todas as
adaptagdes que se fizerem necessarias para o cumprimento integral das exigéncias curriculares e que

o seu periodo letivo fica na dependéncia dessa adaptagao.

11.2. A aceitacdo de transferéncia de discentes oriundos de estabelecimentos estrangeiros, inclusive
aqueles amparados por acordos oficiais, dependera do cumprimento, por parte do interessado, de
todos os requisitos previstos em regulamentacdo préopria e das normas constantes no Regulamento
Académico de Graduacdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de

Minas Gerais (IF Sudeste MG).
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11.3. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas observando-se as disposi¢des
previstas no Regulamento Académico de Graduagdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

L As solicitagdes de aproveitamento de estudos deverdo ser encaminhadas por e-mail para o
setor de Registros Académicos/Secretaria Académica: XXXX@ifsudestemg.edu.br, com o
assunto: APROVEITAMENTO DE ESTUDOS VAGAS REMANESCENTES, somente nos
semestres letivos em que a(s) disciplina(s) for(em) oferecida(s), exceto quando se tratar de
pré-requisito necessario para disciplina que o discente pretende cursar no semestre em questao.

II. Para tal, o discente devera anexar ao e-mail de solicitagdao de aproveitamento de estudos o
programa analitico de todas as disciplinas que deseja solicitar aproveitamento e uma copia do
Historico Escolar, nos prazos previstos no Calendario Académico.
11.4. Considerando-se a pandemia da Covid-19 e as recomendac¢des da Organizagdo Mundial de
Saude e do Ministério da Saude sobre distanciamento social, bem como o regramento em vigor em
cada municipalidade, as aulas poderao ocorrer de forma nao presencial.
11.5. Os casos omissos neste edital serdao resolvidos pela Comissao “para preenchimento de vagas

remanescentes” designada, conforme item 3.2.2.

Local de Data

Diretor de Ensino ou Geral
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ANEXO 1
REQUERIMENTO PARA INSCRICAO DE VAGAS REMANESCENTES IN®:
CURSOS DE GRADUACAO
XX° Semestre / XXXX
Eu, , residente no
endereco: ,
Cidade: , Estado: , CEP: ,
Telefone: () , e-mail: , venho mui

respeitosamente solicitar inscri¢do para concorrer a uma vaga remanescente, referente ao curso de:

Para o qual apresentou todos os documentos abaixo relacionados:

TIPO DE MATRICULA/DOCUMENTOS NECESSARIOS

TRANSFERENCIA TRANSFERENCIA PORTADORES DE DIPLOMA
INTERNA EXTERNA DE GRADUACAO
( ) DOCUMENTO ( ) DOCUMENTO ( ) DOCUMENTO
IDENTIDADE - RG IDENTIDADE - RG IDENTIDADE - RG
( ) HISTORICO . :
ESCOLAR ( ) HISTORICO ESCOLAR ( ) HISTORICO ESCOLAR
( ) DECLARACAO DE ( ) DECLARACAO DE ( ) DIPLOMA DE
VINCULO VINCULO GRADUACAO

Declaro estar ciente de que € obrigatorio anexar, ao requerimento, todos os documentos acima
relacionados e que, estando a referida documentagdo incompleta, automaticamente a solicitacdo sera

INDEFERIDA.

Nestes termos, pego deferimento.

Assinatura
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ANEXO I1
HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

A homologagdo das inscrigoes tera cardter eliminatorio e sera realizada mediante a conferéncia da
documentag¢do apresentada na inscri¢do, e, para transferéncia, andlise da afinidade entre as dreas
de concentracdo do curso de origem e do curso pretendido, tendo como referéncia a Tabela de Areas
de Conhecimento da CAPES, disponivel no site

<http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento>.

Nome do candidato:

DOCUMENTACAO

Documento de identidade — Registro Geral

Histodrico escolar (observar o cumprimento das 260 h)

Declaragdo de vinculo (7ransferéncia)

Diploma de graduacao (Portador de Diploma)

CURSO DE ORIGEM AREA DE CONHECIMENTO DA CAPES

CURSO PRETENDIDO AREA DE CONHECIMENTO DA CAPES

A inscri¢ao do candidato esta:
() Deferida

() Indeferida. Justificativa:

Data da Avaliacao: / /

Assinatura do Presidente da Comissao:
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ANEXO III
ANALISE DOCUMENTAL

Nome do candidato:

Curso pretendido:

Os membros docentes do colegiado de curso avaliardo o histérico do candidato atribuindo pontuacao

conforme tabela abaixo:

P Pon a
Critério Pontos 0 tua.g:ao do
candidato
Quando o coeficiente de rendimento for superior a 3
80%.
Indice de Quando o coeficiente de rendimento for entre 60 e )
aproveitamento | 80%.
Quando o coeficiente de rendimento for menor que 1
60%.
Quando o curso pretendido for o mesmo da institui¢ao 4
de origem.
Quanto ao curso [ Quando o curso de origem pertencer a mesma subarea 3
de origem de conhecimento do curso pretendido.
Quando o curso de origem pertencer a mesma grande )
area de conhecimento do curso pretendido.
Quando o candidato ¢ oriundo de curso de institui¢ao 3
Quanto a publica.
Instituicao de _ . —
origem Quando o candidato ¢ oriundo de curso de instituicdo )
privada.
Pontuacao total 10
Data da Avaliacao: / /

Assinatura do Colegiado de Curso:
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ANEXO IV
FORMULARIO PARA RECURSO

N°:

Eu, ,RGn° ,
nome completo (legivel)

emitido em / / pelo (a) , CPF

dia/més/ano Orgao expedidor
recorro da decisdo divulgada no resultado referente ao Edital de vagas
remanescentes.

Declaro estar ciente que desta decisdo nao cabera mais recurso conforme prevé o Edital do certame.

s de de
Local Dia Més Ano

Assinatura do Candidato

1 - O preenchimento legivel e correto das informacées é de responsabilidade do candidato;
2-Devera ser anexado documentos necessarios a fundamentaciao do recurso;
3- A argumentacio do recurso devera estar no corpo do e-mail de solicitacio.
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ANEXO V
DECLARACAO DE REGULARIDADE ELEITORAL

Eu, , CPF n° ,

afirmo que estou em dia com a justica eleitoral. Estou ciente de que, se for detectada falsidade desta

declaracao estarei sujeito a penalidades legais, nos termos da legislagdo em vigor.

Assinatura do candidato
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ANEXO VI
DECLARACAO DE REGULARIDADE COM SERVICO MILITAR

Eu, , CPF n° ,

afirmo que estou em dia com o Servi¢co Militar. Estou ciente de que, se for detectada falsidade desta

declaragdo estarei sujeito a penalidades legais, nos termos da legislacdo em vigor.

Assinatura do candidato
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE CIENCIA DA UTILIZAGAO DE IMAGEM E VOZ

Eu, , declaro estar ciente de que ao

acessar a sala de aula remota ou participar de videoconferéncia em razao das atividades
de ensino remoto realizadas pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, em decorréncia da pandemia do novo coronavirus (Covid-19), a
minha imagem e voz serédo captadas e estardo disponiveis para serem utilizadas para fins
educacionais, em formato assincrono, e prazo indeterminado, sendo vedada qualquer

utilizacdo com finalidade lucrativa.

Em caso de discordancia, tenho a ciéncia de que minha cadmera e microfone deverao

permanecer desligados durante toda a interatividade sincrona.

, de de

Assinatura do discente
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ANEXO Vi

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o
Titular, ou seu Representante Legal, concorda com o tratamento de seus dados pessoais
para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n® 13.709 — Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD).

Ao aceitar o presente termo, o Titular, ou seu Representante Legal, consente e concorda
que o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF
Sudeste MG,CNPJ n° 26.218.951/0001-25, com sede na R. Luz Interior, 360 - Estrela Sul,
Juiz de Fora - MG, doravante denominada Controlador, tome decisbes referentes ao
tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados
pessoais, envolvendo operagdes como as que se referem a coleta, producédo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacao,
modificagdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragao.

Dados Pessoais

O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento e a realizar o
tratamento dos dados pessoais fornecidos na matricula e eventuais alteragdes posteriores.
Nome de usuario e senha especificos para uso dos servigos do Controlador. Imagem/Voz
do Titular em contexto académico, comunicacao, verbal e escrita, mantida entre o Titular e
o Controlador.

Finalidades do Tratamento dos Dados

O tratamento dos dados pessoais tera as seguintes finalidades: Possibilitar que o
Controlador divulgue seus dados em listagens, resultados, comprovagdes e apuragdes de
documentos no decorrer do processo, garantir a identificagdo e o contato com o Titular para
fins de relacionamento académico; para realizacdo de estudos por 6rgao de pesquisa,
garantida, sempre que possivel, a anonimizagdo dos dados pessoais sensiveis; para o
cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador.

Compartilhamento de Dados

O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros
agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste
termo, observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n® 13.709.
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Seguranga dos Dados

O Controlador é responsavel pelas medidas de seguranga técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.Em conformidade ao art. 48 da Lei n° 13.709, o Controlador
comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia
de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

Direitos do Titular

Conforme o art.18 da Lei n° 13.709 o titular dos dados pessoais tem direito a obter do
controlador, em relagdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e
mediante requisigao:

| - confirmacgado da existéncia de tratamento; Il - acesso aos dados; Il - corre¢do de dados
incompletos, inexatos ou desatualizados; IV - anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo de
dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta
Lei; V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicao expressa, de acordo com a regulamentagao da autoridade nacional, observados
os segredos comercial e industrial; VI - eliminacdo dos dados pessoais tratados com o
consentimento do titular, exceto nas hipoteses previstas no art. 16 desta Lei; VIl -
informacédo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados; VIII - informagdo sobre a possibilidade de nao fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa; IX - revogacdo do consentimento,
nos termos do § 5° do art. 8° da Lei n° 13.709.

Assinatura do discente



