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INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/PROEX - IF SUDESTE MG N° 01/2026, RECOMENDADA
NA REUNIAO CEPE 06/2026 DE 05.08.2026

Dispde sobre os procedimentos para inclusdo de atividades
de extensdo no curriculo dos cursos superiores e submissao
de programas e/ou projetos curricularizados no &mbito do IF
Sudeste MG.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste MG, no uso de suas
atribuicoes legais, definidas no Estatuto e Regimento Geral deste instituto, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para a insercdo das acdes de
extensdo nos curriculos dos cursos de graduacao do IF Sudeste MG, bem como disciplina a
submissdo, a execugdo, o acompanhamento, a avaliacdo e a integralizacido das acdes de
extens&o curricularizadas.

Paragrafo unico. Esta IN visa atender ao disposto no art. 4° da Resolucdo CNE/CES/MEC n° 7,
de 18 de dezembro de 2018, que estabelece que as agdes de extensdo devem compor, no
minimo, 10% (dez por cento) da carga horaria curricular dos cursos de graduacao, integrando a
carga horaria prevista no Projeto Pedagogico do Curso (PPC), vedado seu acréscimo a carga
horaria total do curso.

Art. 2° Ainsergao de agdes de extensao nos cursos de graduagao do IF Sudeste MG ocorrera por
meio das Atividades Académicas Integradoras de Formacédo em Extensédo (AAIFE) e/ou dos
Componentes Curriculares Nao Especificos de Extensdo (CCNEE), desenvolvidos mediante
programas e/ou projetos de extensao registrados no Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas - SIGAA, Mdédulo Extensao, e aprovados pela Diretoria de Extensao e Diretoria de
Ensino ou setores equivalentes do campus.

Art. 3° Os programas e/ou projetos de extensdo curricularizados deverdo ser submetidos,
executados, acompanhados e concluidos no SIGAA, Moddulo Extensdo, observadas as
disposicdes desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS INTEGRADORAS DE FORMAGAO EM EXTENSAO -
AAIFE

Art. 4° As AAIFE constituem componentes curriculares destinados a integralizagdo da carga
horaria minima de extensao, correspondente a 10% da carga horaria total dos cursos de
graduagdo, conforme estabelecido pelas Diretrizes para a Extensdo na Educagdo Superior
Brasileira, instituidas pela Resolugdo CNE/CES n° 7, de 18 de dezembro de 2018, e pelas
normas institucionais vigentes.


https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Resol_7cne.pdf
https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Resol_7cne.pdf
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Paragrafo unico. As AAIFE deverao possuir carga horaria minima de 20 (vinte) horas.

Art. 5° O cadastro da AAIFE como "ATIVIDADE" na estrutura curricular do curso sera realizado
pelo Registro Académico, ou pela Secretaria de Graduagao ou por setor equivalente do campus,
em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
Paragrafo unico. Para o cadastro da AAIFE no SIGAA, Modulo Graduagao, deverdao ser
observados os seguintes procedimentos:
a) Acesse o modulo “Graduagao’;
b) Clique na aba “DDP”, depois clique na opg¢ao “Cadastrar’ no Menu “Componentes
Curriculares”. Conforme tela a seguir:

I Menu e Grabuacio I

Alun... U Matriculas e Program... U Periodo Suplementar U Administrag... U Consult... U Relatérios - DAE U Atividades Relatéries - DDP

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico ﬂmﬂnbilitasno

Consultar Solicitages de Matriculas 8 Cadastrar

[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos Buscar/Alterar
@ Enfase

[ Cadastrar Somente a Enfase
[E Listar/Alterar

& Matriz Curricular & Comp tes Currici
Cadastrar [ Analise de Solicitagdes
Listar/Alterar [ Avaliar Solicitagdes de Alteracdes em Expressdes
Cadastrar matriz com énfase, reaproveitando dados i i ar

e —— es com Expressoes Invalidas
[® Inativar Componentes de Departamento
[® Alterar Ementas Antigas

& Estrutura Curricular & Expressoes Especificas
Cadastrar [Fl Gerenciar Pré-Requisitos Especificos
Listar/Alterar [ Gerenciar Correquisitos Especificos
Grupos de Optativas [ Gerenciar Equivaléncias Especificas

[l Recdlculo de Curriculos

& Programa de Educacido Tutorial (PET) hd

c) Na opgao “Tipo de Componente” selecione “Atividade”;

d) No “Tipo de Atividade” selecione “Pratica como Componente Curricular’;

e) No campo “Forma de Participacao” selecione a opgao “Atividade Especial Coletiva”;
f) No campo “Modalidade de Educagao™ selecione “Presencial”

e Na modalidade a distancia (EaD), podera ser selecionado “A Distancia”, pois o
sistema nao permite cadastro de atividade presencial para cursos EaD, mas,
conforme Resolugdo CNE/CES/MEC n° 7, de 18 de dezembro de 2018, as a¢des de
extensdao devem ser realizadas presencialmente, entdo este controle devera ser
realizado durante a execugéo do projeto e/ou programa pelo coordenador do mesmo.

g) A tela do sistema estara da seguinte forma:

SeELECIONE © TIPD Do CompoNeENTE CurRRICULAR

Tipo do Componente: # | ATIVIDADE h
Tipo de Atividade: % | PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR v
Forma de Participacao: # | ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA bl

Modalidade de Educacdo: # | Presencial w|

Cancelar || Avancar > >

h) Cligue em Avangar, o sistema exibira a tela a seguir:
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Tipo de Atividade: PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR
Forma de Participacdo: ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA

Modalidade de Educagdo: Presencial
Unidade Responsavel: # | MNU-COORDENACAO GERAL DE ENSINO - Manhuacu - 11.05.03.03 v
Cédigo: # |[EXT01030 = unuoooot L)

Nome: # |AAIFE XXX - ATIVIDADE ACADEMICA DE EXTENSAO

Ative: ® sim () Nao
Excluir da Avaliacdo Institucional: ':' Sim '3:.:3' Nao

Carsa HoRARIA Do COMPONENTE

AuLa

Pr 1 A Distanci

Tedrica: # 0 EI 0 El
Pratica: # 0 7] 0 H
Extensionista: # 20 El 0 IEI
Subtotal de Carga Horaria de Aula: 20 H 0 H

DiscenTE ORIENTADA

Pr 1 A Disténci

de Discente Orientada: # 0 7] 0 H
Extensionista: # 0 El 0 IEI
Subtotal de Carga Horaria de Discente Orientada: 0 H 0 H

ORIENTAGAD DOCENTE
Carga Horaria de Orientacdo Docente: # H

TotaL pe Caraa HorARIA
de Aula do Componente: 20 El
de Discente Orientada: 0 7]
Total de Carga Horaria do Componente: 20 El

i) No campo “Cdédigo” escolha um cdédigo novo, vinculado a atividade. Para fins de
padronizagao, o cddigo da atividade no sistema devera se iniciar pelas letras “EXT”, seguida de
dois algarismos que indicam o campus e depois de outros trés que sdo a sequéncia numeérica
dessas atividades, por exemplo: “EXT01001".

j) No campo “Nome” devera haver uma padronizagao iniciando com “AAIFE”, seguido pela
sequéncia numérica em romano dessa atividade, hifen e o nome da atividade. Como
exemplificado a seguir: “AAIFE | - ACAO DE EXTENSAO APLICADA A MATEMATICA I”; “AAIFE
Il - ACAO DE EXTENSAO APLICADA A MATEMATICA II”;

k) O campo “Ativo” deve ficar como “Sim”;

[) O campo “Excluir da Avaliagao Institucional”: “Nao”;

m) Na parte de “Carga horaria do Componente” informar a carga horaria extensionista
prevista no PPC, observado o minimo de 20 (vinte) horas;

n) Na parte de “Carga horaria de Discente Orientada” colocar O (zero) horas;

o) Inserir a “Carga horaria de Orientacao Docente”, informar a mesma carga horaria
atribuida a atividade;
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PRE-REQUISITOS, Co-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdel Todas as expressdes de pré-requisifos, co-requisifos e equivaléncias devem ser cercadas por parenteses.
Exemplo: { { DIM0OOS2 ) E { DIMO301 OU DIMOOS3 ) )

Pre-Requisitos:
Co-Requisitos:
Equivaléncias:
Data Inicio: | 15/07/2026 |[F]
Data Fim: ]
QUTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nao
Mecassita de Orientador: Nao

Exige Horario: Sim
Hordrio Flexivel do Docente: Nio

Pode criar turma sem solicitacio: () Sim @ N3o

Permitir Criar subturmas desse componente - o
) Sim @ N3o

Nim. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: |1 B
Permits Turma com Flexibilidede de Hordrio: () 5im @ N3
Matriculdvel "On-Line™: @ Sim ) N3o

Obrigatoriedade de Nota Final: () gim ® NaEg

curricular:
Quantidade da Avaliacies: | 1w

Descricao: & Descricao

(o digitados,/ 2000 caracteres)

REFERENCIAS

Indique abaixo a referéncia do Componente Curricular.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituigao.

Nova REFERENCIA
Tipo: * @ Livig O Artigo () Revista ) site ) Qutro
Tipo da Referéncia: * ® Basica () Complementar
Nome ou Titulo: #

<., Pesquisar no Acerve

Titulo: %
Autor: =
Editora: #
Ano:
Edicao:

Enderego (URL): #

Adicionar Referéncia || Limpar

Nenhuma referéncia cadastrada.

<< Tipo do Componente Curricular || Cancelar || Avancar ==
p) No campo “Numero Maximo de Grupos de Docentes na Turma”: informar a quantidade
maxima de docentes que poderao compartilhar a responsabilidade pela turma da AAIFE;
g) No campo “Turma com Flexibilidade de Horario” marque a opgao “Sim”;
r) No campo “Matriculavel on-line” marque a opcéo “Sim”;
s) No campo “Obrigatoriedade de Nota Final” marque a opc¢ao “Nao”;
t) No campo “Pode criar turma sem solicitagdao” marque a opcao “Nao”;
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u) No campo “Permitir Criar subturmas desse componente curricular: marque a opgao
“‘Nao”;

v) No campo “Quantidade de avaliagées” marque a opgao “17;

w) No campo “Descrigao” inserir a descri¢cao da atividade, conforme PPC,;

x) Clique no botao “Avanegar”, o sistema ira exibir a seguinte tela com as informagdes da
solicitagado de cadastro da atividade:

Dapos GeErAIs po CoMPoNENTE CURRICULAR

Tipe do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR
Foerma de Participagdo: ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA
Modalidade de Educagio: Presencial
Unidade Responsavel: MNU-COORDENACEO GERAL DE ENSINO - Manhuacu - 11.05.03.03
Cédigo: EXT01030
Nome: AAIFE XXX - ATIVIDADE ACADEMICA DE EXTENSAO
Ativo: 5im
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliagdo Institucional: N3o
Aceita Criar Turma: Sim
Matriculavel On-Line: Sim
Horario Flexivel da Turma: Sim
Horario Flexivel de Docente: Sim
Obrigatoriedade de Nota Final: N3o
Pode Criar Turma Sem Solicitagao: Nio

Permitir Criar subturmas desse componente
curricular:

Exige Horario: Sim

2

ao

Nam. Maximo de Docentes na Turma: 1
Quantidade de Avaliagdes: |

Ementa/Descricdo: Descricdo da atividade

y) Verificar as informacdes registradas e, estando corretas, informar a senha de autenticacao
e concluir o cadastro da atividade.

Art. 6° A carga horaria da AAIFE devera ser integralizada no semestre/periodo letivo de sua
oferta, mediante a participacdo do discente no(s) programa(s) e/ou projeto(s) de extensao
vinculado(s) a respectiva AAIFE.

§1° Quando o programa e/ou projeto de extensao vinculado a AAIFE possuir execugao superior a
um semestre letivo, sua realizagdo devera ocorrer por meio de mais de uma AAIFE,
correspondente a cada semestre ou periodo letivo de oferta.

§2° As AAIFE poderdao possuir cargas horarias distintas entre si, desde que previamente
definidas no PPC.

§3° A contabilizagdo das cargas horarias para os docentes observara a regulamentagao
institucional vigente que determina o Plano Individual Docente (PID) e o Relatério Individual
Docente (RID), bem como as Diretrizes para a Curricularizagcado da Extenséo.

Art. 7° Considerando as especificidades de cada campus, o numero de discentes envolvidos e a
organizagao dos programas e/ou projetos de extensao, a turma da AAIFE podera ser vinculada a
um ou mais docentes responsaveis.

Paragrafo unico. A consolidagéo do diario de classe no SIGAA, Médulo Graduagao, devera ser
realizada por apenas um dos docentes responsaveis pela turma.
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Art. 8° A AAIFE devera integrar a estrutura curricular do curso a que se refere como um
componente curricular obrigatério, conforme imagem de exemplo a seguir:

Comronentes CunnicuLames

Cadigo: 0120251
Matriz Curricular: SISTEMAS DE ]HFGRM.HD'!:D - Manhuacu - BACHARELADD - Presencial - TNT
Periodo Letivo de Entrada em Vigor: 2025.1
Camoas Homanzas

Carga Horaria Optativa (min. /total): 225h / 5400
Carga Horaria Complementar (min. /total): 140h / 1400
Carga Horaria EAD (total/max.): Oh / 538h
Carga Horaria Maxima de Componentes Eletivos: Dh
Carga Horaria Maxima por Periodo Letiveo: 000

Adicione e/ou Remova Componentes Curriculares deste Curriculo nos Periodos Letivos Abaixo
Componenies Optativos Componentes Complementares 19 2 3° 4% 5% §° 7 go

 Nivel A

& E = Br i =

T 030 - AAIFE 00X - ATIVIDADE & = XTENSAD - Zon Presancial Io) o =

INFO30E4 - TRABAL HO DE COMCLUSAD DE CURSD I - 30h Presencial OBRIGATORID o | =

INFOA0ES - INTRODUGAD A INTELIGENCIA ARTIFICIAL - T5h Presencial OBRIGATORIO 9 =
Carga Hordria Total: 15%h / Total a Distancia: Oh <]

<< Dados Gerals Cancelar || Priximo Passo >

Art. 9° No periodo de matricula, os discentes deverao solicitar, via SIGAA, Médulo Graduacgéo, a
inclusdo na AAIFE de interesse, na opcao “Matricula on-line”.

Art. 10 Cabera ao docente responsavel pela AAIFE realizar o langamento do resultado final do
discente, atribuindo o status "Aprovado" ou "Reprovado", conforme o cumprimento dos
requisitos previstos.

§1° A atribuicdo do status de aproveitamento devera considerar o acompanhamento do
desempenho do discente nas atividades desenvolvidas, bem como a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades extensionistas previstas.

§2° A aprovagdo nas AAIFE estd condicionada, obrigatoriamente, a realizagdo da pratica
extensionista, a qual constitui o nucleo obrigatorio da AAIFE, em consonancia com os principios
da extensdo universitaria definidos na Resolugdo CNE/CES n° 7/2018. Desta forma, é
indispensavel para a integralizagdo da carga horaria e para a aprovagao do discente, sendo
vedada, em qualquer hipotese, a aprovacado do discente que ndo tenha cumprido a pratica
extensionista.

Art. 11 Apds consolidagdo do diario de classe, as AAIFE ficardo registradas no histérico
académico do discente da seguinte forma:

Componentes Curriculares Cursados/Cursando

AncPeriodn Litive

Componente Curricular u::-;u Turma Freq % Madia Situacio
INFORMATICA E SOCIEDADE
2025.2 s | e 45 01 950 | 100 APR
SISTEMAS DE APOIO A DECISAQ
R | o | I | e iy 45 01 %60 | 68 APR
2025.2 MATO3018 TEM"‘T'Q“ RMRETN REFMF



https://portal.mec.gov.br/docman/dezembro-2018-pdf/105102-rces007-18

1] msrlmlg FEQERAL DE
BN EpwrcagAD CIENCIA E TECNOLOGIA
BE Sudeirs de Binat Gerss

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE ENSINO / PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Componentes Curriculares Obrigatorios Pendentes:51

Cadigo Componente Curricular CH
MATO3021 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL 60 h
ADMO3034 GESTAD DE PESSOAS 30h
ADMO3035 EMPREENDEDORISMO | 30h
ATVO3016 AAIFE lll - (0 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS) 60 h
INFO3080 DESENVOLVIMENTO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS 75h
INFO3081 ESTRUTURAS DE DADOS II &0 h
INFO3082 ENGENHARIA DE SOFTWARE | 45h
INFO3083 REDES DE COMPUTADORES | 45h
INFO3087 REDES DE COMPUTADORES Il 60 h
ADMO3032 | ADMINISTRAGAQ FINANCEIRA 30h
ATVO3017 AAIFE IV - {60 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS) 60 h
INFO3086 ENGENHARIA DE SOFTWARE Il 60 h
INFO3088 INTRODUGAC A MINERAGAC DE DADOS 60 h
INFO3082 PROJETO INTERDISCIPLINAR 45h
INFO3088 AUDITORIA E SEGURANGA DA INFORMAGAO 45h
INFO3080 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO | 60 h
INFO3001 ENGENHARIA DE SOFTWARE Il 45h
INF03003 SISTEMAS DISTRIBUIDOS 60 h
INF03004 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO II 30 h
EXT01030 AAIFE XXX - ATIVIDADE ACADEMICA DE EXTENSAO Matriculado 20h
ADMO3037 EMPREENDEDORISMO I 30h
INFO3005 INTRODUGAC A INTELIGENCIA ARTIFICIAL 75h

ENADE ENADE INGRESSANTE PENDENTE 0h

ENADE ENADE CONCLUINTE PENDENTE Oh

20261 | @ [ExToioan | AAIFE XXX - ATIVIDADE ACADEMICA DE EXTENSAQ 20 o1 weo | - APR

Art. 12. As agbes de extensao curricularizadas das AAIFE poderdo ser realizadas em turno
distinto daquele de oferta do curso, quando sua natureza exigir, desde que essa organizagao n&o
comprometa as demais atividades académicas do discente e observe as normas institucionais.

CAPITULOII
DOS COMPONENTES CURRICULARES NAO ESPECIFICOS DE EXTENSAO - CCNEE

Art. 13. Os CCNEE constituem componentes curriculares destinados a integralizagdo da carga
horaria minima de extensado, correspondente a 10% da carga horaria total dos cursos de
graduagao, conforme estabelecido pelas Diretrizes para a Extensdao na Educagdo Superior
Brasileira, instituidas pela Resolucdo CNE/CES n° 7, de 18 de dezembro de 2018, e pelas
normas institucionais vigentes, mediante a destinacdo de parte de sua carga horaria para o
desenvolvimento da agao de extensao.

§1° A carga horaria dos CCNEE devera ser integralizada no periodo/semestre de sua oferta.
§2° Os programas e/ou projetos de extensdo vinculados aos CCNEE poderdo possuir cargas
horarias distintas, desde que previstas no PPC.

Art. 14. O cadastro do CCNEE como "DISCIPLINA" na estrutura curricular do curso sera
realizado pelo Registro Académico, ou pela Secretaria de Graduacgao ou por setor equivalente do
campus, em conformidade com o PPC.
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Paragrafo unico. Para o cadastro do CCNE no SIGAA, Mdédulo Graduagao, deverao ser
observados os seguintes procedimentos:
a) Acesse o modulo “Graduagao’;
b) Clique na aba “DDP”, depois clique na op¢ao “Cadastrar’ no Menu “Componentes
Curriculares”. Conforme tela a seguir:

l Menu pe Grabuacio I

Alun... U Matriculas & Program... U Periodo Suplementar U Administrag... U Consult... H Relatérios - DAE U Atividades - Relatérios - DDP
[ Emitir Atestado de Matricula a

® Emitir Histérico Bmﬂnbilitacno

[ Consultar Solicitagcies de Matriculas = Cadastrar

[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos Buscar/Alterar
& Enfase

[0 Cadastrar Somente a Enfase
[ Listar/Alterar

& Matriz Curricular B Componentes Curriculares
M Cadastrar M Andlise de Solicitacdes
[ Listar/Alterar [B Avaliar SolicitacGes de Alteracdes em Expressbes
[ Cadastrar matriz com é&nfase, reaproveitando dados p— ar

S ——— =5 com Expressdes Invalidas
[¥] Inativar Componentes de Departamento
[ Alterar Ementas Antigas

& Estrutura Curricular B Expressoes Especificas
[® Cadastrar B Gerenciar Pré-Requisitos Especificos
[ Listar/Alterar [E] Gerenciar Correquisitos Especificos
¥ Grupos de Optativas [F] Gerenciar Equivaléncias Especificas

B Recélculo de Curriculos

B Programa de Educacio Tutorial (PET) -

c) No campo “Tipo de Componente” informe “Disciplina”’, e na “Modalidade de Educagao”
informe “A Distancia ou Presencial”, conforme for o caso. Clique em “Avancgar’;

SeLecioNE o TiPo Do CompoNeENTE CuRRICULAR

Tipo do Componente: # | DISCIPLINA b
Modalidade de Educacdo: # | Presencial hd

Cancelar || Avancajai=E=silolyiSgy

A Distancia

# Campos de preenchimento obriga
Presencial

Graduacéio | Semipresencial

d) A disciplina sera nomeada da seguinte forma: “NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE
AULAS EXTENSIONISTAS)’;

e) Na opcéao “Excluir da Avaliagao Institucional” marque a opgao “Nao”;
f) Informe a carga horaria da disciplina, de acordo com o PPC;
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Graobuacio > Capastro pe Componente Curricurar > Dapos Gerais

Dapos Gerais po ComponenTE CurRrICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA

Modalidade de Ed ¢do: Presencial
Unidade Responsavel: # MNU—COORDENACAO GERAL DE ENSINO - Manhuagu - 11.05.03.03 hd
Cédigo: * |MATD1030 = MNUD0001 lll

Nome: # | MATEMATICA BASICA (20 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS)

Ativo: ® sim ) Nao
Excluir da Avaliago Institucional: ) sim ® Nao
CarcA HoRARIA Do COMPONENTE
AuLa
Pr A Dista
Tedrica: # 30 El 0 El
Pratica: # 10 El 0 El
Extensionista: 20 H 0 H
Subtotal de Carga Horaria de Aula: 60 ? 0 H
ToTaL pE Carca HoRARIA
de Aula do Componente: 60 El
Total de Carga Horaria do Componente: 60 El

g) No campo “Numero Maximo de Grupos de Docentes na Turma”: informar a quantidade
maxima de docentes que poderdo compartilhar a responsabilidade pela turma do CCNEE;

h) No campo “Turma com Flexibilidade de Horario” marque a opgao “Nao”;

i) No campo “Matriculavel on-line” marque a opgao “Sim”;

j) No campo “Pode criar turma sem solicitagao” marque a opgao “Nao”;

k) No campo “Permitir Criar subturmas desse componente curricular: marque a opgao
“‘Nao”;

[) No campo “Quantidade de avaliagées” marque a opgao “17;

m) No campo “Ementa” inserir a ementa do componente curricular, conforme previsto no
PPC;

PrE-reqQuisiTos, Co-Requisitos E EQuivaLENcIAs

Atencdo! Todas as expressies de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: ( ( DIM0OO0O52 ) E ( DIMO301 OU DIMOO53 ) )

Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: #|15/07/2026 [T
Data Fim: El

OuTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nao
Necessita de Orientador: Nao
Exige Horario: Sim
Horario Flexivel do Docente: Sim

“’l

Ndm. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: |1

Permite Turma com Flexibilidade de Horario: () sim ® N3o El
Matriculdvel "On-Line”: @ sim O nNao H

Pode criar turma sem solicitacdo: () sim ® N3o El

Permitir Criar subturmas desse componente  — =]

- ® N3
curricular: = SIM 2 Nao

Quantidade de Avaliagbes: |1 ¥
Ementa: #
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n) Clique no botdo “Avancgar”, o sistema ira exibir a seguinte tela com as informagdes da
solicitacdo de cadastro da atividade:

Grapuvacio > Capastrar Componente CurricuLar

: Livro associado a um material da biblioteca

Dapos Gerais po CompoNeNTE CURRICULAR
Tipe do Compenente Curricular: DISCIPLINA
Modalidade de Educagéo: Presencial
Unidade Responsavel: MNU—COORDENA’CEO GERAL DE ENSINO - Manhuacu - 11.05.03.03
Codigo: MAT01030
Nome: MATEMATICA BASICA (20 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS)
Ativo: 5im
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliacdo Institucional: N3o
Matriculavel On-Line: Sim
Horario Flexivel da Turma: Nao
Horario Flexivel do Docente: Sim

Pode Criar Turma Sem Solicitagdo: N3o

Permitir Criar mas desse P ni:
curricular:

Exige Horario: Sim
Nim. Maxime de Docentes na Turma: 1
Quantidade de Avaliagtes: |
Ementa/Descri¢do: Ementa Disciplina

Carcas HorARrias

o) Verificar as informagdes registradas e, estando corretas, informar a senha de autenticagao
e concluir o cadastro da atividade.

Art. 15. A insergéo da disciplina com carga horaria de curricularizagédo de extensdo (CCNEE) na
estrutura curricular, a matricula do discente, o cadastro de frequéncia e nota, a consolidacdo da
turma e o registro do componente no histérico académico observardo os procedimentos
aplicaveis as demais disciplinas do curso.

Art. 16. A aprovagao nas CCNEE esta condicionada, obrigatoriamente, a realizagao da pratica
extensionista, a qual constitui o nucleo obrigatério da CCNEE, em consonancia com os principios
da extensado universitaria definidos na Resolugdo CNE/CES n° 7/2018. Desta forma, é
indispensavel para a aprovagao do discente, sendo vedada, em qualquer hipotese, a aprovagao
do discente que nao tenha cumprido a pratica extensionista.

Paragrafo unico. O docente responsavel pelo CCNEE devera estabelecer os critérios de
avaliagao e distribuir a pontuagcdo do componente curricular de modo a assegurar que as
atividades extensionistas desenvolvidas no ambito das acdes de extensido sejam efetivamente
avaliadas e consideradas para fins de aprovagao do discente.

Art. 17. As agdes de extensao curricularizadas das CCNEE poderao ser realizadas em turno
distinto daquele de oferta do curso, quando sua natureza exigir, desde que essa organizagao nao
comprometa as demais atividades académicas do discente e observe as normas institucionais.


https://portal.mec.gov.br/docman/dezembro-2018-pdf/105102-rces007-18
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CAPITULO IlI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 18. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento das AAIFE por meio da participagéo
em programas e/ou projetos de extensdo desenvolvidas por instituicbes de ensino superior,
inclusive aquelas executadas no ambito do IF Sudeste MG, observadas a aderéncia formativa, a
compatibilidade da carga horaria e o calendario académico do campus.
§1° Poderdo ser aproveitadas as participagdes em projetos e/ou programas de extensao
realizados anteriormente ao ingresso no curso ou paralelamente em outras instituicbes de ensino
superior.
§2° Poderéo ser objeto de aproveitamento programas e/ou projetos de extensao institucionais ou
de natureza governamental, desde que atendam as politicas publicas municipais, estaduais,
distritais ou nacionais.
§3° O discente podera ser dispensado de cursar AAIFE que ja tenha cursado em outra Instituicdo
ou em outro curso superior no IF Sudeste MG, desde que os conteudos desenvolvidos, a carga
horaria e a agdo extensionista sejam equivalentes a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento)
das AAIFE pretendidas.
§4° O pedido de aproveitamento das AAIFE, protocolado nos Registros Académicos ou na
Secretaria de Graduagao ou setor equivalente no campus, devera ser feito em formulario préprio,
acompanhado do certificado/declaragao de participagao no projeto e/ou programa de extensao,
bem como o projeto ou o relatério final da acéo, constando, no que couber, os seguintes itens:

a) titulo do projeto e/ou programa;

b) justificativa;

Cc) objetivos;

d) cronograma de execugao;

e) publico-alvo;

f) estratégias metodoldgicas;

g) formas de avaliagéao;

h) resultados esperados e/ou alcangados.
§5° A avaliagao e a aprovagao do pedido de aproveitamento serdo realizadas pelo coordenador
de curso.

Art. 19. Nao sera permitido aproveitamento parcial de AAIFE.

Paragrafo unico. Indeferido o pedido de aproveitamento, o discente somente podera apresentar
novo requerimento para a mesma AAIFE quando o indeferimento decorrer da auséncia de
documentagéao obrigatoria, observado o calendario académico.

Art. 20. O discente podera solicitar o aproveitamento dos CCNEE, observadas as disposi¢cdes do
RAG, desde que comprove:
l. a integralizagao de 100% da carga horaria extensionista prevista no componente
curricular para o qual ele esta solicitando o aproveitamento;
Il. a aderéncia dos objetivos de aprendizagem e das competéncias desenvolvidas; e
[I. a realizacao de atividades extensionistas compativeis com o componente curricular
pretendido.
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Art. 21. E vedada a utilizacdo da mesma carga horaria extensionista, concomitantemente, para
fins de aproveitamento de AAIFE e/ou CCNEE e de integralizagdo das Atividades
Complementares.

Art. 22. Nao sera admitido exame de proficiéncia para fins de aproveitamento das AAIFE e
CCNEE.

Art. 23. N&o sera admitida a realizagdo de exame final nas AAIFE.

Art. 24. Nos CCNEE, o exame final podera ser realizado, considerando o conteudo da disciplina,
observadas as disposi¢gdes do RAG, desde que o discente tenha cumprido a carga horaria e as
atividades de extensao previstas no componente curricular.

CAPITULO IV
DA SUBMISSAO DOS PROGRAMAS E/OU PROJETOS DE EXTENSAO
CURRICULARIZADOS

Art. 25. Sao consideradas agdes de extensdo as intervengcbdes que envolvam a comunidade
externa a Instituicdo e que estejam vinculadas a formacgao do discente, conforme Regulamento
de Extensao do IF Sudeste MG.

Paragrafo unico. Sdo consideradas atividades de extensao, conforme a Resolucdo n®7/2018, as
intervengdes que envolvam diretamente as comunidades externas as instituicbes de ensino
superior e que estejam vinculadas a formacgao do estudante.

Art. 26. As acdes de extensao desenvolvidas no ambito da curricularizagdo da extensao poderao
ser executadas nas seguintes modalidades, conforme definidas no Regulamento de Extensao do
IF Sudeste MG:
I. Programa;
II. Projeto;
[lI.  Curso; e
V. Evento.
§1° Os cursos e eventos deverdo ser realizados de forma vinculada a programas de extenséo,
com a finalidade de assegurar o direcionamento estratégico para consolidagéo das bases tedrico-
pratica-reflexiva, concebidas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos.
§2° Os cursos e eventos desenvolvidos como parte da execugdo de projetos de extensdo
curricularizados deverao ser cadastrados no edital de fluxo continuo, exclusivamente para fins de
registro institucional, sendo a carga horaria de curricularizagdo da extensao contabilizada em sua
totalidade apenas no projeto.

Art. 27. O cadastro dos programas e/ou projetos de extensdo vinculados a curricularizagao da
extensdo devera ser realizado conforme as orientagées e os prazos estabelecidos no edital
vigente.


https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Resol_7cne.pdf
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Art. 28. A coordenacgao dos programas e/ou projetos de extensao vinculados a AAIFE e ao
CCNEE observara o disposto nas Diretrizes para a Curricularizacdo da Extensao e no
Regulamento de Extensao do IF Sudeste MG.

Art. 29. Os docentes responsaveis pela execugdo de programas e/ou projetos de extensao
curricularizados deverao observar as competéncias previstas nas Diretrizes para a
Curricularizagao da Extensdo e os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, no
Regulamento de Extensdo do IF Sudeste MG e no Tutorial de Submissdo de Propostas
disponibilizado pela Pro-Reitoria de Extensao.

§1° Quando a acdo de extensdo vinculada a AAIFE ou ao CCNEE contar com mais de um
docente responsavel, o cadastramento da equipe, a coordenagao da acao e a distribuicdo das
responsabilidades observarao o disposto nas Diretrizes para a Curricularizagao da Extensao.
§2° O registro da carga horaria docente no diario de classe e na respectiva agdo de extenséo
cadastrada no SIGAA, Mddulo Extensdo, devera observar o disposto nas Diretrizes para a
Curricularizagédo da Extensao, mantendo correspondéncia entre ambos 0s registros.

Art. 30. As alteragdes nos programas e/ou projetos de extensao vinculados a curricularizagédo da
extensao deverao observar os procedimentos previstos no Regulamento de Extensao do IF
Sudeste MG e serem registradas no Sistema Académico, Médulo Extenséo.

Art. 31. Nos casos de trancamento, cancelamento de matricula, desisténcia, abandono ou
reprovagao do discente, cabera ao coordenador do programa e/ou projeto de extensao atualizar
a situacdao do discente na acao de extensdo, realizar os ajustes necessarios no Sistema
Académico, Mddulo Extensdo, quando couber, e registrar a ocorréncia no Relatério Final,
indicando, quando aplicavel, o motivo do desligamento.

Art. 32. Para fins de padronizagao e identificagao das agdes de extensao curricularizadas no
Sistema Académico, Médulo Extensao, o titulo da acdo devera iniciar pela sigla correspondente
ao componente curricular (AAIFE ou CCNEE), seguida da numeragao, quando houver, e do
respectivo titulo.
Paragrafo unico. A padronizagdo prevista no caput observara, entre outros, os seguintes
modelos:

a) AAIFE | — Titulo da agéo;

b) AAIFE Il — Titulo da agao;

c) CCNEE - Titulo da agéo.

CAPITULO V
DO FLUXO DE AVALIAGAO DAS ACOES DE EXTENSAO CURRICULARIZADAS

Art. 33. As propostas de programas e/ou projetos de extensao curricularizados cadastradas no
SIGAA, Médulo Extenséao, observarao o seguinte fluxo de avaliagéo:
I. avaliagdo académico-pedagodgica, realizada pela Diretoria de Ensino do campus, ou


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/extensao/politica-e-normas/tutoriais-sigaa/tutorial-submissao-de-projetos-curricularizados.pdf
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setor equivalente, ou por servidor(a) indicado(a) por esse setor, conforme procedimentos

definidos pelo campus, com verificagao, no minimo:
a) da vinculagcdo da proposta a AAIFE e/ou ao CCNEE previsto no PPC;
b) da compatibilidade da carga horaria da agdo com a carga horaria extensionista da

AAIFE e do CCNEE;
c) da adequagdo ao plano de ensino e ao calendario académico; e
d) da observancia das normas académicas e do edital de curricularizag&o vigente.

II. avaliagdo extensionista, com parecer final, realizada pela Diretoria de Extensdo do
campus ou setor equivalente, quanto a conformidade da proposta com o Regulamento de
Extensdo do IF Sudeste MG, com as Diretrizes de Curricularizacdo da Extensao, com as
demais normas institucionais e com o edital de curricularizagdo vigente.

§1° As avaliagdes previstas nos incisos | e |l deveréo ocorrer de forma subsequente.
§2° O parecer final emitido podera resultar em:

|. aprovagao;

Il.  solicitacdo de adequacgdes; ou

lll.  reprovacgao.

§3° Havendo solicitagdo de adequacdes, o coordenador da acdo devera promover os ajustes
solicitados e submeter novamente a proposta para nova analise.

§4° A reprovacao da proposta devera ser fundamentada, com indicagdo dos motivos que
impediram sua aprovagao.

Art. 34. Compete aos avaliadores registrar seus respectivos pareceres no SIGAA, Mddulo
Extensao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 35. Para os cursos de Formacéao de Professores a execugao de acdes de extensao, definidas
nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial de Professores para a Educagao
Basica também podera ser desenvolvida em forma de Agdes Curriculares de Extensao (AAIFE e
CCNEE) e esta regulamentada pela Politica de Formagéo de Professores da Educagao Basica
do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais.

Art. 36. As agdes de extensdo curricularizadas deverdo assegurar que todos os discentes
integralizem a carga horaria de extensao prevista no PPC.

Art. 37. A carga horéria destinada as atividades de extensdo devera estar prevista na matriz
curricular e nas ementas dos componentes curriculares constantes do PPC.

Paragrafo unico. Para fins de organizagéao curricular, a carga horaria destinada as atividades de
extensao devera ser apresentada em coluna especifica na matriz curricular e no PPC, conforme
modelos a seguir:
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Pré-req Ci-req MN" aulas CH CH
Cadigo Componente Corricular uisito uisito Al AP | AE | AS por &f!‘l‘_lﬂll"ﬂl Extensio
semestre Total
EXTO001 AAIFE - Ago de Extensio Nito Nio 0 0| 4| 4 72 0 60
possuL possul
. & - -
EXTOM02 Creometna plana {15 horas Nio MNio 3 1 4 7 &0 15
- de aulas extensionistas) possul possu
PERI
ono Trig 1 3 i3
MATO1002 Irigonometna (30 h.nlz.l.ﬁ. de Nao Nio 3 0 3 4 71 &0 10
aulas exicnsionistas) possul Possul
MATO2080 Geometria espacial Nao Nio 1 o | 2 36 30 0
possui possul
MATO2088 Fisica aplicada (15 horas Nio Mo 1 0 1 3 16 0 15
de aulas extensionistas) possui possul
IOTAL 5 2 9 16 288 240 120

Legenda:

AT: Numero de aulas tedricas por semana

AP: Numero de aulas praticas por semana

AE: Numero de aulas extensionistas por semana

AS: Numero total de aulas (tedricas, praticas e atividades de extensdo) por semana CH
Semestral: Carga horaria semestral em horas

CH Extensao: Carga horaria semestral em horas de atividades de extensao.

Art. 38. Os cursos vigentes em desacordo com esta IN deverao realizar as alteragdes em seus
PPCs.

Art. 39. Os casos omissos e as situagdes nao disciplinadas nesta Instrucdo Normativa serao
analisados conjuntamente pela Pro-Reitoria de Ensino, pela Pré-Reitoria de Extenséo e pelas
Diretorias de Ensino e de Extensdo, ou setores equivalentes dos campi do IF Sudeste MG,
observadas as Diretrizes para a Curricularizagado da Extenséo, o Regulamento de Extensdo do IF
Sudeste MG e as demais normas institucionais aplicaveis.

Art. 40. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Dooumento assinado digitaiments
g RN oo conm
Verifique em hitps: fvalidas it gow. b
Marcos Pavani de Carvalho
Pro-Reitor de Ensino do IF Sudeste MG
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 450, de 5 de maio de 2025

Dooumento assinado digitalments
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Veriligue em hitp s validar it 2oy, b
José Manoel Martins
Proé-Reitor de Extensao do IF Sudeste MG
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 554, de 16 de maio de 2025



