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BHE  INSTITUTO FEDERAL DE Pro-Reitoria
MMM EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

BB Sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
PRO-REITORIA DE ENSINO

Instruciao Normativa N° 02, de 15 de maio de 2020

Dispoe sobre normas para emissdo de Certiddo de
Tempo Escolar para alunos oriundos dos Campi do
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais.

A Pro6-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de

MG, no uso de suas atribui¢des definidas no art. 47, inciso I, do Estatuto do IF Sudeste MG e no art.

220, §3° do Regimento Geral,

Considerando:

I - O parecer n° 427/2014-AGU/PGF/PFE IF SUDESTE MG;

IT - A nota n® 00067/2018/GAB/PFIFSUDESTE DE MINAS/PGF/AGU;

IIT - A demanda de inser¢ao de textos na certidao de tempo escolar utilizada por este Instituto Federal,
a qual foi elaborada em comum acordo entre a Pro-reitoria de Ensino e a Procuradoria Federal junto
ao IF Sudeste MG;

IV - A necessidade de uniformizar e racionalizar os procedimentos para emissao de certidao de tempo

escolar pelos campi do IF Sudeste MG;

RESOLVE:

Art. 1° Esta instrucdo abrange os campi Barbacena, Juiz de Fora e Rio Pomba do IF Sudeste MG.
Art. 2° Orientar os procedimentos para expedi¢do de certiddo de tempo escolar e disponibilizar
modelo de certidao de tempo escolar.

Art. 3° As informagdes constantes na certiddo tempo escolar emitida pelo IF Sudeste MG tomarao
como referéncia o didrio de classe do professor ou a Ficha de Registro de Notas e Frequéncias, bem
como o registrado no Historico Escolar, além de outras informagdes disponiveis na pasta do aluno.
Art. 4° A instituicdo somente podera emitir documentos quando dispuser de informagdes veridicas e
devidamente comprovadas em documentos oficiais, pautando-se pelos principios e normas que regem
a Administragao Publica.

Art. 5° A certidao de tempo de aluno devera ser expedida de acordo com o modelo do Anexo I desta
instrucao.

Paragrafo unico. Somente fazendo alteragcdes quanto & informagdo do campus e no caso de



solicitacdes para alteracdo de texto com base em legislagdes, os campi devem consultar
primeiramente a Pré-reitoria de Ensino que fard analise da solicitacdo e se preciso consulta a
procuradoria.

Art. 6° Cabera a Coordenagdo Geral de Assuntos e Registros Académicos dos campi, ou 6rgdo
equivalente, receber, protocolar, e encaminhar, no prazo de 10 (dez) dias ao solicitante.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino do IF Sudeste MG.

Art. 8° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no enderego eletronico

da Pro-reitoria de Ensino, disponivel em: https://www.ifsudestemg.edu.br

Glaucia Franco Teixeira
Pro-Reitora de Ensino do IF Sudeste MG
Portaria n°429, DOU — 27/04/2017


https://www.ifsudestemg.edu.br/

ANEXO1

MODELO DE CERTIDAO DE TEMPO ESCOLAR



o MINISTERIO DA EDUCACAO
B INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica

MWW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA . ~ A .
BB  Sudeste de Minas Gerais Instituto Federal de Educaﬁg, Cleélmq e Tecnologia do Sudeste de
inas Gerais

Campus XXXXXXXXXXXXX

CERTIDAO DE TEMPO ESCOLAR CERTIDAO N° xx/xxx

ORGAO EXPEDIDOR: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA | CNPJ:
SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS XXXXXXXX

NOME DO ALUNO: SEXO:
RG/ORGAO EXPEDIDOR: DATA EXPEDICAO: | DATA DE NASCIMENTO: | CPF:
FILIACAO:

DATA DA MATRICULA DO ALUNO: DATA DO DESLIGAMENTO DO ALUNO:

PERIODO COMPREENDIDO NESTA CERTIDAO:

FONTE DE INFORMACAO:

CURSO (S):
FREQUENCIA
ANO DIAS | PERIODODOS | pornpinyy  FERIAs | PRSP 00% 1 Do Gias
LETIVO LETIVOS | DIAS LETIVOS . (dias) .
(dias) FERIAS

Perfazendo um total de XXX dias liquidos.

CERTIFICO, em face do apurado, que o interessado foi aluno deste 6rgdo durante o periodo acima registrado, e frequentou as aulas
teoricas e participou das atividades praticas de laboratorio do curriculo escolar, teve alimentacdo subsidiada através dos restaurantes
universitarios, disponibilidade de materiais didaticos da propria escola técnica de carater publico tais como livros, ferramentas e
equipamentos, a custa do orcamento da Unido. (Texto do Campus Juiz de Fora)

CERTIFICO, em face do apurado, que o interessado foi aluno deste 6rgdo durante o periodo acima registrado e manteve-se em
regime de internato nesta institui¢do federal de ensino, frequentou as aulas teéricas e participou das atividades praticas de laboratorio
e agropecudrias integrantes do curriculo escolar, percebendo alimentagdo, moradia, fardamento e atendimento médico - odontoldgico
a conta do orgamento da unido. (Texto do Campus Barbacena e Rio Pomba)

Lavrei a Certiddo que ndo contém emendas nem rasuras. Visto do Dirigente do Orgdo
XXXXX, XX de xxxxx de XXxxx. XXXXX, XX de Xxxxx de XXXXX.

Nome e portaria do responsavel pelas informagdes Nome e portaria do Diretor Geral do Campus




