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Reitoria
Instrucao Normativa N° 01/2023-PROEN/IF Sudeste MG

Estabelece a codificacdo dos componentes curriculares,
das estruturas curriculares e da turma para o
cadastramento no Sistema Integrado de Gestdo
Académica — SIGAA, dos Cursos de Formagao Inicial e
Continuada (FIC), Cursos Técnicos e Cursos de
Graduagdo, no ambito do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

CONSIDERANDO a Orientacdo Normativa PROEN N° 01-2017;

CONSIDERANDO a implantagdo do Sistema Integrado de Gestdo Académica — SIGAA, a partir do
ano de 2016, no ambito do IF Sudeste MG;

CONSIDERANDO a implantacdo do Sistema Integrado de Gestao Académica — SIGAA para os
Cursos Técnicos Integrados, a partir do ano de 2017, no ambito do IF Sudeste MG;

CONSIDERANDO discussoes e constru¢do da codificagdo, no Forum de Registros Académicos.

Art. 1°. O cadastro dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada - FIC, dos Cursos Técnicos e
dos Cursos de Graduacio, em todos os campi do IF Sudeste MG, deve ser realizado, seguindo,
rigorosamente, as descri¢cdes da codificacao a seguir:

§1°. O codigo de curso no SIGAA ¢ alfanumérico com, no maximo, 11 digitos, sem espaco entre os
digitos.

§2°. O codigo de curso ¢ constituido da seguinte forma:
I.  Cursos FIC — presenciais ou a distincia: 6 (seis) letras e 5(cinco) nimeros;
II.  Cursos Integrados: 5 (cinco) letras e 5 (cinco) niameros;
III.  Cursos Concomitantes/Subsequentes — presenciais ou a distincia: 6 (seis) letras e
5 (cinco) nimeros;
IV.  Cursos de Graduacdo — presenciais ou a distancia: 6 (seis) letras ¢ 5 (cinco)
numeros.


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/orientacao-normativa-proen-no-01-2017.pdf
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Modalidade Codigo alfabético Codigo numérico

Formacao 6 (seis) letras: 5 (cinco) niimeros:

Inicial e 1%, 2* e 3* letras — FIC, sigla da | 1° e 2° numeros, que identificam o

Continuada modalidade. campus, de acordo com orientacdo da
4% 5% e 6° letras — XXX, que sdo as 3 | tabela numérica de identificagdo do
(trés) letras retiradas do nome do curso. | campus, de acordo com o §3° deste
Este campo deve ser preenchido, | artigo.
exatamente, com 3 (trés) letras. 3° 4° e 5° nUmeros, que sdo a
Os cursos com nomes iguais deverdo ter | sequéncia dos cursos do campus.
as mesmas letras. Este campo deve ser preenchido,

exatamente, com 5 (cinco) niameros.

Integrados 5 (cinco) letras: 5 (cinco) nimeros:

1* letra — T, que quer dizer Técnico. 1° e 2° numeros, que identificam o
2% letra — I, que quer dizer Integrado. campus, de acordo com orientacdo da
3% 4% e 5° letras — XXX, que sdo as 3 | tabela numérica de identificacdo do
(trés) letras retiradas do nome do curso. | campus, de acordo com o §3° deste
Este campo deve ser preenchido, | artigo.

exatamente, com 3 (trés) letras. 3°, 4° e 5° numeros, que sdo a
Os cursos com nomes iguais deverdo ter | sequéncia dos cursos do campus.

as mesmas letras. Este campo deve ser preenchido,

exatamente, com 5 (cinco) niumeros.

Concomitantes/ | 6 (seis) letras: 5 (cinco) niimeros:

Subsequentes 1? letra — T, que quer dizer Técnico. 1° e 2° numeros, que identificam o
2% letra — A (presencial) ou B (A | campus, de acordo com orientagdo da
distancia). tabela numérica de identificacdo do
3* letra — C (Concomitante) ou S | campus, de acordo com o §3° deste
(Subsequente) ou M (Misto) artigo.

47, 5* e 6 letras — XXX, que sdo as 3 |3° 4° e 5° numeros, que sdo a
(trés) letras retiradas do nome do curso. | sequéncia dos cursos do campus.

Este campo deve ser preenchido, | Este campo deve ser preenchido,
exatamente, com 3 (trés) letras. exatamente, com 5 (cinco) nimeros.
Os cursos com nomes iguais deverao ter

as mesmas letras.
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Graduacio

6 (seis) letras:

1* letra - G, que quer dizer
GRADUACADO.

2% letra - A (presencial) ou B (A
distancia).

3* letra B (Bacharelado) ou L
(Licenciatura) ou T (Tecnologia)

4%, 5* ¢ 6 letras - XXX, que sdo as 3
(trés) letras retiradas do nome do curso.
Este campo deve ser preenchido,
exatamente, com 3 (trés) letras.

Os cursos com nomes iguais deverao ter
as mesmas letras.

5 (cinco) nimeros:

1° e 2° ntimeros, que identificam o
campus, de acordo com orientagdo da
tabela numérica de identificagdo do
campus, de acordo com o §3° deste
artigo.

3° 4° e 5° nUmeros, que sdo a
sequéncia dos cursos do campus.

Este campo deve ser preenchido,
exatamente, com 5 (cinco) niameros.

§3°. Para compor o cddigo numérico, os campi sdo identificados de acordo com a tabela a seguir:

Ne de identificagdo Campus
01 Barbacena
02 Juiz de Fora
03 Manhuagu
04 Muriaé
05 Rio Pomba
06 Santos Dumont
07 Sdo Jodo Del-Rei
08 Bom Sucesso
09 Cataguases
10 Uba

Art. 2°. O cadastro dos Componentes Curriculares de todos os cursos FIC, Técnicos e de

Graduacdo, em todos os campi do IF Sudeste MG, deve ser realizado, seguindo, rigorosamente, as
descri¢des da codificagdo a seguir:
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§1°. O codigo dos componentes curriculares no SIGAA ¢ alfanumérico com, no maximo, 11 digitos,
sem espaco entre os digitos.

§2°. O codigo dos componentes curriculares ¢ constituido de 3 (trés) letras e 5 (cinco) niimeros,
definido da seguinte forma:
[.  as letras representam o departamento/nucleo ao qual a disciplina esta vinculada;
II.  os 2 (dois) primeiros numeros indicam o campus, de acordo com o §3°, do art. 1°; ¢
III.  osultimos 3 (trés) numeros sao gerados de acordo com a ordem de cadastramento dos
componentes curriculares.
Exemplos:
e Departamento/nicleo de administracio — ADMO01001 - (componente dos campus

Barbacena);
Departamento/nucleo enfermagem — ENF02001 - (componente do campus Juiz de Fora);
Departamento/nucleo de biologia — BIO03019 (componente do campus Rio Pomba);
Departamento/nticleo de Matematica e Fisica — MAT04030 e FIS04058 (componente do
campus Muriag).

Art. 3°. O cadastro da Estrutura Curricular de todos os cursos FIC, Técnicos e de Graduagao, no
SIGAA, em todos os campi do IF Sudeste MG, deve ser realizado, seguindo, rigorosamente, as
descri¢des da codificagdo a seguir:

§1°. O cddigo da estrutura curricular no SIGAA somente podera ser numérico, com 07 (sete) digitos,
sem espago entre os digitos.

§2°. O codigo da estrutura curricular € constituido de 7 (sete) nimeros, cadastrados manualmente:
I.  os 2 (dois) primeiros nimeros sdo a sequéncia de matrizes curriculares criadas no ano;
II.  os préximos 4 (quatro) nimeros sao o ano de implantacao; e
III. o ultimo, € o semestre de implantacao.
Exemplos: 0120231; 0220231.

Art. 4°. O codigo da turma permite a utilizagdo de numeros e/ou letras, com, no maximo, 03 (trés)
digitos.

Art. 5° Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pela Pro-Reitoria de Ensino.

Juiz de Fora, 01 de junho de 2023.

WILKER RODRIGUES DE ALMEIDA
Pro-Reitor de Ensino IF Sudeste MG
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