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Objetivo

Esta funcionalidade permitirh aos docentes e servidores técnico-administrativos da

instituicdo efetuarem o cadastro e submisséo de propostas de acfes de extensao.

As atividades de Extensao poderao envolver docentes, discentes, servidores

técnico-administrativos e participantes externos.

O cadastramento da proposta é composto por etapas, que se adequam conforme o

=

ProaeTO

tipo selecionado, sendo:

PROGRAMA
1) Dados gerais da a¢ao;
2) Dados do programa;
3) Atividades vinculadas;
4) Membros da equipe de agéo;
5) Equipe executora;
6) Orcamento detalhado;
7) Orcamento consolidado;
8) Anexar arquivos;
9) Anexar fotos;
10) Resumo da acgéo.
2
Curso

1) Dados gerais da a¢ao;

2) Dados do curso;

3) Miniatividades;

4) Membros da equipe de acéo;
5) Equipe executora;

6) Orcamento detalhado;

7) Orcamento consolidado;

8) Anexar arquivos;

9) Anexar fotos;

10) Resumo da acéo.

’

EVENTO

1) Dados gerais da a¢éo;

2) Dados do evento;

3) Miniatividades;

4) Membros da equipe de acéo;
5) Equipe executora;

6) Orcamento detalhado;

7) Orcamento consolidado;

8) Anexar arquivos;

9) Anexar fotos;
10) Resumo da acéo.

Dados gerais da a¢ao;
Dados do projeto;

Atividades vinculadas;
Membros da equipe de acéo;
Equipe executora;
Orgamento detalhado;
Orgamento consolidado;
Anexar arquivos;

Anexar fotos;

10) Resumo da agéo.

e

PRODUTO

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Dados gerais da a¢ao;
Dados do produto;

Membros da equipe de acéo;
Equipe executora;
Orcamento detalhado;
Orgamento consolidado;
Anexar arquivos;

Anexar fotos;

Resumo da acao.
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Visao Docente
Submeter Proposta
Através do Portal do Docente, menu Extensdo >> Ac¢lGes de Extensdo >>

Submissdes de Propostas >> Submeter Proposta, o docente pode efetuar o cadastramento
e a submisséo de uma proposta de acao de extenséo.

IF Fa rroi lha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades AcadémicBd A-

| Tempo de Sessdo: 04:00 SAIR

0 Médulos C!J Caixa Postal “J Abrir Chamado
CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN (11.01.12) ®@ Menu Docente ?‘ Altesas caska Q Ajuda

@ Ensino «) Pesquisa ¥ Extensdo Wk Acdes Integradas Convénios BBiinoteca j Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais g Outros

al i Acbes de Extensdo » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
Tutorial Portal Doce ), s de Trabalho » InscricBes » Solicitar Reconsideracéo de Avaliagio
Faca dovmnload do arquiv, P X 2 % 2
funcionalidades do Porta Relatérios ’ Gerenciar Agdes » Consultar Acdes Submetidas
Comissd@o de Avaliadores Membro do Comite »
Certificados e Declaracdes » IR ;. | EditarDadardo Sita atroal do

WJ 1L F: ‘:J‘;:‘ Docente
Editais de Extensdo

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Ver Agenda das Turmas

Numa préxima tela sera mostrada uma lista de a¢Bes de extensdo que estejam com

o cadastro em andamento, permitindo assim que o docente dé seguimento até submeter.

PORTAL DO DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

'E Atencdo: Esta € a lista de todas as Agles de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo digue no link
i correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegagdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro 2’ Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo

2016 - FORMAGAQ DE PROFESSORES ESCOLA MUNICIPAL MIGUEL BOSNIAK CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ g{
2016 - Resgate e preservacdo do Patrimdnio Cultural da Comunidade do Distrito do Sossego PRODUTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ 51{
2016 - Curso de Lingua Italiana CURSO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @ &)

Registrar Agdo Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | Superintend&ncia de Informatica - (55) 3218 9800 | Copyright & 2006-2016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v 3.20.4

Nao havendo nenhum, basta clicar em SUBMETER NOVA PROPOSTA.

Na tela seguinte, deve selecionar o tipo de acdo de extensao que deseja cadastrar,
cliqgue em: Curso ou Evento;
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Visdo Técnico-administrativo

Submeter Proposta

través do Portal do SIGAA, menu Extensao.

MEHNU PRINCIPAL

1|—{|uar:.-|n Tafn SEnSI '?.inr'tn Sensi Fnrrn!r'ﬂn Aches Académicas
Com plenv.—.-'ll:ar Integradas

=

stincia an
tudante

Ambientes Virtuais F'rcdu,.ac- Irtelzctial Blbllcteca m
Cantral de Estagios Hzsidencizs em Processo ‘veletwu
Sadde
A.illrnn sliagdu do Prou. dl: Flual. Rt:lm_,.m:.: TInslilule Mel dpule
Sizstema Pedagogica Internacionais Digital

» Submeter Proposta

.ﬂuallagau
InsLlitacionel

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensdo |

@ Acoes de Extensao

() Submissio de Propostas
E Submeter Propostas g
) Consultar acdes

) Gerenciar Agdes
B Listar Minhas Acdes
() Gerenciar Participantes
(® Equipe Organizadora
® Certificados e Declaragdes
() Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Na tela seguinte, basta clicar em SUBMETER NOVA PROPOSTA.
Em seguida, deve selecionar o tipo de acao de extenséo que deseja cadastrar.
Cligue em: Curso ou Evento;
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+ Curso

Esta funcionalidade permitir4 ao usuario submeter uma proposta de acéo /9

~ p -
de extenséo, especificamente de um Curso. e
No cadastramento deste tipo de acdo de extensdo apenas a etapa Dados

do Curso e Atividades Vinculadas difere das etapas do tipo Programa e
Projeto.

+ Evento

Esta funcionalidade permitira ao usuario submeter uma proposta de acao ’

de extenséo, especificamente de um Evento. EVENTO

Todas as informacdes tratadas neste para o tipo Evento sdo semelhantemente

tratadas no tipo Curso.

Dados Gerais da Acao
Este item é semelhante em todos os tipos de a¢cbes de extensao.

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Ag3o.

OBSERVACAOQ: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

INFORME 0S DADOS GERAIS DA AcAo

Tipo da Agdo: EVENTO

Titulo: # Mostra Cultural do IF Sudeste MG

Ano: *|2020
periodo de Realizacdo: #|23/06/2020 [TH] a |28/02/2021 [
Abrangéncia: # Regional v
Area Tematica da Politica Nacional de Extensdo: #| CULTURA v
Linha de Extensdo: | Artes Integradas v

Coordenador: #| ANTONIO CARLOS CAIRES COSTA

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: () sim @ NAO
Projeto Vinculado a agdo de formagdo continuadae  ~ =

permanente: sim @ nio [3

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () s1M @ NAO

Responsavel Pela Acdo: # ANTONIO CARLOS CAIRES COSTA
E-mail do Responsavel: #

Contato do Responsavel: #|

Como mostra a tela acima, na primeira parte das informacdes estdo contidos os

dados basicos da proposta.
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Na sequéncia, devera ser informado o publico-alvo externo, ao qual a agéo estara
direcionada, € informacéo obrigatoria.

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: |Comunidade Académica do IF Sudeste MG Ej

Quantificar Pablico Alvo Interno: 1000

Discriminar Publico Alvo Externo: # pessoas que acessam 0s canais oficiais do IF Sudeste MG na Internet E
Quantificar Pablico Alvo Externo: # 200
Total de participantes estimados: 1200

Outra informacédo importante € onde a acao sera realizada, podendo haver mais de

um local cadastrado, sendo no minimo um obrigatorio.

LoCAL DE KE.H.LIZJ\I;.&.O

Estado: # | Minas Geraic v Ill
Munidpio: # | juiz de Fora + |2
Bairro: El
Espago de Realizagdo: * Comunidade do bairro El
Latitude: LEI
Longitude:
Adicionar Local de Realizacdo
Estado Municipio Bairro Espago da Realizacio
Minas Gerais Juiz de Fora Escola estadual Cataguases 'ay

Dando sequéncia no cadastro da proposta, faz-se necesséario informar a forma de

financiamento da mesma (mesmo sendo sem finaciamento o edital deve ser informado).

+ Lembrando que toda agdo de extensdo deve estar vinculado a um edital de extensao

para que passe por avaliacdo e aprovacao.

Por tanto, selecione a opgéo:

1. Financiado pela IF Sudeste MG - Financiamento PROEX:

ATENg;AO: Para selecionar o EDITAL correto.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: [ ] E]
Financiado pela IF Sudeste MG:

Financiado pela Unidade Proponente: [_|
Financiamento PROEX:

Edital de Extens&o: # | MULTICAMPI - EDITAL DE FLUXO CONTINUO 2020 - CURSOS E EVE v
N© Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: [_|
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Na ultima parte de informacdes desta etapa do cadastro, é possivel informar as unidades

Executoras. Esta parte do cadastro ndo e necessario informar.

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCiO
Unidade Proponente: CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN

Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- lz‘
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executoras: [__ SELECIONE - E [3 [+

Para passar a proxima etapa do cadastramento, clique em AVANCAR.

Dados do Curso
Etapa para que sejam inseridas as informacdes especificas do curso ou evento a ser

ministrado.

ATENCAO:

1. No caso dos cursos, incluir o plano de ensino do mesmo na parte de

programacdo, no momento da submissao.
incluir o cronograma do mesmo na parte de

2. No caso dos eventos,
programacdo, no momento da submissao.

INFORMLC OF DADOS COMPLCMCNTARLS po CURSO
- v

Medalidade do Curse: + | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSD -
Tipo do Curso: * | -- SELECIONE A CLASSIFICACAO DO CURSO -

v

Carga Hordria: horas
Previcio de NO de Vagas Oferecidac: vagas
Deseja cadastrar Mini Atividades: + @ g O nig 2]

OuTrAs TNFORMACGES

Resumo || Programacdo H Objetivos Gerals H Resultados Esperados I

Utilize © espepo abaixe para colocar e resuma. *

k R2E(RGB IT | aE
A -8

== &
- '.luk x? SI

&

Fonte ~ Tamanho da F - |

<< Veltar | Cancelar || Avangar =>

Atencdo a carga horaria especificada na Resolucdo CONSU n° 41/2019. nés casos de

Curso.
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Caso néo deseje cadastar mini atividades marque a op¢do NAO avancando para tela
de membros da equipe.

Se desejar cadastrar MINI ATIVIDADES ligadas ao CURSO OU EVENTO basta

marca a opcao SIM na tela acima. E possivel criar varias mini atividades dentro da
proposta.

Siga as instrucfes da tela abaixo para cadastar as mini atividades “Atividades Vinculadas”.

Atividades Vinculadas

Nesta etapa serdo cadastrar as atividades que ocorrerdo dentro do curso,

possibilitando aos interessados que se inscrevam nas que desejarem, sem obrigatoriedade
de ser em todas.

Titulo: #
Tipo do Curse: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- lz‘
Local: #
Periodo: E a E
Hordrio: #
Carga Hordria: # horas
Vagas:

OUTRAS INFORMACOES

Descricdo
Utilize o espago abaixo para colocar & descrigdo. ™
% @B (A B I U|xEESE=SS|ZTiZ 8
Fonte ~ Tamanho da Fe~ | |A-2- | x. x* €2

Adicionar Mini Atividade

Conforme forem sendo inseridas as mini atividades, estas serao listadas logo abaixo
dos campos de cadastro.
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MINI ATIVIDADES CADASTRADAS

Ti Mini . _ . C
g Local Inicio Fim Horario o

ke Atividade Horaria

Vagas Descricdo

Circula d sede d O mini curso apresentara as diretrizes fundacionais do
Ireulo 68 Nt curso  DS0E 0@ 07/11/2016 12/11/2016 8 horas 10 10 pensamento do Circulo de Bakthin especificamente ac o
Bakthin Instituigdo . P = =
gue diz respeito & linguagem e sua compreengao.

<< Voltar Cancelar Avangar ==

Membros da Equipe da Acédo
As acOes de Extensdo sdo coordenadas por docente ou técnico-administrativo
graduados que fazem parte do quadro efetivo da instituicéao.
Entre os membros da equipe, poderao ser inseridos Docentes, Técnico-
administrativos, Discentes e Participantes Externos, sendo cada tipo com as funcdes pré-
estabelecidas no sistema.

Importante:
1) O sistema permite que seja cadastrado apenas um membro como
COORDENADOR;

2) Podera existir mais um membro exercendo a mesma funcao, exceto
Coordenador;

3) Caso a acdo ja tenha voluntario(s) no momento da submissao este(s) derdo ser
inserido na equipe da acao;

4) O chefe de cada Departamento mostrados junto aos membros servidores,

deverdo autorizar a proposta para gue a mesma siga para o préximo passo
do fluxo.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecions & categoris do membro pars realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Tecnico Administrativo Discente Participante Externo
Técnico Administrativo: « 2]
Fungdo: #| -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Parlicipantes: # Sim * Nia

Adicionar Membro

@] : Remover Membro

MemBRrOs DA EQuUIPE DA AcRo DE ExTeEnsiAo (2)

MNome Funcdo Categoria Unidade
TAMYRIS MORAES SANTOS DA SILVA COORDENADOR(A) SERVIDOR REI-DIRETORIA DE EXTENSAO - DIREXTREL
LUCAS MAGNO AUXILIAR TECNICO DOCENTE REI-DIRETORIA DE EXTENSAO - DIREXTREL y

<< Voltar || Cancelar | Avancar ==
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Cadastro de objetivos e atividades para 0s membros da equipe

Nesta etapa do cadastramento deverdo ser inseridos os objetivos, sendo que para

cada objetivo inserido dever&o ser cadastradas atividades para os membros.

Utilizando a opcdo Cadastrar Objetivo, 0 usuario tera uma nova tela para inserir o
mesmo, como se fosse o plano de trabalho de cada membro.

- @ Cadastrar Objetivo . : Alterar Objetivo do Programa Ef Remover Objetive do Programa

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Lista de objetivos vazia

<< Voltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento cbrigatéric.

Portal do Docente

SIGAA | Superintendé&ncia de Informatica - (55) 2218 9800 | Copyright © 2006-2016 - IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGTESTE.avmb.com.br.instl - v 3.20.4

No cadastramento do objetivo, deverao ser inseridas as atividades. Clicar em
“Adicionar Atividade”.

Para cada objetivo cadastrado e possivel cadastrar varias atividades. E para cada
atividades cadastrarda, pode ser atribuida para mais de 1(um) membro.

Oe3JETIVO DO PROJETO
Objetivo:

Efetuar cursos de informatica para terceira idade.

@: Adicionar Atividade . : Alterar Atividad ol R Atividad

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo Cancelar

Em cada atividade, devera ser informada sua carga horaria, periodo de

realizacdo e relacionado qual ou quais membros da equipe irdo executa-la.
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DaDOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades:

Carga hordria: #0 | _ CH TOTAL DA ATIVIDADE
Periodo # M a |

MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- [+]

Carga hordria Membro: # |0 h -CH TOTAL DO MEMBRO NA ATIVIDADE

1° - Adicionar Membro

©l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

20- Adicionar Atividade Cancelar

& cadastrar Objetivo .7 : Alterar Objetivo do Programa £f Remover Objetive do Programa

LisTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Efetuar cursos de informatica para terceira idade.

v @
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricdo Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Curso de Excel 01/11/2016 a 30/11/2016 20h
Participantes Relacionados:
1 10 h
2 10h

<< Voltar Cancelar Avangar ==

Importante:

1 - TODOS os membros da equipe deverdo participar de no minimo uma atividade;

2 — Repetir esta acdo para cada Objetivo cadastrado.

3 — Quando o(s) voluntario(s) ainda nao tiverem sido selecionados, os planos de
trabalhos deverdo ser anexadas para avaliacao da acdo. Caso ja tenha o(s)

voluntario(s) basta inclui-lo na equipe e atribuir Objetivos e Atividades, conforme
demostrado na tela acima.

Orcamento Detalhado

O Edital de cursos e eventos de fluxo continuo ndo tem FINANCIAMENTO. Desta
forma, n&o precisa ser informado orgamentos.

Avance para a préxima tela.
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Selecione o Elemento de Despesa:

@%ﬂ'?‘a‘&‘%‘

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminagio: #
4
Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

9/: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descrigdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Atencao: Quando solicitado materiais/equipamentes/diarias/e outros, 0s setores responsaveis
deves emitir um declaracdo autorizando o uso e atestando a disponibilidade de utilizacédo. Este

documento deve se anexado no sistema.

Orcamento Consolidado

Nesta etapa como ndo ha orcamento solicitado para o edital, avance para proxima

tela.

EXTENSAO > CONSOLIDAGAO DO ORGAMENTO

Dados gerais da acéo
Dados do curso/evento

. Mini Atividades

Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar VoS

Anex
10. Resumc

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acgéo.

CONOMB LN

-
o

cac

OBSERVACAO: 0Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

CONSOLIDAGAO DO ORGCAMENTO DETALHADO

N&c ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

Anexar Arquivos

Nesta etapa, deverdo ser anexados todos 0s arquivos necessarios para a avaliacdo da

proposta.
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LISTA DE

Atencdao: Aos documentos especificos solicitados no edital de cursos e eventos de

fluxo continuo.

Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da A¢do de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,

Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensavels para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Mostra Cultural do IF Sudeste MG

Descrigdo: #

Arquivo: *  Escolher arquivo | Nenhum arq...vo selecionado

ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo
Plano de Trabalho do Estudante Voluntario

Termo de Servigo Voluntario do Estudante
Autorizacdo dos Departamento - José
Termo de Compromisso do Coordenador

Anexar Fotos

Anexar Arquivo

<1 Visualizar Arquivo 9J: Remover Arquivo

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

9
£)
o
£

Neste espaco é possivel enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar

importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta sendo
cadastrada.

s

N&o existe obrigatoriedade de anexacdo neste momento.

Ano - Titulo: 2016 - Conexdes de Saberes

Descricdo: +

Arquivo de Foto: # | Selecionar arguivo... | Nenhum arquivo selecionado.

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto

Descricdo da Foto

Anexar Foto

41 Visualizar Foto :"1’ Remover Foto

<< Voltar Cancelar Avangar =

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Durante a execucao do projeto, o coordenador podera anexar todos os documentos

gerados pela acédo de extensdo no SIGAA atraves do seguinte caminho: Extensao > Acoes de

Extenséo > Gerenciar agfes > Listar minha a¢des > Visualizar menu > anexar foto. Porém o

sistema s aceita anexos em formato JPEG. Todo documento anexado ficard visivel ao

publico, seja da comunidade interna, seja da comunidade externa.
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Resumo da Acéo
A Ultima etapa consiste em mostrar todas as informagdes inseridas anteriormente,

permitindo efetuar uma conferéncia geral.

§. Atencio: Ao submeter este formuldric, o mesmo serd enviado para aprovacio dos departamentos envolvidos.
[

RESUMO DA A

Codigo: EV029-2020
Titulo: Mostra Cultural do IF Sudeste MG
Ano: 2020
Periodo: 23/06/2020 a 28/02/2021
Tipo: EVENTO
Situagdo: EM EXECUGAD
Responsavel Pela Acdo:
E-mail do Responsavel:
Contato do Responsavel:

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Local de Realizacdo: Minas Juiz de Estrela O evento sera virtual, realizado em midia oficial do IF Sudeste MG na Internet, transmitido a
Gerais Fora sul partir da Reitoria.

Abrangéncia: Regional
Pablice Alvo Interno: Comunidade Académica do IF Sudeste MG
Pablico Alvo Externo: Pesscas que acessam 05 canais oficials do IF Sudeste MG na Internet
uUnidade Proponente: REI-DIRETORIA DE EXTENSAQ
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Tematica da Politica Nacional
de Extensdo:

Linha de Extensdo: Artes Integradas
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNC (MULTICAMPI - EDITAL DE FLUXO CONTINUO 2020 - CURSOS E EVENTOS (SEM FINANCIAMENTO))
Linha de Atuacdo:
Convénio Funpec: NAD

CULTURA

Possui Financiamento Externo nos | 5
Termos do Edital?

N? Bolsas Solicitadas: 0
N9 Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programaﬂde NAO
Extensdo:

Faz parte de Programa Estratégico , >
= NAD
de Extensao:

Vinculado a agdoe de formacao , »
A NAQ
continuada e permanente:

Piblico Estimado Interno: 1000
Plblico Estimado Externo: 200
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Tipo do Evento: MOSTRA
Carga Horaria: 30 horas
Previsdo de N° de Vagas: 1200

Detalhes da Agdo
Resumo:
A Mostra Cultural do IF Sudeste MG € uma agao institucional integrada da Coordenagéo de Esporte, Cultura e Lazer da Pro-Reitoria de Extensao,
do Comité de Comunicagdo e Marketing e da Comissdo Organizadora (Portaria n® 400/2020), para a qual foram designados servidores da Reitoria
e dos campi. A mostra consiste na exibicdo de apresentacdes culturais produzidas e gravadas, das variadas linguagens artisticas, nos canais
oficiais da instituicdo na Internet. A finalidade é incentivar as acdes institucionais de cultura, promover a integracéo entre servidores e estudantes,
além de levar cultura e entretenimento durante o periodo de isclamento social.

Poderdo participar desta acdo estudantes, servidores, pessoas da comunidade externa que participam dos coletivos artisticos-culturais dos
projetos de extensdo que estdo sendo realizados ou que participaram dos projetos realizados em 2019, além de pessoas da comunidade externa
que integram grupos artisticos amadores dos quais participa, pelo menas, um estudante ou servidor do IF Sudeste MG.

As inscricdes dos estudantes, servidores e pessoas da comunidade externa serdo realizadas pelos préprios interessados, através do preenchimento
do Formulério de Inscricdo on-fine, ao qual deverd ser anexado o Formuldrio de Autorizacdo de Uso de Imagem e/ou Producdo Artistica preenchido
e assinado. O hink da apresentacdo cultural também devera ser anexado em campo préprio do Formulario de Inscricéo.

Servidores poderdo orientar estudantes na producdo das apresentactes. A orientacdo € opcional. Os servidores que atuarem como orientadores
serdo certificados pela atividade de orientaco. No Formuldrio de Inscricdo (Anexo I), hd um campo para o estudante informar o nome, o e-mail e
o campus do orientador.
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Os videos, audios e imagens das apresentacdes culturais coletivas deverdo ser produzidos & distancia, respeitando-se a necessidade de isolamento
social. Serdo eliminadas as propostas em desacordo com essa condicdo. Sugere-se a utilizacdo de softwares e recursos de montagem e edicédo
para integrar o material. Ndo serdo aceitos trabalhos que contenham nudez (parcial ou total), violéncia, sensualidade, apologia a alcool ou drogas,
linguagem imprépria e qualquer outro contetido que ndo se coaduna com as missdes institucionais do IF Sudeste MG. A Comissdo Organizadora
verificard se as inscri¢des foram realizadas em conformidade com o que foi estabelecido e se as midias enviadas atendem as especificagdes da
chamada. Serdo eliminadas as propostas em desacordo com as condigbes estabelecidas.

Programacado:

13 edicdo da Mostra Cultural do IF Sudeste MG (1° de outubro de 2020).

223 edicdo da Mostra Cultural do IF Sudeste MG (3 de dezembro de 2020).

Objetivos Gerais:

1. Proporcionar a estudantes, servidores e pessoas da comunidade externa um canal para realizarem apresentacdes culturais;

2. Oportunizar momentos de fruicdo estética, durante o periodo de isolamento social, as pessoas da comunidade académica do IF Sudeste MG e
ao publico que acessa os canais oficiais da instituicdo;

3. Fortalecer o vinculo dos estudantes com a instituicdo, por meio da vivéncia de emogdes positivas e pela meméria afetiva que a participagdo em
atividades culturais proporciona;

4. Contribuir para a valorizagdo das experiéncias extracurriculares;

5. Incentivar a integracédo entre estudantes e servidores;

6. Ajudar a promover condicdes de permanéncia e éxito escolar;

7. Valorizar as iniciativas académicas que tenham a cultura e a arte como eixos centrais;

8. Estimular a institucionalizacdo de acdes culturais, consideradas fundamentais para o cumprimento das metas do IF Sudeste MG no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI);

9. Difundir as midias do IF Sudeste MG, enquanto ambientes estratégicos para divulgar as acées de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Resultados Esperados:

1. Realizar, em 2020, duas edicdes da Mostra Cultural do IF Sudeste MG;

2. Ajudar a promover a integracdo entre estudantes e servidores durante o Ensino Remoto Emergencial (ERE);

3. Aumentar a quantidade de interacdes da comunidade académica com o contetdo publicado no portal institucional e nas midias sociais do IF
Sudeste MG.

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
DISCENTE ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) MUR—COORDENACAO GERAL DE REGISTROS ACADE
SERVIDOR COORDENADOR(A) REI-DIRETORIA DE EXTENSAO
SERVIDOR COORIENTADOR(A) CAMPUS AVANGADO UBA
DOCENTE COORIENTADOR(A) BBC—COORDENA(;AO GERAL DE CURSOS DE GRADU
Objetivos Cadastrados
Planejamento
Atividades Relacionadas: Periodo Realizagdo: Carga Horaria:
1. Participar das reunides de planejamento; definir o formato da Mostra Cultural e escrever o projeto. 29/06/2020 a 31/07/2020 10
Organizacao
Atividades Relacionadas: Periodo Realizagdo: H(;?_gg;:
1. Participar das reunides de organizagdo da 12 edicdo da Mostra Cultural; elaborar a chamada publica para submisséo de propostas 04/08/2020 a 5
e receber as inscrigdes dos interessados. 18/12/2020
Divulgagao
Atividades Relacionadas: Periodo Realizagdo: Carga Horaria:
1. Divulgar a 1@ edicdo da Mostra Cultural para a Comunidade Académica e para a comunidade externa. 02/09/2020 a 18/12/2020 5
Execucdao
Atividades Relacionadas: :eel;?g:gﬁo: H?)?'g??a:
1. Analisar as propostas de apresentagdes submetidas; publicar a listagem dos trabalhos que serdo apresentados; dar os 22/09/2020 a 5
encaminhamentos necessarios para a transmissdo da 12 edigdo da Mostra Cultural. 18/12/2020
Organizacao
Atividades Relacionadas: Periodo Realizagdo: H(t:)?'ggiaa:
1. Participar da reunido de organizacgdo da 22 edicdo da Mostra Cultural; elaborar a chamada publica para submissdo de propostas e 05/10/2020 a 2
receber as inscricdes dos interessados. 28/02/2021
Divulgagao
Atividades Relacionadas: Periodo Realizagdo: Carga Horaria:
1. Divulgar a 23 edigdo da Mostra Cultural para a Comunidade Académica e para a comunidade externa. 05/10/2020 a 28/02/2021 2
Execucao
Atividades Relacionadas: :2';?3:950: H?)?-;?iaa -
1. Analisar as propostas de apresentagdes submetidas; publicar a listagem dos trabalhos que serdo apresentados; dar os 23/11/2020 a 2

encaminhamentos necessarios para a transmissdo da 22 edigdo da Mostra Cultural. 28/02/2021
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Arquivos
Descrigdo Arquivo

Termo de Servico Voluntdrio do Estudante
Autorizacao dos Departamento - José
Plano de Trabalho do Estudante Voluntario
Termo de Compromisso do Coordenador

.+ Visualizar Foto

Foto Descri¢do da Foto

Portaria n® 400/2020 - Comissdo Organizadora da Mostra Cultural 2020

[

Lista de departamentos envolvidos na autorizagdo da proposta
Autorizagdo Data Analise Autorizado
MUR—COORDENACAO DE ACERVOS BIBLIOG.MULT. NAO
MUR-DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTIT. NAO
MUR-COORDENAGAO GERAL DE ENSINO NAO

Submeter & aprovacio || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

Apos efetuar toda a conferéncia, € possivel:

VOLTAR: podendo corrigir informacdes, se necessario;

GRAVAR (Rascunho): permite que sejam gravadas todas as informacdes ja
lancadas, para posteriormente submeter a proposta;

SUBMETER A APROVACAO: nesta opcdo, a proposta serd encaminhada aos
chefes dos departamentos envolvidos para a aprovacdo. Cada chefe de departamento
receberd uma notificacdo por e-mail para aprovacéo da participacdo do servidor no
projeto.

Atencao!! A agdo s6 chegara para PROEX e/ou Diretorias de Extensao se todos os chefes
de departamentos dos servidores envolvidos realizarem aaprovacao da participacéo dos
mesmos na acao.

Optando por Submeter a Aprovacao, uma mensagem sera exibida ao final.

IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicd A- | Tempo de Sessio: 04:00 SAIR

(@ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
CAMPUS FREDERICO WESTPHALEN (11.01.12)

=S Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

!j * Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos.

G Ensino ) Pesquisa "% Extensdio W& Acdes Integradas Convénios 5 Biblioteca j Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais & Outros

Importante: 0 COORDENADOR da proposta recebera uma notificagdo, por e- malil,
a cada mudanca de situacdo da proposta, até a mesma entrar EM EXECUGCAO ou ser
ARQUIVADA por néo ser aceita.
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Notificagéo

[SIGAA] Notificacdo de Mudanca da Situac&o do Projeto

A cada mudanca de situacdo da proposta/projeto, o Coordenador recebe uma

notificacdo por e-mail com as informacgdes.

n ]
]

[SIGAA] Notificacdo de Mudanga da Situagéo do Projeto Entrada  x

Sistemas/IF Farroupilha <sig@. ) edubr> 05:33 (Ha 36 minutos) -
para mim [=
Caroia) Coordenador(a) MARCELD

0O projeto 'As ideias linguisticas do Circulo de Bakhtin' passou da situagio CADASTRO EM ANDAMENTO para a seguinte situagie: AGUARDANDO APROVAGAO DOS
DEPARTAMENTOS.

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA POR FAVOR, NAQ RESPONDE-LO

Importante!
Autorizagao de agao de Extensao

Quando uma proposta é submetida, o sistema automaticamente dispara um e- mail
notificando todos os Chefes de Departamento de que ha uma proposta aguardando sua
validacdo. A acéo s6 chegara para avaliacdo da PROEX e/ou Diretorias de Extensdo apoés
aprovacao de todos os chefes de departamentos dos servidores envolvidos.

E deresponsébilidade do coordenador realizar a cobrang¢a da autorizacao junto
a todos os chefes de departamentos.

O procedimento de Autorizacéo e simples:

1- Quando entrar no sistema provavelmente aparecera para dois perfis como servidore
como chefe de departamento, acesse como chefe de departamento;

2- ApoOs selecione "portal do docente -> Chefia -> Autorizagdes -> Autorizar Agao de
Extenséo";

3- Aparecera vérias formas que busca da acéo pode procurar pela unidade proponente que
todos as ac¢des que ha servidor da unidade envolvido aparecera.

4- Clicando na acgéo proposta, vocé conseguira ler a proposta e fazer a autorizacao.
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Autorizacéo de Projeto de Extensdo Entrada  x =
Sistema SIGAA/IF Farroupilha - BKP PROD 10/10/2016 <sig@. edu.br> 14:26 (Ha 19 horas) - -
para mim '+
Caro(a) THIAGO %

O projeto: 'Conexbes de Saberes' esta pendente da sua validacao.
Para realizar a validacZo siga o caminho: SIGAA > Portal do Docente > Chefia > Autorizagées -> Autorizar Acoes de Extensao

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO

+ Ap0s sua proposta passar por todas as etapas posterior a submissédo, sendo
aprovada, esta deverd ser colocada em execucao:

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO QUE COORDENOD (6)
Cédigo Titulo

Tipo Situacio Observacio Devolucio
[ == mme e m el = e = = ==
i . = )
. 1
= N = ..
¥ . = s
EV052-2017 Treinamento Extensio EVENTO APROVADOC COM RECURSOS -
I 1=/ Executar Acio I M Anexar Fotos _\, Visualizar
i Versdo para impressdo 3% Orcamento Aprovado | gl Avaliacso do Comité

*Em aluns caso a acao aparecera na pagina inicial do SIGAA, em outros devera ir em Listar
minha ac¢des.



