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BB INSTITUTO FEDERAL

BB sudeste de Minas Gerais
Pré-reitoria de Extensédo

SIGAA — Moddulo Extensao

TUTORIAL — SUBMISSAO DE PROJETOS DE EXTENSAO
CURRICULARIZADOS

1. APRESENTACAO

Este tutorial orienta docentes quanto ao cadastro e a submissdo, no SIGAA — Mddulo Extensao,
de projetos de extensdao vinculados a curricularizagdo da extensdao, conforme as Diretrizes
para a Curriculariza¢do da Extensdo do IF Sudeste MG, a Instrugdo Normativa PROEN/PROEX —
IF Sudeste MG n2 01/2026 de 05 de agosto de 2026 e o edital de curricularizagdo vigente.

A curricularizacdo da extensdo integra as a¢Oes de extensdo ao curriculo dos cursos de
graduacao, devendo assegurar a articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao, a interacao
dialégica com a sociedade, o impacto na formacao discente e a transformacao social.

No IF Sudeste MG, a curricularizacdo da extensao ocorre por meio de:

e AAIFE - Atividades Académicas Integradoras de Formagdao em Extensdo; e/ou
e CCNEE - Componentes Curriculares Nao Especificos de Extensao.

Essas atividades sdo desenvolvidas por meio de programas e/ou projetos de extensdo
registrados no SIGAA — Mddulo Extensao.

2. ANTES DE INICIAR A SUBMISSAO

Antes de iniciar o cadastro no SIGAA, verifique se a proposta esta de acordo com o PPC do curso
e com o edital de curricularizagao vigente.

Tenha definido:

Componente curricular: AAIFE ou CCNEE;

Carga horaria extensionista prevista no PPC;
Periodo/semestre de execucio;

Publico externo que participara da agao;
Atividades e metodologia que serdao desenvolvidas;
Participacdo dos estudantes na agao;

Equipe responsavel pela execucao;

Resultados esperados e formas de avaliagao;
Documentos exigidos pelo edital.

A proposta deve estar articulada aos objetivos formativos do componente curricular e envolver
efetivamente a comunidade externa.

A carga horaria do projeto deve ser compativel com a carga hordria extensionista prevista no
PPC.



I\ ATENGAO!

Um projeto de extensdo curricularizado nao deve ser planejado apenas como uma atividade
académica do componente curricular. A proposta deve prever uma agao extensionista efetiva,
com participa¢cdo da comunidade externa e contribuicdo para a formagdao dos estudantes. A
pratica extensionista é elemento essencial para a integralizacdo da carga hordria e para a
aprovacgao do discente.

W' Com essas informagoes definidas, acesse o SIGAA para iniciar o cadastro da proposta.

3. ACESSANDO O SIGAA
Acesse:

SIGAA — Portal do Docente — Extensao — Agoes de Extensdo — Submeter Proposta

& Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo I Acdes Integradas Convénios gBiinoteca J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outi

Agdes de Extensdo 4 Submissées de Propostas  » Submeter Proposta
- . o Planos de Trabalho » Inscrigdes » Saolicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Ndo ha noticias ca i B !

Relatdrios > Gerenciar Agdes r Consultar Agdes F
Comissdo de Extensdo 4

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  * Ediasiadudalene Pe;s;:aell
Certificados e Declaragdes v

Editais de Extensdo Ver Agenda das Turn

Em seguida:

1. Selecione Submeter Nova Proposta; ou
2. Continue um cadastro que ja esteja em andamento.

ExTENSAO > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

'\_ Atencao: Esta € a lista de todas as Acgdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
o) correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacao logo abaixo.

@): Continuar Cadastro  %J: Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE EnvIio

Titulo Tipo Acao Situacdo
2023 - Teste 20/10 CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO y

|| submeter Nova Proposta ff

Depois, selecione o tipo de ac¢do:

PROJETO



PROGRAMA

PROGRAMA

Programa - conjunto articulado de, pelo menos 2 (dois) projetos e 1 {uma) outra acdo de Extensdo (cursos, eventos, prestacdo de servicos, etc.) preferencialmente
de cardter interdisciplinar e integrado a atividades de Pesquisa e de Ensino, envolvendo a participacdo de discentes.

PROJETO

0s Projetos sdo as acBes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produto e Prestacdo de Servicos e que sdo executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensdo.

E 2

PROJETO Curso

Projeto - conjunto de atividades processuais continuas {minimo de trés
meses), de cardter educativo, cientifico, cultural, politico, social ou tecnoldgico
com objetivos especificos e prazo determinado que pode ser vinculade ou ndo a
um programa, envolvendo a participacdo de discentes.

Curso - acdo pedagdgica de carater tedrico e pratico, presencial ou a
distdncia, planejado para atender as necessidades da sociedade, visando o
desenvolvimento, a atuvalizacdo e aperfeicoamento de conhecimentos, com
critérios de avaliagdo definidos. Carga hordria minima de 8 (oite) horas e inferior
a 40{quarenta) horas.

A
PRESTAGAO DE SERVICOS
Nao ativo.

e

ProDUTO
N&o ativo.

’

EVENTO

Evento - acdo que implica na apresentacdo e/ou exibicdo publica, livre ou
com clientela especifica, com o envolvimento da comunidade externa, do
conhecimente ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnolégico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pelo IF Sudeste MG.

4. DADOS GERAIS DA ACAO
Nesta etapa serdo informados os dados basicos do projeto.
4.1 Titulo da acao
Para projetos curricularizados, o titulo devera seguir a padronizacdo estabelecida pela IN.
e Para AAIFE:
AAIFE | — Titulo da agdo
AAIFE Il - Titulo da agao
e Para CCNEE:
CCNEE - Titulo da agdo
A sigla correspondente ao componente curricular devera aparecer no inicio do titulo.
Exemplo:
AAIFE | — Educagdo Financeira para Jovens da Comunidade
ou

CCNEE - Praticas de Sustentabilidade e Educa¢ao Ambiental



5. PERIODO DE REALIZAGAO
Informe o periodo de execugao da agao, observando:

PPC e periodo de oferta do componente;

calendario académico;

plano de ensino, quando aplicavel;

edital de curricularizagao vigente;

Regulamento de Extensao, que define o minimo de 3 (trés) meses para execugao de
projetos e programas.

INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA ACAo

Tipo da Agdo: PROJETO

Titulo: #
y
Ano: *
Periodo de Realizacdo: # = O
Abrangéncia: # Local v
Areas Tematicas da Politica Nacional de Extensdo: # -- SELECIONE -- v
Linha de Extensdo: # -- SELECIONE -- v

Coordenador: #

Agdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: O siv ® NAo
Projeto Vinculado a acdo de formagao ;2:;;?:?.?:: O siMm ® nio @
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O siM @ NAO
Acdo de Desenvolvimento Regional: O siM ® nEo
Aco de Inovagdo Social: O siv @ nEo

Responsavel Pela Agdo:
E-rmail do Respensdvel:

Contato do Responsdvel:

e Selecione o(s) ODS que tenham relagdo direta com os objetivos e as atividades
previstas na acao.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL #

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

OBIJETIVE:S

DE DESENVOLVIMENTO

SUSTENTAVEL



6. PUBLICO-ALVO EXTERNO
Informe o publico que sera atendido pela acao.

E indispensavel identificar a comunidade externa, pois a caracterizagdo da extensdo exige
intervencao que envolva diretamente a comunidade externa e esteja vinculada a formacdo do
estudante.

. ATENCAO: N3o considere como publico-alvo externo os estudantes do IF Sudeste MG. A
acdo de extensdo deve envolver diretamente a comunidade externa, enquanto os estudantes
participam como protagonistas do processo formativo.

PUBLICO ALVO DO PROJETO

kg‘

Discriminar Publico Alvo Interno:

Quantificar Piblico Alvo Interno: u]
Discriminar PUblico Alvo Externo: * [Discentes das escolas "Teste'] ]l—)J
Quantificar Pablico Alvo Externo: # (100 u]

Total de participantes estimados: 100

7. LOCAL DE REALIZAGAO

Informe todos os locais em que o projeto serd desenvolvido.

No SIGAA, selecione:

Estado — Municipio — Espaco de realizagdao — Adicionar local de realizagao.

Caso a agdo possua mais de um local, cadastre todos.

LocAL DE REALIZACAO
Gl

Estado: * | -- SELECIONE --

~
Municipio: # | -- sELECIONE - v | (2]

.‘,l

Bairro:

Espaco de Realizag8o: # E]
Latitude: E]
Longitude: 7]
I Adicionar Local de Realizagdo I
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdao
Minas Gerais Juiz de Fora TESTE af

8. FINANCIAMENTO E EDITAL

No SIGAA, selecione:

Financiado pela IF Sudeste MG — Financiado pela PROEX — Edital de Extensao de
curricularizacao do seu campus — N2 de bolsas solicitadas “0”

I\, ATENGAO: Selecione cuidadosamente o edital de curricularizagdo do seu campus antes
de avancar.



FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Formas de Financiamento do Projeto: #
Auto-Financiado: [J
7je IFman(iadu pela IF Sudeste MG: I

Financiado pela Unidade Proponente: [ E

20 [Financiamento PROEX: ]
30 Edital de Extens&o:  -- SELECIONE -- ~ I

No Bolsas Solicitadas: * 0 3 ;
olsas solicitadas: = Localize o edital do seu campus

Financiamento Externo: D

9. CURRICULARIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Selecione a opg¢ao correspondente ao componente previsto no PPC.
'Para fins de cadastro no SIGAA, observe a seguinte correspondéncia:
AAIFE — “A agao é parte integrante da Carga Horaria de turma(s)”

CCNEE — “A a¢ao é uma Atividade Complementar Curricular Extensionista”

9.1 PROJETO VINCULADO A AAIFE
Selecione: A agdo é parte integrante da Carga Horaria de turma(s)

e Busque sua turma pelo nome da disciplina ou utilize “%%%”

CURRICULARIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curricularizacdo da Extens&o € o processo de insergdo de atividades de extensdo na estrutura curricular dos cursos de graduagdo. Selecione uma das opgdes
abaixo para informar o tipo de insercdo de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficara(8o) associada(s) a esta acdo de extensdo.

ATENGAO!

= Todos os discentes matriculades na(s) turma(s) associada(s) serdo incluides como membros da acdo na funcdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".
» Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da ag&o na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".

I A acdo € parte integrante da Carga Horaria de turma(s): I

ATENGAO!

A carga horaria das agfes de extensdo que sdo parte integrante de componentes curriculares serdo registradas no Histérico Escolar, ndo gerando certificados para os
membros da equipe executora.

A acdo € uma Atividade Complementar Curricular
Extensionista:

[Turma: f (0% ]
2026.2 - AAIFE | - ACAO DE EXTENSAQ EM AGRONOMIA | - Turma 01 - Hordrio 601234 6T1 (03/08/2026 - 16/1 ~
2026.2 - AAIFE Il - ACOES DE EXTENSAQ EM ZOOTECNIA I - Turma 01 - Horério 2M12 4M4 (03/08/2026 - 16/1:
2026.2 - AAIFE Il - AGAO DE EXTENSAO EM AGRONOMIA IIl - Turma 01 - Horario 611 671234 (03/08/2026 - 1€
2026.2 - AAIFE Il - PRATICAS EXTENSIONISTAS EM ESPORTES COLETIVOS - Turma 01 - Horario 2345T5 (03/
2026.2 - AAIFE IV - (50 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS) - Turma 01 - Horario 4T1234 (04/08/2026 - 16/12/
2026.2 - AAIFE IV - ACAO DE EXTENSAO (60 HORAS DE AULAS EXTENSIONISTAS) - Turma 01 - Horario 2712
2026.2 - AAIFE IV - ACOES DE EXTENSAO EM ZOOTECNIA IV - Turma 01 - Hordrio 6134 2T4 (03/08/2026 - 16/ _

ANAE A AAICEN I ATRANANES NE BESALICA INTEADANAS A CVTEAMSRA SR ZAATEARMIA I Tourma 4 L

»

Se a turma for localizada, ela aparecerd automaticamente na Equipe Executora, na funcao
“MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA”".

Caso ndo encontre a turma, cadastre cada discente individualmente na Equipe Executora,
utilizando a fungdao “ALUNO EM ATIVIDADES CURRICULAR”.

T A nomenclatura apresentada pelo SIGAA nesta etapa ndo corresponde a nomenclatura estabelecida nos documentos institucionais de curricularizagdo.

A adequacdo do sistema estd sendo solicitada a Tl. Enquanto a adequagdo ndo for realizada, utilize a correspondéncia apresentada neste tutorial.
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I\ ATENCAO:

® A carga hordria da a¢do deve corresponder a carga horaria da AAIFE prevista no
PPC e ser integralizada no periodo de sua oferta.

e A AAIFE é um componente curricular especifico de extensdo, de natureza
tedrico-pratica-reflexiva, desenvolvido por meio de programa e/ou projeto de
extensao.

e A AAIFE deve ser integralizada no semestre/periodo de sua oferta. Caso o projeto
tenha execugdo superior a um semestre letivo, devera ser organizado de acordo
com as AAIFE previstas para cada periodo de oferta (ex.: AAIFE | e AAIFE Il).

9.2 PROJETO VINCULADO A CCNEE
Selecione: A a¢dao é uma Atividade Complementar Curricular Extensionista

e Busque sua turma pelo nome da disciplina ou utilize “a inicial da turma”

A Curricularizag@o da Extensdo & o processo de insercdo de atividades de extens&o na estrutura curricular dos cursos de graduac8o. Selecione uma das opgles
abaixo para informar o tipe de insergdo de carga hordria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficara(do) associada(s) a esta agdo de extensdo.

ATENCAO!

= Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".
= Todos os docentes responsdveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA".

A acdo é parte mt&qrante d_a Carga Hordria de turma(s): [

A agdo é uma Atividade Complementar Curricular
Extensionista:

ATENCAO!

A carga horédria de Atividades Complementares de Extensdo, que tém sua oferta vinculada & alguma turma, ndo poderd ser coincidente com a carga horaria do
componente curricular. Esta atividade complementar de extensdc emitira certificades para membros da equipe e participantes inscritos.

| Turma: #f[agr

2025.1 - ADMINISTRACAO DE CUSTOS E RISCOS - Turma 01
2024.1 - ADMINISTRACAO DE CUSTOS E RISCOS - Turma 01
2026.1 - ADMINISTRACAO DE CUSTOS E RISCOS - Turma 1
2025.2 - ADMINISTRACAO DE MARKETING - Turma 01

2024.1 - ADMINISTRACAO DE MARKETING - Turma 01

2026.1 - ADMINISTRACAO DE MARKETING - Turma 1

2025.2 - ADMINISTRACAO FINANCEIRA - Turma 01

{ —— »

- )

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

Se a turma for localizada, ela aparecerad automaticamente na Equipe Executora, na funcao
“MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA”".

Caso ndo encontre a turma, cadastre cada discente individualmente na Equipe Executora,
utilizando a funcdo “ALUNO EM ATIVIDADES CURRICULAR”.

I, ATENCAO:

® A carga horaria da acdo deve ser compativel com a carga horaria extensionista prevista
no PPC.

e No CCNEE, a carga hordria extensionista integra a disciplina e deve ser cumprida no
periodo/semestre de sua oferta.



® A carga hordria extensionista serd registrada no Histérico Escolar do discente e nao gera
certificados para os membros da equipe executora.

10. Unidade(s) Co-Executoras: Nao preencher

11. DADOS DO PROJETO

Preencha os campos do projeto conforme a proposta de acdo.

e Resumo: Apresente brevemente a demanda, a proposta de intervencdo, o publico
externo, a participacdo dos estudantes e os resultados esperados.

e Justificativa: Descreva a demanda da comunidade externa, a relevancia da acdo e sua
relacdo com a formacdo dos estudantes.

e Fundamentagao Tedrica: Apresente os fundamentos tedricos que embasam a proposta.

o Metodologia: Descreva como a agao sera realizada, destacando a interagdo com a
comunidade externa e a participacao dos estudantes.

® Objetivos Gerais: Informe o que se pretende alcangar com a a¢do, considerando a
formacao dos estudantes e a demanda da comunidade.

e Resultados Esperados: Descreva os resultados que poderao ser verificados e avaliados,
preferencialmente acompanhados por indicadores.

e Referéncias: Informe as referéncias utilizadas na elaboragao da proposta.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo U Justificativa U Fundamentacdo Tedrica U Metodologia U Referéncias ” Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Resumo do Projeto:

0 instituto, por meio da sua Pro-Reitoria de Extensdo Universitdria, assumiu o Programa Conexdes de Saberes em 2015.
0O objetivo foi fortalecer a Politica de Extensdo ora em implementagdo na Instituicdo e Envolver{ uma maior quantidade de alunos em agdes extensionistas.

12. MEMBROS DA EQUIPE
Cadastre os integrantes que efetivamente participarao da execucdo da acao.
Podem participar:

docentes;
técnicos-administrativos;
discentes;

colaboradores externos.
Quando houver mais de um docente responsavel, a acdo podera ser organizada com:

® um projeto Unico, coordenado por um docente e com os demais docentes como
coordenadores adjuntos; ou

e projetos distintos vinculados ao mesmo componente, conforme a organizacdo definida
no PPC e orientacdes expressas das diretrizes de extensao.



I\ Observar: Art. 20 das Diretrizes para a Curricularizagdo da Extensdo nos Cursos de
Graduacao do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

INFORMAR MEMBEROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione 5 categoria do membro para reslizar & busca de scordo com o= critérios especificos

Docente Tecnico Administrative Discente Participanie Externo
Técnico Administrative: Il'
Fungio: #| -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Parficipantes: # Sim ® MEo

Adicionar Membro

@] : Remover Membro

Memsros pa EQuire pa AciAo peE ExTensio (2)

MNome Funcdo Categoria Unidade
TAMYRIS MORAES SANTOS DA SILVA COORDENADOR(A) SERVIDOR REI-DIRETORIA DE EXTENSAQ - DIREXTREI
LUCAS MAGNO AUXILIAR TECNICO DOCENTE REI-DIRETORIA DE EXTENSAQ - DIREXTREI y

<« Voltar || Cancelar || Avancar ==

*A proposta somente avancara no fluxo apds a autorizagdo dos chefes dos Departamentos
dos servidores envolvidos na equipe.

|\ ATENGAO:

Se a turma foi localizada e vinculada na etapa de Curricularizacao da Atividade de Extensao, os
discentes e docentes vinculados a turma serdao apresentados automaticamente na equipe
executora.

Caso a turma ndo seja localizada ou ndo apare¢a automaticamente, os discentes e/ou
docentes deverao ser incluidos manualmente nesta etapa.

13. EQUIPE EXECUTORA

Nesta etapa, cadastre as atividades que serao desenvolvidas no projeto e os respectivos
membros responsaveis.

e Cligue em “Cadastrar Atividade”

ExXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da acdo
Nesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus t IEqU|pe [SIZHL I
membros associados. é
8
9

. Orgamento detalhado
amento consolidado
Xar arquivos

r fotos

. Resumo da agdo

OBSERVAGAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

&) Cadastrar Atividade | .- : Alterar Atividade "H: Remover Atividade

LisTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS



® Preencha:

Descrigao da Atividade — CH Total da Atividade — Periodo — Membro — CH Total por
Membro — Adicionar Membro — Adicionar Atividade

EXTENSAO > ATIVIDADE

Dapos pA ATIVIDADE

Descrigao da Atividade: * | TESTE
CH Total da Atividade: #|150 h

Periodo: *|17/08/2026 [Fa|15/12/2026 [
MEMBROS DA ATIVIDADE

I - COORDENADOR(A) «

Membra: *

CH Total por Membro: * (15g_Jh

70 Adicionar Membro

9J: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

| COORDENADOR(A) 150h o

2° Adicionar Atividade | Cancelar

I\ Atencao!

e A CH Total da Atividade corresponde a carga horaria destinada a sua realizacao.

e Havendo mais de um responsavel, adicione cada membro e informe a respectiva
carga hordria.

e Cadastre todas as atividades previstas no projeto e seus respectivos responsaveis.

e Adistribuicdo da carga horaria deve estar de acordo com o planejamento da a¢do.

e Nos projetos curricularizados, a carga horaria registrada no diario de classe e na
acao de extensao no SIGAA deve manter correspondéncia.

13.1 Atividades cadastradas e carga hordaria da equipe executora

Nesta tela, serdo apresentadas todas as atividades cadastradas no projeto, os respectivos
membros responsdveis e a carga hordria atribuida a cada membro.

Ao final, o sistema apresenta a carga hordria total contabilizada da equipe executora,
permitindo conferir se a distribuicdo da carga hordria esta de acordo com o planejamento da
acao.

10



LisTAa DE ATIVIDADES CADASTRADAS
Periodo de Realizacdo Carga Horaria

Descricdo da Atividade

TESTE 1 13/11/2025 a 25/11/2025 150 h ¥ 2’
Participantes Relacionados:

] 150

Membro Fungao Carga Horaria Total
] COORDENADOR(A) 150 h

<< Voltar | Cancelar = Avangar >>

I\ Cada discente deverd cumprir a carga horaria extensionista prevista para o
componente curricular, ainda que sua participacdo seja distribuida entre diferentes

atividades do projeto.

/- Confira as atividades, os responsaveis e as respectivas cargas horarias antes de

avangar.

14. ORCAMENTO DETALHADO

O edital de curricularizagdo nao prevé a concessao de recursos financeiros para as agdes.

No SIGAA:

e Deixe 0 orcamento em branco.
Caso a acao utilize materiais disponibilizados pelo campus: APENAS anexe documento

do setor responsdvel que comprove a disponibilizacdo do material para a execug¢ao da

acao.

Selecione o Elemento de Despesa:

T, =7 s - o
v oo EF
L™ o ]
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminagdo: #
4
1,00 Valor Unitério: R$ # 0,00

Quantidade: *

Contrapartida:
Caracteres Restantes: 200

Adicionar Despesa

9J: Remover Despesa

Valor Unitario Quant. Valor Total

Descricdo
N&o hd itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

. ATENGAO: N3o informe valores ficticios ou crie despesas apenas para preencher o

campo de orgamento.

15. ORCAMENTO CONSOLIDADO

Nesta etapa, ndo é necessario realizar nenhum preenchimento.

Clique em: Avangar



EXTENSAO > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
mento consolidado

ar arat <

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

[l - T B P N S

- Resu

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

CONSOLIDACAO DO ORGAMENTO DETALHADO

M&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

16. ANEXAR ARQUIVOS
Anexe os documentos necessarios a andlise da proposta.
Devem ser observados:

e documentos exigidos pelo edital:

1. Plano de trabalho para o discente voluntario e/ou

2. Plano de trabalho para o colaborador externo voluntdrio, se houver. Se o
voluntario ja estiver cadastrado na equipe extensionista e com as atividades
devidamente vinculadas a ele, ndo sera necessario anexar o respectivo plano
de trabalho.

Carta de Anuéncia, se houver, assinada.

4. Declaracdo de autorizacdo e ciéncia do setor competente, quando houver
utilizacdo de recursos materiais ou humanos do campus, como transporte,
materiais de expediente, equipamentos, cdpias, laboratérios e outros
recursos necessarios a execuc¢ao da agao.

w

17. ANEXAR FOTOS
A anexacao de fotos nao é obrigatdria na submissdo da proposta.

Caso desejado, podem ser anexadas fotos de agdes anteriores relacionadas a proposta, como
forma de ilustrar experiéncias ou atividades ja realizadas.

18. RESUMO DA ACAO
Nesta etapa, confira todas as informag6es cadastradas antes de finalizar a proposta.
Verifique principalmente:

Titulo — AAIFE/CCNEE — curso/turma — periodo — carga horaria — coordenador/equipe —
publico externo — objetivos — metodologia — cronograma — orgamento — anexos
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https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/extensao/outros-documentos/formularios-editais-de-extensao/plano-de-trabalho-individual-do-estudante-voluntario.docx/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/extensao/outros-documentos/formularios-editais-de-extensao/plano-de-trabalho-do-colaborador-externo.docx/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/extensao/outros-documentos/formularios-editais-de-extensao/carta-de-anuencia.docx/view

I\ ATENCAO: Antes de prosseguir, confirme se todas as informacdes estdo corretas e se a
proposta esta de acordo com o PPC, o edital de curricularizagdo, as Diretrizes para a
Curricularizagao da Extensao e a Instru¢ao Normativa de Curricularizagao.

19. FINALIZAGAO DA PROPOSTA

Apds a conferéncia, o sistema disponibiliza as seguintes opgdes:

Voltar — retornar as etapas anteriores e realizar corregdes.

Gravar — salvar a proposta para continuar o preenchimento posteriormente.

Submeter a Aprovagdao — finalizar o cadastro e encaminhar a proposta para o fluxo de
aprovacao.

. ATENGAO: Apds clicar em “Submeter a Aprovagdo”, a proposta seguird para a autoriza¢io
das chefias dos Departamentos dos servidores envolvidos na agao e, posteriormente, para as
etapas de avaliagao previstas no fluxo de submissao.

1] SAIBA MAIS — APOS A SUBMISSAO

& CCNEE x AAIFE
CCNEE: componente curricular em que parte da carga horaria é destinada a extensao.

AAIFE: componente curricular especifico de extensao, desenvolvido por meio de programas
e/ou projetos.

@ Quem pode coordenar?
Os projetos vinculados as AAIFE e aos CCNEE devem ser coordenados por docente efetivo.

Quando o componente for ministrado por docente substituto, o coordenador do curso serd
indicado como coordenador da acdo no SIGAA, e o docente substituto atuarda como
coordenador adjunto, permanecendo responsavel pela execucdo das atividades extensionistas.

/- Como a proposta sera avaliada?

Apds a submissdo e as autorizagcbes necessdrias, a proposta passa por duas avaliagdes
subsequentes:

1. Avalia¢ao académico-pedagodgica — Diretoria de Ensino ou servidor por ela indicado

Verifica a vinculagdo da acdo a AAIFE/CCNEE prevista no PPC, a compatibilidade da carga
hordria, o plano de ensino, o calendario académico, as normas académicas e o edital.
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2. Avaliagdo extensionista — Diretoria de Extensao

Verifica a conformidade com o Regulamento de Extensao, as Diretrizes para a Curricularizagao
da Extensao, as normas institucionais e o edital vigente.

|| Resultado da avalia¢do
A proposta podera ser:

e Aprovada;

e Devolvida para adequagdes, que deverdo ser realizadas pelo coordenador antes de nova
analise;

e Reprovada, mediante justificativa.

%/ Ensino + Extensao
A proposta deve demonstrar a articulagdo:

Componente curricular — conhecimentos e competéncias — ac¢do extensionista —
comunidade externa — intervengdo/trocas — formacdo discente — resultados sociais.

(=) FLUXO RESUMIDO

PPC aprovado
1
Identificacdo da AAIFE ou CCNEE
1
Planejamento da acao extensionista
!
Defini¢cao da comunidade externa
!
Defini¢dao da carga horaria e periodo
!
Cadastro no SIGAA — Médulo Extensao
!
Vinculagdo a AAIFE/CCNEE
!
Cadastro da equipe e atividades
!
Anexacao dos documentos
1
Conferéncia da proposta
1
Submissao
1
Autorizacdo das chefias dos Departamentos
1
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Avaliacao académico-pedagogica
!
Avaliagao extensionista
!
Aprovacio / Adequacdes / Reprovagio

!

Execug¢dao, acompanhamento e conclusiao no SIGAA

s« Os programas e/ou projetos de extensdo curricularizados devem ser submetidos,
executados, acompanhados e concluidos no SIGAA — Mddulo Extensao.

I, IMPORTANTE — O QUE CARACTERIZA A EXTENSAO?

A atividade de extensdo curricularizada nao pode envolver exclusivamente a comunidade
interna do IF ou ser realizada apenas em sala de aula. Atividades destinadas somente a
estudantes, docentes ou servidores do IF ndo caracterizam, por si s6, uma agao de extensao.

Para ser considerada extensao, a agao deve:

1. Envolver diretamente a comunidade externa;
2. Estar vinculada a formagao dos estudantes;
3. Promover uma intervengao ou interagdo com essa comunidade externa.

Em outras palavras: o estudante ndo deve apenas aprender sobre determinado tema.
Ele deve aplicar seus conhecimentos em uma ac¢do junto a comunidade externa,
contribuindo para atender uma demanda ou necessidade identificada.

(O NAO E EXTENSAO

Aula;

Trabalho académico;

Participacdo do discente como publico alvo em semindrio interno, cursos e eventos;
Cursos e eventos que envolvam apenas estudantes do IF.

{74 E EXTENSAO

e Participa¢ao dos discentes na organizacdo de a¢Oes extensionistas ligadas ao
componente curricular e que envolvam a comunidade externa;

e Interagdo/intervenc¢do na comunidade externa;

o Resultados para a comunidade externa e para a formagdo do estudante.

. ATENCAO: A comunidade externa deve ser participante direta da a¢do, e ndo apenas
beneficidria indireta ou mencionada no projeto. As Diretrizes definem como extensdo as
intervengdes/trocas que envolvem diretamente as comunidades externas e estdo
vinculadas a formacdo do discente.
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