
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS 

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA, PÓS GRADUAÇÃO E INOVAÇÃO 

Av. Luz Interior, 360 – 5º andar – Santa Luzia – 36030-776 – Juiz de Fora – MG 
Telefones: (32) 3257-4110 / (32) 3257-4111 / (32) 3257-4112 / (32) 32574113 

 
CRONOGRAMA DA PÓS-GRADUAÇÃO 2019 – PROCESSO SELETIVO 

Assunto Ação Data Responsável pela ação 

Processo seletivo 
Encaminhamento para a PROPPI, via memorando eletrônico, da informação sobre os cursos e número de vagas a serem ofertadas em 

2019/02 
Até 21/10/2018 

Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 

Processo seletivo Encaminhamento das Minutas dos Editais de Processo Seletivo 2019/02 Até 19/11/2018 
Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 

Processo seletivo Avaliação e correções nas Minutas dos Editais de Processo Seletivo 2019/02 Até 19/12/2018 PROPPI 

Processo seletivo Publicação do edital de isenção de taxa de inscrição para o processo seletivo nos cursos de pós-graduação a serem ofertados em 2019/02 25/02/2019 COPESE 

Processo seletivo Encaminhamento para o Gabinete do Reitor, via e-mail, das minutas dos editais de processo seletivo a serem ofertados em 2019/02 Até 08/03/2019 PROPPI 

Processo seletivo Avaliação das minutas dos editais de processo seletivo dos cursos pós-graduação a serem ofertados em 2019/02 26/03/2019 CONSU 

Processo seletivo Publicação dos editais de processo seletivo dos cursos de pós-graduação a serem ofertados em 2019/02 01/04/2019 COPESE 

Processo seletivo Realização da primeira etapa do processo seletivo dos cursos de pós-graduação a serem ofertados em 2019/02 16/06/2019 COPESE 

Processo seletivo 
Encaminhamento para a PROPPI, via memorando eletrônico, da informação sobre os cursos e número de vagas a serem ofertadas em 

2020/01 
Até 28/06/2019 

Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 

Processo seletivo Divulgação do resultado final do Processo Seletivo 2019/02 À definir COPESE 

Processo seletivo Divulgação do Edital de Matrícula À definir DIREN reitoria 

Processo Seletivo Encaminhamento das minutas dos editais para processo seletivo 2020/01 Até 05/07/2019 
Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 

Processo Seletivo Publicação do edital de isenção de taxa de inscrição para o processo seletivo nos cursos de pós-graduação a serem ofertados em 2020/01 22/07/2019 
COPESE 

Processo seletivo Avaliação e correções nas Minutas dos Editais de Processo Seletivo 2020/01 Até 05/08/2019 PROPPI 

Processo seletivo Encaminhamento para o Gabinete do Reitor, via e-mail, das minutas dos editais de processo seletivo a serem ofertados em 2020/01 Até 06/08/2019 PROPPI 

Processo seletivo Aprovação das Minutas dos Editais para Processo Seletivo 2020/01 27/08/2019 CONSU 

Processo seletivo Publicação dos editais de processo seletivo dos cursos de pós-graduação a serem ofertados em 2020/01 02/09/2019 COPESE 

Processo seletivo 
Encaminhamento para a PROPPI, via memorando eletrônico, da informação sobre os cursos e número de vagas a serem ofertadas em 

2020/02 
Até 25/10/2019 Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 

Processo seletivo Encaminhamento para a PROPPI, via e-mail, das minutas dos editais para processo seletivo dos cursos a serem ofertados em 2020/02 Até 18/11/2019 Diretoria de Pesquisa do 

campus ou órgão equivalente 
 COPESE: Comissão de Processos Seletivos; CONSU: Conselho Superior; PROPPI: Pró reitoria de Pesquisa, Pós-graduação e Inovação 

* Calendário sujeito a alterações considerando mudanças orçamentárias e administrativas. 
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CRONOGRAMA DA PÓS-GRADUAÇÃO 2019 – ABERTURA DE CURSOS NOVOS 

Assunto Ação Data Responsável pela ação 

Abertura de Curso 

(lato e stricto sensu) 
Encaminhamento para a PROPPI, via memorando eletrônico, do nome e modalidade do curso pleiteado. 08/02/2019 Diretor geral do campus 

Abertura de Curso 

(lato e stricto sensu) 
Encaminhamento da indicação de abertura de cursos novos ao CD Até 08/02/2019 PROPPI 

Abertura de Curso 

(lato e stricto sensu) 
Apreciação pelo CD sobre oferta de cursos novos 27/02/2019 CD 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Encaminhamento para a PROPPI, do processo, via SIPAC, contendo o PPC e a documentação completa necessária para análise de proposta. Até 27/03/2019 

Diretoria de Pesquisa do campus 

ou órgão equivalente 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Análise documental da proposta e envio do parecer ao campus Até 24/04/2019 

CAC-PG analisa e DPPG da 

reitoria encaminha parecer 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Encaminhamento para a PROPPI da proposta com os ajustes (complementação de documentos) requeridos pela CAC-PG Até 03/05/2019 

Diretoria de Pesquisa do campus 

ou órgão equivalente 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Avaliação técnica da proposta e encaminhamento do parecer parcial para o campus  17/05/2019 

CAC-PG analisa e DPPG da 

reitoria encaminha parecer 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Reunião com o responsável pela proposta para adequação, quando for o caso 

De 22 à 

24/05/2019 

DPPG reitoria solicita à Diretoria 

de Pesquisa do campus ou órgão 

equivalente 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Encaminhamento para a PROPPI, do processo, via SIPAC, contendo o formulário APCN para análise de proposta. Até 24/05/2019 

Diretoria de Pesquisa do campus 

ou órgão equivalente 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Encaminhamento para a PROPPI da proposta com a solicitação de ajustes (complementação/alterações no PPC) requeridos pela CAC-PG Até 03/06/2019 

Diretoria de Pesquisa do campus 

ou órgão equivalente 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Análise documental da proposta e envio do parecer ao campus Até 07/06/2019 PROPPI 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Preenchimento do formulário APCN na Plataforma Sucupira Até 14/06/2019 

Diretoria de Pesquisa do campus 

ou órgão equivalente 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Encaminhamento do parecer final para o campus e para o CEPE  Até 12/06/2019 DPPG da reitoria 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Encaminhamento da proposta para CEPE Até 12/06/2019 PROPPI 

Abertura de Curso 

(lato e stricto sensu) 
Avaliação da proposta pelo CEPE e encaminhamento para o CONSU Até 25/06/2019 CEPE 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Homologação de propostas de curso stricto sensu na Plataforma Sucupira Até 28/06/2019 PROPPI 

Abertura de Curso 

(lato e stricto sensu)  
Encaminhamento para o CONSU do parecer do CEPE sobre a proposta de abertura de novo curso Até /0/2019 

CEPE 

Abertura de Curso 

(lato sensu) 
Avaliação da proposta pelo CONSU (o proponente, preferencialmente o coordenador do curso, deverá apresentar a proposta)  11/07/2019 CONSU 

Abertura de Curso 

(stricto sensu) 
Avaliação da proposta pelo CONSU (o proponente, preferencialmente o coordenador do curso, deverá apresentar a proposta)  

Após a 

recomendação 

pela CAPES 

CONSU 

CD: Colégio de Dirigentes; CEPE: Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão; CONSU: Conselho Superior; COPESE: Comissão de Processos Seletivos; PROPPI: Pró reitoria de Pesquisa, Pós-graduação e Inovação 

* Calendário sujeito a alterações considerando mudanças orçamentárias e administrativas. 
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CRONOGRAMA DA PÓS-GRADUAÇÃO 2019 – AÇÕES NO SIGAA - MÓDULO LATO SENSU 
Assunto Ação Data Responsável pela ação 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Submissão da nova proposta de curso com início previsto em 2019/01 Até 05/11/2018 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Análise da proposta submetida com início previsto em 2019/01 Até 23/11/2018 Gestor reitoria 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Criação e publicação do processo seletivo 2019/01 Até 07/02/2019 Gestor reitoria 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Criação do calendário acadêmico do campus para 2019/01 Até 04/02/2019 Secretário PG do campus 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 

Cadastro de discente para cursos com início previsto em 2019/01 

(fazer solicitação ao TI da migração de dados da Copese para o Sigaa) 
Até 07/02/2019 Secretaria de PG do campus 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 

Criação da turma de entrada  

(para os cursos com início em 2019/01) 
Até 07/02/2019 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 

Criação das disciplinas a serem ofertadas em 2019/01  

(para os cursos com início em 2019/01 e para os cursos em andamento) 
Até 15/02/2019 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Matrícula dos discentes ingressantes em 2019/01 Até 22/02/2019 Secretaria de PG do campus 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Rematrícula de discentes matriculados nos cursos em andamento Até 22/02/2019 Secretaria de PG do campus 

Ações no Sigaa 

(lato sensu) 
Submissão da nova proposta de curso com início previsto em 2019/02 Até 19/06/2019 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 
Análise da proposta submetida com início previsto em 2019/02 Até 24/06/2019 DPPG da reitoria 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 
Criação e publicação do processo seletivo para cursos com início previsto em 2019/02 Até 28/06/2019 DPPG-Reitoria 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 
Criação do calendário para as disciplinas a serem ofertadas em 2019/02 Até 08/07/2019 

Secretaria de PG do 

campus 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 

Cadastro de discente para cursos com início previsto em 2019/02 

(fazer a solicitação ao TI da migração de dados da Copese para o Sigaa) 
Até 12/07/2019 

Secretaria de PG do 

campus 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 

Criação da turma de entrada  

(para os cursos com início previsto em 2019/02) 
Até 31/07/2019 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 

Criação das disciplinas a serem ofertadas em 2019/02  

(para os cursos com início previsto em 2019/02 e para os cursos em andamento) 
Até 09/08/2019 Coordenador do curso 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 
Matrícula dos discentes ingressantes em 2019/02 Até 23/08/2019 Secretaria de PG do campus 

Ações no Sigaa 

( lato sensu) 
Rematrícula de discentes matriculados nos cursos em andamento Até 23/08/2019 Secretaria de PG do campus 

PG: pós graduação 
* Calendário sujeito a alterações considerando mudanças orçamentárias e administrativas. 
 

 
 


