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INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/PROPPI/ PROEX - IF SUDESTE MG N2 02, DE 12 DE JULHO DE 2023

DispGe sobre os procedimentos para inclusdo de atividades de
pesquisa no curriculo dos cursos superiores no ambito do IF
Sudeste MG.

O Pré-Reitor de Ensino, o Pré-Reitor de Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovagdo e a Pro-Reitora de Extensdo do
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de MG, no uso de suas atribui¢cdes definidas no

art. 47, inciso |, do Estatuto do IF Sudeste MG e no art. 220, §32 do Regimento Geral e considerando:

Resolugdo CONSU N2 15/2023 de 20 de abril de 2023- Diretrizes para a curricularizacdo da pesquisa nos cursos de

graduacdo do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Resolvem:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa orienta sobre procedimentos para inclusdo de atividades de pesquisa no curriculo
dos cursos superiores no ambito do IF Sudeste MG para assegurar, para as licenciaturas e os bacharelados, no
minimo, 5% (cinco por cento) do total da carga horaria do curso destinado para as atividades curricularizadas de
pesquisa. E, para os cursos tecnélogos, no minimo, 2,5% (dois e meio por cento) do total da carga horaria do curso.

Paragrafo unico. Quando a pesquisa for curricularizada integrada a extensdo, este percentual minimo de carga

hordria estard incluso nos 10% previstos para a curricularizagdo da extensao.

Art. 22 A inclusdo de atividades curricularizadas de pesquisa (Projetos de Pesquisa Cientifica, Projetos de
Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagdo, Projetos integrados de Pesquisa e Extensdo; A¢des de pesquisa e agdes de
pesquisa e inovagao integradas ou ndo a extensdo de carater didatico-pedagdgico) nos cursos de graduagdo do IF
Sudeste MG deverd ser realizada por intermédio de Atividade Académica Integradora de Formagdo em Pesquisa
(AAIFP), Atividade Académica Integradora de Formagdo em Pesquisa e Extensdo (AAIFPE), Componente Curricular

N3o Especifico de Pesquisa (CCNEP) e/ou Componente Curricular Ndo Especifico de Pesquisa e Extensdo (CCNEPE).
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§ 12 Se enquadra na AAIFP: Projeto de Pesquisa Cientifica e Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacgdo
devidamente registrados na Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-graduacdo e Inovacdo (PROPPI), Diretorias de Pesquisa ou
Orgados equivalentes de cada campus.

§ 22 Se enquadra na AAIFPE: Projeto de Pesquisa integrado a Extensdo devidamente registrado na Pré-Reitoria de
Extensdo, Diretorias de Extensdo ou drgaos equivalentes de cada campus.

§ 32 Se enquadra no CCNEP: Atividade de pesquisa e inovagao de cardter didatico-pedagdgico.

§ 42 Se enquadra no CCNEPE: Projeto de pesquisa e inovagao de carater didatico-pedagdgico integrados a extensao.
§ 52 Todas as atividades curricularizadas de pesquisa devem ser devidamente registradas nos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos (PPCs) e detalhados nos planos de disciplina/curso.

§ 62 Fluxograma do registro das atividades curricularizadas de pesquisa:

FLUXOGRAMA DE REGISTRO DAS ACOES CURRICULARIZADAS

AAIEP AAIFPE

N N2

Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos Graduacao e
Inovagdo, Diretorias de Pesquisa ou drgao
equivalente de cada campus, no PPC e no plano
de disciplina/curso.

CCNEP

K

Pro-Reitoria de Extensdo, Diretorias de Extensao
ou drgao equivalente de cada campus, no PPC e
no plano de disciplina/curso.

ATIVIDADES PEDAGOGICAS DE PESQUISA

1

CCNEP

J

PROJETO DE PESQUISA

N2

Registro no PPC e no plano de disciplina/curso.

Registro na Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés Graduacao
e Inovacao, Diretorias de pesquisa ou orgao
equivalente de cada campus, no PPC e no plano de
disciplina/curso.
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CCNEPE

€

PROJETO DE PESQUISA INTEGRADO A
EXTENSAO

NP

Registro na Pro-Reitoria de Extensao Diretorias de
Extensdo ou orgao equivalente de cada campus, no
PPC e no plano de disciplina/curso.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS INTEGRADORAS DE FORMACAO EM PESQUISA - AAIFPs

Art. 32 Trata-se da criacdo de uma ou mais AAIFPs para integralizar o percentual minimo destinado para as

atividades curricularizadas de pesquisa a depender da modalidade de ensino.

Art. 42- As AAIFPs serdo cadastradas por meio de editais especificos da PROPPI, Diretorias de Pesquisa ou nos érgaos

equivalentes dos campi do IF Sudeste MG.

Art. 52 Cada professor responsdvel pela AAIFP devera participar do projeto de pesquisa na condicdo de
coordenador do projeto e terd como atribui¢Ges:
| - Realizar o cadastro do projeto de pesquisa na PROPPI, Diretorias de Pesquisa ou nos érgdos equivalentes dos
campi do IF Sudeste MG;
II- Para cada projeto de pesquisa vinculado a AAIFP serd criado um processo no SIPAC que sera instruido pelas
Diretorias de Pesquisa dos campi ou drgaos equivalentes com toda documentagdo relacionada;
Il - Realizar o controle de frequéncia e avaliar o desempenho do aluno na respectiva atividade de pesquisa que
compde a AAIFP sob sua responsabilidade;
IV - Coordenar as atividades de pesquisa que compde a AAIFP sob sua responsabilidade;
V - Responder ao Formuldrio em até 45 dias corridos do término da acdo de pesquisa, com os dados necessarios
aos indicadores de Pesquisa;
VI- No Relatdrio Final devera discriminar os resultados quantitativos e qualitativos alcancados, podendo constar:

a) registros fotograficos das ac¢des;

b) links de videos das ag¢des;

¢) produtos resultantes das agdes.

V - Comunicar formalmente a Diretoria de Pesquisa do campus ou érgao equivalente qualquer problema que o
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impossibilite de continuar coordenando a AAIFP, indicando um substituto adequado.

Art. 62 O cadastro da “ATIVIDADE” na Estrutura Curricular do curso sera feito pelo Registro Académico ou
Secretaria de Graduagdo ou setor equivalente do campus de acordo com a estrutura curricular. O cadastro devera

seguir o caminho:

a) Clicar najanela “DDP” e no icone “Componentes Curriculares”, clicar em “Cadastrar”, conforme imagem a

seguir:

MENU DE GRADUAGCAOD < 7

[ Alunos U Matriculas e Programas J Atividades U Administracdo U Consultas U Relatdrios - DAE U DDP U Relatorios - DDP
[El Emitir Atestado de Matricula I
[ Ermitir Histérico B Habilitacéo
[ Consultar Solicitagfes de Matriculas 3] Cadastfar
[l Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos ) Buscar/Alterar

B Enfase
B cadastrar Soments a Enfase
[ Listar/&lterar

B Matriz Curricular B Componentes Curriculares
[ cadastrar ® Andlise de Solicitacdes
¥l Listar/Alterar [F] lickar/a ar
M Cadastrar matriz com énfase, reaproveitando dades

E Componentes com Expressdes Invalidas
¥l Resclucies de Atividades Académicas
[l Inativar Componentes de Departamento

& Estrutura Curricular B Equivaléncias Especificas
[l Cadastrar El Cadastrar
[® Listar/Alterar [ Listar/&lterar

[l Grupos de Optativas

B recileulo de Curriculos B Programa de Educacdo Tutorial (PET)

¥ Cadastrar Grupo
[l Buscar/alterar

b) Na opgdo “Tipo de Componente” selecione “Atividade”;

¢) No “Tipo de Atividade” selecione “Pratica como Componente Curricular”;

d) No campo “Forma de participacdo” selecione a op¢do “Atividade Especial Coletiva”;

e) No campo “Modalidade de Educac¢do” selecione “Presencial”.
Observacdo: Nos cursos superiores na modalidade a distancia (EaD), as atividades de pesquisa poderdo ser
realizadas, também, a distadncia. Quando a distancia selecione "A distancia";

f) Clique em Avancar: conforme tela a seguir:

SELECIONE O TIPDO DO COMPONENTE CURRICULAR

| ATIVIDADE v|

5

Tipo do Componente:

Tipo de Atividade:

5

PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR v
Forma de Participacdo: « | ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA |

Presencial b

5

Modalidade de Educacdo:

Cancelar Avancar > |

g) No campo “Situagdo do curso” marque a op¢do “Existente”;
h) No campo “Curso” selecionar o curso de origem da AAIFP;

i)  No campo “Cddigo” escolha um cédigo novo, vinculado a atividade.
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1) Para fins de padronizagdo, o codigo da atividade no sistema devera se iniciar pelas letras “PSQ”, por
exemplo: “PSQ01001” (o Registro Académico do Campus realizara o cadastro seguindo a codificacdo

apresentada na Instrucdo Normativa N2 01/2023-PROEN/IF Sudeste MG.

2) Quando houver mais de um componente curricular especifico de pesquisa, este denominar-se-a

AAIFP-I, AAIFP-II, AAIFP-III; e assim por diante, como exemplificado a seguir:

e AAIFP-I: ACAO DE PESQUISA APLICADA A MATEMATICA |I;
e AAIFP-II: ACAO DE PESQUISA APLICADA A MATEMATICA II.
j) Nos campos “Carga Hordria Tedrica” e “Carga Horaria Pratica” devera ser inserido a carga hordria total da
atividade prevista no PPC do respectivo curso.
1) Para fins de registro, a soma dos campos dessas cargas horarias ndo poderd conter valores nulos.
k) No campo “Carga Horaria de Ndo Aula” insira a carga horaria nula, igual a zero;
[) No campo “Carga Horéria do Docente” insira a carga-horaria total da AAIFP;

m) No campo “Matriculavel on-line” marque a opgao “Sim”;

IM

n) No campo “Obrigatoriedade de Nota Final” marque a opcdo “N&o”;

o) No campo “Quantidade de avaliagcbes” marque a opgao “1”;

p) No campo “Descri¢cdo” insira a descricdo da atividade, conforme tela a seguir:

GRADUACAD > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR > DADOS GERAIS

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: PRATICA COMO COMPOMNENTE CURRICULAR
Forma de Participagio: ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA
Modalidade de Educacdo: Presencizl
Unidade Responsdvel: #| BBC-COORDENACAD GERAL DE CURSOS DE GRADU - Barbacena b

Situacdo do Curso: @ Curso Existente () Curso Mowvo

Curse: [ ADMINISTRACAC/BBCDEN - Barbacena - BACHARELADOD et

Cadigo: *|pSQo1001 - 52ccccc::;zE|

Mome: #[AAIFP - ACAO DE PESQUISA APLICADA A ENGENHARIA MECATRONICH )]

Ativo: Sim
Excluir da Avaliac3o Institucional: O Sim @ N3o
CarcAa HORARIA Do COMPONENTE
Carga Hordria Tedrica: |30
Carga Horariz Pratica: |30
Ch. Total Aula: 60h
Carga Horaria de MNao Aula: |0

Carga Horaria Total do Componente: 60h

Carca HorARIA Do DocenTE

Valor da Ch.: * |50 EI

PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todas 55 expressies de pré-requisitos, co-requisitas & equivaléncias devem ser cercadass por parénteses.
Exemplo: { { DIMOOS52 ) E { DIMO201 OU DIMOOSZ ) )

Pré-Reguisitos:

Co-Reguisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: *|12/07/2023  [TF]
Data Fim: =
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OUTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nic
Horario Flexivel do Docente: Sim
Mecessita de Orientador: Nac
Exige Horario: Sim

MNam. Maxime de Grupos de Docentes na Turma: |1

Matriculdvel "On-Line": (@ Sim NE E
Obrigatoriedade de Nota Final: ) gim @ N3o E
Pode criar turma sem solicitacdo: ) gSim ™ N3o E
Permitir Criar subturmas desse componente - . =
curricular: - Sim @ Mo E

Quantidade de Avaliagdes: |1 W

Drescricao: w Emantz

(7 digitados/ 2000 caracteres)

=< Tipo do Compeonente Curricular | | Cancelar || Avangar >>

# Campes de preenchimento cbrigatdric.

r) Clique no campo “Avancar”, o sistema ira exibir a seguinte tela com as informagoes da solicitacdo de cadastro
da atividade:

GRADUACAD > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR

Dapos GERAIS DO COMPOMENMTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR
Forma de Participacao: ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA
Unidade Responsawvel: EEC-CDDRDENF‘.Q.E.D GERAL DE CURSOS DE GRADU
Curso: ADMIN]STR.AC.-ED.-"BECDEN - Barbacena - BACHARELADO
Cadigo: PSQ01001
Mome: AAIFF - ACE\O DE PESQUISA APLICADA A ENGEMHARIA MECATRONICA
Ativo: Sim
Carga Horaria Tedrica: 20 k.
Carga Horaria Pratica: 20 k.
Carga Horaria de Nao Aula: 0 h.
Carga Horaria Dedicada do Docente: €0 k.
Carga Horaria Toetal: £0 R,
Pré-Requisitos:
Co-Requisitos:
Equival&ncias:
Excluir da Avaliagao Institucional: Mio
Aceita Criar Turma: Sim
Matriculavel On-Line: Sim
Horario Flexivel da Turma: Sim
Horario Flexivel do Docente: Sim
Cbrigatoriedade de Nota Final: Mic
Pode Criar Turma Sem Solicitagao: Mo

Permitir Criar subturmas desse componente
curricular:

Nao
Exige Horario: Sim
Miam. Maximo de Docentes na Turma: 1
Modalidade de Educacgao: Fresencial
Quantidade de Avaliacdes: 1

Ementa/Descricdo: Ementa

COMFIRME Sua SENHA

Senhaw

Cadastrar || << Tipo do Componente Curricular << Dados Gerais || Cancelar
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s) Verifique se esta tudo correto, caso positivo, insira a senha e cadastre a atividade.

Art. 72 Para fins de registro no histérico do estudante é necessario que esteja previsto no PPC para que a Secretaria
de Registros Académicos ou setor equivalente faca a inclusdo na Estrutura Curricular, dentro de um determinado

periodo previsto no calenddrio académico para a criagao da turma de oferta da AAIFP.

Art. 82 A carga horaria das AAIFPs devera ser integralizada até o proximo periodo/semestre apds o inicio de sua

oferta, através da participacdo nos projetos vinculados a respectiva AAIFP.

Art. 92 A depender das especificidades de cada campus, da quantidade de alunos envolvidos e dos projetos a
serem desenvolvidos, durante a criacdo da turma poderdo ser informados um ou mais professores responsaveis
pela AAIFP, entretanto, a consolidagdo do didrio no sistema devera ser realizada por apenas um dos professores

responsaveis pela disciplina.

Art. 10 No periodo de matricula, os alunos deverao solicitar, via SIGAA, a inclusdo na AAIFP de interesse, na opcao

‘Matricula on-line”. Conforme tela a seguir:

& Ensing 9 Mobilidade ,._'; Pesquisa % Extensdo +# Monitoria I‘E{&A;ﬁes Associadas gBiinﬂtE\ca
Bl consultar Minhas Notas

Consultar Indices Acadé&micos
E Emitir Atestado de Matricula

=

ade curricular de todos os curses do IF Sudeste MG campus Avancado |
b uma complementacdo as atlvidades didatico pedagdgicas desenvolvid

Emitir Histdrico S0 academica...

Emitir Declaracdo de Vinculo = =
| Alunos Aptos a Colar Grau B | ml K

Avaliacdo Institucional *

Matricula On-Line » Realizar Matricula

Solicitagies de Turma de Férias * Realizar Matricula em Turma de Férias hnt

Trancamento de Matricula . Realizar Matricula Extracrdinaria

Suspensdo de Programa * Realizar Matricula Extraordinaria em Turma de Férias

Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-requisito
Registro de Atividades Auténomas

Ver Comprovante de Matricula tiv

Productes Académicas k ; £iie
pidan ettt o Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Férias

C ltar T do Prox. 5 t i y
onsultar Turmas do Prox. Semestre Ver Orientacdes de Matricula

Atividades de Campo Ver Resultado do Processamento

Calendirio Acadimico Meu Plano de Matriculas

Consultas Gerais » [@das para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.
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Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade

PS5Q01001 - AAIFP - A(;KD DE PESQUISA APLICADA A ENGENHARIA MECATRONICA

2M12345

%2 Turmz 01  SILVIO ANDERSON TOLEDO FERNANDES REGULAR (01/03/2023 -  SALA 01 30 alunos
11/07/2023)

§ 12 Apds andlise e aprovacdo da coordenacdo de curso, o aluno estard automaticamente matriculado na

respectiva atividade.

1) Cabera ao professor responsavel pela atividade o langamento da frequéncia e avaliacdo do aluno;
2) Apds a matricula do estudante, a AAIFP ficara registrada no histdrico do aluno da seguinte forma:

20231 ADMO104z | DIREITO DO TRABALHO 0 | o B B MATR
RS0 GLALCLA MARLA PINTO WVIEIRA [30h)

20231 ADMO1043 | GESTAD DO AGRONEGOCID a | o - - MATR
kS KATIA CRIETIMA TOFOLI LEITE {30h)

20551 ADMOIG4g | ADMINISTRAGAD DE SISTEMAS DE INFORMACOES g0 | o B - MATR
Eap JOEE CARLCE DE CHOF SICIUE R4 (SR

AAIFP - ACAD DE PESOUISA APLICADA A ENGENHARIA MECATRONICA
M. SLVI0 ANDERSONM TOLEDO FERNANDES (50n)

PSC0100

§ 22 O registro da avaliagdo da aprendizagem dar-se-4 por meio de NOTA e FREQUENCIA.

1) Para que o aluno seja “Aprovado”, deverd obter nota igual ou superior a 60% e frequéncia igual ou superior
a 75%;
2) Caso a nota ou frequéncia seja inferior a esses valores o aluno serd “Reprovado”.
§ 32 Apesar da avaliacdo do aluno ocorrer por meio de nota e frequéncia, em seu histdrico aparecera somente o

conceito “Aprovado (APR)” ou “Reprovado (RPR)”.

Art. 11. As atividades curricularizadas de pesquisa devem conter o detalhamento completo dos seguintes itens:

a) titulo do projeto;

b) dados dos coordenadores/membros envolvidos;
C) ementa (quando couber);

d) justificativa;

€) objetivos;

—h
N

cronograma de execucdo;
g) publico-alvo (quando couber);
h) estratégias metodoldgicas;
) recursos utilizados;
j) formas de avaliagdo;
K) resultados esperados mencionando os indicadores de pesquisa alcangados; e

) referéncias.
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CAPITULO IlI
DOS COMPONENTES CURRICULARES NAO ESPECIFICOS DE PESQUISA - CCNEPs

Art. 12. Trata-se da distribuicdo de horas de atividades de pesquisa em CCNEPs previstos no PPC. Os CCNEPs
dizem respeito a distribuicdo de horas de atividades de pesquisa em disciplinas obrigatérias que possuem parte
de sua carga horaria reservadas para atividades de pesquisa.

§ 12 A carga horaria dos CCNEPs dever3d ser integralizada no periodo/semestre de sua oferta.

§ 22 As atividades curricularizadas de pesquisa vinculadas a esse componente curricular deverdo observar os Art.

22 desta Instrucdo normativa.

Art.13. A carga horaria de disciplinas que preveem parcela destinada a projetos de pesquisa curricularizados serd

registrada no momento do cadastro da disciplina na estrutura curricular do curso.

Art.14. As disciplinas serdo cadastradas pelo Registro Académico ou Secretaria de Graduacdo ou setor
equivalente do campus de acordo com o previsto na estrutura curricular no PPC do curso. Para cadastrar as
disciplinas no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), os seguintes procedimentos
deverao ser seguidos:

a) Acesse o mddulo “Graduacgdo”;

b) Clique na aba “DDP”, depois clique na opg¢do “Cadastrar” no Menu “Componentes Curriculares”,

conforme tela a seguir:

MENU DE GRADUACAO

| Alunos || Matriculas e Programas ! Atividades |L! Administracdo !! Consultas |! Relatdrios - DAE ! @ | Relatdrios - DDP

£l EMITIF HISTorico
Consultar Solicitagdes de Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos [} Buscar/Alterar
B Enfase
Cadastrar Somente a Enfase

B Listar/alterar

& Matriz Curricular & Componentes Curriculares
M cadastrar M Analise de Solicitactes
[ Listar/alterar ¥ Listar/Alterar
[ Cadastrar matriz com énfase, reaproveitando dados (F Cadastrar |

k] Componentes com Expressdes Invalidas
M Resolucies de Atividades Académicas
[ Inativar Componentes de Departaments

¢) No campo “Tipo de Componente” informe “Disciplina”, e na “Modalidade de Educag¢do” informe

“Presencial ou EAD” e clique em “Avancar”, conforme imagem a seguir:
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SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: % | DISCIPLINA A

Modalidade de Educacdo: -..

Cancelar || Avangar ==

d) Informe a “Unidade responsavel: coordenacdo de ensino de graduacdo”, escolha a opgdo “Curso

existente”, selecione o curso e informe o cédigo e o nome da disciplina;

1. Para fins de padronizacdo, o Registro Académico do Campus realizara o cadastro seguindo a

codificacdo apresentada na
e) Adisciplina serda nomeada da seguinte forma: “NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE PESQUISA)”;

f) Na opgdo “Excluir da Avaliagdo Institucional” marque a op¢do “Nao”;

g) Informe a carga hordria da disciplina, conforme imagem a seguir:

GRADUACAC > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR > DADOS GERAIS

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educacio: Prezencial

Unidade Responsdvel: « | BEC-COORDENACAD GERAL DE CURSOS DE GRADU - Barbacena ~
Situzgdo do Cursot ® Cyrep Existente ) Curzo Nowao
Curso: .-'=.|:IMINISTRF';.E.D.-"EBCDEN - Barbacena - BACHARELADO
Cddiga: * [ELADIO01 =
Mome: # |NOME DA DISCIPLINA {3 HORAS DE PESQUISA)
Ative: @ cim O nZg
Excluir da Avalizcdo Institucionali O sim @ N3g

Carca HorRARIA DO COMPOMENTE
Carga Horaria Teorica: |20
Carga Hordria de Ead: |0
Carga Heraria Pratica: (20
Ch. Total Aula: 40h
Carga Hordria Total do Componente: 40h

OUTRAS INFORMAGCOES
Permite Criar Turma: Sim

Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nio
Horario Flexivel do Docente: Sim

Mecessita de Orientador: Nio
Exige Horario: Sim
MNdm. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: (1 E‘
Permite Turma com Flexibilidade de Hordrio: () gjm @ p3g E
Matriculavel "On-Line": @ sjm O Nsclﬂ
Pode criar turma sem solicitagdo: ) gjm @ NEc

Permitir Criar subturmas desse componente -~ _ e
curricular: sim ® Nz E

Quantidade de Avaliacdes: 4 IE

Ementa: # [ymmens

(6 digitados/ 2000 caracteres)

<< Tipo de Compeonente Curricular || Cancelar || Avancar ==
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h) Clique na tecla “Avancar”, pois o sistema exibird a tela a seguir:

GrADUACAC = ALTERAR COMPOMENTE CURRICULAR

Dapos GERAIS DO CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
Unidade Responsavel: BEC-CGGRDENF{.&D GERAL DE CURS0OS DE GRADU
Curso: P-DMIT\ISTRP.E-&D."EIEICDET\ - Barbacenz - BACHARELADO
Cadigo: ELA0LOO0L
Mome: NOME DA DISCIPLIMA (XX HORAS DE PESQUISA)
Ativo: Sim
Carga Horaria Tedrica: 20 h.
Carga Horaria de Ead: 0 h,
Carga Horaria Pratica: 20 h.
Carga Horaria Total: 40 h.
Pré-Requisitos:
Co-Requisitos:
Equivaléncias:
Excluir da Avaliacio Institucional: Mo
Matriculdvel On-Line: Sim
Horério Flexivel da Turma: Mo
Horario Flexivel do Docente: Sim
Pode Criar Turma Sem Solicitacdo: Nio

Permitir Criar subturmas desse componente
curricular:

Exige Horario: Sim
Nam. Maximo de Docentes na Turma: 1
Modalidade de Educacdo: Presencial
Quantidade de Avaliacdes: 1
Ementa/Descricdo: K0

CONFIRME Sua SENHA

Senhar

Alterar | | << Tipo do Componente Curricular || << Dados Gerzis || Cancelar

i) Verifique se estd tudo correto, caso positivo, insira a senha e cadastre a atividade.
)
Art. 15. No periodo de matricula, os alunos deverao solicitar, via SIGAA, a inclusdao na CCNEP de interesse, na opgao

‘Matricula on-line”. Conforme tela a seguir:

& Ensino 9 Mobilidade ws Pesquisa % Extensd3o -+ Monitoria W Acdes Associadas EBibliﬂteca :

E Consultar Minhas Notas

Consultar indices Académicos

ot E ade curricular de todos os curses do IF Sudeste MG campus Avancado |
B Emitir atestado de Matricula h uma complementacdo as atividades didatico pedagdgicas desenwalwid

Emitir Histdrico So académica...

Emitir Declaracgdo de Winculo

=] [ 5

i | Alunos Aptos a Colar Grau

=

Avaliacdo Institucional *

Matricula On-Line » Realizar Matricula

Solicitaces de Turma de Férias * Realizar Matricula em Turma de Ferias —
Trancamento de Matricula 3 Realizar Matricula Extracrdinaria

Suspens&o de Programa " Realizar Matricula Extraordinaria em Turma de Férias

Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-reguisito
Registro de Atividades Autdnomas

Ver Comprovante de Matricula leiw

Producs Académicas L " .
bl et sl o Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Feéerias

Consultar Turmas do Prdx. Semestre = -
Ver Orientacdes de Matricula

Atividades de Campo Ver Resultado do Processamento

Meu Plano de Matriculas

Calendaric Académico

Consultas Gerais » [adas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.
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Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
ELAD1001 - NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE PESQUISA)
# L Turma 01 SILVIO ANDERSON TOLEDO FERMANDES REGULAR IM123 Sala 01 30 alunos

§ 12 Apds andlise e aprovacdo da coordenacdo de curso, o aluno estard automaticamente matriculado na

respectiva disciplina.

1) Cabera ao professor responsavel pela disciplina o langamento da frequéncia e avalia¢cdo do aluno;
2) Apds a matricula do estudante, o CCNEP ficara registrada no histdrico do aluno da seguinte forma:

2023.1 ADMO1005 | SOCIOLOGLA an | o - - MATR
Oir. FELIFE AGTETIM CEROUEIRA (30R)

20231 ADMoioog | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAD | &0 01 _ _ MATR
M3 SALVADCR CUINTAD BARBOSA JUNICR (50n)

0931 ADMO1007 F"SIICCH_DGIA NA_S I'-?ELN:GE% HUMANAS a0 o1 . . MATR

20231 ELAGiOnt | MOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE PESQUISA) 40 o1 - . MATR
M3 SILVIO ANDERE0M TOLEDO FERNANDES (40n)

Art. 16. No caso do CCNEP ser desenvolvido por meio de projeto, o mesmo deverd estar devidamente cadastrado

e aprovado na Prd-reitoria de Pesquisa, Pds-graduagao e Inovagdo, Diretoria de Pesquisa do campus ou setor
equivalente por meio de edital especifico. A avaliacdo dos projetos sera realizada por uma comissao com
representantes do proprio campus do ensino, da pesquisa e da extensdo (no caso dos projetos integrados a
extensdo) que avaliara a viabilidade das propostas mediante critérios previstos no edital. O projeto deve conter o
detalhamento completo dos seguintes itens:

a) titulo do projeto/agdo de pesquisa;

b) dados dos coordenadores/membros envolvidos;

C) ementa (quando couber);

d) justificativa;

e) objetivos;

f) cronograma de execugdo;

g) publico-alvo (quando couber);

h) estratégias metodoldgicas;

i) recursos utilizados;

j) formas de avaliagdo;

k) resultados esperados mencionando os indicadores de pesquisa alcancados; e

[) referéncias.

Art. 17. A ementa da disciplina deve conter o item “A¢do de pesquisa e inovagdo de cardter diddtico-
pedagdgico". O plano de ensino/curso deve conter o detalhamento completo da agdo de pesquisa conforme

apresentado no Art. 16.
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Art. 18. O professor responsavel pelo CCNEP devera participar do projeto de pesquisa, projeto/acdo pedagdgica
em pesquisa na condi¢do de coordenador. O professor responsavel pelo CCNEP terd como atribuicGes:

| - No caso do CCNEP ser desenvolvido por meio de projeto de pesquisa o mesmo deve ser registrado na Pro-
reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovagdo, Diretorias de pesquisa ou nos drgaos equivalentes dos campi e
campi avangados do IF Sudeste MG;

[I- Para cada projeto de pesquisa vinculado a CCNEP sera criado um processo no SIPAC que serd instruido pelas
Diretorias de Pesquisa dos campi ou drgdos equivalentes com toda documentacdo relacionada;

[l - Realizar o controle de frequéncia e avaliar o desempenho do aluno na respectiva atividade de pesquisa que
compdem o CCNEP sob sua responsabilidade;

IV - Coordenar as atividades de pesquisa que compdem o CCNEP sob sua responsabilidade;

V - Responder ao Formuldrio em até 45 dias corridos do término da acao de pesquisa, os dados necessarios aos

indicadores de Pesquisa. Anexar neste formulario o Relatério Final (vide: https://inovare.ifsudestemg.edu.br/

Normas para Relatério Final- F-08) discriminando os resultados quantitativos e qualitativos alcancados, podendo
constar:
a) registros fotograficos das ac¢oes;
b) Links de videos das agdes;
¢) produtos resultantes das acoes.
V - Comunicar formalmente a Diretoria de Pesquisa do campus ou érgdo equivalente qualquer problema que o
impossibilite de continuar coordenando a acdo de pesquisa, indicando um substituto adequado.
Paragrafo unico. O professor substituto/temporario podera lecionar o CCNEP, como também, assumir a fungdo de

coordenador da acao.

CAPIiTULO IV
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS INTEGRADORAS DE FORMAGCAO EM PESQUISA E EXTENSAO (AAIFPEs) E DOS
COMPONENTES CURRICULARES NAO ESPECIFICOS DE PESQUISA E EXTENSAO (CCNEPEs)

Art. 19. A AAIFPE trata-se de atividade de pesquisa integrada a extensdo para integralizar o percentual minimo

destinado para as atividades curricularizadas de pesquisa e extensao, simultaneamente.

Art. 20. O CCNEPE trata-se da distribuicdo de horas de atividades de pesquisa integradas a extensdo em
componentes curriculares ndo especificos de pesquisa e/ou extensdo previstos no PPC. Deverdo estar presentes
em disciplinas obrigatérias que possuem parte de sua carga horaria reservadas para ag¢des integradas entre

pesquisa e extensao.
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Art. 21. As AAIFPE e os CCNEPE ser3o registrados conforme descrito no Art. 2° desta IN. As AAIFPE e os CCNEPE

seguirdo as mesmas instrugdes constantes no capitulo Il e lll desta IN, respectivamente.

Art. 22. Se for uma AAIFPE o “Cddigo” e o “Nome da atividade” serd da seguinte forma:

GRADUACAD > CADASTRO DE COMPOMEMTE CURRICULAR > DADOS GERAIS

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: PRATICA COMO COMPOMENTE CURRICULAR
Forma de Participacdo: ATIVIDADE ESFECIAL COLETIVA
Modalidade de Educacdo: Presencizl

Unidade Responsavel: *| BBC-CODRDENACAQ GERAL DE CURSOS DE GRADU - Barbacena e
Situagdo do Curse: @ Cyrsg Existent= ) Curse Novo
Curse: | ADMINISTRACAQ/BECDEN - Barbacens - BACHARELADD hd
Codigo: *| PEX01001 * BECCECG0012 IEI
Mome: * .ﬂ.l;n"juﬂ DE PESQUISA INTEGRADA A EXTEMSAOQ APLICADA & .»'-".I:IMIN]ETRF-Q&.D
Ativo: Sim
Exduir da Avaliagdo Institudonal: O sim ® Mo

Carca HorARIA DO COMPONENTE
Carga Heraria Tedrica: |40
Carga Herzriz Pratica: |40
Ch. Total Aula: 80h
Carga Horariz de Mo Aula: [0

Carga Horaria Total do Componente: 80h
Carca HorARIA Do DOCENTE

Valor da Ch.: = [ag E

PRE-REQUISITOS, Co-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todzs 25 expressies de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: { { DIMOOS2 ) E { DIMO301 OU DIMO0S3 ) )

Eré-Reguisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: «|12/07/2023 |[q
Data Fim: =
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OUTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma:
Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nig
Horario Flexivel do Docente:
Mecessita de Orientador: Mo
Exige Horario:

Nam, Maximo de Grupes de Docentes na Turma: (1

Matriculavel "On-Line™: ® gim O

Obrigateriedade de Mota Final: () 5im

Pode criar turma sem solicitacde: O sim
Permitir Criar subturmas desse componente

curricular: - 5Im €

Quantidade de Avaliagies: | 1w

el
® NFo El
® w32
|

DescricZo! # [4cfn DE PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAD APLICADA A ADMINISTRACAC

(62 digitados,/2000 caracteres)

<< Tipe do Componente Curricular

Cancelar || Avancar >>

a) Clique na tecla “Avancar”, pois o sistema exibira a tela a seguir:

GrADUACAD = CADASTRAR COMPOMNENTE CURRICULAR

Dapos GERALIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular:
Tipo de Atividade:

Forma de Participacdo:

Unidade Responsawvel:

Cursao:

Codigo:

Nome:

Ativo:

Carga Horaria Tedrica:

Carga Horaria Pratica:

Carga Horaria de Nao Aula:

Carga Horaria Dedicada do Docente:
Carga Horaria Total:
Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:

Excluir da Avaliacdo Institucional:
Aceita Criar Turma:

Matriculawvel On-Line:

Horario Flexivel da Turma:
Horario Flexivel do Docente:
Obrigatoriedade de Nota Final:
Pode Criar Turma Sem Solicitacdo:

Permitir Criar subturmas desse componente
curricular:

Exige Horario:

Hiam. Maximo de Docentes na Turma:
Modalidade de Educacdo:
Quantidade de Avaliagdes:
Ementa/Descricio:

ATIVIDADE
PRATICA COMO COMPOMENTE CURRICULAR

ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA

BBC-COORDENACED GERAL DE CURSOS DE GRADU
ADMINISTRACAD/BBCDEN - Barbacens - BACHARELADO

PEX01001

ACAOQ DE PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAD APLICADA A ADMINISTRACAD
Sim

40 h.

40 h.

o h.

20 h.

20 h.

Presencial
1
ACAOQ DE PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAO APLICADA A ADMINISTRACAD

CoONFIRME Sua SENHA

Cadastrar

Senhaw

<< Tipe do Componente Curricular || << Dados Gerzis | | Cancelar

b) Verifique se estd tudo correto, caso positivo, insira a senha e cadastre a atividade.
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¢) Os demais procedimentos constam no Art 99.

Art. 23. Apds a matricula do estudante, a AAIFPE ficara registrada no histérico do aluno da seguinte forma:

I 20231 |@| PExpioor | AGAD DE PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAD APLICADA A ao | o1 - - MATR.
M3 S0 ANDEREOM TOLEDOD FERMANDES [20h)
Legenda
* Camp. Oplalive & Comp. Equivalente a Obrig. & Comp. Equivalente a Optalivo # Comp. Eletvo @ Atie. Obngabana § Aliv. Optaliva
SIGLA SIGNIFICADD SITUAGAD
APR Aprovado por média Mdia maior ou igual a 6.
APRN  Aprovado por nala minima Nota igual ou maior que 4 antes da recuperacda (exame final) & com nola maior ou igual a 8 na recuperagio (exame finall
CAMC  Cancelado Matricula em turma cancelada.
(] =) Dizpensado Por exame de proficéncia com na minimo 75% [selenia & dneo por cenbo) da nota no exame de proficéncia. Deverd conslar a nola caso lenha sido
apravado.
MATR  Malriculado Ma hurmea.
REC Em recuperagio [exame final). Aplo a recupera;io [exame finall
REP Reprovada por média Mcla infemor a 4 [=em direilo a0 exame fnal) ou B (apds o axame final).
REPF Reprovada por falla Mo abender os cribénos de sssduidade (freguéncia inferior a 75% na lurmal
REPMF Reprovado por média = falta M&dia infemor a 6 além de ndo Mender aos orilénos de assduidade (freqguéncea infedor a 75% na lurma).
TRANC  Trancado Malricula em turma rancada

CUMPRILU Cumpriu Aproveitameanta de disciplna comespondenbe & disciplina cursada anteriormente 30 ingresso em oulra instiluicsa de Ensino Superior.

Art. 24. Para registro da ac3o deve o titulo do projeto ser iniciado com: “ACOES INTEGRADAS PESQ/EXT:” e, na
sequéncia, o titulo do projeto.
Paragrafo Unico. As atividades integradas de pesquisa a extensdo devem conter o detalhamento completo dos
seguintes itens:

a) ACOES INTEGRADAS PESQ/EXT: titulo do projeto;

b) dados dos coordenadores/membros envolvidos;

¢) ementa (quando couber);

d) justificativa;

e) objetivos;

f) cronograma de execucdo;

g) publico-alvo (quando couber);

h) estratégias metodoldgicas;

i) recursos utilizados;

j) formas de avaliagao;

k) resultados esperados mencionando os indicadores de pesquisa e extensdo alcangados; e

[) referéncias.

Art. 25. Nos CCNEPE a disciplina serd nomeada da seguinte forma: “NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE
PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAO)”, veja a imagem a seguir:
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GrRADUACAD == CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR > DADOs GERAIS

Dapos GERATIS Do COMPOMENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA

Modalidade de Educacdo: Fresencizl
Unidade Responsdvel: | BBC-COCRDENACAC GERAL DE CURSOS DE GRADU - Barbacena e

Situagdo do Curse: ® Cyrep Existentz - Curse Nove

Curse: [ AQMINISTRACAQ/BBCDEN - Barbarens - BACHARELADO

Cédiga: *|ELADL1002 « saccacaooz (2
Mome: # NOME DA DISCIPLIMA (XX HORAS DE DE PESQUISA INTEGRADA A EXTENSAD)
Ativo: Sim
Exduir da Avaliacio Institudonal: ) sim ® N30
Carca HoRARIA Do COMPONENTE
Carga Horariz Tedrica: |30
Carga Horaria de Ead: |0

Carga Horariz Pratica: |30

Ch. Total Aula: G0h

Carga Horaria Total do Componente: 60h

PrE-rREqQUISITOS, Co-ReEqQuisiTos E EQuIivaLENCIAS

Atencdo! Todzs 25 expressies de pré-requisitos, co-requisitos & egquivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: { { DIM00S2 ) E { DIM0O301 OU DIMO0S3 ) )

Pré-Reguisitos:

Co-Reguisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: *[12/07/2023 [[H
Data Fim: =

§ 12 o estudante ird fazer a solicitacdao de matricula on-line, conforme outras solicitacdes de matricula:

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade

ELAD1002 - NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE DE PESQUISA INTEGRADA A EKTENSED}I

. Turma 01 SILWTO ANDERSOMN TOLEDO FERNANDES REGULAR EM12345 SALA 01 30 alunos

§ 22 Quando o coordenador autorizar a matricula, o histérico ficara disponivel da seguinte forma:

NOME DA DISCIPLINA (XX HORAS DE PESQUISA) a0 | o - - MATR
M3c S0 AMDEREOM TOLEDD FERMANDES (40h]

MOME D& DISCIPLINA (XX HORAS DE DE PESQUISA INTEGRADA A

20231 ELAD10O1

M3c. S0 AMDEREOM TOLEDD FERMANDES (80h]

Art. 26. A ementa da disciplina deve conter o item “Ag¢do de pesquisa e inovagéo de cardter diddtico-pedagdgico

integrada a extensdo". O plano de ensino/curso deve conter o detalhamento completo da acdo de pesquisa

conforme apresentado no Art. 16.

Art. 27. As atribui¢cdes do Coordenador do CCNEPE sdao as mesmas descritas no Art. 17 desta IN.
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CAPITULO V
DA SUBMISSAO DE PROJETOS NO COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS E NA COMISSAO DE
ETICA NO USO DE ANIMAIS

Art 28. Projetos de pesquisa relativos a seres humanos devem ser submetidos & aprecia¢do do Comité de Etica
em Pesquisa (CEP), conforme definido em normativo vigente. As pesquisas que envolvam animais devem ser

submetidas & aprecia¢do da Comissdo de Etica em Uso de Animais (CEUA).

Art 29. A submissdo e os prazos de analise do CEP e/ou CEUA deverdo estar de acordo com o previsto nos

respectivos regulamentos vigentes.

Art 30. Para projetos submetidos ao CEP, uma vez aprovado o mesmo ndo necessitara de nova apreciagao em
semestres que forem replicados desde que a sua validade e previsdo de replicacdo estejam dentro do periodo de
execucao constante no protocolo de pesquisa apresentado por ocasido de sua aprovacao.

§ 12 Os projetos replicados poderdo ser finalizados a cada semestre/ano letivo;

§ 22 Os projetos totalmente finalizados a cada semestre/ano letivo deverd justificar na sua metodologia a
importancia da coleta replicada para os anos subsequentes para dispensar nova submissao;

§ 32 Projetos de longa duracao poderdo ser submetidos ao CEP, desde que tenham previsdo das diferentes etapas
metodoldgicas no momento de submissdo;

§ 49 As modificacbes dos projetos inicialmente aprovados pelo CEP que n3do descaracterizem o estudo
originalmente proposto deverdo ser encaminhadas pela Plataforma Brasil como emenda, com a descricdo e
justificativa das alteracdes;

§ 52 As modifica¢Ges substanciais no desenho do estudo, na hipdtese, na metodologia e nos objetivos primarios

devem ser submetidas, por meio de novo protocolo de pesquisa, na Plataforma Brasil.

Art 31. Para projetos submetidos a CEUA o protocolo terd validade prevista em seu regulamento préprio,
podendo ser suspenso ou revogado, a qualquer momento, caso sejam constatadas irregularidades na sua

execucgao.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 32. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento das AAIFP/AAIFPE correspondentes a participacdo em
projetos ou programas em instituicdes de ensino superior, de acordo com o calendério académico do campus.
§ 1° A participacdo em projetos pode se dar anteriormente ao ingresso no curso ou paralelamente em outras

instituicdes de ensino superior.
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§ 2° O discente podera ser dispensado de cursar AAIFP/AAIFPE que ja tenha cursado em outra Instituicdo ou em
outro curso superior no IF Sudeste MG, desde que os conteldos desenvolvidos e a carga hordria sejam
equivalentes a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) das AAIFP/AAIFPE pretendidas.
§ 32 Poderdo ser aproveitadas apenas a participacdao em projetos ocorridos no mesmo nivel de ensino.
§ 42 O pedido de aproveitamento das AAIFP/AIFPE, protocolado na Secretaria de Graduacdo ou setor equivalente
no campus, devera ser feito em formulario préprio, acompanhado do certificado/declaragdo de participag¢do no
Projeto de Pesquisa ou Projeto de Pesquisa integrado a extensdo, bem como o projeto ou o relatdrio final da
acdo, constando, no que couber, os seguintes itens:

a) titulo do projeto;
justificativa;
objetivos;
cronograma de execuc¢ao;
publico-alvo;
f) estratégias metodoldgicas;
g) formas de avaliac3o;

h) resultados esperados e/ou alcangados.

§ 52 A avaliacdo e a aprovac¢do do pedido de aproveitamento serdo realizados pelo colegiado do curso apds o
envio pela Secretaria de Registro Académico ou 6rgdos equivalentes para o coordenador do curso, em prazo

estabelecido no calendario académico.

§ 62 Caso ndo haja a tempo habil de avaliacdo pelo colegiado do curso, a avaliacdo e aprovacao serd realizada

pelo coordenador de curso.

Art. 33. O percentual maximo referente a concessdo de aproveitamento de estudos das AAIFP/AIFPE ficara a
cargo do Colegiado do Curso e deverd ser previsto no PPC, considerando o limite total previsto no Regulamento
de Graduacgado.

§ 12 N3o serd permitido aproveitamento parcial de um componente curricular denominado AAIFP/AIFPE.

§ 22 No caso de indeferido o pedido de dispensa das AAIFP/AIFPE, o discente ndo podera requerer novamente
para a mesma atividade.

§ 32 O discente podera requerer novamente o pedido de dispensa das AAIFP/AIFPE, caso o indeferimento seja

motivado por falta de documentacdo, observando o calendario académico para novo requerimento.

Art. 34. Os CCNEP/CCNEPE n3o poderdo ser objeto de aproveitamento de disciplinas.

Art. 35. N3do podera ocorrer exame de proficiéncia para aproveitamento das AAIFP, AAIFPE, CCNEP e CCNEPE.
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CAPITULO VII
CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 36. Para os cursos de Formacdo de Professores a pratica como componente curricular dos Grupos | e Il da
Resolugdo N2 2, de 20 de dezembro de 2019, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacgao
Inicial de Professores para a Educacdo Basica e institui a Base Nacional Comum para a Formacdo Inicial de
Professores da Educacdo Basica (BNC-Formacdo) também poderd ser desenvolvida em forma de Acles
Curriculares de Pesquisa ou integradas a extensdao (CCNEP, CCNEPE ou AAIFP, AAIFPE) e esta regulamentada pela

Politica de Formacdo de Professores da Educacdo Basica do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais.

Art. 37. As atividades de pesquisa com fins de curricularizacdo devem garantir que todos os académicos atinjam a
carga hordria minima esperada, mesmo que a participagdo ocorra por grupos e em momentos diferentes para

cada um ou cada grupo.

Art. 38. A inclusdao da carga hordria de pesquisa dar-se-a na estrutura curricular e nas respectivas ementas dos
componentes curriculares que constam no PPC.

Paragrafo unico. Para fins de entendimento e destaque na organizagdo curricular, a carga hordria referente as
atividades de pesquisa deverdo estar apresentadas em uma coluna especifica na estrutura curricular do curso e

no PPC, conforme modelos a seguir:

AT: Numero de aulas tedricas por semana

Ne aulas CH
P Componente Pré- Co-
Cédigo Curricular requisito requisito AT AP AE APQ Al AS sen'::;tre Ser;wstlral CHP CHE CHI
otal
PESQO00 AAIFP - Agao Néo Nao
01 de Pesquisa possui. possui. 0 0 0 4 0 4 72 60 &Y g 0
Geometria
plana (15 = =
MATe horas de Nao Nao 3 0 0 . 0 4 72 60 15 0 0
aulas de P P
pesquisa)
Trigonometria
(30 horas de = =
1 MAOTZO 10 aulas '\gigsui pglsizi 2 0 2 0 0 4 72 60 0 30 0
° extensionist ’
P as)
E
R MAT020 Geometria Nao Nao
IO 80 espacial possui possui. 1 1 0 0 0 2 36 30 0 0 0
g Fisica
aplicada (15
horas com
atividades 5
MAT020 culari 5 ; Nao
curricularizad Nao possui .
88 o p poSSUi. 1 0 0 0 1 2 36 30 0 0 15
Pesquisa
integradas a
extensdo)
TOTAL 7 1 2 5 1 16 288 240 75 30 15
Legenda:
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AP: Numero de aulas praticas por semana

AE: Numero de aulas extensionistas por semana

APQ: Numero de aulas com atividades curricularizadas de Pesquisa

Al: Numero de aulas com atividades curricularizadas de Pesquisa integradas a extensao

AS: Numero total de aulas (tedricas, praticas e atividades de pesquisa, de extensdo e de pesquisa

com interface na extensdo) por semana

CH Semestral: Carga horaria semestral em horas

CHP: Carga horaria semestral em horas de atividades curricularizadas de pesquisa

CHE: Carga horaria semestral em horas de atividades curricularizadas de extensao

CHI: Carga horaria semestral em horas de atividades curricularizadas de pesquisa integradas a extensao

a) Exemplo de um curso Superior de Tecnologia de 1600 horas:

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORARIA
Disciplinas obrigatdrias 1100
Disciplinas Optativas 240
Atividades Complementares 50
Estdgio curricular supervisionado 100
Trabalho de Conclusdo de Curso 10
Atividades curricularizadas de Extensdo — AAIFE 80
Atividades curricularizadas de Pesquisa — AAIFP 10
Atividades curricularizadas de Pesquisa integradas a 10
extensdo - AAIFPE
TOTAL DE CARGA HORARIA DO 1600
CURSO
Aulas Extensionistas - CCNEE 65 *
Aulas com atividades curricularizadas de Pesquisa - CCNEP 5*
Aulas com atividades de Pesquisa integradas a extensao -- 5*
CCNEPE
Total de carga horaria em Atividades Extensionistas - 10% de 160
1600 horas (80+10+65+5)
Total de carga horaria em Atividades curricularizadas de 40

Pesquisa, incluindo as atividades do TCC - 2,5% de 1600 horas

(10+10+10+5+5)

* A carga horaria de aulas dos componentes curriculares ndo especificos de pesquisa, de extensao e
as de pesquisa integradas a extensao estdo incluidos na carga horaria das disciplinas.

Art. 39. Os percentuais minimos de carga horaria de atividades curricularizadas de pesquisa deverdo estar
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presentes nos componentes curriculares obrigatdrios do curso. No entanto, os componentes curriculares optativos

poderdo prever carga hordria para este fim.

Art. 40. Os cursos vigentes em desacordo com esta IN deverdo observar os prazos minimos para alteracdo de PPCs,
conforme disposto no Regulamento Académico de Graduacgdo - RAG e demais normas aplicaveis.

Art. 41. As questdes omissas deverao ser resolvidas pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés- Graduagdo e Inovagao, pela
Pro-Reitoria de Ensino e pela Pro-Reitoria de Extensdao em articulagdo com as Diretorias de Pesquisa, de Ensino e de
Extensdo ou drgdos equivalentes dos campi e campi avangados do IF Sudeste MG.

Art. 42. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de 12 de agosto de 2023.

govb
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ANEXO |

Quadro 1. Fungdes, A¢oes e Prazos Referentes as Atividades Curricularizadas de Pesquisa.

Fungdo

Agao

Prazo

Proppi, Diretorias de Pesquisa e
orgdo equivalente

Fomentar editais especificos para a
curricularizagdo da pesquisa

Lancar edital no semestre

anterior a vigéncia das atividades

curricularizadas de pesquisa.

Diretorias de Pesquisa e 6rgdos
equivalentes

Abrir processo no SIPAC para
geréncia dos projetos.

Apds o resultado final do edital.

Professor coordenador das
atividades curricularizadas de
pesquisa.

Submeter proposta em editais;
Cadastrar projeto no SIGAA,
Inovare ou outro

Cronograma do edital.

Professor coordenador das
atividades curricularizadas de
pesquisa.

Controle de frequéncia e avaliar o
desempenho do aluno

De acordo com o calendario
académico.

Professor coordenador das
atividades curricularizadas de
pesquisa.

Responder ao Formulario

45 dias corridos do término da
acao de pesquisa

Professor coordenador das
atividades curricularizadas de
pesquisa.

Confeccionar Relatério Final para
alimentar o processo no SIPAC e no
Formulario

45 dias corridos do término da
acdo de pesquisa

Registro Académico ou 6rgaos
equivalentes

Cadastrar atividades
curricularizadas de pesquisa
conforme estrutura curricular
vigente.

De acordo com o calendario
académico.

AAIFP/AAIFPE na Secretaria de
Graduagdo ou setor equivalente no
campus

Alunos Solicitar matricula via Sigaa em De acordo com o calendario
AAIFP/AAIFPE de interesse. académico.
Alunos Solicitar aproveitamento de De acordo com o calendario

académico.

drgdos equivalentes

Secretaria de Registro Académico ou

Enviar ao coordenador o pedido de
aproveitamento AAIFP/AAIFPE.

De acordo com o calendario
académico.
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Coordenador de curso Analisar e aprovar a solicitagdo de De acordo com o calendario
matricula na AAIFP/AAIFPE. académico.
Coordenador de curso Levar ao colegiado os pedidos de De acordo com o calendario
aproveitamento da AAIFP/AAIFPE académico.
Colegiado de Curso Analisar e avaliar o pedido de De acordo com o calendario
aproveitamento da AAIFP/AAIFPE académico.
Comissdo de Avaliagdo das Analisar e aprovar as atividades Cronograma do edital.
atividades curricularizadas de curricularizadas de pesquisas dos
pesquisa do Campus PPCs e editais do Campus.
CEP/CEUA Analisar os aspectos éticos dos Prazos estabelecidos em
projetos de pesquisas. regulamentos proprios.
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