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171 SUDESTE DE MINAS GERAIS
1] REI-GABINETE DA REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA GABREITOR N° 1 / 2025 - GABREITORI (11.01.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz De Fora-MG, 31 de julho de 2025.

Dispde sobre o _Regimento. Interno da
Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e” Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais ? PF/IF Sudeste MG

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS ? IF SUDESTE MG e o PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
? PF/IF SUDESTE MG, no uso de suas atribui¢des legais e, nos termos dos artigos 19 e 20 da Portaria
PGF n2 526, de 26 de agosto de 2013 e das disposi¢cdes da Portaria PGF n2 172, de 23 de marco de
2016, resolvem:

Art. 12 INSTITUIR o Regimento Interno da Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais ? PF/IF SUDESTE MG, em anexo.

Art. 22 Ficam revogadas:
| - Instru¢do Normativa n2 4/2022 ? GABREITORI; e

Il - Instrucdo Normativa Conjunta n. 00001/2022/GAB/PF IF SUDESTE DE MINAS/PGF/AGU.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua assinatura e consequente
publicizacdo no Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracao e Contratos (SIPAC).

(Assinado digitalmente em 31/07/2025 16:23 )

EDUARDO FERREIRA PEREIRA (Assinado digitalmente em 31/07/2025 16:33 )
CARGO NAO INFORMADO VALDIR JOSE DA SILVA
REIPROJUR (11.01.08) REITOR

Matricula: 2585271

Processo Associado: 23223.001717/2025-16

Visualize o documento original em
https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 1,
ano: 2025, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA GABREITOR, data de emissdo: 31/07/2025 e o
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REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAPITULO |

DA NATUREZA JURIDICA E DAS COMPETENCIAS DA PROCURADORIA FEDERAL

Art. 12 A Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (PF/IF Sudeste MG), 6rgdo de execucdo da Procuradoria-Geral Federal (PGF) que integra a
Advocacia-Geral da Unido (AGU), sujeita aos preceitos da legislacdo vigente, especialmente a Lei
Complementar n2 73, de 10 de fevereiro de 1993, e as Leis n? 10.480, de 2 de julho de 2002, e n2 13.327, de
29 de julho de 2016, reger-se-a, na sua estrutura interna, por este Regimento Interno.

Art. 22 S3o prerrogativas e atribuicdes da PF/IF Sudeste MG:

| - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG);

I - fixar a interpretacdo da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, das leis, dos tratados e dos demais
atos normativos, a ser uniformemente seguida em suas areas de atuagdo e coordenac¢do, quando ndo houver
orientagdo do Advogado-Geral da Unido ou do Procurador-Geral Federal;

Il - exercer a orientacdo técnica das Procuradorias Regionais Federais, das Procuradorias Federais nos Estados
e das Procuradorias Seccionais Federais, observadas as normas estabelecidas em ato do Procurador-Geral
Federal quanto a representacdo judicial e extrajudicial do IF Sudeste MG, quando envolver matéria especifica
de atividade-fim da entidade, em articulagdo com as Subprocuradorias Federais deContenciosoe de
Consultoria, quando nao houver orientacdo do Advogado- Geral da Unido ou do Procurador-Geral Federal
sobre o assunto;

IV - auxiliar os demais drgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal na obtencdo dos elementos de fato,
de direito e de outros necessarios a representacdo judicial e extrajudicial do IF Sudeste MG, incluindo a
designacao de prepostos e assistentes técnicos, quando for o caso;

V — manifestar-se sobre a pertinéncia e definir diretrizes acerca do ajuizamento de agdes referentes a
atividade- fim do IF Sudeste MG;

VI - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de acdes civis publicas e de acdes de improbidade
administrativa, ou de intervencdo do IF Sudeste MG em tais acdes, ou em acdes populares, observadas as
diretrizes fixadas pela administracao superior da instituicao;

VIl - manifestar-se, quando instado, sobre o pedido de representa¢do de autoridades ou titulares de cargos
efetivos da IF Sudeste MG, conforme art. 22 da Lei n29.028, de 12 de abril de 1995, ressalvado o disposto no
inciso XV;

VIII - auxiliar os demais érgaos de execugao da Procuradoria-Geral Federal na apuracdo da liquidez e certeza
dos créditos, de qualquer natureza, inerentes as atividades do IF SUDESTE MG, para inscricdo em divida ativa e
respectiva cobranga amigdvel ou judicial;

IX - estabelecer orientacdo juridica para o IF SUDESTE MG, quando nao houver orientacdo do Advogado- Geral
da Unido ou do Procurador-Geral Federal sobre o assunto;
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X - auxiliar na elaboracdo e edicdo de atos normativos e interpretativos do IF SUDESTE MG, em articulacao
com os 6rgaos competentes da entidade, observadas as orientacdes e entendimentos juridicos firmados pelo
Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral da Unido;

Xl - assessorar e representar gestores e autoridades nos procedimentos instaurados no ambito dos érgaos de
controle externo, por atos praticados em servico;

Xll — propor medidas e ajustes que contribuam para a seguranca juridica dos processos de gestdo, em
atividade de articulagdo institucional.

Paragrafo uUnico. As atribuicGes de que trata este artigo, em conformidade com a legislacdo vigente, sdo
exclusivas da PF/IF Sudeste MG, no ambito do IF Sudeste MG, sendo vedado a instituicdo a incorporagdo a sua
estrutura organizacional de outros érgaos ou profissionais formalmente incumbidos de prestar consultoria e
ou assessoramento juridico, bem como a contratacdo de empresas ou profissionais liberais para a mesma
finalidade, em qualquer hipdtese, sob pena de apuracdo de responsabilidade.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO

Secgao |

Disposi¢des Gerais

Art. 32 A PF/IF SUDESTE MG possui a seguinte composicdo interna:
| - Procurador-Chefe;
Il - Procuradores Federais; e

Il — Secretaria.

Art. 42 Integram a PF/IF Sudeste MG o Procurador-Chefe, outros Procuradores Federais que venham a ser
designados pela PGF/AGU para ter exercicio no 6rgdo e a Secretaria.

Art. 5° O acompanhamento da produtividade dos Procuradores Federais compete exclusivamente a PGF/AGU,
segundo as normas internas e por meio dos sistemas préprios.

Secao Il

Do Procurador-Chefe

Art. 62 Compete ao Procurador-Chefe:
| - dirigir e representar a Procuradoria Federal;

Il — aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar, se for o caso, as manifestacGes juridicas dos Procuradores
Federais em exercicio na PF/IF SUDESTE MG ou dos Procuradores Federais integrantes das equipes
desterritorializadas de consultoria e assessoramento juridicos vinculadas a Subprocuradoria Federal de
Consultoria Juridica;
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Il - desenvolver, implantar e acompanhar as politicas e estratégias especificas da Advocacia-Geral da Unido e
da Procuradoria-Geral Federal;

IV - assegurar o alcance de objetivos e metas da Advocacia-Geral da Unido, da Procuradoria-Geral Federal e da
PF/IF Sudeste MG, zelando pela qualidade dos servigos desenvolvidos no dambito institucional;

V - decidir acerca do ajuizamento de ag¢des referentes a atividade-fim do IF Sudeste MG, sem prejuizo da
competéncia do Procurador-Geral Federal;

VI - promover a manifestacdo prévia de que trata o art. 2°, inciso VII;

VIl - assistir o Procurador-Geral Federal nos assuntos de interesse do IF Sudeste MG, fornecendo-lhe subsidios
necessarios a sua atuacao e eventual intervencdao em processos judiciais, extrajudiciais ou administrativos;

VIII - oferecer ao Procurador-Geral Federal subsidios para a formulagdo de politicas e diretrizes institucionais;

IX - determinar o desenvolvimento de estudos técnicos, aprovar notas técnicas e expedir orientacGes técnico-
juridicas no ambito da PF/IF Sudeste MG;

X - dirigir, controlar e coordenar seus érgdos setoriais, bem como gerir os recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos colocados a disposi¢cdo da PF/IF Sudeste MG;

XI - promover a interlocucdo e a integracdo institucional com a administracdo do IF SUDESTE MG para o
devido atendimento as necessidades de estrutura, bens, materiais e pessoal necessarios ao adequado
funcionamento da PF/IF Sudeste MG;

XIl - informar aos drgdos de dire¢do e de execu¢do da Procuradoria-Geral Federal as a¢des tidas por relevantes
ou prioritarias, para fins de acompanhamento especial;

XIll - manter estreita articulagdo com os drgdos da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral Federal,
objetivando a uniformidade na atuagao juridica;

XIV - submeter ao Procurador-Geral Federal as divergéncias e controvérsias de que trata o §12 do artigo 2°;

XV - atender, no prazo estipulado, os pedidos de informacao e relatdrios solicitados pelos 6rgdos de direcdo da
Procuradoria-Geral Federal;

Art. 72 Durante os afastamentos legais ou regulamentares, bem como nos impedimentos do
Procurador-Chefe, este sera substituido por outro Procurador Federal que esteja lotado na PF/IF Sudeste MG.

§ 12 Na auséncia de outros Procuradores Federais lotados na PF/IF Sudeste MG, o Procurador-Chefe, nas suas
auséncias legais e impedimentos, sera substituido por Procurador Federal membro da Equipe de Substituicdes
nas Procuradorias Federais das IFES (ESIFES), vinculada a Subprocuradoria Federal de Consultoria da
Procuradoria-Geral Federal (SUBCONSU).

§ 292 S3o dispensadas de aprovacao as manifestacdes juridicas consultivas exaradas pelas equipes
desterritorializadas de consultoria e assessoramento juridicos vinculadas a Subprocuradoria Federal de
Consultoria Juridica nas hipdteses de afastamento ou impedimento do Procurador-Chefe da PF/IF Sudeste
MG.

Secao lll

Dos Procuradores Federais
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Art. 82 Aos Procuradores Federais em exercicio na PF/IF Sudeste MG compete:

| - emitir pareceres, notas, informacgdes, cotas ou outras manifestacdes cabiveis nos processos administrativos,
judiciais ou expedientes que Ihes forem distribuidos, observando os prazos legais e regulamentares;

Il - quando designados para tanto, obter junto a administracdo do IF Sudeste MG e retransmitir os subsidios
de fato ou de direito solicitados pelos 6rgdos de execugdo da PGF/AGU, nos prazos determinados;

Il — elaborar, em conjunto com a autoridade impetrada, as informacdes e pecas juridicas pertinentes a defesa
nas matérias afins em mandados de seguranca e habeas data impetrados no dmbito da instituicdo;

IV - registrar todas as suas atividades funcionais nos sistemas informatizados, na forma orientada pelos drgaos
competentes;

V - participar de audiéncias judiciais e administrativas, bem como de reunides internas ou externas, quando
designados.

Secgao IV

Da Secretaria

Art. 92 A Secretaria compete:

| - coordenar a entrada e a saida de documentos e processos fisicos ou eletronicos;

Il - agendar as audiéncias e reunides solicitadas com os membros da Procuradoria;

Il - controlar os prazos;

IV - acompanhar o correio fisico e eletrénico;

V - responder, de ordem superior as correspondéncias e comunicacdes administrativas;

VI - providenciar junto aos setores competentes as solicitagdes de manutengdo da estrutura e de reposi¢ado de
material de expediente sempre que necessario;

VII - realizar outras tarefas que a ela forem atribuidas pelo Procurador-Chefe.

Art. 10. O Protocolo recebera os processos e documentos fisicos ou eletronicos, bem como as tarefas que Ihe
sejam direcionadas por meio do Sistema da AGU, registrando-os e encaminhando-os ao Procurador-Chefe
para distribuicdo, observando a sequéncia de acordo com a ordem de entrada.

CAPITULO Il

DA COOPERACAO DA ADMINISTRAGAO DO IF SUDESTE MG COM A PROCURADORIA FEDERAL

Art. 11. Ao Instituto Federal Sudeste de Minas cabe proporcionar a PF/IF SUDESTE MG o apoio técnico,
financeiro e administrativo necessario para seu funcionamento, dotando-a de espaco fisico e estrutura de
bens mdveis, materiais de consumo e equipamentos adequados ao desempenho de suas atribuigdes.
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Art. 12. Os diversos 6rgaos, setores, unidades, autoridades e servidores do IF SUDESTE MG deverao prestar
informagdes sempre que requisitadas em demandas judiciais e administrativas relativas ao desempenho das
atividades da Procuradoria Federal.

Art. 13. As requisicbes da Procuradoria Federal deverdo receber tramitacdo prioritdria e serdo
necessariamente atendidas nos prazos estabelecidos, nos termos do art. 4°, § 1°, da Lei n2 9.028, de 12 de
abril de 1995, e da Lei n2 13.327, de 29 de julho de 2016.

CAPITULO IV

DA LEGITIMIDADE PARA ENCAMINHAMENTO DE CONSULTA OU PEDIDO DE ASSESSORAMENTO

Art. 14. S3o legitimados para o encaminhamento de consulta juridica ou solicitacdo de assessoramento
juridico a Procuradoria Federal:

| — Reitor;

Il - Conselho Superior;

Il - Colégio de Dirigentes;

IV — Orgaos colegiados especializados previstos no Estatuto do IF Sudeste MG;
V - Pré-Reitorias e Diretorias vinculadas diretamente ao Reitor;

VI - Diretores-Gerais de Campus;

VII - Ouvidor;

VIl - Corregedor; e

IX — Coordenador-Geral de Auditoria Interna.

§ 12 As pessoas ndo listadas neste artigo e que necessitem de manifestacao juridica deverdo encaminhar sua
solicitacdo a autoridade hierarquicamente superior.

§ 22 Em cardter excepcional, mediante decisdo motivada do Procurador-Chefe, admitir-se-a consulta
encaminhada por servidor ou gestor diverso daqueles previstos no caput deste artigo, desde que,
cumulativamente:

| - o encaminhamento ocorra mediante requerimento justificado; e
Il - a questdo envolva interesse exclusivamente institucional e comprovada urgéncia de atendimento.

§ 32 O encaminhamento de consulta juridica ou a solicitagdo de assessoramento juridico devera ser feito por
autoridade ou érgdo do IF Sudeste MG que detenha competéncia para exarar manifestacdao ou para proferir
decisdo acerca da matéria em relagdo a qual haja duvida a ser dirimida.

§ 492 N3o sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e assessoramentos juridicos
diretamente a Procuradoria Federal junto ao IF SUDESTE MG pessoas fisicas ou juridicas, inclusive érgdos ou
entidades publicas, estranhas a estrutura organizacional do IF SUDESTE MG.

CAPITULO V
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DO OBJETO DA CONSULTA OU ASSESSORAMENTO

Art. 15. Serdo, obrigatoriamente, objeto de andlise juridica prévia e conclusiva os processos administrativos
gue tenham por objeto os seguintes assuntos:

| — processos licitatérios, contratagdes diretas, acordos, termos de cooperacgdo, convénios, ajustes, adesdes a
atas de registros de precos e outros instrumentos congéneres e seus termos aditivos e de extin¢do unilateral;

Il — contratos, acordos de cooperacdo técnica, acordos de parceria, acordos de cooperagao internacional,
chamamentos publicos e instrumentos congéneres;

[l - minutas de termos de ajustamento de conduta, termos de compromisso e congéneres;

IV - minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;
V - processos administrativos de arbitragem;

VI - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata;
VII - processos administrativos de responsabilizacao de que trata a Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

VIII — processos administrativos de responsabilizagcdao de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, em
sede de apoio ao julgamento, quando for proposta sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

IX — processos administrativos disciplinares e sindicancias punitivas previstos na Lei n? 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, em sede de apoio ao julgamento;

X — processos administrativos disciplinares discentes quando for proposta a acdo disciplinar de desligamento
ou transferéncia compulsoéria;

XI —recomendacdes expedidas pelo Ministério Publico ou pela Defensoria Publica; e

XIl — processos em que haja legislacdo especifica com exigéncia de manifestacdo prévia do érgdo de
consultoria juridica.

§ 12 Ficam dispensados da consulta de que trata o caput os processos administrativos que tenham por objetos
0s seguintes assuntos:

| - atos administrativos de efeitos concretos, como portarias de pessoal, atos académicos e congéneres;

Il - apostilamentos contratuais destinados ao reajuste ou repactuacdo de precos, salvo quando coincidentes
com alguma alteragdo contratual ou se houver duvida juridica especifica;

Il - contratacdes de pequeno valor com fundamento no art. 75, | ou Il, e § 32 da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo érgao de
assessoramento juridico, ou nas hipdteses em que o administrador tenha suscitado duvida a respeito da
legalidade da dispensa de licitacao;

IV — contratagdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n? 14.133, de 2021, desde que seus valores nao
ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n? 14.133, de 2021, salvo se houver
celebracdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou
nas hipoteses em que o administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitacdo;

V — adesdo a ata de registro de prec¢os para contratagdo voltada a aquisicao de bens com entrega imediata ou
na hipotese de o valor da contratacdo por adesdo nao superar 1% do valor caracterizado pela lei como
contratacdo de grande vulto (art. 62, XXIl, da Lei n? 14.133, de 2021), considerada a atualiza¢do anual
legalmente exigida.
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§ 22 Ficam dispensados de submissdo a consulta juridica de modo individualizado os processos
administrativos cujos assuntos tenham sido objeto de pareceres referenciais, que devem ser juntados em cada
processo e com declara¢do formal de cumprimento de todas as suas orientagdes pela unidade administrativa
competente.

Art. 16. O encaminhamento de consulta juridica também terd cabimento sempre que houver duvida concreta
e relevante a ser dirimida, de carater estritamente juridico.

Art. 17. A solicitacdo de assessoramento na elaboracdo de informacdes das autoridades impetradas em
mandados de segurancga, quando ocorrer, deverd estar acompanhada de expediente formal contendo todos os
esclarecimentos e instruido com todos os documentos necessarios a defesa.

CAPITULO VI

DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO DE CONSULTAS

Art. 18. O trdmite de processos administrativos e documentos entre as unidades consulentes e a PF/IF Sudeste
MG ocorrerd por meio do Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracdao e Contratos — SIPAC do IF Sudeste
MG.

§ 12 Em caso de urgéncia, esta deve ser devidamente justificada e sinalizada no SIPAC, destacando a
data-limite para o perecimento do direito

Art. 19. Toda consulta deve ser formulada com exposicdo da questdo de forma objetiva e devera ser instruida
com prévia manifestacdo do érgado consulente e demais érgaos competentes para se pronunciar sobre o seu
objeto, além de documentos necessarios a elucidagao da questao juridica suscitada.

Art. 20. Os processos administrativos encaminhados a PF/IF SUDESTE MG para analise de minutas de editais e
atos normativos do IF SUDESTE MG deverdo indicar todas as normas juridicas que subsidiaram a sua
elaboracao.

§ 12 As minutas de atos normativos do IF SUDESTE MG, submetidos a analise da PF/IF SUDESTE MG, deverdo
conter, caso modifiguem norma anterior, as indicacdes dos dispositivos que sofreram alteracdo, com a
respectiva nota explicativa de sua origem.

Art. 21. Os processos administrativos de licitacdes e contratos encaminhados a PF/IF SUDESTE MG deverdo
observar o seguinte:

| - utilizacdo de minutas-padrdao de termo de referéncia, edital de licitacdo, contrato, ata de registro de precos
e outras divulgadas no sitio eletronico da Advocacia-Geral da Unido, mantidas as respectivas notas de rodapé
para identificacdo do modelo adotado;

Il - observancia dos Instrumentos de Padroniza¢do de Procedimentos de Contratacdo e demais modelos de
artefatos de contratagdo divulgados no sitio eletronico da Advocacia-Geral da Unido, conforme o caso; e
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Il - utilizacdo das listas de verificacdo (checklists) de instrugdo processual divulgadas no sitio eletrénico da
Advocacia-Geral da Unido.

§ 12 Os itens das minutas-padrdo que forem objeto de inclusdo, ajuste, preenchimento ou supressdo deverdo
ser destacados visualmente no corpo da prépria minuta e justificados em manifesta¢do apartada.

§ 22 A auséncia de destaque visual no corpo da prdpria minuta, de que trata o § 12, podera ensejar a
devolucdo dos autos para regularizagao.

Art. 22. O assessoramento juridico ocorrerd por meio de reunides, troca de mensagens eletrénicas e utilizacao
de outros meios de comunicacdo quando se tratar de:

| - ddvidas juridicas sem complexidade que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboragdo de
manifestacdo juridica, quando ndo se tratar de hipdtese de consulta juridica obrigatoria;

Il - fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente
encaminhados para apreciacdo na forma de consulta juridica, quando necessdria ou recomendavel a
participacdo prévia da PF IF Sudeste MG;

lIl - acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas; e
IV - acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente constituidos.

§ 12 Os atendimentos pessoais serdo realizados nas instalacdes da PF IF Sudeste MG ou em outra unidade do
IF Sudeste MG ou, ainda, por meio de videoconferéncia, conforme a necessidade e a disponibilidade de
agenda.

§ 22 O envio de consultas de menor complexidade e o agendamento de reunides deve ser enderecado ao
e-mail procuradoriafederal@ifsudestemg.edu.br.

CAPITULO VII
DA PARTICIPACAO DOS MEMBROS DA PROCURADORIA FEDERAL EM REUNIOES

Art. 23. Eventual participacdo de membro da PF/IF SUDESTE MG em reunido no dmbito do IF SUDESTE MG
deverd ser precedida de solicitacdo a cargo dos legitimados no art. 22, com indica¢do da pauta e dos fins
pretendidos com a presenca do Procurador, que devem guardar relacdo direta com assessoramento
estritamente juridico, evitando-se, ainda assim, participacdes destinadas a dirimir, de modo verbal e imediato,
duvidas de maior complexidade.

Art. 24. Ressalvada a hipdtese de justificidvel urgéncia, a solicitacgdo de que trata este artigo deve ser
encaminhada a Procuradoria Federal com o minimo de 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia.

Art. 25. Toda reunido interna ou externa de que participe membro ou colaborador da PF/IF SUDESTE MG sera
devidamente registrada, por termo préprio, no Sistema AGU de Inteligéncia Juridica — SAPIENS, ou outro que
venha a substitui-lo.

Art. 26. As audiéncias a particulares deverdo ser precedidas de formal solicitacdo, observando-se o disposto
na Portaria Normativa AGU n2 76, de 2022 ou norma que a venha substituir.
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CAPITULO VIII

DAS ROTINAS INTERNAS DA PROCURADORIA FEDERAL

Art. 27. Os processos, documentos, consultas por via eletronica, tarefas por meio do Sistema da AGU e
quaisquer outras demandas de competéncia da PF/IF SUDESTE MG serdo distribuidos ao Procurador-Chefe.

Art. 28. O Procurador-Chefe podera proceder ao direcionamento de processos e documentos as equipes
desterritorializadas de assessoramento e consultoria juridica vinculadas a Subprocuradoria Federal da
Procuradoria-Geral Federal.

Art. 29. As manifestag@es juridicas da PF/IF SUDESTE MG serdo formalizadas por meio de:
| — parecer;

Il — nota;

[Il - cota; e

IV — despacho.

Art. 30. Podera a PF/IF SUDESTE MG emitir manifestac¢des juridicas referenciais, incorporando anélise de todas
as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, dispensando-se em tais casos analises
individualizadas, mediante expressa declaracdo da competente area técnica de que a situacdo concreta se
amolda aos termos da manifestacao.

Art. 31. Sdo requisitos para a elaboracdo de manifestacdo juridica referencial:

| — o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes que acarrete sobrecarga de trabalho
devidamente comprovada e venha a impactar, justificadamente, a atua¢do do 6rgdo consultivo ou a
celeridade dos servigos administrativos; e

Il — a atividade juridica exercida se restringir a verificacdo do atendimento das exigéncias legais a partir da
simples conferéncia de documentos.

§ 12 A manifestacdo juridica referencial devera conter capitulo especifico destinado a demonstracdao dos
requisitos enunciados no caput deverao ser:

Art. 32. As manifestac&es juridicas referenciais aprovadas pelo Procurador-Chefe da PF/IF SUDESTE MG

| — disponibilizadas na pagina do 6rgdo de execu¢do da PF/IF SUDESTE MG no sitio eletrénico do IF SUDESTE
MG; e

Il — encaminhadas a autoridade assessorada.

§ 1° Sempre que houver alteracdo nos fundamentos juridicos que embasaram a manifestacdo juridica
referencial, inclusive mudanga na legislacdo pertinente, deverd o Procurador-Chefe da PF/IF SUDESTE MG
promover a sua adequagao.
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§ 2° A existéncia de manifestacdo juridica referencial ndo prejudica a atuacdo consultiva de oficio ou por
provocacao em processos que tratem de matéria por ela abrangida.

CAPITULO IX
DOS PRAZOS PARA AS MANIFESTACOES

Art. 33. Os processos administrativos deverdo ser remetidos para andlise da PF/IF SUDESTE MG, pelo IF
SUDESTE MG, com a seguinte antecedéncia minima:

| - 15 (quinze) dias, para as consultas definidas neste ato normativo como obrigatdrias, nos termos do art. 42
da Lei n?9.784, de 1999;

Il - 5 (cinco) dias, nos casos em que solicitada urgéncia, devidamente justificada;
Il - 5 (cinco) dias, nos casos de informagdes em mandados de seguranca e habeas data;
IV - 30 (trinta) dias, para os demais casos.

Paragrafo Unico. Os prazos previstos neste artigo poderdo ser prorrogados justificadamente, devendo ser
considerados o volume de demanda da Procuradoria, a complexidade juridica da matéria, a frequéncia com
gue o tema é analisado, os valores envolvidos e, por fim, a quantidade de documentos sob andlise.
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