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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Aline Oliveira Barra Moreira

Cargo: Técnico em Secretariado

Classe/Nivel: D/013

Matricula SIAPE: 101***

Institui¢do: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
— Campus Rio Pomba

Unidade de Lotagdo: Secdo de Execucdo Orcamentdria e Financeira — SEOF

Tempo de exercicio no cargo: 8 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pela servidora Aline Oliveira Barra
Moreira, ocupante do Cargo Técnico em Secretariado, do IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba,
evidenciando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio
funcional, em conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n2
15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela
Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial redne informa¢les sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da

regulamentacdo vigente.
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2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no Servigo Publico Federal no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas



Gerais (IFMG) - Campus Betim, no cargo Técnico em Secretariado - Nivel D, com inicio do exercicio
em 06 (seis) de fevereiro de 2018 (dois mil e dezoito), no setor Almoxarifado e Patrimdnio,
oportunidade em que, além do servigo de secretaria, realizei atividades de recebimento, conferéncia e
entrega de materiais, bem como colagem de placas de patrimonio.

No ano de 2019 (dois mil e dezenove), através de remocao, passei a realizar meu trabalho no IFMG -
Reitoria, na Corregedoria-Geral, momento em que executei o Arquivo Digital de Processos
Disciplinares, no Sistema Eletronico de Informagoes (SEI).

Em seguida, prestei Colaboragdo Técnica, prevista no artigo 206-A da Lei no 8.112 e 26-A da Lei
11.091/2005, junto a Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), sendo a unica responsavel pelo
Setor da Secretaria, padronizando as atividades da Secretaria, através do Plano de Trabalho de
Procedimento Operacional Padrao (POP), bem como desempenhando atividades, recebimento e
entrega de correspondéncias e processos.

Em 2020 (dois mil e vinte) fui redistribuida para o IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, para a
Diretoria de Administragdo e Planejamento (DAP), no Arquivo-Geral, e, em concomitancia, auxiliei a
Secretaria do Departamento de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (DCTA) do IF Sudeste MG -
Campus Rio Pomba, lavrando atas das reunides on-line ¢ demais atividades.

Além das atividades do Arquivo-Geral operei sistemas como Concessdo de Diarias e Passagens -
SCDP, Cadastradora do Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, Fiscal de Contrato de
Correio, entre outras demandas.

No Arquivo-Geral de Rio Pomba/MG, também supervisionei uma aluna do Curso Técnico em Servigo
Juridico, bem como realizei o Arquivo Digital do Setor Financeiro, participei da elaboragdo de
Manual de Documentos do IF Sudeste MG, Grupos de Trabalho ¢ Comissdes.

Atualmente, atuo na Se¢do de Execugdo Orcamentdria e Financeira - Campus Rio Pomba/MG
(SEOF), com Arquivo Digital e demais demandas.

Assim, ao longo de minha trajetdria profissional, tive a oportunidade de atuar em diferentes setores
da instituicdo, desempenhando atividades diversas e contribuindo para o desenvolvimento de
distintas dreas. Em determinados periodos, atuei simultaneamente em mais de um setor, o que me
proporcionou uma experiéncia profissional ampla e diversificada, além de favorecer uma visdo
integrada das atividades institucionais.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinac¢do das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios

estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.
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4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educagdo — PCCTAE).

® Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026.

® Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdao comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 31 de julho de 2026.

[ASSINATURA DIGITAL]
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