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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - Campus Rio Pomba

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Ana Carolina Sousa Dutra

Cargo: Bibliotecario-documentalista

Classe/Nivel: E418

Matricula SIAPE: 182G

Instituicao: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba
Unidade de Lotacdo: Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagao

Tempo de exercicio no cargo: 16 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentagdo da trajetoria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n° 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcan¢ados no exercicio das atribui¢des do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetoria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatoria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentagdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico em dezembro de 2010 no Campus Rio Pomba, mediante aprovagdo em
concurso publico, para exercer o cargo de Bibliotecaria-documentalista no Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).. Em 2012 assumi a
Geréncia de Acervo Bibliografico e Multimeios, executando além das minhas atividades como
bibliotecaria, atividades de gestdo, processos de compras e fiscalizacdo de contratos.

Em 2012, também, conclui minha Especializagdo em Formagdo de Leitores pelas Faculdades
Integradas Jacarepagud. Ao longo dos anos participei de comissdes e subcomissdes para atualizagdo
de documentos institucionais, participei também de Equipes de processos seletivos como aplicadora
(fiscal de sala).
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Em 2019, fui lotada na Diretoria de Pesquisa e Pos-graduacdo, atuando como bibliotecaria mas
direcionando meu trabalho para os cursos de pds-graduagdo lato e stricto sensu, atividades de
capacitacdo de usuarios, orientagdo a formatagdo e normalizagdo bibliografica corre¢do de formatagio
e elaboracdo de fichas catalograficas destes trabalhos. Além destas atividades, atuei como
organizadora do Simpdsio realizados anualmente pela DPPG e, também, constitui o comité editorial
dos livros digitais produzidos nestes eventos. Quanto aos livros digitais, minha fungao era de editora,
organizadora e normalizadora das publicagdes.

No ano de 2021, ingressei no curso de mestrado PROFEPT no Campus Rio Pomba, obtendo meu
titulo de mestre em 2023. Durante o percurso académico participei de eventos nacionais e
internacionais com apresentacdes de trabalhos e destes, alguns foram publicados em Anais da Jornada
Virtual Internacional em Pesquisa Cientifica com o trabalho "o papel do bibliotecario na formagao
integral dos estudantes do ensino médio integrado: a pesquisa cientifica como principio pedagogico
no Instituto Federal De Educagdo, Ciéncia E Tecnologia Do Sudeste De Minas Gerais" e da
publicagdo de um capitulo de livro chamado “A participagdo do IFSUDESTE MG — Campus Rio
Pomba no Programa Institucional De Iniciagdo Cientifica Junior: os desafios da pesquisa enquanto
principio pedagdgico na educagdo profissional e tecnologica".

Desde o ano de 2025 estou em colaboragdo técnica com o IFMG - Campus Santa Luzia, onde
desempenho atividades na biblioteca, mas, também, participo em comissdes diversas como: comissao
de formatura, eventos, regulamento do NEABI e outras comissdes organizadoras de eventos no
Campus. E continuo participando de Comissdes e eventos ¢ projetos relacionados ao IF Sudeste MG -
Campus Rio Pomba como membro do NEABI.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, por mim, neste
Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevincia e impacto institucional,
demonstram o meu desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao
longo da minha atuacdo no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades
institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao ¢ a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentagio aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educag¢do — PCCTAE).

e Lein®15.367,de 5 de junho de 2026.

Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5.DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatoria anexada.
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