
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 
GERAIS -  [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): ANDERSON CASAZZA SOARES
Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO
Classe/Nível: 
Matrícula SIAPE: 01451394
Instituição: INSTITUTO FEDERAL CAMPUS RIO POMBA
Unidade de Lotação: CGAE
Tempo de exercício no cargo: 22 ANOS
Nível de RSC pleiteado: [RSC-III

1. APRESENTAÇÃO

O  presente  Memorial  Descritivo  tem  por  finalidade  instruir  o  requerimento  de  concessão  do 
Reconhecimento  de  Saberes  e  Competências  do  Plano  de  Carreira  dos  Cargos  Técnico-
Administrativos  em Educação (RSC-PCCTAE),  mediante  a  apresentação  da  trajetória  profissional,  
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as  
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei  nº  11.091,  de 12 de janeiro de 2005,  alterada pela  Lei  nº 15.367,  de 5 de junho de 2026,  
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de  
julho de 2026. 

Este  Memorial  reúne  informações  sobre  a  experiência  profissional,  qualificação,  atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do  
cargo,  evidenciando  os  saberes  e  as  competências  adquiridos  ao  longo  da  trajetória  funcional,  
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão  
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada  em  anexos,  permitindo  a  análise  pela  Comissão  de  Avaliação,  nos  termos  da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 13/04/2004, mediante aprovação em concurso público, para  
exercer o cargo de ASSISTENTE DE ALUNO no Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do  
Sudeste de Minas Gerais CAMPUS RIO POMBA. 

Com uma sólida e ascendente carreira desenvolvida no âmbito da Administração Pública 
Federal, minha trajetória é marcada pelo exercício de funções estratégicas e de alta 



responsabilidade em Instituições Federais de Ensino. Ao longo dos anos, tenho conciliado a 
capacidade de liderança executiva com a competência técnica em governança institucional, 
gestão orçamentária e conformidade legal.
No eixo da liderança e alta administração, acumulo expressiva experiência no exercício de 
Cargos de Direção (CD-04) e Funções Gratificadas (FG-01 e FG-02), ou equivalentes. Nessas 
posições, fui responsável pela gestão executiva de unidades, coordenação de equipes 
multidisciplinares e implementação de diretrizes alinhadas ao Plano de Desenvolvimento 
Institucional (PDI), demonstrando habilidade na gestão de conflitos e na tomada de decisões 
estratégicas sob cenários complexos.
Minha atuação estende-se ativamente à esfera da governança participativa e deliberação 
política por meio do exercício de mandatos representativos em Conselhos Superiores, 
Conselhos de Unidades e demais órgãos colegiados da instituição. Nessa condição, 
participo diretamente da formulação de políticas públicas educacionais internas, análise e 
aprovação de normas, regulamentos e orçamentos, além de atuar frequentemente na 
relatoria de processos de alta complexidade, emitindo pareceres técnicos e fundamentados 
para subsidiar as decisões do pleno.
Complementando o perfil gestor, possuo amplo domínio operacional na área de 
administração contratual e parcerias. Atuo diretamente na gestão e fiscalização de 
contratos de aquisição de bens e prestação de serviços continuados, assegurando o 
cumprimento dos níveis de serviço (SLA) e a mitigação de riscos fiscais e trabalhistas. 
Adicionalmente, conduzo o planejamento, acompanhamento físico-financeiro e a prestação 
de contas de convênios, acordos de cooperação técnica e instrumentos correlatos. Toda 
essa atuação é pautada pela estrita observância à legislação vigente, com foco perene na 
eficiência do gasto público, na transparência e na excelência do suporte às atividades 
finalísticas de ensino, pesquisa e extensão.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o  
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no  serviço  público  federal,  contribuindo  para  o  fortalecimento  das  atividades  institucionais  
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante  do  exposto,  requer-se  o  reconhecimento  das  experiências,  saberes  e  competências  
apresentados,  para  fins  de  concessão  do  nível  de  RSC-PCCTAE  pleiteado,  conforme os  critérios  
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.



● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras,  correspondem  às  atividades  efetivamente  desenvolvidas  no  exercício  de  minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

RIO POMBA – MG 10/08/2026.
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