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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Cristiane Maria Vidal Siqueira de Araujo

Cargo: Odontdlogo

Classe/Nivel: CLASSE E/NIVEL 12

Matricula SIAPE: 314§l

Instituigao: Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais

Unidade de Lotagdo: CGAE/Secdo Saude

Tempo de exercicio no cargo: 6 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educa¢do (RSC-PCCTAE), mediante a apresenta¢do da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n? 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 05/09/2019, mediante aprovacdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Odontdlogo no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), campus Rio Pomba. No decorrer da carreira, participei de comissdes,
grupos e atividades, assumindo responsabilidades que ampliaram minha atuac¢do profissional.
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Este memorial estd organizado para descrever, de forma clara e objetiva, as atividades e
experiéncias profissionais e individuais vinculadas aos Requisitos | a VI e para demonstrar como o
conjunto da trajetdria se relaciona ao padrao de conhecimentos e competéncias do nivel pleiteado.

Requisito | - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares

e Atuei como membro da Comissdo de Apoio as A¢des Propostas nos Editais n2 03 e 04/2020.
Fui responsdvel pela conferéncia detalhada de notas fiscais de equipamentos e contratos de
aquisicdo de servicos de internet. Realizei a conferéncia do endereco informado no for-
mulario de inscricdo com os comprovantes contratuais de internet, validando as compro-
vacoes elegiveis, além do arquivamento e organizacdo da planilha de controle documental.

e Integrei o Grupo de Trabalho encarregado de elaborar a proposta de agdo afirmativa e o
Plano de Atendimento em prol do combate a pobreza menstrual. O trabalho viabilizou a es-
truturacdo da distribuicdo gratuita e continuada de absorventes higiénicos para estudantes
de baixa renda matriculadas na instituicdao, promovendo a dignidade menstrual e a per-
manéncia estudantil.

e Componho a Comissdao de Assessoramento e Acompanhamento Local da Flexibilizacdo da
Jornada de Trabalho dos Técnicos Administrativos em Educagao do Campus Rio Pomba. Atuo
diretamente na analise criteriosa de processos administrativos referentes a jornada flexibi-
lizada e na emissdo de pareceres fundamentados para subsidiar as decisdes da gestdo.

e Participei do férum institucional Profissionais da Saude incumbido de debater, formular e
consolidar a documentacgdo norteadora das politicas publicas de Assisténcia Estudantil na
area da saude no ambito de todo o IF Sudeste MG.

Requisito Il - Projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa, extensao, inovag¢ao ou assisténcia

e No ano de 2020, atuei na produgdo de material técnico de referéncia institucional por meio
da elaboracdo do Procedimento Operacional Padrdo (POP) para o Consultério Odontoldgico,
composto por 13 péginas, garantindo a biossegurancga, a padroniza¢do dos fluxos de atendi-
mento em conformidade com as exigéncias sanitarias.

e Participei de cursos que contribuiram na minha formagao profissional.

Requisito IV - Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas

e Possuo consistente atuacdo nos procedimentos licitatorios e dispensas de licitacdo para
atendimento das necessidades da Sec¢do de Saude e do Consultério Odontoldgico,
participando de comissdes e/ou elaboracdo de termo de referéncia para aquisicdo de
medicamentos e materiais de consumo odontoldgicos, bem como na manutencdo dos
equipamentos, para necessidade da conservagao do patrimonio publico, buscando prolongar
a vida util dos equipamentos e gerar condicGes adequadas ao exercicio das atividades dos
servidores do setor.

e Atuacdo como Gestor do Contrato n2 68/2024, firmado com a empresa Prestativa Recursos
Humanos e Servigos Ltda., relativo a prestagao dos servigos de Assistente de Enfermagem no
campus. Responsavel por zelar pelo cumprimento das obrigacdes pactuadas, frequéncia e
desempenho do profissional contratado.

e Atuo desde 2022 no sistema PGC (Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes),



11

ME  INSTITUTO FEDERAL DE

W EDUCAGCAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB sudeste de Minas Gerais

exercendo a atribuicdo de cadastrador de itens do Plano Anual de Contratag¢des (PAC) do IF
Sudeste MG — Campus Rio Pomba, Secdo Saude. Responsavel pela consolidacdo, analise de
conformidade e envio das demandas de contratacdo a autoridade competente, assegurando
o alinhamento das aquisicdes com o planejamento estratégico e orgamentario da instituicao.

Requisito VI - Produgao, prospecgao e difusdo de conhecimento

e Designada para compor a Subcomissdo Tematica C5 no ambito do Projeto Reencontro do IF
Sudeste MG, dedicada ao estabelecimento de protocolos de cuidados com os estudantes du-
rante a pandemia da COVID-19. Atuei de agosto de 2020 a fevereiro de 2021 (data de inicio
da minha licenca-maternidade), desenvolvendo ac¢Ges voltadas ao acompanhamento psi-
coldgico, suporte de assisténcia estudantil, monitoramento sanitério, levantamento con-
tinuo de casos, registro e orientacao direta sobre as condi¢des de salude do corpo discente.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacgao aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educa¢do — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacg6es constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 13/08/2026
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CRISTIANE MARIA VIDAL SIQUEIRA DE ARAUJO
ODONTOLOGO - 40 HORAS
RPBCGAEST (11.04.04.04)
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