
IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Daniane Campos de Oliveira

Cargo: NUTRICIONISTA

Classe/Nível: Classe E — Classe 018

Matrícula SIAPE: 1810576

Instituição: INSTITUTO FEDERAL DO DUDESTE DE MINAS GEARIS - CAMPUS RIO POMBA

Unidade de Lotação: SEÇÃO DE ALIMENTÇÃO E NUTRIÇÃO

Data de ingresso no cargo: 30/08/2010

Nível de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTAÇÃO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do Reconhecimento de Saberes e

Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a

apresentação da trajetória profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando

os saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a Lei nº

11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº

13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades desenvolvidas, contribuições

institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do cargo, evidenciando os saberes e as competências

adquiridos ao longo da trajetória funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à

inovação, à gestão institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, organizada em

anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da regulamentação vigente.

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 30/08/2010, mediante aprovação em concurso público, para exercer o cargo de

NUTRICIONISTA em INSTITUTO FEDERAL DO DUDESTE DE MINAS GEARIS - CAMPUS RIO POMBA.

Minha história na rede federal de ensino teve início em 30 de agosto de 2010, quando ingressei no Instituto Federal de

Minas Gerais (IFMG) – Campus São João Evangelista. Em 12 de setembro de 2011, por meio do processo de

redistribuição, passei a integrar a comunidade do IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba, somando esforços à equipe

técnica da Unidade de Alimentação e Nutrição (UAN). Desde o primeiro momento, trouxe energia, compromisso e o desejo

de agregar valor à rotina do setor. Hoje, atuo no gerenciamento da UAN ao lado de mais duas nutricionistas, compondo

uma gestão técnica dedicada e alinhada ao compromisso fundamental de planejar, supervisionar e oferecer diariamente

uma alimentação saudável, segura e de extrema qualidade para os nossos alunos, garantindo o suporte nutricional

necessário para a rotina acadêmica. Paralelamente à gestão diária da Unidade de Alimentação e Nutrição (UAN), construí

uma trajetória sólida e diversificada no IF Sudeste MG por meio do engajamento ativo em comissões estratégicas, equipes

de planejamento e processos seletivos institucionais. Ao longo da minha trajetória institucional, integrei diversas comissões

e equipes de planejamento, desempenhando atribuições estratégicas, operacionais e de gestão. Em 2014, integrei a

Comissão PRONATEC, conforme as Portarias nº 470 e nº 471 de 2014, onde atuei no acompanhamento, na organização e

na execução das atividades vinculadas aos cursos de formação inicial e continuada e técnicos do programa.

Posteriormente, em 19 de novembro de 2018, fui designado pela Portaria ORG nº 1.024 para compor a equipe de trabalho
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da Comissão de Processos Seletivos (COPESE) para o Processo Seletivo 2019 / 1º Semestre, responsabilizando-me por

rotinas de apoio logístico, conferência de documentos e fiscalização necessária para a aplicação dos exames. No ano

seguinte, dei continuidade a essa atuação ao participar do Processo Seletivo 2019 / 2º Semestre pela Portaria

GABREITOR-IFMGSE nº 645, de 14 de junho de 2019, atuando no planejamento operacional e no suporte ao atendimento

dos candidatos. Em 4 de outubro de 2019, fiz parte da equipe de planejamento responsável pelas ações de dedetização,

nomeado pela Portaria nº 655-2019, função na qual trabalhei no levantamento de necessidades do campus, elaboração de

termos de referência e acompanhamento dos requisitos técnicos para a prestação dos serviços de controle de pragas. Em

2 de dezembro de 2019, voltei a atuar na COPESE para o Processo Seletivo 2020 / 1º Semestre por meio da Portaria ORG

nº 1.214, coordenando procedimentos de aplicação de provas e organização de salas. Em 14 de dezembro de 2020, passei

a compor a comissão responsável pela contratação de mão de obra para o refeitório, formalizada pela Portaria nº 498-

2020, atuando no estudo de viabilidade, definição do escopo de trabalho dos terceirizados e elaboração da documentação

técnica para o processo licitatório de fornecimento de refeições. Mais recentemente, em 4 de maio de 2023, fui designado

pela Portaria CAMPUSRPB - IFSUDMG nº 212 para integrar a Comissão de Planejamento, trabalhando no alinhamento

das metas institucionais, na priorização de demandas do campus e na alocação eficiente de recursos. No final desse

mesmo ano, participei da organização e execução do Processo Seletivo 2024 / 1º Semestre pela Portaria GABREITOR-

IFSUDMG nº 1.051, de 24 de novembro de 2023, trabalho que teve continuidade em 3 de janeiro de 2024 com a Portaria

GABREITOR-IFSUDMG nº 7, na qual executei a gestão e supervisão direta das etapas do certame. Por fim, em 30 de

março de 2026, integrei a equipe de planejamento para aquisição de insumos, embalagens e material de limpeza referente

ao Processo nº 3222.0005542026-45, conforme a Portaria nº 126, onde especifiquei materiais, pesquisei preços de

mercado e elaborei o termo de referência para garantir o abastecimento e a higienização da instituição. Registra-se ainda

minha atuação na Comissão CECAF a Comissão Especial de Compras da Agricultura Familiar - CECAF, responsável por

desenvolver todas as atividades operacionais e administrativas, referente à aquisição dos produtos oriundos da Agricultura

Familiar no IF Sudeste MG, Portaria nº 235/2026, em que apoiei o desenvolvimento e acompanhamento de ações

institucionais ligadas à comissão.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial Descritivo, cada uma

pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o desenvolvimento contínuo de saberes,

competências e experiências construídos ao longo da atuação no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento

das atividades institucionais relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências apresentados, para fins de

concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios estabelecidos na legislação vigente e na

regulamentação aplicável.

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação –

PCCTAE).

Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são verdadeiras,

correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas atribuições e encontram-se devidamente

respaldadas pela documentação comprobatória anexada.
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RIO POMBA, 28 DE JULHO DE 2026, 7 de agosto de 2026.

[ASSINATURA DIGITAL]
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 07/08/2026

MEMORIAL DESCRITIVO Nº 452/2026 - RPBCGAEST (11.04.04.04) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 07/08/2026 15:36 )
DANIANE CAMPOS DE OLIVEIRA

NUTRICIONISTA-HABILITACAO

RPBCGAEST (11.04.04.04)

Matrícula: ###105#6
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