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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA.

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Denival Campos Granato

Cargo: Assistente em Administragdo

Classe/Nivel: D /19

Matricula SIAPE: 16748

Institui¢do: Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais-
Campus Rio Pomba

Unidade de Lotagdo: Diretoria de Ensino/ Departamento Académico de Ciéncia da
Computacao.

Tempo de exercicio no cargo: 17 anos 7 meses e 8 dias

Nivel de RSC pleiteado: RSC Il

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n? 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuices do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagdo, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagao comprobatdria correspondente,

organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL
Histodrico de Lotagdo Institucional

2008 — 2014: Coordenadoria Geral de Assuntos e Registros Académicos / Secretaria do Ensino
Técnico.
2014 - Atual: Departamento Académico de Ciéncia da Computacao.
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Atividades de Gestdo Administrativa e Apoio Pedagdgico

Suporte Consultivo: Prestacdo de assisténcia administrativa e pedagdgica a docentes e
discentes do curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacdo e dos Cursos Técnicos
Integrados em Informatica.

Gestao de Infraestrutura Tecnolégica: Supervisdo e controle dos laboratérios de informatica,
atuando em estrita cooperacdo com a Geréncia de Tecnologia da Informacdo (GTI) no
diagnéstico de falhas de hardware, instabilidades de rede e substituicao de ativos.

Logistica de Ensino: Otimizacdo do fluxo de utilizacdo dos laboratérios mediante o
gerenciamento e a conciliagdo das demandas do corpo docente.

Gestao Patrimonial: Execucdo do controle inventariante e zelo pela integridade dos bens
moveis permanentes alocados ao departamento.

LicitagGes, Contratos e Provedoria

Fiscalizacdo Contratual: Atuacao regulamentar como fiscal de contratos de prestacdao de
servicos terceirizados afetos as atividades do departamento.

Instrugao de Processos de Compra: Formalizacao de demandas e especificagdes técnicas para
a aquisicao de materiais de consumo e permanentes.

Representacgao Colegiada e Comissdes Institucionais

Atuacgdo Deliberativa: Membro integrante do Colegiado do Departamento, com participacao
ativa nas tomadas de decisdo regulamentares e pedagdgicas.

Orientagdo Académica: Atendimento qualificado aos discentes para elucidacdo de diretrizes
relativas a projetos de ensino, extensao e programas de monitoria.

Comissdo de Flexibilizagdo de Jornada: Integrante da comissdao designada para o
acompanhamento e a avaliagao da implementacgao da flexibilizagdo do horario de trabalho no
ambito do IF Sudeste MG.

Comissao de A¢gao Ambiental e Social: Membro da comissdo responsavel pela elaboragao do
plano de ac¢do institucional voltado ao manejo e acolhimento de animais abandonados nas
dependéncias do Campus Rio Pomba.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.
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4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein?215.367, de 5 de junho de 2026.
e Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdao comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 06/08/2026
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