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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Diego Soares de Oliveira
Cargo: Assistente em Administragao
Classe/Nivel: D/19

Matricula SIAPE: 16 D

Instituicdo: IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba

Unidade de Lotag¢ao: Coordenacdo Geral de Assuntos e Registros Académicos
Tempo de exercicio no cargo: 17 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicGes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacgdo, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 12/01/2009, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Assistente em Administracdo no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) — Campus Rio Pomba.

Minha Trajetdria profissional no Campus Rio Pomba teve inicio com a atuag¢do no Setor de Esporte e
Lazer, onde desempenhei atividades administrativas e de apoio a organizacdo das a¢des desenvolvidas



M@HE  INSTITUTO FEDERAL DE
MW EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

pelo setor. Embora minha formacdo seja na drea de Educacdo Fisica, minha atuacdo contemplou tanto
0 suporte a gestdo administrativa quanto o planejamento e a execuc¢do das atividades esportivas
promovidas pela instituicao.

Entre as atribui¢cGes exercidas, destacaram-se a organizacdo e o acompanhamento de eventos
esportivos internos e externos, o apoio logistico as competicdes, o controle de materiais e
equipamentos esportivos, a elaboragdo de documentos administrativos, o atendimento as demandas
de estudantes, servidores e equipes participantes, além da articulacdo das a¢des necessdrias ao
funcionamento do setor.

Também participei do planejamento, da organizacdo e da execuc¢do de campeonatos, torneios,
festivais e demais eventos esportivos e recreativos promovidos pelo Campus, contribuindo para o
fortalecimento das atividades de esporte e lazer como importantes instrumentos de integra¢do da
comunidade académica, promog¢do da saude e incentivo a qualidade de vida.

Essa experiéncia me possibilitou o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento,
a organizagdo administrativa, ao trabalho em equipe e a gestdo de atividades esportivas, consolidando
uma atuacdo pautada pelo compromisso, pela responsabilidade e pelo apoio as ac¢des institucionais.

Para além destas atividades inerentes ao Setor de Esportes e Lazer, participei nesta época como
Membro de algumas comissdes como Processo Seletivo, fiscalizacdo de provas, bancas de professores
substitutos, entre outras atividades.

Em carater tempordrio, atuei no Setor de Licitagdes e Contratos, prestando apoio as atividades
administrativas e colaborando com as demandas do setor durante um periodo especifico. Essa
experiéncia possibilitou ampliar minha compreensdo dos processos administrativos institucionais,
contribuindo para a continuidade e a eficiéncia das atividades desenvolvidas.

Atualmente, exerco minhas atividades no Setor de Registros Académicos do IF Sudeste MG — Campus
Rio Pomba, atuando na gestdo da vida académica dos estudantes de Graduagdo e no desenvolvimento
de procedimentos administrativos essenciais ao funcionamento do Setor.

Entre as minhas atribuicGes, destacam-se a realizacdo de matriculas, rematriculas, trancamentos e
cancelamentos; a conferéncia e atualizacdo de registros académicos; a emissdo de histéricos
escolares, declarages, certificados e diplomas; o acompanhamento dos processos de integralizagdo
curricular e conclusao de curso; o atendimento a comunidade académica; e a utilizacdo dos sistemas
institucionais para registro, controle e gestdo das informac¢des académicas.

Minha atuacdo também envolve o cumprimento da legislacdo educacional e das normas institucionais,
contribuindo para a seguranga, a confiabilidade e a transparéncia dos registros académicos, bem
como para a eficiéncia dos servicos prestados aos estudantes, servidores e a comunidade externa.

Para além das demandas deste setor, pude contribuir com algumas comissées como a de Formatura,
Vagas Remanescentes, Processo Seletivo e Vestibular, avaliador de trabalhos nos eventos do Simpdsio
de Ciéncia, Inovagdo e Tecnologia.

Ao longo da minha trajetéria no IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba, busquei desempenhar minhas
funcdes com responsabilidade, ética, comprometimento e respeito aos principios que norteiam a
administracdo publica. A experiéncia adquirida nos diferentes setores em que atuei contribuiu para
meu crescimento profissional e para o fortalecimento de minha atuacao institucional.
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Reafirmo, assim, meu compromisso com a exceléncia na prestac¢do do servigo publico, com a melhoria
continua dos processos de trabalho e com a colaboracdo em prol do desenvolvimento da instituicdo,
mantendo-me dedicado ao cumprimento de minhas atribuicdes com profissionalismo, transparéncia
e espirito de cooperacdo.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinac¢do das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovac¢ao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein?215.367, de 5 de junho de 2026.

o Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatéria anexada.

Rio Pomba, 31 de julho de 2026.
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