
 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE 
DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIO POMBA  

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE  
MEMORIAL DESCRITIVO  

Servidor(a): HENRIQUE LOPES GOMES  
Cargo: PEDAGOGO  
Classe/Nível: E  
Matrícula SIAPE: 250***  
Instituição: IF SUDESTE MG - CAMPUS RIO POMBA  
Unidade de Lotação: RPB-DIRETORIA DE ENSINO.  
Tempo de exercício no cargo: 12 anos 11 meses   
Nível de RSC pleiteado: RSC V  

1. APRESENTAÇÃO  

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico 
Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória 
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo servidor Henrique 
Lopes Gomes, evidenciando os saberes, as competências e as experiências adquiridos ao 
longo do exercício funcional, em conformidade com a Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 
2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº 
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.   

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das 
atribuições do cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da 
trajetória funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à 
extensão, à inovação, à gestão institucional e ao desenvolvimento organizacional.  

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória 
correspondente, organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, 
nos termos da regulamentação vigente.   

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL  

Ingressei no serviço público federal em 03.10.2005, mediante aprovação em concurso 
público de nível médio, para exercer o cargo de Assistente de Alunos no Centro Federal de 
Educação Tecnológica (Cefet-RP) hoje campus Rio Pomba do Instituto Federal de 
Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). A partir de 
01.08.2006, passei a exercer a função de Chefe da Seção de Recursos Áudiovisuais - FG-5, 
sendo que a partir de 21.05.2007 passei a receber a FG-4 para esta função na qual 
permaneci até 18.02.2013. Em 02.10.2006 fui designado para ser substituto da Gerência de 



Supervisão Pedagógica – FG-1, tendo sido dispensado desta função em 31.01.2011.  

 

Como Assistente de Alunos estive lotado na Coordenação de Assistência Estudantil, tendo 
atuado no Prédio Central e em outros espaços internos e externo. Ainda no período como 
Assistente de Alunos fui designado para a função de chefe da Seção de Recursos 
Audiovisuais através da qual fui responsável pelo apoio com multimeios didáticos e 
recursos audiovisuais no desenvolvimento do ensino nas salas de aula, em visitas técnicas, 
dias de campo, palestras, reuniões, seminários, eventos culturais e outros eventos 
acadêmicos.   

Em 2008 graduei em Pedagogia pela UFJF e em 21 de novembro de 2011 conclui a 
Pós-graduação em Educação Profissional Integrada a Educação Básica na Modalidade 
Educação de Jovens e Adultos que me garantiu o incentivo à qualificação de 30% que 
atualmente recebo.   

No ano de 2013, passei a ocupar o cargo de Pedagogo no IF Sudeste MG mediante 
aprovação em concurso público, tendo tomado posse neste cargo em 09.08.2013 no 
campus campus São João del Rei do IF Sudeste MG, a partir de 2014 fui para a Reitoria 
com lotação na Pró-reitoria de Ensino onde atuei na assessoria pedagógica 2017, ano que 
retornei definitivamente para o campus Rio Pomba sendo lotado na Orientação 
Educacional. Em 31.05.2017, fui designado para ocupar a FG-1 de Gerente de Apoio ao 
Ensino do Período Noturno, função esta que ocupo até o momento.  

EXPERIÊNCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO  

REQUISITO I – PARTICIPAÇÃO EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSÕES, COMITÊS, 

NÚCLEOS, REPRESENTAÇÕES OU SIMILARES, FORMALMENTE INSTITUÍDOS OU 

RECONHECIDOS PELO ÓRGÃO OU PELA ENTIDADE  

Item 1 - Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos 

de unidades e órgãos colegiados da Instituição Federal de Ensino:  

1. Membro Titular Consu: período de 11 de maio de 2012 a 11 de maio de 2014; 2. 

Membro Suplente Consu: período de 21 de fevereiro de 2024 a 21 de fevereiro de 

2026.  

Item 2 - Coordenação ou presidência de núcleos, representações, grupos de 
trabalho ou similares, comissões ou comitês previstos no âmbito da administração 
pública, regularmente instituídos, ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade:  



1. Presidente da Comissão responsável pela Aplicação de Prova Escrita no concurso 
para Técnico em Assuntos Educacionais (2006),  

2. Presidente da Comissão Eleitoral para escolha dos membros da SCIS e SPPD (2011),   

3. Presidente da Comissão responsável para rediscutir o Código Disciplinar Discente do 
IF Sudeste MG (2014), 

 

4. Coordenador da CAC – Comissão de Avaliação de Propostas de Criação e 
Reativação de Cursos (2016),   

5. Presidente da Comissão de Assessoramento Local da Flexibilização da Jornada de 
Trabalho dos TAEs do campus Rio Pomba (2018),  

6. Presidente da Comissão de Avaliação de Projetos de Ensino (2019) e,  

7. Presidente da Comissão de Planejamento para contratação de serviços de transporte 
coletivo para os estudantes do campus Rio Pomba (2019).   

Item 3 - Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho 
ou similares, comissões ou comitês previstos no âmbito da administração pública, 
regularmente instituídos:  

1. Membro da Comissão de Organização e Participação no I FÓRUM DE INCLUSÃO 
SOCIAL DO IINSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS- CAMPUS RIO 

POMBA (2009);  

2. Membro do Núcleo de Apoio às Pessoas com Necessidades Educacionais (NAPNE) 
do Campus Rio Pomba do IF Sudeste MG (2010);   

3. Membro da Comissão Multicampi para elaborar o regulamento da CIS/SCIS e SPPD 
do IF Sudeste MG (2011);   

4. Membro da Comissão de Análise de Equivalência dos Cursos de Formação 
Pedagógica do IF Sudeste MG (2014);   

5. Membro da CAC - Comissão de Avaliação de Proposta de Criação e Reativação de 
Cursos (2014);   

6. Membro da Comissão revisora de conteúdo para provas de processo seletivo (2014);   

7. Membro da SUBCOMISSÃO responsável por desenvolver a base teórica e conceitual 
do Plano Estratégico Institucional para Permanência e Êxito dos Estudantes, no 
âmbito deste Instituto Federal (2015);   

8. Membro da Comissão Eleitora para escolha do representante discente para o 
Conselho de Campus(2017);   

9. Membro da Comissão de Heteroidentificação do processo seletivo de professor 



substituto campus Rio Pomba (2018);   

10. Membro da comissão de heteroidentificação do Processo Seletivo de Professor 
Substituto campus Rio Pomba (2019);   

11. Membro da comissão de formatura dos concluintes de 2019 (2019);  

12. Membro da Comissão de Revisão e Atualização de documentos e comunicações 
dos cursos técnicos do campus Rio Pomba do IF Sudeste MG (2020);  

 

13. Membro da Comissão responsável pela análise dos cursos Técnicos Integrados em 
Agropecuária e Meio Ambiente e Técnico em Meio Ambiente (EaD) do campus Rio 
Pomba (2021);   

14. Membro da Comissão de planejamento e execução da Formatura dos Cursos 
Técnicos e de Graduação do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba (2023);   

15. Membro da comissão responsável pelo planejamento e execução da Formatura dos 
Cursos Técnicos a Distância 2023/2,do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba (2023);   

16. Membro da comissão responsável pelo planejamento e execução da Formatura dos 
Cursos Técnicos e de Graduação do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba (2024).  

REQUISITO II – PARTICIPAÇÃO E ATUAÇÃO EM PROJETOS INSTITUCIONAIS, NA 

GESTÃO, NO APOIO AO ENSINO, À PESQUISA, EXTENSÃO, INOVAÇÃO E 

ASSISTÊNCIA ESPECIALIZADA  

Item 2 - Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, 

incluída a elaboração de projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais 

(ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação):  

1. Comissão de estudo e estruturação do PPC do curso Técnico Integrado em Comércio 
EJA/EPT (2018);  

2. Comissão de revisão dos PPCs dos cursos técnicos integrados do campus Rio 
Pomba do IF Sudeste MG (2019);  

3. Membro da Comissão de revisão dos PPCs dos cursos técnicos na modalidade à 
distância do campus Rio Pomba do IF Sudeste MG (2019);   

4. Membro da Comissão responsável pelo alinhamento das propostas dos projetos 
políticos pedagógicos dos cursos técnicos integrados do campus Rio Pomba (2019);   

5. Membro da Comissão de Restruturação do PPC do Curso Técnico Integrado em 
Agropecuária do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba (2023);   



6. Membro da Comissão de Reestruturação do PPC do curso Técnico Integrado em 
Comércio EJA/EPT (2024).  

Item 7 - Participação em atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado 
em eventos acadêmicos, científicos, culturais, esportivos e técnicos. (3 pontos por por 
evento):  

1. Avaliador de Pôster no XVI Simpósio de Ciência, Inovação e Tecnologia, I Encontro 

de Ensino, Pesquisa e Extensão e I Seminário de Autoavaliação dos Programas de 

Pós- 

 

graduação, campus Rio Pomba do IF Sudeste MG, realizado de 25/11/2025 a 

27/11/2025; 2. Avaliador dos resumos submetidos à Chamada de Trabalhos, integrante 

do II Simpósio Institucional de Ensino, Pesquisa e Extensão do IF Sudeste MG 

(SIMEPE II) - PORTARIA-R Nº 1072/2015, DE 09 DE OUTUBRO DE 2015;  

3. Jurado do evento "Festival do Minuto", realizado em 22 de novembro de 2017.  

REQUISITO V – EXERCÍCIO DE FUNÇÕES, CARGO DE DIREÇÃO E DE 

ASSESSORAMENTO INSTITUCIONAIS  

Item 2 - Exercício de cargo de direção (CD-03 e 04) ou equivalente. (7,5 pontos/ano 

como titular | 3 pontos/ano como substituto):  

1. Designado para o cargo de Substituto do Coordenador Geral de Ensino Técnico, do 

IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, código CD-4, a partir de 10/02/2022 até 

12/04/2023.  

Item 3 - Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente. (4,5 pontos/ano 

como titular | 1,5 pontos/ano como substituto):  

1. Designado para a função de Substituto do Gerente da Gerência de Supervisão 

Pedagógica, Código FG-01 a partir de 02/10/2006 até 31/11/2011;  

2. Designado para a função de Gerente de Apoio ao Ensino do Período Noturno, do 



Campus Rio Pomba - IF SudesteMG, código FG-01, com vigência a partir 31.05.2017 

até o momento.  

Item 4 - Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente. (3 

pontos/ano como titular | 1 pontos/ano como substituto):  

1. Designado para a função de Chefe da Seção de Recursos Áudio Visuais, código 

FG-05, a partir de 01/08/2006 até 21/05/2007;   

2. Designado para a função de Chefe da Seção de Recursos Áudio Visuais, código 

FG-04, a partir 21/05/2007 até 21/02/2013. 

 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS  

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas neste 
Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto 
institucional, demonstram o desenvolvimento contínuo de saberes, competências e 
experiências construídos ao longo da atuação no serviço público federal, contribuindo para 
o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao ensino, à pesquisa, à 
extensão, à inovação e à gestão.   

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível V de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os 
critérios estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável.   

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS  

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos 
Técnico Administrativos em Educação – PCCTAE).  

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.  
● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.  
● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.  

5. DECLARAÇÃO  

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial 
Descritivo são verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no 
exercício de minhas atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela 
documentação comprobatória anexada. Que estou ciente de que cada atividade 
desenvolvida somente poderá ser apresentada e computada uma única vez no processo de 
avaliação, sendo expressamente vedada sua utilização concomitante para o atendimento 
de mais de um critério específico. Declaro estar ciente de que este memorial apresentado 
para fins de concessão do benefício pleiteado será publicado no sítio eletrônico das 
Instituições Federais de Ensino participantes, nos termos do Decreto nº 13.048/2026, 



responsabilizando-me pela veracidade e pela adequação das informações e dos dados 
pessoais nele constantes, observado o disposto na Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 
(LGPD) e nas demais normas aplicáveis.   

Rio Pomba, 28 de julho de 2026. 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO  
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, 
CIÊNCIA E TECNOLOGIA  DO 
SUDESTE DE MINAS GERAIS  
SISTEMA INTEGRADO DE 
PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E  

CONTRATOS  

FOLHA DE ASSINATURAS Emitido em 

28/07/2026  
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