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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Jaques Coelho dos Santos

Cargo: Vigilante

Classe/Nivel: D/19

Matricula SIAPE: 482

Institui¢do: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Rio Pomba
Unidade de Lotagao: Geréncia de Multimeios e Acervo Bibliografico (Biblioteca)
Tempo de exercicio no cargo: 38 anos e 6 meses

Nivel de RSC pleiteado: RSCV

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢cdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 01/02/1988, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Vigilante, nivel de classificagdo D, no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) — Campus Rio Pomba. Apresento este
memorial como registro organizado da minha trajetdria profissional, dos saberes mobilizados no
exercicio do cargo e das contribuicGes institucionais desenvolvidas no ambito solicitado para RSC-
PCCTAE. Essa trajetdria se insere no contexto de atuagdo junto ao IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba.
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Ao longo da minha trajetdria, que se iniciou em 01/02/1988, pude contribuir de diversas formas com
a instituicdo, na area de Vigilancia, no Setor de Mecanizacdo Agricola (Oficina), no Alojamento do
Campus (na época nds tinhamos alunos internos), um tempo na Secretaria de Registro Académicos e
por fim na Biblioteca, onde estou até hoje. Tive a oportunidade de Coordenar, enquanto atuava na
Biblioteca, o NAPNE, experiéncia esta que me trouxe um grande crescimento como servidor desta
Instituicdo. Estou sempre disposto a colaborar e doar meu tempo de forma ética, comprometido com
as minhas responsabilidades no servigo publico. Meu objetivo é poder contribuir sempre com meu
servigo tanto no ambito da Biblioteca, quanto nos demais setores quando necessario para alcangar
um servigo publico de qualidade.

Este memorial estd organizado para descrever, de forma clara e objetiva, as atividades e experiéncias
profissionais que percorri ao longo dos anos como servidor do IF — Campus Rio Pomba .

1. Descricdo das atividades e experiéncias profissionais e individuais

Requisito | - Participagdo em grupos de trabalho, comissGes, comités, nucleos, representagdes ou
similares, formalmente instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

Aqui eu tive oportunidade de colaborar como Coordenador Geral do no | Férum de Inclusdo Social do
IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba. De participar como fiscal de provas de alguns Processos Seletivos
do Campus Rio Pomba. De atuar como membro efetivo da Comissdo Interna de Supervisado (CIS) do
Plano de Carreira dos Cargos Técnicos Administrativos em Educa¢do (PCCTAE). De atuar como
membro da Comissdo de divulgacdo do processo seletivo (exame de sele¢do e vestibular) 2012/, entre
outras atividades ao longo da minha trajetdria.

Requisito Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a
pesquisa, a extensdo, de inovacdo e assisténcia especializada

No ambito deste requisito, minha atuacdo relne experiéncias vinculadas ao planejamento, gestdo
institucional, apoio ao ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo e assisténcia especializada. As atividades
registradas nesse campo abrangem participacdo em ac¢Oes de desenvolvimento profissional
continuado e participacdao em espagos de capacitacao e debate profissional, permitindo observar a
articulagdo entre responsabilidades assumidas, demandas institucionais e desenvolvimento
profissional.

Aqui pude realizar o aperfeicoamento de competéncias aplicadas ao exercicio do cargo, em razao da
natureza das atividades desenvolvidas. A experiéncia é indicada com registro em Certificado de
conclusdo, instituicdo: CEFET - PR, data de emissdo: 06/09/1994, carga horaria: 40 horas. Participei
também de alguns eventos.

Requisito IV - Designacdo para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

No ambito deste requisito, minha atuag¢do relne experiéncias vinculadas a responsabilidade técnico-
administrativa, atuacao especializada e contribuicao para o funcionamento institucional. As atividades
registradas nesse campo abrangem acompanhamento de execuc¢do contratual institucional,
permitindo observar a articulagdo entre responsabilidades assumidas, demandas institucionais e
desenvolvimento profissional.

Requisito V - Exercicio de funcdo ou cargo de dire¢cdo ou de assessoramento institucional
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As atividades registradas nesse campo abrangem exercicio de fung¢do administrativa com
responsabilidades formais, permitindo observar a articulagdo entre responsabilidades assumidas,
demandas institucionais e desenvolvimento profissional. Aqui fui Coordenador do NAPNE e algumas
vezes substituto de fung¢Ges especificas na Biblioteca. Seguem as portarias:

A experiéncia é indicada com base em Portaria institucional, n2 229/2006; 177/2007, emitida por
Direc¢do Geral, periodo de atuagdo: 02/10/2006 a 21/05/2007.

A experiéncia € indicada com respaldo em Portaria institucional, n2 178/2007; 84/2008, emitida por
Dire¢do Geral, periodo de atuagdo: 21/05/2007 a 23/04/2008.

A experiéncia é indicada com suporte em Portaria institucional, n® 130/2008; 423/2011, emitida por
Dire¢do Geral, periodo de atuagdo: 21/05/2008 a 31/10/2011.

Requisito VI - Produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

No ambito deste requisito, minha atuagdo reune experiéncias vinculadas a produgao, sistematizacdo
e difusdo de conhecimento cientifico, técnico e institucional. As atividades registradas nesse campo
abrangem ampliacdo da formacdo académica para desenvolvimento profissional, permitindo observar
a articulacdo entre responsabilidades assumidas, demandas institucionais e desenvolvimento
profissional. Aqui segue a Conclusao de titulacdo superior ao requisito de ingresso, contribuindo para
demonstrar a aplicacdo de conhecimentos profissionais. A experiéncia é indicada a luz de Diploma de
conclusdo, instituicdo: Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ub3, data de emissdo: 11/03/1998.

Consideradas em conjunto, as experiéncias descritas totalizam 74,5 pontos, distribuidos em 8 critérios
especificos. A trajetdria apresentada busca demonstrar desenvolvimento continuo de saberes,
ampliacdo de responsabilidades, contribuicdo institucional e dominio das competéncias associadas ao
nivel RSC-V do RSC-PCCTAE, cabendo a CRSC-PCCTAE avaliar o enquadramento com base no Decreto
n2 13.048/2026 e nas normas aplicaveis.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetéria profissional e a combinac¢do das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovac¢do e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).
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e Lein?215.367,de 5 de junho de 2026.
e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO
Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgdes constantes deste Memorial Descritivo sao

verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 21/08/2026

Jaques Coelho dos Santos
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