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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): José Marcio de Carvalho

Cargo: Assistente em Administragao

Classe/Nivel: Classe D - Padrdo 019

Matricula SIAPE: 10D

Instituicdo: Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Rio Pomba

Unidade de Lotagdo: Secdo de Execucdo Financeira

Tempo de exercicio no cargo: 32 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n2 15.367, de 5 de
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n?
608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informacbGes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicbes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgGes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no Servico Publico Federal em 26 de novembro de 1993, no cargo de Assistente em
Administracdo da antiga Escola Agrotécnica Federal de Janudria, atualmente vinculada ao Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais — Campus Janudria.
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Posteriormente, fui redistribuido para a antiga Escola Agrotécnica Federal de Rio Pomba,
acompanhando sua transformacdo em Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Rio Pomba e,
posteriormente, em Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
— Campus Rio Pomba.

Ao longo da minha trajetédria profissional, desenvolvi atividades técnico-administrativas e de gestdo,
contribuindo para o fortalecimento institucional, a melhoria dos processos administrativos e o
cumprimento dos objetivos da administracdo publica. Participei de diversas comissdes regularmente
instituidas pela Reitoria do IF Sudeste MG e pelo Campus Rio Pomba, entre elas a Comissao Especial
de Avaliagdo de Desempenho, a Comissdo de Etica do IF Sudeste MG e a Comissdo de Reestruturagdo
do Regimento Interno do Campus Rio Pomba, colaborando para o aprimoramento das normas, da
gestdo e da integridade institucional.

Atuei também em Comissdes de Sindicancia, participando da apuragdo de fatos administrativos,
andlise documental, instru¢do processual e elaboragdo de relatérios, sempre observando os
principios da legalidade, imparcialidade e devido processo administrativo.

No ambito dos concursos publicos e processos seletivos, exerci funcées como membro de comissao
organizadora, fiscal de concurso e integrante de banca avaliadora, contribuindo para a transparéncia,
regularidade e lisura dos certames institucionais. Também participei de projetos voltados ao
aprimoramento da gestdo, como a Comissdo de Gestdo Orgamentdria e Financeira (GOF) do Projeto
de Gestdo Integrada e Compartilhada (GEINTECON), e do Grupo de Trabalho responsavel pela
elaboracdo do Manual do Cadastrador SIASG.

Minha atuacdo profissional esteve fortemente vinculada as areas de planejamento, compras,
contratos, licitagOes, execucdo orcamentdria e financeira. Participei da elaboracdo de projetos
basicos, termos de referéncia e documentos necessarios a instru¢cdo de processos administrativos,
além de integrar comissdes de planejamento para contratacdo de bens e servicos em diferentes
areas institucionais.

Exerci a funcdo de Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo conduzindo procedimentos
licitatorios conforme a Lei n2 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

No exercicio de fungbes gratificadas e cargo de direcdo, desempenhei atividades de gestdo
administrativa, financeira e de coordenacdo-geral. Atuei como Chefe do Setor de Contratos e
Compras, sendo responsdvel pelos processos de aquisicdo, contratos e procedimentos
administrativos. Exerci a fungdo de Chefe da Secdo de Execugdo Orgamentdria e Financeira,
efetuando a liquidagdo e pagamento de despesas e a reten¢do de tributos e contribui¢des, de acordo
com a legislagdo e os procedimentos administrativos da area.

Exerci o cargo de Coordenador-Geral de Administracdo e Financas do Campus Rio Pomba. Nesse
cargo atuei no planejamento, coordenacdo, supervisdo e gestdo das dreas administrativa,
orcamentdria, financeira, contabil e patrimonial, acompanhando os processos de aquisicdo de bens e
servicos e contribuindo para a correta aplicacao dos recursos publicos.

Durante a implantagdo dos Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, instituidos pela Lei
n? 11.892, de 28 de dezembro de 2008, participei do processo de consolidacdo do IF Sudeste MG,
especialmente no contexto de transformacdo do antigo CEFET Rio Pomba em unidade integrante da
nova estrutura institucional. Nesse periodo, contribui para a organizacdo administrativa e para a
execucdo eficiente do orcamento publico, em uma fase de expansao e fortalecimento da educacdo
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profissional e tecnoldgica, com ampliacdo do acesso ao ensino, integragdo entre ensino, pesquisa e
extensdo e estimulo ao desenvolvimento regional.

Como parte da formacgdo e aperfeicoamento profissional, conclui o curso de Bacharelado em
Administracdo e Pds-Graduacgdo Lato Sensu em Gestdo Publica, conhecimentos que contribuiram
para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao planejamento, organizagao, gestao de
processos, administracdo de recursos publicos e tomada de decisGes.

A experiéncia acumulada ao longo de mais de trés décadas de servigo publico evidencia uma
trajetéria pautada pelo compromisso, responsabilidade e dedicacdo a administragdo publica, com
atuacdo voltada a eficiéncia, transparéncia, legalidade e melhoria continua dos servigos prestados
pela instituicdo.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagdo e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentagdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein?211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacao — PCCTAE).

® Lein?215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribui¢Ges e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdao comprobatéria anexada.

Rio Pomba/MG., 30 de julho de 2026.
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