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Tempo de exercicio no cargo: 17 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educagdao (RSC-PCCTAE), mediante a apresenta¢do da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pela servidora, evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n? 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informac¢des sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdao comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdao de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigco publico federal em 11 de margo de 2009, mediante aprovagdo em concurso
publico, para exercer o cargo de Técnica em Assuntos Educacionais no Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Minha trajetdria profissional é marcada pela participacdo efetiva em comissdes, grupos de trabalho
e representagles institucionais, compreendendo que esses espagos constituem importantes



instrumentos de construcdo coletiva e fortalecimento da gestdo publica. No ambito do Critério |,
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sempre compreendi que a atuacdo coletiva é indispensavel para o fortalecimento da gestdo publica e
para o aprimoramento das politicas institucionais, assumindo responsabilidades que contribuiram
para o desenvolvimento das atividades académicas e administrativas do IF Sudeste MG.

Exerci a presidéncia de comissdo eleitoral, conforme Portaria n? 465/2017, coordenando os
trabalhos da comissao e assegurando a regularidade dos procedimentos administrativos inerentes ao
processo eleitoral. Também atuei como membro do Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades
Especificas - NAPNE , designada pela Portaria n2 265, de 06 de outubro de 2010, contribuindo para o
fortalecimento das a¢Bes de inclusdo e acessibilidade na instituicao.

Fui igualmente designada como responsavel pelo Subcomité de Acompanhamento dos Formandos
da Graduacdo, por meio da Portaria n? 132, de 20 de abril de 2011, e do Subcomité de
Acompanhamento dos Formandos, conforme Portaria n2 267, de 06 de julho de 2012, participando
do acompanhamento das atividades relacionadas a conclusdo dos cursos e ao planejamento das
solenidades académicas.

Outro aspecto importante da minha atuacdo refere-se a participacdo em diversas edi¢cdes dos
processos seletivos institucionais. Atuei conforme designag¢des constantes das Portarias GABREITOR
n? 897, de 11 de novembro de 2024, n? 626, de 20 de maio de 2025, n2 1.114, de 24 de setembro de
2025, e da Portaria GABREITOR/IFSUDMG n2 473, de 7 de maio de 2026, colaborando na
organizacgao, fiscalizacdo e execugdao dos exames de sele¢do, assegurando a lisura e a qualidade dos
processos de ingresso de estudantes.

Ainda nesse critério, exerci a funcdo de Coordenadora da Especializacdo PROEJA, conforme Portaria
n? 349, de 16 de novembro de 2009, desenvolvendo atividades académicas e administrativas
voltadas a implementagdo da politica publica de integragdo da Educagdo Profissional a Educagdo de
Jovens e Adultos.

Ao longo da minha trajetéria também participei de atividades diretamente relacionadas a producdo
e disseminacdo do conhecimento. No que diz respeito ao Critério Il, relativo a projetos institucionais,
gestdo, ensino, pesquisa, extensao e inovacao, participei do Conselho Editorial da obra Reescrevendo
0 PROEJA, colaborando na avaliagdo e organizagdo editorial da publicagdo, contribuindo para a
divulgacdo do conhecimento cientifico produzido na instituicdo.

Atuei ainda como orientadora na Especializagdo em Docéncia na Educagao Profissional e Tecnoldgica,
conforme Portaria RPB-GAB IFMGSE n? 107, de 13 de abril de 2021, acompanhando o
desenvolvimento académico de estudantes e contribuindo para sua formagao profissional.

Também participei da avaliagdo de trabalhos cientificos apresentados em simpésios institucionais,
especialmente nas edi¢des Xll Simpdsio (2020), XV Simpdsio (2023), colaborando para a manutengéo
da qualidade cientifica dos eventos promovidos pelo IF Sudeste MG.

Reconhego que a constante atualizagdo profissional foi fundamental para o desenvolvimento das
competéncias que adquiri ao longo da carreira. Por isso, participei de cursos de aperfeicoamento,
como por exemplo, o de Tecnologia na Educacdo, Ensino Hibrido e Inovacdao Pedagdgica, e também
de ag¢des de formagdao continuada voltadas ao desenvolvimento das competéncias necessarias ao
exercicio qualificado das minhas atribui¢cdes, mantendo-me permanentemente atualizada diante das
mudancas legais, pedagdgicas e administrativas que impactam a educacgdo profissional e tecnolégica.

Minha atuacdo da mesma forma envolveu responsabilidades técnico-administrativas e
especializadas, conforme preconizado no critério IV. Em 2016 fui designada como substituta do fiscal
do contrato de prestacdo de servigos de limpeza e conservagao, conforme Portaria n2 181, de 03 de
maio de 2016, desempenhando atividades relacionadas ao acompanhamento da execucdo



contratual e a observancia das normas administrativas pertinentes.
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A maturidade administrativa adquirida ao longo da carreira permitiu-me assumir atribuicoes de alta
responsabilidade, em cardter de substituicdo, na gestdo superior da instituicdo, preenchendo os
requisitos exigidos no Critério V sobre fun¢des ou cargos de direcdo e assessoramento institucional.
Fui formalmente designada, por meio da Portaria n? 498/2011, publicada no Diério Oficial da Unido
de 13 de julho de 2011, como Substituta do Coordenador Geral de Graduacdo, exercendo a
substituicdo no periodo de 18 de julho de 2011 a 21 de junho de 2012. No exercicio dessa fun¢do
minha atuagdo técnica transcendeu os fluxos burocréticos, inserindo-se diretamente na concep¢ao
de matrizes curriculares, dos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) e no suporte a docéncia onde
minha contribuicdo técnica garantiu o alinhamento das propostas curriculares com as diretrizes
educacionais vigentes e com os arranjos produtivos locais.

Posteriormente, fui designada como Substituta do Diretor de Pesquisa e Pés-Graduacgado, por meio da
Portaria R n2 177/2018, exercendo a fun¢do no periodo de 22 de agosto de 2018 a 03 de marco de
2020, participando da conducdo das atividades estratégicas da Diretoria, do acompanhamento de
editais, da gestdo das acdes de pesquisa e do apoio as decisdes administrativas da unidade.

Essas experiéncias ampliaram significativamente minha visdo institucional, fortaleceram minha
capacidade de lideranga e desenvolveram competéncias relacionadas ao planejamento, tomada de
decisdo e gestdo publica.

Entre as atividades que considero mais relevantes em minha trajetéria esta minha contribuicao para
a difusdo do conhecimento cientifico produzido pela comunidade académica do IF Sudeste MG. Com
relacdo ao Critério VI, que versa sobre a producao, prospeccao e difusao do conhecimento, participei
da organizagao dos Livros do Simpdsio do IF Sudeste MG, publicados nos anos de 2021, 2022, 2023 e
2024, todos registrados com ISBN e aprovados por Conselho Editorial, contribuindo para o registro e
a divulgacdo da producéo cientifica institucional.

Também publiquei capitulo de livro no e-book do | Simpdsio do Mestrado em Letras do Centro de
Ensino Superio/Juiz de Fora, intitulado "O cinema de Uba: construcdo da identidade intermediada
pela memdria", ampliando minha contribuicdo para a producdo académica.

Contribui ainda para a garantia da qualidade cientifica institucional ao atuar formalmente como
avaliadora de resumos do XVI Simpédsio do IF Sudeste MG, colaborando para a selecdo e qualificacdo
dos trabalhos cientificos submetidos ao evento.

Outro aspecto importante da minha trajetdria foi a atuagcdo como professora voluntdria em curso de
Especializacdo em Docéncia na Educacdo Profissional e Tecnolédgica, conforme Portaria RPB-GAB
IFMGSE n? 107, de 13 de abril de 2021, contribuindo para a formagdo de profissionais da Educagdo
Profissional e Tecnoldgica e para a dissemina¢do dos conhecimentos adquiridos ao longo da minha
trajetdria institucional.

Ao refletir sobre minha trajetdria profissional, percebo que os conhecimentos e competéncias
desenvolvidos ao longo de mais de dezessete anos de atuacdo foram construidos pela integracao
entre experiéncia pratica, formag¢do continuada, participacao em atividades de gestdo, envolvimento
em acdes de ensino, pesquisa e extensdo e producdo cientifica. Cada atividade desempenhada
representou uma oportunidade de crescimento profissional e de contribuicido efetiva para o
fortalecimento do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.



3. CONSIDERAGOES FINAIS
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Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao e a gestado.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagao vigente e na regulamentacgao aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educagdo — PCCTAE).

® Lei n215.367, de 5 de junho de 2026.

® Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026.

® Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacées constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdao comprobatdéria anexada.

Rio Pomba, 28 de julho de 2026.
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