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EEE INSTITUTO FEDERAL
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RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS —RSC-
PCCTAE MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Méarcia Maria Aquino Mendonca de Freitas
Cargo: Auxiliar de

Biblioteca
Classe/Nivel:
Classe C— 19

Matricula SIAPE:

1458

Instituic&o: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais Campus Rio Pomba
Unidade de Lotacdo: Biblioteca

Data de ingresso no cargo: 16/04/2004

Nivel de RSC pleiteado: RSC-V

1.APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de
concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacao
da trajetéria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a)
servidor(a), evidenciando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao
longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de
2005, alterada pela Lei n° 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial retne informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificagao,
atividades desenvolvidas, contribuicbes institucionais e resultados alcancados no
exercicio das atribuicbes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajetéria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao
ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao, a gestéo institucional e ao desenvolvimento
organizacional.

As informacOes apresentadas estdo respaldadas pela documentagéo
comprobatéria correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela
Comissao de Avaliacéo, nos termos da regulamentacéo vigente.



2.TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 16 de abril de 2004, mediante aprovacao
em concurso publico para exercer o cargo de Auxiliar de Biblioteca no Instituto Federal
de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba.
Ao longo da minha trajetoria institucional, busco alinhar continuamente a minha atuagéo
profissional a missao institucional de ensino, pesquisa e extensdo, zelando pela
gualidade e exceléncia no atendimento & comunidade académica.

Antes de ingressar como servidora publica neste Instituto, fiz graduacdo em
Fisioterapia na UFJF, dos anos de 1994 a 1999. Este diploma foi usado para Incentivo a
Qualificagao.

No requisito “Participacdo em programas de formacdo continuada e/ou acdes de
desenvolvimento de competéncias, néo utilizadas para fins de aceleracdo da
promog¢ao na carreira, com carga horaria minima de dez horas, participei dos seguintes
Cursos:

1. CURSO DE PRIMEIROS SOCORROS, com carga horaria estimada de 16 horas,realizado
na modalidade online (EAD), por meio de ambiente digital mantido por Brasil Cursos
Empreendimentos Digitais Ltda.

2. Curso de Aperfeicoamento: "ABA Analise do Comportamento Aplicada para Pessoas
com Transtorno do Espectro Autista", com duracdo de 20 horas, realizado na Faculdade
Unina em modalidade EAD. Certificado emitido em 25/07/2026.

3. Capacitacdo em Tecnologias na Educacdo, realizada na modalidade a distancia (EAD)
pela Brasil Cursos Empreendimentos Digitais Ltda., com carga horaria de 20 horas. Certificado
emitido em 06/08/2026.

4. Capacitacdo em CURSO DE FUNDAMENTOS DE IA com carga horéaria estimada de 20
horas, realizado na modalidade online (EAD), por meio de ambiente digital mantido por Brasil
Cursos Empreendimentos Digitais Ltda. Conclusao: 14/08/2026 .

No site Educaweb, fiz os seguintes cursos de capacitagdo com as cargas horéarias de 10 horas,
respectivamente:

1. Curso de Informéatica Béasica, concluido em 18/08/2026.

2. Curso de Auxiliar de Biblioteca, concluido em 23/08/2026, com intuito de aprimorar o meu
trabalho realizado na Biblioteca Jofre Moreira.

3. Curso em Educacéo Especial, concluido em 26/08/2026, com o0 objetivo de atender pessoas
com necessidades especiais, devido o aumento da demanda deste publico no Campus Rio
Pomba.



4 - Curso em Educacéo Inclusiva, concluido em 28/08/2026, também com o objetivo de
atender pessoas com necessidades especiais no Campus Rio Pomba.

5. Autismo, concluido em 31/08/2026, também com o0 objetivo de atender pessoas com
necessidades especiais no Campus Rio Pomba.

No Requisito Exercicio de Funcao Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente —
como substituto, fui designada como Substituta do chefe do setor de biblioteca do
campus Rio Pomba, conforme Portaria 339 de 30/10/2007, FG 05. Fui dispensada,
conforme Portaria 114/10/2010, de 08 de junho de 2010 e de codigo FG-05 e designada
para o cargo de substiuta do chefe do setor da biblioteca, cédigo FG-04, portaria
114/10/2010, de 08 de junho de 2010 e, por fim, dispensada do cargoconforme Portaria
123/2013, de 25 de marco de 2013. Nestes, atuei na coordenacdo das rotinas
operacionais e assegurando a continuidade e a qualidade dos servicos prestados.

No item Participacado em atividades técnicas ou especializadas em projetos,
incluindo a elaboracdo de projetos pedagdgicos, programas ou acdes
institucionais (ensino, pesquisa, extensado, gestdo e inovacao), integrei a comissao
organizadora da 4% Jornada do Livro, realizada na Biblioteca Jofre Moreira, no
planejamento do evento.

No requisito Atuacao formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante,
autor de contetdo técnico ou orientador em acdo formativa estruturada de interesse
institucional, prevista em plano ou programa de desenvolvimento de pessoas.
ministrei cursos e oficinas, em diferentes anos, ainda nas Jornadas do livro:

1. Participei do evento da 62 JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA:
LEITURA, EDUCACAO E CULTURA como ministrante da oficina “Automaquiagem” realizada
no dia 23 de outubro de 2024, no espaco da Biblioteca Jofre Moreira, IF Campus Rio Pomba.

2. Participei do evento da 52 JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,

EDUCACAO E CULTURA como ministrante da oficina “ Introducdo & maquiagem colorida para
o dia a dia” realizada no dia 24 de outubro de 2025, no espago da Biblioteca Jofre Moreira, IF
Campus Rio Pomba.

3. Participei do evento da 42 JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,

EDUCACAO E CULTURA como ministrante da palestra “ Empoderamento da mulher no
trabalho através do autocuidado: técnicas de maquiagem e vestimenta” realizada em 25 de
outubro de 2022, no espaco da Biblioteca Jofre Moreira, IF Campus Rio Pomba.

No requisito Participacdo em atividade institucional de produc¢do audiovisual, artistica,
exposicao, podcast ou outras formas de apresentacdo, participei como expositora:

62 JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,EDUCACAO E CULTURA com a
exposicdo “Obras em pintura de diamante” realizada no periodo de 23 a 25 de outubro de
2024, na Biblioteca Jofre Moreira, do Campus Rio Pomba.

72 JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,EDUCACAO E CULTURA com as

exposicoes “Bolsas em Croché” e com os quadros “ Das obras em pintura de diamante”
realizadas entre os dias 23 e 24 de outubro de 2025, no espaco da Biblioteca Jofre Moreira.

Com o compromisso permanente de aprimoramento técnico-profissional e



valorizac&o do servigo publico, mantenho uma trajetdria continua de capacitacdo voltada a
otimizacdo das rotinas institucionais, com énfase no segmento educacional. Em
complementacdo a essa formacdo continuada, destaco a conclusdo de dois cursos de
Po6s-Graduacao Lato Sensu (Especializacao):

e Especializagdo em Ciéncias Humanas: realizada de 27/02/2010 a 27/10/2010
pelas Faculdades Integradas de Jacarepagua (Polo Barbacena/MG), na modalidade
semipresencial, com carga horaria de 360 horas e aproveitamento académico entre
9,0 e 9,5. Esta titulacdo foi formalmente utilizada para concessdo do Incentivo a
Qualificagao.

e Especializagdo em Educagdo Especial Premium: realizada de 01/06/2026 a
31/08/2026 pela Faculdade S&o Marcos (FACSM/RS - Faculdade Rio Grande
LTDA), com carga horéaria de 364 horas. O curso possui foco no atendimento
especializado a pessoas com deficiéncia e nao foi utilizado para fins de Incentivo a
Qualificacao, estando plenamente apto para pontuacédo no RSC.

Para facilitar tais informacdes, coloquei isto em tabela:

Periodo /

o Area de Uso
Curso Instituicao Carga .
~ . Conhecimento em 1Q?
Horaria
27/02/2010
. . Faculdades a A
Pos-Graduagdo Integradas de 27/10/2010 ~ C'encias Sim
Lato Sensu , Humanas
Jacarepagua
(360h)
01/06/2026
P6s-Graduacio Faculdade Séo a Educacao / Nao
Lato Sensu ¢ Marcos 31/08/2026 Educacao (Apto p/
(FACSM/RS) Especial RSC)
(364h)

3.CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetoria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas,
neste Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto
institucional, demonstram o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e
experiéncias construidos ao longo da atuagao no servico publico federal, contribuindo para
o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a
extensao, a inovacao e a gestao.



Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e
competéncias apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado,
conforme os critérios estabelecidos na legislagao vigente e na regulamentacgao aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS:

. Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

. Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.
. Decreto n°®13.048, de 3 de julho de 2026.
. Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacfes constantes deste
Memorial Descritivo sao verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente
desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicbes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentacdo comprobatéria anexada.

Rio Pomba, 10 de setembro de 2026.

[ASSINATURA DIGITAL]
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