
 

 
IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – IFSUDESTEMG CAMPUS RIO POMBA 

 

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-

PCCTAE MEMORIAL DESCRITIVO 

 

 
Servidor(a): Márcia Maria Aquino Mendonça de Freitas 

Cargo: Auxiliar de 

Biblioteca 

Classe/Nível: 

Classe C — 19 

Matrícula SIAPE: 

1452332 

Instituição: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais Campus Rio Pomba 

Unidade de Lotação: Biblioteca 

Data de ingresso no cargo: 16/04/2004 

Nível de RSC pleiteado: RSC-V 
 

 
1. APRESENTAÇÃO 

 
O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de 

concessão do Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos 

Cargos Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação 

da trajetória profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) 

servidor(a), evidenciando os saberes, as competências e as experiências adquiridos ao 

longo do exercício funcional, em conformidade com a Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 

2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº 

13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, 

atividades desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no 

exercício das atribuições do cargo, evidenciando os saberes e as competências 

adquiridos ao longo da trajetória funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao 

ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão institucional e ao desenvolvimento 

organizacional. 

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação 

comprobatória correspondente, organizada em anexos, permitindo a análise pela 

Comissão de Avaliação, nos termos da regulamentação vigente.



2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

 

Ingressei no serviço público federal em 16 de abril de 2004, mediante aprovação 

em concurso público para exercer o cargo de Auxiliar de Biblioteca no Instituto Federal 

de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais – Campus Rio Pomba. 

Ao longo da minha trajetória institucional, busco alinhar continuamente a minha atuação 

profissional à missão institucional de ensino, pesquisa e extensão, zelando pela 

qualidade e excelência no atendimento à comunidade acadêmica. 

 

 Antes de ingressar como servidora pública neste Instituto, fiz graduação em 

Fisioterapia na UFJF, dos anos de 1994 a 1999. Este diploma foi usado para Incentivo a 

Qualificação. 

No requisito “Participação em programas de formação continuada e/ou ações de 

desenvolvimento de competências, não utilizadas  para fins de aceleração da 

promoção na carreira, com carga horária mínima de dez horas, participei dos seguintes 

cursos: 

1. CURSO DE PRIMEIROS SOCORROS, com carga horária estimada de 16 horas,realizado 

na modalidade online (EAD), por meio de ambiente digital mantido por Brasil Cursos 
Empreendimentos Digitais Ltda. 
 
2. Curso de Aperfeiçoamento: "ABA Análise do Comportamento Aplicada para Pessoas 

com Transtorno do Espectro Autista", com duração de 20 horas, realizado na Faculdade 

Unina em modalidade EAD. Certificado emitido em 25/07/2026. 

3. Capacitação em Tecnologias na Educação, realizada na modalidade a distância (EAD) 

pela Brasil Cursos Empreendimentos Digitais Ltda., com carga horária de 20 horas. Certificado 

emitido em 06/08/2026.  

4. Capacitação em CURSO DE FUNDAMENTOS DE IA com carga horária estimada de 20 

horas, realizado na modalidade online (EAD), por meio de ambiente digital mantido por Brasil 

Cursos Empreendimentos Digitais Ltda. Conclusão: 14/08/2026 . 

No site Educaweb, fiz os seguintes cursos de capacitação com as cargas horárias de 10 horas, 

respectivamente: 

1. Curso de Informática Básica,  concluído em 18/08/2026. 

2. Curso de Auxiliar de Biblioteca, concluído em 23/08/2026, com intuito de aprimorar o  meu 

trabalho realizado na Biblioteca Jofre Moreira. 

3. Curso em Educação Especial, concluído em 26/08/2026, com o objetivo de atender pessoas 

com necessidades especiais, devido o aumento da demanda deste público no Campus Rio 

Pomba.   



4 - Curso em Educação Inclusiva, concluído em 28/08/2026, também com o objetivo de  

atender pessoas com necessidades especiais no Campus Rio Pomba. 

5. Autismo, concluído em 31/08/2026, também com o objetivo de atender pessoas com 

necessidades especiais no Campus Rio Pomba. 

 No Requisito Exercício de Função Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente — 

como substituto, fui designada  como Substituta do chefe do setor de biblioteca do 

campus Rio Pomba, conforme Portaria 339 de 30/10/2007, FG 05. Fui dispensada, 

conforme Portaria 114/10/2010, de 08 de junho de 2010 e de código FG-05 e designada 

para o cargo de substiuta do chefe do setor da biblioteca, código FG-04, portaria 

114/10/2010, de 08 de junho de 2010 e, por fim, dispensada do cargoconforme Portaria 

123/2013, de 25 de março de 2013. Nestes, atuei  na coordenação das rotinas 

operacionais e assegurando a continuidade e a qualidade dos serviços prestados. 

No item Participação em atividades técnicas ou especializadas em projetos, 

incluindo a elaboração de projetos pedagógicos, programas ou ações 

institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação), integrei a comissão 

organizadora da 4ª Jornada do Livro, realizada na Biblioteca Jofre Moreira, no 

planejamento do evento.  

No requisito Atuação formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante, 

autor de conteúdo técnico ou orientador em ação formativa estruturada de interesse 

institucional, prevista em plano ou programa de desenvolvimento de pessoas.  , 

ministrei cursos e oficinas, em diferentes anos, ainda nas Jornadas do livro: 

1. Participei do evento da 6ª JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: 

LEITURA, EDUCAÇÃO E CULTURA como ministrante da oficina “Automaquiagem” realizada 

no dia 23 de outubro de 2024, no espaço da Biblioteca Jofre Moreira, IF Campus Rio Pomba.  

2. Participei do evento da 5ª JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA, 
EDUCAÇÃO E CULTURA como ministrante da oficina “ Introdução à maquiagem colorida para 
o dia a dia” realizada no dia 24 de outubro de 2025, no espaço da Biblioteca Jofre Moreira, IF 
Campus Rio Pomba. 
3. Participei do evento da 4ª JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA, 
EDUCAÇÃO E CULTURA como ministrante da palestra “ Empoderamento da mulher no 
trabalho através do autocuidado: técnicas de maquiagem e vestimenta” realizada em 25 de 
outubro de 2022, no espaço da Biblioteca Jofre Moreira, IF Campus Rio Pomba. 
 
No requisito Participação em atividade institucional de produção audiovisual, artística, 
exposição, podcast ou outras formas de apresentação, participei como expositora: 
 
6ª JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,EDUCAÇÃO E CULTURA com a 
exposição “Obras em pintura de diamante” realizada no período de 23 a 25 de outubro de 

2024, na Biblioteca Jofre Moreira, do Campus Rio Pomba. 
 
7ª JORNADA DO LIVRO E DA BIBLIOTECA: LEITURA,EDUCAÇÃO E CULTURA com as 
exposições “Bolsas em Crochê” e com os quadros  “ Das obras em pintura de diamante” 
realizadas entre os dias 23 e 24 de outubro de 2025, no espaço da Biblioteca Jofre Moreira.  
 
 
 Com o compromisso permanente de aprimoramento técnico-profissional e 



valorização do serviço público, mantenho uma trajetória contínua de capacitação voltada à 

otimização das rotinas institucionais, com ênfase no segmento educacional. Em 

complementação a essa formação continuada, destaco a conclusão de dois cursos de 

Pós-Graduação Lato Sensu (Especialização): 

 Especialização em Ciências Humanas: realizada de 27/02/2010 a 27/10/2010 

pelas Faculdades Integradas de Jacarepaguá (Pólo Barbacena/MG), na modalidade 

semipresencial, com carga horária de 360 horas e aproveitamento acadêmico entre 

9,0 e 9,5. Esta titulação foi formalmente utilizada para concessão do Incentivo à 

Qualificação. 

 Especialização em Educação Especial Premium: realizada de 01/06/2026 a 

31/08/2026 pela Faculdade São Marcos (FACSM/RS - Faculdade Rio Grande 

LTDA), com carga horária de 364 horas. O curso possui foco no atendimento 

especializado a pessoas com deficiência e não foi utilizado para fins de Incentivo à 

Qualificação, estando plenamente apto para pontuação no RSC. 

Para facilitar tais informações, coloquei isto em tabela: 

 

Curso Instituição 

Período / 

Carga 

Horária 

Área de 

Conhecimento 

Uso 

em IQ? 

Pós-Graduação 

Lato Sensu 

Faculdades 

Integradas de 

Jacarepaguá 

27/02/2010 

a 

27/10/2010 

 

(360h) 

Ciências 

Humanas 
Sim 

Pós-Graduação 

Lato Sensu 

Faculdade São 

Marcos 

(FACSM/RS) 

01/06/2026 

a 

31/08/2026 

 

(364h) 

Educação / 

Educação 

Especial 

Não 

(Apto p/ 

RSC) 

 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 
 Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, 

neste Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto 

institucional, demonstram o desenvolvimento contínuo de saberes, competências e 

experiências construídos ao longo da atuação no serviço público federal, contribuindo para 

o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao ensino, à pesquisa, à 

extensão, à inovação e à gestão. 



 Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e 

competências apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, 

conforme os critérios estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

 
4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS: 

 
. Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educação – PCCTAE). 

. Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026. 

. Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026. 

 . Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 

 
5. DECLARAÇÃO 

 
 Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste 

Memorial Descritivo são verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente 

desenvolvidas no exercício de minhas atribuições e encontram-se devidamente 

respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

 

 
Rio Pomba, 10 de setembro de 2026. 

 

 

 
[ASSINATURA DIGITAL] 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 09/09/2026
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