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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE MG
CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Maria das Gracas Valadares

Cargo: Técnico em Contabilidade

Classe/Nivel: D 14

Matricula SIAPE: 114-

Institui¢do: Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste MG- Campus Rio
Pomba

Unidade de Lotagdo: Secdo de Execucdo Financeira

Tempo de exercicio no cargo: 12 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdao, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicbes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estao respaldadas pela documentagao comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdao de Avaliagdo, nos termos da
regulamentagado vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 14/07/2014, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Técnico em Contabilidade na Universidade Federal de S3o Jodo Del Rei — Campi
Santo Anténio, lotada no setor de tesouraria, onde desenvolvi atividades de execugdo financeira,
liquidagdao e pagamento de despesas. Neste periodo atuei como aplicador de provas de concursos
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em 2015. Em janeiro de 2017, foi redistribuida para a Universidade Federal de Juiz de Fora, sendo
lotada na COESF — Coordenacdao de Execucao e Suporte Financeiro, atuando com liquidagao e
pagamento de despesas. Em 04 de maio de 2019, fui redistribuida para o Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba, sendo lotada
inicialmente na Secao de Fiscalizagdo de contratos.

Desde o ingresso no IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba, venho construindo uma trajetdria
profissional pautada no compromisso com a eficiéncia administrativa, a responsabilidade
institucional e a busca continua pelo aprimoramento das praticas de trabalho. Ao longo desse
percurso, atuei em diferentes frentes administrativas, desenvolvendo competéncias técnicas e
institucionais que extrapolam as atribui¢cdes rotineiras do cargo.

Destaco minha atuacao como fiscal administrativo de 12 contratos de gestdo, atividade que exigiu
elevado grau de responsabilidade, atengdo aos aspectos legais e administrativos, bem como
capacidade de monitoramento e controle da execugdao contratual, contribuindo para a correta
aplicacdo dos recursos publicos e para a eficiéncia dos servigos prestados.

Participei, ainda, como aplicadora de provas em processos seletivos e vestibulares nos anos de 2019
e 2024, colaborando para a lisura, organizacao e éxito dos certames institucionais, reforcando o
compromisso com a transparéncia e a equidade nos processos de ingresso de estudantes.

No ambito da governanca institucional, integrei a comissdao responsdvel pela organizagao do
processo eleitoral para representantes docentes e técnicos administrativos do Conselho de Campus
Rio Pomba, contribuindo para o fortalecimento da gestao democratica e participativa no ambito do
IF Sudeste MG.

Ressalto também minha atuag¢do na substituicdo da Se¢ao de Execugdo Financeira desde o ano de
2023, assumindo responsabilidades relevantes relacionadas a operacionalizacdo de rotinas
financeiras, acompanhamento de processos, execu¢ao or¢amentaria. Essa experiéncia ampliou
significativamente minha visao sistémica da gestao publica e fortaleceu minhas competéncias na
area financeira.

Ao longo da minha trajetdria, busquei continuamente o aperfeicoamento profissional por meio da
participacao em atividades institucionais e do envolvimento em ac¢bes que contribuem para a
melhoria dos processos de trabalho. Minhas experiéncias refletem ndao apenas o dominio técnico das
atividades desempenhadas, mas também o desenvolvimento de habilidades como proatividade,
organizacao, trabalho em equipe e comprometimento com os objetivos institucionais.

Dessa forma, entendo que minha atuag¢do no IF Sudeste MG tem gerado impactos positivos para o
aprimoramento dos processos administrativos, para o fortalecimento da gestao institucional e para
o cumprimento da missdao da Instituicdo, especialmente no que se refere a oferta de educagdo
publica, gratuita e de qualidade.

Por fim, coloco-me a disposi¢do para apresenta¢do da documentagao comprobatdria das atividades
e experiéncias aqui descritas, para fins de analise no processo de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC-PCCTAE).
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3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagao das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacgao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educac¢dao — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.
o Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagao comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 29 de julho de 2026.
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