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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Monica Bomtempo Reis Soares

Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais

Classe/Nivel: E/019

Matricula SIAPE: 1534108

Instituicao: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais

Unidade de Lotagdo: Diretoria de Ensino / Campus Rio Pomba

Tempo de exercicio no cargo: 20 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentagdo da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial redne informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacdo, a gestao

institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacOes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos

termos da regulamentacao vigente.
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2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 02 de junho de 2006, mediante aprova¢do em
concurso publico, para exercer o cargo de Técnico em Assuntos Educacionais no Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Meu nome é Mdnica Bomtempo Reis Soares, formada em Pedagoga pela UNIPAC Barbacena
(1998) e Mestre em Ciéncias, Area do Conhecimento: Educacdo Agricola pela Universidade Federal
Rural do Rio de Janeiro (2010). Ingressei no CEFET Rio Pomba no dia 02/06/2006 como Técnica em

Assuntos Educacionais, hoje Campus Rio Pomba do IF Sudeste MG.

Nesta longa jornada tive a oportunidade de participar de varias comissdes, grupos de
trabalhos, estruturagdo dos cursos técnicos, de graduacdo e de Pés-Graduagao, logo apds o processo
de transformacdo de CEFET para instituto federal. Ao longo destes anos atuei nos setores de
assisténcia estudantil, coordenac¢do de cursos técnicos e de graduagao, pesquisador institucional, na
elaboracdo de dois projetos pedagdgicos de Pds-Graduacdo sendo na Especializacdo Proeja na

Formacao de Professores e no curso de Docéncia na Educacdo Profissional.

Devido a minha formacdo em Pedagogia foi possivel também elaborar o projeto pedagégico
e coordenador o Programa Especial de Formacdo Pedagdgica e convidada para participar do GT —
Grupo de Trabalho PLAFOR — Plano de Formacgdo de Servidores em Brasilia, na elaboracdo de
projetos de capacitacdo para servidores e na formacdo docente na educagdo profissional e

tecnoldgica.

Como professor substituto atuei nos cursos técnicos e licenciatura, atuei em disciplina na
area de Didatica e Gestdo Escolar (em curso EAD); como professor voluntario atuei no Curso de Pds-

Graduacdo Lato Sensu em Docéncia na Educagdo Profissional e Tecnoldgica.

De 2009 até 2024 atuei diretamente nos processos seletivos para ingresso nos cursos
oferecidos por nossa instituicdo, entre as atividades atuei na assessoria pedagdgica da COPESE na
Reitoria, na organizacdo e aplicacdo de provas no campus, e no periodo de Janeiro/2024 a

Abril/2025 atuei como Diretora de Processos Seletivos do IF Sudeste MG.
Outras funcGes desempenhadas:

v Gerente de Formacdo Geral e Técnica de outubro/2011 a mar¢o/2013 na Coordenagdo

Geral de Cursos Técnicos.



ME  INSTITUTO FEDERAL DE
BN EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

v Gerente de Supervisdo Pedagdgica de Junho/2017 a Agosto de 2019 na Coordenacio Geral

de Graduacdo, no IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba.

v Coordenadora Técnico-Pedagogica da Comissdao de Processos Seletivos - COPESE do IF

Sudeste MG no periodo de fevereiro/2010 a fevereiro/2014.

v Coordenadora da COPESE/Campus Rio Pomba de 2014 até Janeiro/2024.

v Comissdo de selegdo para o curso de Mestrado Prof EPT no Campus Rio Pomba.

v Comissdo Eleitoral para escolha de representantes para o Conselho de Campus.

v Gestor e Fiscal de contratos.

v Comissao de Formaturas.

v Membro Titular no Conselho Superior — CONSU.

v Membro Titular no Conselho de Campus.

v Membro Substituto no Conselho de Campus.

v Comissao de avaliagdo, selecao e acompanhamento de projetos de ensino.

v Comissdo de Vagas Remanescentes para ingresso nos cursos de graduacgao.

v Comissdo de Vagas Complementares para ingresso nos cursos técnicos e de graduacgao.
v Orientacdo de trabalhos de conclusdo de curso — TCC na Pds-Graduacao.

v Bancas de Concursos para selecao de professores efetivos e substitutos.

v Bancas de defesa de Trabalho de Conclusao de Curso — TCC para cursos de graduagdo e de

Pds-Graduacao.

Exerci a fungao de substituta da Diretoria de Ensino do IF Sudeste Campus Rio Pomba de
Agosto/2019 a Janeiro/2024 e quando retornei ao campus em Maio de 2025, fui designada

novamente para a funcao de substituta da Diretoria de Ensino até a presente data.
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3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetéria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste
Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional,
demonstram o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao
longo da atuacdo no servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades

institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacdo e a gestdo.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios

estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentagao aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

@ Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educac¢do — PCCTAE).

@® Lein?15.367,de 5 de junho de 2026.
@ Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

@ Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial
Descritivo sdo verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de
minhas atribui¢cdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatéria

anexada.

Rio Pomba, 14 de Agosto de 2026.
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