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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS CAMPUS RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): REGINA ESTER SANTINI DA SILVA

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Classe/Nivel: CLASSE D NIVEL 19

Matricula SIAPE: 167 3D

Instituicao: IF SUDESTE MG CAMPUS RIO POMBA

Unidade de Lotagdo: USINA DE TRIAGEM E COMPOSTAGEM
Tempo de exercicio no cargo: 17,5 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educa¢do (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacGes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢cdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 12/01/2009, mediante aprovacdo em concurso publico, para
exercer o cargo de ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Me encaminharam, juntamente com um colega, para a Usina de Reciclagem e
Compostagem. O local havia sido inaugurado ha cinco anos, mas ainda ndo havia entrado em
funcionamento. Nossa missdo era organizar o setor que estava sendo utilizado como alojamento e
depdsito e coloca-lo em funcionamento. Ele ficou na reciclagem nos anos iniciais, possivelmente até
inicio de 2012, quando foi solicitado pelo Departamento de Agricultura e Ambiente. Enviaram um
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servidor terceirizado para me ajudar nas atividades do setor.

Organizamos a coleta seletiva em todo o campus com a ajuda de alunos do curso técnico em
meio ambiente através de estagios e bolsas trabalho, reutilizando materiais do préprio campus que
seriam descartados. A implementacdo da coleta seletiva foi realizada com sensibilizagcdo e
orientagdo visitando todos os setores e todas as turmas dos cursos existentes no campus.

Dos materiais encaminhados para a reciclagem alguns eram de utilidade em outros setores e
simplificamos o fluxo encaminhando diretamente de um setor a outro sem passar pela usina de
reciclagem, otimizando o trabalho.

Reaproveitamos os papéis, impressos em somente uma face, recebidos dos escritorios, para
fazer os blocos de rascunho para uso nos escritérios e nos eventos do campus e passamos a fornecer
papel cortado para pequenas anotacGes apds perceber que eram realizadas em folha A4, gerando
economia para o campus.

Fui designada presidente da Comissdo responsavel pela implementac¢do do Programa Coleta
Seletiva Solidaria no Campus Rio Pomba. Requisito | — item 2 conforme PORTARIA No 357/2011 de
02 de SETEMBRO de 2011. Processo: 23222.000007/2011-83.

Outra designacao: responsavel técnico da secdo de Triagem, Reciclagem e Compostagem em
14 de outubro de 2011. Designacdo ainda em vigéncia. Requisito IV item - 8, Conforme PORTARIA
No 401/2011 de 14 de OUTUBRO de 2011. Processo: 23222.000173/2011-80.

Desde o primeiro ano ministrei oficina de papel reciclado artesanal para nossos alunos e
alunos de outros colégios do municipio e regido. E com o passar dos anos o numero de oficinas foi
aumentando. Banco e vassoura de garrafa PET, boneca Abayomi, pintura com tinta de solo, pintura
com tinta de cogumelo, mandalas com trangas de tecido, arranjos florais, cartonagem, insetos com
massa caseira de modelar e materiais organicos (folhas, flores, sementes, gravetos), Terrarios (para
explicar o ciclo da agua) dentre outras. Foram dezenas de oficinas ministradas e treinamento de
muitos dos nossos alunos para replicarem as oficinas pois muitas vezes varias das oficinas eram
ministradas concomitantemente num mesmo evento, principalmente nos ForEAs - Féruns de
Educagdao Ambiental para Gestores e nos ForEAs Mirim - Féruns de Educagdao Ambiental Mirim para
os estudantes da rede publica de ensino do municipio sede do evento. As oficinas atendem a dois
dos temas transversais dos Parametros Curriculares Nacionais (PCNs), por isso sdo requisitadas pelas
escolas de ensino fundamental e médio. Tivemos ForEAs em Uba (2013), Divino (2014), Rio Pomba
(2014). Nesse ForEA Recebi homenagem da Prefeitura Municipal de Rio Pomba na solenidade de
abertura. Requisito Il — item 3. Tocantins (2015), Vieiras (2015), Matipé (2015), Leopoldina (2015),
Sdo Jodo do Manhuagu (2016), Visconde do Rio Branco (2016), Mirai (2016), Miradouro (2017),
Luisburgo (2017), Sdo Sebastido da Vargem Alegre (2018), Fervedouro (2018), Simonésia (2018),
Rosario da Limeira, (2019), Sdo Francisco do Gldria, (2019), Rosario da Limeira (2019), Sdo Geraldo,
(2019), Cajuri (2019), Tombos, (2022), Visconde do Rio Branco (2022), Guaraciaba (2023), Vicosa
(2023). Nossos alunos muito se beneficiaram participando desses ForEAs, aprimorando diversas
habilidades e conhecimento além de divulgarem o nome do Instituto por toda a regido. Requisito Il
—item 1.

Além das oficinas, ministrei muitas palestras sobre educacdo ambiental e residuos sélidos
em aulas e eventos do IF, em outras escolas de Rio Pomba e em escolas de varios municipios da
Zona da Mata. Silveirania, Pirauba, Rosdrio da Limeira, Senador Firmino e Carangola.

Desde o inicio das atividades da Usina, somos solicitados pela comunidade académica
(servidores, alunos e terceirizados) a ajudar na solucdo de necessidades setoriais que ndo puderam
ser atendidas pelo almoxarifado, estimulando a nossa criatividade para encontrar solucées com o
reaproveitamento dos materiais encaminhados para a Usina de Reciclagem.

Recebemos na Usina, alunos do IF de varios cursos, de outras escolas, turmas da APAE, e
outros visitantes em geral, para “visita guiada”, quando explicamos todas as etapas e os processos
da coleta seletiva. Também recebemos os alunos do curso de EAD Técnico em Meio Ambiente, aos
sabados quando solicitado pelos professores do curso. Ministro 4 aulas da matéria de
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gerenciamento ambiental do Técnico em Alimentos. Cada uma repetida mais uma vez pois recebo
metade da turma de cada vez. Essas visitas guiadas geram uma grande admiragdo nos visitantes que
contra toda expectativa, encontram um local limpo, sem lixo, e muito bonito. Saem de 13
encantados!

Participei de projetos educacionais junto com professores do ensino médio (de artes,
sociologia, quimica e inglés/espanhol), tais como: “arte na capa” (2011), Lindo Vale Ambiental
(varios anos), “cada um é responsavel pelo lixo que produz” (2010) e outros, contribuindo com a
organizagao, sugestdes e execugao.

Ajudei na organizacdo da inauguracao das novas instalacdes da Biblioteca Municipal de Rio
Pomba (2012), e fui parceira, representando o IF, em diversos eventos ministrando oficinas,
palestras e dando oportunidade para a participacdo de estagiarios e bolsistas da usina de Reciclagem
e Compostagem, como as edi¢des do Café Cultura, entre outros.

Juntamente com Bolsistas da reciclagem realizamos a “Quarta da Troca” de maio de 2012 a
abril de 2013. O Evento acontecia as quartas-feiras, na porta do refeitério, na hora do almogo. Todo
material reutilizdvel que chegava na usina de reciclagem era disponibilizado a quem interessasse,
trocando por outro item que a pessoa quisesse desfazer-se ou por um abraco.

Fui convidada a participar da organizacao de uma exposicao no Museu Municipal de Rio
Pomba em 2014.

Participei das reunides de discussdo para a elaboracao do plano de saneamento bdsico do
Municipio de Rio Pomba, junto com outros colegas do IF, sendo o documento final aprovado na 12
Conferéncia de Saneamento Basico, em 14 de dezembro de 2013 na Camara Municipal de Rio
Pomba.

Ajudei na organizacao do stand do IF e fiz plantdes de atendimento nos anos que a
Instituicdo participou da Feira de Exposicao Agropecuaria de Rio Pomba.

Representei o IF no CODEMA — Conselho Municipal de Conservacdo e Defesa do Meio
Ambiente por 6 anos, entre maio de 2012 a junho de 2018. Essa proximidade com a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente permitiu varias parcerias entre o IF e a Secretaria, na implementac¢do
da coleta seletiva municipal, em 2011, passeios ciclisticos, comemorac¢ées do dia do meio ambiente,
eventos no dia da crianga, cidadania na praga, reunides com catadores de materiais reciclaveis, sem
esgotar as atividades realizadas, e sempre permitindo a participagdo dos alunos do IF.

Membro do Coral Vozes do Vale desde sua criagdo em 2008. Durante a pandemia, nos anos
2022 e 2023 fui “colaboradora” do projeto, tendo a responsabilidade de abrir a sala no google meet
para todos os ensaios que aconteciam duas vezes por semana. Requisito Il — item 8.

Ajudei na organizacao da Homenagem a S3ao Manoel e nas campanhas de doacao de leite,
além de cantar com o coral Vozes do Vale na Matriz de Sdo Manoel em alguns anos. Realizamos
algumas campanhas de agasalho.

Organizo campanhas de doa¢do de cadernos usados no fim do periodo letivo, os quais,
depois de remontados, sdo distribuidos para os alunos interessados neste campus.

Participei de cursos oferecidos pelo Ministério do Meio Ambiente. “Criangas e o consumo
sustentavel” (2017); “Sustentabilidade na Administracdo Publica A3P e gestdo socioambiental”
(2017); e “Educares — Educagdo Ambiental na Gestdo de Residuos Sdlidos - Mddulo 1 — de onde
partimos e como vamos caminhar? A gestdo de residuos sélidos (GRS) no Brasil”.

Também pelo Ministério do Meio Ambiente, em 2017, o curso “Comissdes Interinstitucionais
Estaduais de Educacdo Ambiental — Conhecer, Fortalecer e Articular — Médulo 1 — Aspectos da
Educacdao Ambiental”, curso exigido pela CIEA — Comissao Interinstitucional de Educacdao Ambiental
da Zona da Mata Mineira, ligada a Secretaria Estadual de Meio Ambiente, da qual o IF é membro e
eu represento o IF, tendo substituido o Professor Jodo Batista Martins em 2011 e permaneco até os
dias atuais.

Participei do Workshop de Educacdo Ambiental, a convite do presidente da CIEA, ministrado
pelo Instituto Moleque Mateiro na Comuna do Ibitipoca nos dias 26 e 27 de agosto de 2019. Foi um
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momento de enriquecimento pessoal, onde aprendi muito e tive a oportunidade de ensinar sobre as
nossas vivéncias aqui no IF. Requisito Il —item 11

A principal a¢do da CIEA sdo os Foéruns de Educagdo Ambiental - ForEAs, realizados nos
municipios da Zona da Mata, envolvendo as Secretarias Municipais de Meio Ambiente, Agricultura,
Educagdo, Cultura, a Policia Militar Ambiental, Corpo de Bombeiros, Sindicatos Rurais, IEF,
Superintendéncias Regionais de Ensino, entre outros. Recebeu o Oscar da Ecologia em 2014. Eu
participo ativamente na organizagao dos ForEAs de gestores e os ForEAs Mirim, como ja mencionado
acima sobre ministrar e treinar alunos do IF para as oficinas.

Atendendo ao pedido da Policia Militar Ambiental, para ajudar na conscientizagdo e
sensibilizagcdo, nos ForEAs, quanto ao trafico de aves silvestres, atividade ilegal ainda muito praticada
na Zona da Mata, desenvolvemos uma exposicdo com gaiolas interativas (2019) que foi
incrementada posteriormente com um concurso entre as turmas dos anos escolares envolvidos
premiando a gaiola que melhor expressa a liberdade das aves.

Também é fruto deste pedido da Policia Militar Ambiental o projeto de extensdao que
coordenei “Levantamento de espécies de aves e fungos silvestres no IF Sudeste MG, campus Rio
Pomba como base para a¢des de educacdo ambiental.” As exposi¢des fotograficas foram visitadas
por 2.300 pessoas. Requisito Il — item 1. Este trabalho foi apresentado no XIV Simpédsio de Ciéncia,
Inovacdo & Tecnologia nos dias 23 e 24 de novembro de 2022 e escolhido para compor um capitulo
do livro “A pesquisa cientifica do Campus Rio Pomba do IF Sudeste MG em destaque: avangos no
cenario cientifico, tecnoldgico e de inovacdo. Requisito VI - item 10.

Outros projetos de extensdo que coordenei: Educacdao Ambiental na feira livre de Rio Pomba
(2012); Ecoalfabetizacdo na Escola Rural Municipal Severino da Costa Vieira (2012). Esse projeto
gerou um trabalho que foi apresentado no “lll Encontro de Agroecologia: Redes para a Transicao
Agroecoldgica, na América Latina”, (31 de julho a 03 de agosto de 2013) em Botucatu — SP. Foi criada
uma horta escolar, um jardim, producdo de mudas de palmeira jussara e trabalhos artisticos com
alunos do ensino fundamental I. Requisito VI - item 11; Boneca Abayomi — O melhor de mim para
vocé (2017); Ciranda, no Assentamento Dénis Gongalves (2017 e 2018). Este projeto gerou 2
trabalhos que foram apresentados no V SIMEPE no IF de Santos Dumont.

Participacdo em outros projetos de extensdo coordenado por colegas como coordenadora
adjunta, coorientadora, colaboradora e participante. Mascaras protegem (2020) foi um projeto
realizado durante a pandemia. Visou o incentivo do uso das mascaras com cartazes informativos da
necessidade de prevencdo contra o Virus da COVID-19. As mdscaras fabricadas foram distribuidas
para os servidores terceirizados do IF e atendemos os pedidos de doagdo para a APAE de Rio Pomba
e para o Lar Lygia Cunha. Requisito VI - item 19. Também participei do projeto “Familias brincantes
no enfrentamento a pandemia causada pelo covid-19”. Este trabalho visou dar apoio e servir de
inspiracdo para os pais com criancas desenvolverem brincadeiras em conjunto durante o tempo de
reclusdo. Entre outras atividades do projeto, fizemos uma apresentagdo virtual sobre brinquedos e
brincadeiras que pode ser acessada pelo  seguinte link no You Tube.
https://www.youtube.com/watch?v=|_VasMoGLxw&t=103s. Requisito VI - item 19.

Faco os arranjos florais da maioria dos eventos do Instituto. Para isso funcionar, plantamos
varias espécies na usina de reciclagem.

Participei do plantio de vdrias darvores no IF, em eventos isolados e ajudando na
recomposicao da mata ciliar na area préxima a Usina de Reciclagem.

Fui avaliadora de posters na Ill Mostra de Projetos da Diretoria de Extensdo e em alguns
outros eventos.

Supervisionei estagio curricular de 21 estudantes dos cursos de Agroecologia, Técnico em
Meio Ambiente, Técnico em Seguranca do Trabalho, e Técnico em Secretariado. Requisito Il, item 5 -
Conforme Declaragdo de Estagio Interno por supervisor emitido pela Diretoria de Extensao se¢ao
de estagio em 30/03/2026 e certificado gerado no SIGAA em 30/03/2026. Outros 44 alunos
usufruiram da bolsa trabalho tendo participado das atividades da Usina de Reciclagem, sob minha
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orientacdo, apoiando o ensino e a extensao.

Participei da banca de concurso para professora de artes (2012) e de duas bancas de TCC de
Educagdo Profissional Tecnolégica (2019). Dois anos membro da banca de selegao de bolsistas do
setor de musica e dois anos na banca de sele¢do do Projeto Rondon.

Orientei o treinamento para alunos selecionados no Projeto Rondon, de varias missdes, que
atuariam na area de educacdo ambiental.

Membro de muitas comissdes organizadoras de diversos tipos de eventos, simpdsios, féruns,
seminarios, semanas de curso, palestras, datas comemorativas, mostra de cursos e profisses, dias
de campo. Entre elas, fui membro da “Comissdo Organizadora da Semana do Meio Ambiente”, em
junho de 2025. Requisito | - item 3. Participei de duas subcomissdes de organizacdo do Ill Simpdsio
Institucional de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Requisito | — item 3. Participei da comissdo
organizadora do 12 Seminario de Educag¢do do Campus Rio Pomba e Sinasefe, com carga horaria de
40 horas. Requisito Il item - 11.

Homenageada pelos formandos do curso Técnico em Meio Ambiente em 2019 e curso EAD
Técnico em Meio Ambiente em 2023.

Designada a compor a comissdo responsavel pela Gestdao Local do Espaco IFMAKER do IF
Sudeste MG - Campus Rio Pomba, com vigéncia 01-12-2021 a 01-12-2023. Atuamos na
implementacdao do espaco, atendendo as normas exigidas de documentacdo para aprovacdo e
capacitacao dos integrantes pelo Instituto Federal do Espirito Santo, por meio do Centro de
Referéncia em Formacdo e em Educacdo a Distancia - Cefor, aprovado(a) no curso “Educador Maker:
Primeiros Passos”, realizado no periodo de 24/09/2020 a 29/10/2020, com carga horaria de 30
horas. Requisito | — item 2.

Designado membro da comissdo responsdvel pela elaboracdo de edital de chamamento
publico de Associa¢cOes e Cooperativas de catadores de materiais reciclaveis e reutilizaveis do IF
Sudeste MG, campus Rio Pomba, em 6 de novembro de 2024. Requisito I, item 3. Trés associacoes
de catadores responderam ao chamamento e atualmente se revezam vindo ao IF buscar os materiais
recicldveis da Usina e o material do desfazimento, organizado pela Se¢ao de Patrimonio.

Membro da Subcomissdao Permanente de Politica Ambiental e Desenvolvimento Sustentdavel
— SPPADS do IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba. Designacdo de 24 de margo de 2021, na qual
ajudei a elaborar campanhas de economia de energia, agua, destinacdo adequada do lixo, contra o
desperdicio de alimentos no refeitdrio e prevencao contra Dengue. Todas essas a¢bes, importantes
para toda a comunidade académica. Requisito I, item 3.

Fiscal Técnico titular do contrato de nimero 06/2017, Pregdo 005/2017, do Campus Rio
Pomba - IF Sudeste MG, com o objetivo de acompanhamento das atividades das colaboradoras que
prestam servicos terceirizados de limpeza e conservagdo. Requisito IV — item 3

Fiscal técnico titular do contrato de n° 30/2025 correspondendo ao servico de apoio
agropecuario e coleta seletiva e selecdo de material. Requisito IV — item 3

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacdo e a gestdo.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.
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4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacg6es constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 04 de agosto de 2026.
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