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Classe/Nível: E18  
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Instituição: IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba  
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Tempo de exercício no cargo: [16,5 anos]  

Nível de RSC pleiteado: RSC V  

1. APRESENTAÇÃO  

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 

Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos 

em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória profissional, técnica, 

administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as 

competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 

Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, 

regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de 

julho de 2026.  

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 

desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 

cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da trajetória funcional, 

especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 

institucional e ao desenvolvimento organizacional.  

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória 

correspondente, organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos 

da regulamentação vigente. 

 



2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL  

Ingressei no serviço público federal em 19/01/2010, mediante aprovação em concurso 

público, para exercer o cargo de Pedagogo no Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do 

Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).  

Ao longo da minha trajetória na instituição, atuei de forma integrada no ensino, na gestão 

educacional e no desenvolvimento acadêmico regional.  

Na área de ensino e produção de material didático, exerci a função de Professora 

Pesquisadora Conteudista como bolsista do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educação 

(FNDE), vinculada ao Sistema Rede e-Tec Brasil no Campus Rio Pomba.  

Nessa atribuição, fui responsável pela docência e pela elaboração dos conteúdos 

programáticos da disciplina de Trabalho Escolar e Teorias Administrativas no Curso Técnico em 

Secretaria Escolar, na modalidade a distância, nos períodos de maio a agosto de 2013 e de outubro 

de 2014 a janeiro de 2015.  

Minha contribuição pedagógica também se estendeu à formulação de diretrizes 

institucionais, tendo integrado, como representante do Fórum Equipe Pedagógica, a comissão central 

responsável pela elaboração das diretrizes para a reestruturação dos Cursos Técnico Integrados ao 

Ensino Médio do IF Sudeste MG, conforme designado pela Portaria GABREITOR/IFSUDMG no 401 de 

2022.  

Adicionalmente, atuei no planejamento e na execução das ações de aperfeiçoamento 

institucional como membro da comissão responsável pela formação continuada de docentes e 

técnicos administrativos do Campus Rio Pomba entre 2021 e 2022, sob a Portaria RPB-GAB/IFMGSE 

no 263.  

No âmbito da gestão acadêmica, exerci a função comissionada de Coordenador de Registros 

Acadêmicos (FG-1) no Campus Muriaé no período de março de 2010 a julho de 2012, onde liderei 

processos educacionais e coordenei equipes pedagógicas.  

Participei ativamente de bancas examinadoras e processos seletivos, com destaque para a 

composição da banca examinadora do Processo Seletivo Simplificado para Professor Temporário na 

área de Design de Moda e PROEJA do Campus Muriaé, em 2011, conforme a Portaria-R no 725. Pelo 

Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC), atuei como membro em 

diversas comissões de avaliação e análise de currículos para o encargo de professor e instrutor, 

abrangendo os eixos tecnológicos de Desenvolvimento Educacional e Profissional, Curso FIC Auxiliar 

Pedagógico e Eixo de Desenvolvimento Educacional e Social, sob o amparo das Portarias no 

126/2014, no 271/2014 e no 290/2014. 



 

Minhas responsabilidades administrativas incluíram ainda a atuação como fiscal de contrato 

conforme designação para a comissão de recebimento definitivo de serviços licitados para a 

realização de formaturas institucionais no Grupo 4, relativo ao fornecimento de água mineral e coffee 

break, conforme a Portaria CAMPUSRPB/IFSUDMG no 121 de 2025.  

No campo da pesquisa e difusão de conhecimento, colaborei como Revisora Técnico-Científica 

no XVI Simpósio de Ciência, Inovação e Tecnologia, avaliando e emitindo pareceres para resumos 

acadêmicos sobre potencial alelopático de plantas, aproveitamento integral de alimentos e 

determinação de agrotóxicos em águas superficiais. Também sou autora do trabalho 

técnico-científico intitulado "A capacitação e a prática docente no PROEJA FIC – campus Muriaé", 

apresentado em formato de pôster no IV Simpósio de Ciência, Inovação & Tecnologia em outubro de 

2011, registrado no livro de certificados da DPPG sob o número 277.  

Buscando a constante atualização profissional, participei como ouvinte no XVI Simpósio de 

Ciência, Inovação e Tecnologia em 2025, totalizando 36 horas, e concluí cursos de aperfeiçoamento 

de longa duração, como a qualificação em Técnicas de Estudo pela Escola de Cursos Online (ESCON) 

em 2024, com carga de 240 horas, e o curso livre de Dificuldades de Aprendizagem pela Brava Cursos 

em 2018, com carga de 276 horas-aula, abordando o processo de aprendizagem sob a perspectiva de 

Vygotsky, disgrafia e discalculia. Diante do exposto, o conjunto de atividades profissionais aqui 

relatado reflete o acúmulo de saberes e competências necessários para o deferimento do pleito.  

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS  

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais 
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão.  

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável.  

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS  

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos  
Técnico-Administrativos em Educação – PCCTAE).  

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.  
● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.  
● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 



 

5. DECLARAÇÃO  

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada.  

Rio Pomba, 28/07/2026.  
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