EEN INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - RIO POMBA/ GERENCIA DE PRODUGAO AGROINDUSTRIAL

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Rita Luisa De Oliveira

Cargo: Auxiliar de Nutrigdo e Dietética

Classel/Nivel: Classe B — Nivel B Padréo 19

Matricula SIAPE: 100§D

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste MG

Unidade de Lotacao: Geréncia de Produgao Agroindustria
Data de ingresso no cargo: 03/11/1993

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessédo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacdo da trajetdria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando
os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n°®
11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n°® 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial retine informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificagdo, atividades desenvolvidas, contribuicdes
institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuigdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajetéria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a
inovacao, a gestdo institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagles apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria correspondente, organizada em
anexos, permitindo a analise pela Comissado de Avaliacdo, nos termos da regulamentacéo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 03/11/1993, mediante aprovagdo em concurso publico, para exercer o cargo de
Auxiliar de Nutricdo e Dietética em Instituto Federal do Sudeste MG.

Ingressei no servigo publico federal em 03/11/1993, mediante aprovacdo em concurso publico, para exercer o cargo de
Auxiliar de Nutricdo e Dietética na Escola Agrotécnica Federal de Rio Pomba, hoje Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). « Atuagdo no Setor de Refeitério por 11 anos, com foco em
gualidade e seguranca dos servicos: elaboragao de cardapios semanais, controle de estoque no almoxarifado, higienizagao
e preparo de alimentos, organizagdo e limpeza do ambiente. « De ago/2001 a mai/2003, respondi como responsavel pelo
setor (FG-05), coordenando roti-nas, distribuindo atividades e garantindo a regularidade do atendimento. Transi¢éo
institucional e atividades administrativas (2006—2009) « Com a transformacéo da instituicdo em CEFET e a terceirizagdo do
refeitério, passei ao Depar-tamento de Recursos Humanos. ¢ Execugdo de rotinas administrativas e apoio a gestdo de
pessoas. ¢ Participacdo em comissdes de processos seletivos (docentes efetivos e substitutos), inclusive como presidente
de comissdo em uma das ocasifes. ¢ Atuacdo em comissdes de processos eleitorais e em processos seletivos de
estudantes, (or-ganizagao, fiscalizagéo e aplicacédo de provas). ¢ Inicio da graduagdo em Licenciatura em Pedagogia (UFJF,
modalidade semipresencial), alinha-da a politica de qualificacdo de servidores. Atuagdo em departamentos académicos e
ambientais (2009-2015) « Transferéncia para o Departamento de Agricultura e Ambiente (2009—2013): apoio administra-
tivo, secretariado de docentes, atendimento ao publico, organizagdo documental e suporte as demandas académicas. ¢
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Setor de Triagem, Reciclagem e Compostagem (2013-2015): execucdo de rotinas operacionais e agdes de educagao
ambiental; participacdo em campanhas de conscientizagdo sobre residu-os, reciclagem e sustentabilidade, com vivéncia
pratica em manejo e processos de com-postagem. Gestdo de materiais e fiscalizagdo contratual (2015-2018) « Lotacédo no
Departamento de Desenvolvimento Institucional — Almoxarifado. « Apoio as rotinas de recebimento, estocagem, controle e
distribuicdo de materiais. * Atuagdo como membro titular na fiscalizagdo de contratos de servigcos, acompanhando ex-
ecucdo, conformidade e desempenho de servidores terceirizados. (2018—atual) » Lotada na Geréncia de Produgéo
Agroindustrial (Departamento Académico de Ciéncias e Tecnologia de Alimentos). ¢ Suporte as aulas praticas de
Panificacdo, Raizes e Cereais: planejamento e preparagdo das atividades, organizagdo de materiais e insumos,
higienizacdo e manutencdo de laboratérios e ambientes de pratica, observando normas técnicas e de seguranga. ¢
Responsével técnica do setor, garantindo a operacionalidade, a conformidade e a rastreabilidade dos processos didatico-
produtivos. ¢ Participacdo na organizacdo de féruns, semindrios, minicursos e demais eventos do departamento, com foco
na integracdo ensino—extensdo e no bom funcionamento das atividades académicas. Atuagéo sindical e formacéo cidada ¢
Integrante da Diretoria Executiva do SINASEFE desde 2003, com participagdo em congressos, semindrios e encontros da
categoria, contribuindo para o fortalecimento do dialogo instituci-onal e da valorizagdo do servigo publico e da educacéo.
Sintese de competéncias e resultados ¢ Experiéncia consolidada em: operagdes de alimentacdo e nutricdo; rotinas
administrativas; gestdo de materiais; educagdo ambiental; apoio laboratorial e técnico ao ensino; fiscalizacdo de contratos;
organizacdo de processos seletivos e eventos académicos. * Foco permanente em qualidade, seguranga, ética,
responsabilidade e colaboracéo intersetorial. « Contribuicéo direta para a continuidade de servigos essenciais, a formagao
pratica de estudantes e o cumprimento da missao institucional do campus.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo de mais de trés décadas de servigo publico , mantive atuagdo comprometida, versétil e orientada a resultados,
com disponibilidade para atender a necessidades institucionais e sensibilidade a contextos pessoais e organizacionais. A
combinagao das atividades apresentadas, neste Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e
impacto institucional, demonstram o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias, que contribuiram
para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Sy

. LEGISLA(;AO E REFERENCIAS UTILIZADAS

o Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacao —
PCCTAE).

o Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.

« Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.

« Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdo verdadeiras,
correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicBes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentagdo comprobatdria anexada.

Rio Pomba. 28 de iulho de 2026.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DO SUDESTE DE MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E

CONTRATOS

Emitido em 30/07/2026

MEMORIAL DESCRITIVO N° 257/2026 - RPBGPAG (11.04.04.09.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 30/07/2026 08:48 )
RITA LUISA DE OLIVEIRA
AUXILIAR DE NUTRICAO E DIETETICA
RPBGPAG (11.04.04.09.01)

Matricula: ###088#1
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