
IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): TERESA CRISTINA CASTRO DUTRA

Cargo: Auxiliar em Nutrição e Dietética

Classe/Nível: Classe B — Nivel B-19

Matrícula SIAPE: 0053272

Instituição: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, campus Rio Pomba

Unidade de Lotação: DCTA/Laticínios

Data de ingresso no cargo: 19/11/1991

Nível de RSC pleiteado: RSC-V

1. APRESENTAÇÃO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do Reconhecimento de Saberes e

Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a

apresentação da trajetória profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando

os saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a Lei nº

11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº

13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades desenvolvidas, contribuições

institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do cargo, evidenciando os saberes e as competências

adquiridos ao longo da trajetória funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à

inovação, à gestão institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, organizada em

anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da regulamentação vigente.

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 19/11/1991, mediante aprovação em concurso público, para exercer o cargo de

Auxiliar em Nutrição e Dietética em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, campus Rio Pomba.

Iniciei minha trajetória profissional na então Escola Agrotécnica Federal de Rio Pomba em 19 de novembro de 1991, após

aprovação em concurso público para o cargo de Auxiliar de Nutrição. Permaneci por aproximadamente seis anos atuando

no setor de Refeitório, onde desempenhei atividades relacionadas ao controle da qualidade dos alimentos, planejamento e

elaboração de cardápios, atribuições que me foram confiadas em razão da minha formação em Economia Doméstica pela

Universidade Federal de Viçosa (UFV), concluída em 1978. Nesse período, desenvolvi ações voltadas à garantia da

qualidade da alimentação oferecida à comunidade escolar, contribuindo para a organização dos processos de produção

das refeições, para a segurança alimentar e para a melhoria contínua dos serviços prestados pela instituição. Em 1997, fui

transferida para o setor de Agroindústria, que, à época, contava apenas com a unidade de laticínios, ainda instalada

provisoriamente em espaço anexo ao refeitório, enquanto a construção da Agroindústria estava em fase de conclusão.

Nesse setor, passei a atuar diretamente no controle da produção de derivados lácteos, sendo responsável pelo

acompanhamento do volume de leite processado, pelo controle dos índices de produção e rendimento na fabricação de

queijos, bem como pelo planejamento e aquisição dos insumos necessários ao processo produtivo, incluindo coalhos,

cloreto de cálcio e demais ingredientes utilizados na fabricação. Com a inauguração da Agroindústria, em 1998, houve

significativa ampliação das atividades desenvolvidas, passando a unidade a processar, além do leite, frutas e carnes
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provenientes dos setores produtivos da própria instituição. Essa expansão exigiu maior capacidade de organização,

planejamento e gerenciamento dos processos produtivos, consolidando minha atuação na coordenação das atividades

operacionais. Em 2006, fui designada para exercer a função de Chefe de Projetos Agroindustriais (FG-4) e, em 2007, a

função foi reclassificada para FG-2, permanecendo responsável pelo gerenciamento dos diferentes setores produtivos da

Agroindústria. Entre minhas atribuições destacavam-se o planejamento das aquisições, o controle de estoque de

ingredientes, embalagens e aditivos utilizados nos processos produtivos, além da coordenação das equipes dos setores de

laticínios, processamento de frutas, carnes e demais unidades das Indústrias Rurais até o ano de 2012. Paralelamente às

atividades administrativas e operacionais, acompanhei a crescente utilização da Agroindústria como ambiente de ensino

prático. Nesse contexto, atuei como supervisora de estágios curriculares, orientando e acompanhando a formação prática

de mais de 200 estudantes ao longo desse período, contribuindo para o desenvolvimento de competências técnicas e

profissionais dos discentes e fortalecendo a integração entre ensino, pesquisa, extensão e produção.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Além das atividades diretamente relacionadas à Agroindústria, desempenhei funções estratégicas em apoio à gestão

institucional, exercendo atribuições como fiscal de contratos administrativos, fiscal substituta e integrante de diversas

comissões instituídas por portarias, especialmente nas áreas de planejamento de contratações, acompanhamento da

execução contratual e recebimento de materiais e equipamentos especializados. Essas atividades demandaram

conhecimento técnico, responsabilidade administrativa, capacidade de análise e observância rigorosa da legislação

aplicável à Administração Pública.

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação –

PCCTAE).

Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são verdadeiras,

correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas atribuições e encontram-se devidamente

respaldadas pela documentação comprobatória anexada.

RIO POMBA(MG), 29 de julho de 2026.

[ASSINATURA DIGITAL]

29/07/2026 — Página 2



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 29/07/2026
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TERESA CRISTINA CASTRO DUTRA
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