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EENE INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - RIO POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): TERESA CRISTINA CASTRO DUTRA

Cargo: Auxiliar em Nutricdo e Dietética

ClasselNivel: Classe B — Nivel B-19

Matricula SIAPE: 005@D

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, campus Rio Pomba
Unidade de Lotagao: DCTA/Laticinios

Data de ingresso no cargo: 19/11/1991

Nivel de RSC pleiteado: RSC-V

1. APRESENTAGCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacgdo da trajetéria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando
os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n°
11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n° 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial retine informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacédo, atividades desenvolvidas, contribuicdes
institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajet6ria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensédo, a
inovagao, a gestdo institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria correspondente, organizada em
anexos, permitindo a andlise pela Comisséo de Avaliagdo, nos termos da regulamentagéo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 19/11/1991, mediante aprovacdo em concurso publico, para exercer o cargo de
Auxiliar em Nutricdo e Dietética em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, campus Rio Pomba.

Iniciei minha trajetoria profissional na entdo Escola Agrotécnica Federal de Rio Pomba em 19 de novembro de 1991, apds
aprovacao em concurso publico para o cargo de Auxiliar de Nutricdo. Permaneci por aproximadamente seis anos atuando
no setor de Refeitdério, onde desempenhei atividades relacionadas ao controle da qualidade dos alimentos, planejamento e
elaboracao de cardéapios, atribuigdes que me foram confiadas em razdo da minha formagao em Economia Doméstica pela
Universidade Federal de Vigosa (UFV), concluida em 1978. Nesse periodo, desenvolvi agdes voltadas a garantia da
qualidade da alimentacdo oferecida a comunidade escolar, contribuindo para a organizagdo dos processos de producao
das refei¢Bes, para a seguranga alimentar e para a melhoria continua dos servicos prestados pela instituicdo. Em 1997, fui
transferida para o setor de Agroindustria, que, & época, contava apenas com a unidade de laticinios, ainda instalada
provisoriamente em espago anexo ao refeitorio, enquanto a construgdo da Agroindlstria estava em fase de concluséo.
Nesse setor, passei a atuar diretamente no controle da producdo de derivados lacteos, sendo responsavel pelo
acompanhamento do volume de leite processado, pelo controle dos indices de producédo e rendimento na fabricagdo de
gueijos, bem como pelo planejamento e aquisicdo dos insumos necessarios ao processo produtivo, incluindo coalhos,
cloreto de célcio e demais ingredientes utilizados na fabricagdo. Com a inauguragdo da Agroinddstria, em 1998, houve
significativa ampliagdo das atividades desenvolvidas, passando a unidade a processar, além do leite, frutas e carnes
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provenientes dos setores produtivos da propria instituicdo. Essa expansdo exigiu maior capacidade de organizacao,
planejamento e gerenciamento dos processos produtivos, consolidando minha atuag@o na coordenagdo das atividades
operacionais. Em 2006, fui designada para exercer a funcéo de Chefe de Projetos Agroindustriais (FG-4) e, em 2007, a
funcéo foi reclassificada para FG-2, permanecendo responsavel pelo gerenciamento dos diferentes setores produtivos da
Agroindustria. Entre minhas atribuices destacavam-se o planejamento das aquisicbes, o controle de estoque de
ingredientes, embalagens e aditivos utilizados nos processos produtivos, além da coordenagdo das equipes dos setores de
laticinios, processamento de frutas, carnes e demais unidades das IndUstrias Rurais até o ano de 2012. Paralelamente as
atividades administrativas e operacionais, acompanhei a crescente utilizacdo da Agroindustria como ambiente de ensino
pratico. Nesse contexto, atuei como supervisora de estagios curriculares, orientando e acompanhando a formagéo pratica
de mais de 200 estudantes ao longo desse periodo, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias técnicas e
profissionais dos discentes e fortalecendo a integracédo entre ensino, pesquisa, extensdo e produgéo.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Além das atividades diretamente relacionadas a Agroindistria, desempenhei fungfes estratégicas em apoio a gestao
institucional, exercendo atribuicdes como fiscal de contratos administrativos, fiscal substituta e integrante de diversas
comiss@es instituidas por portarias, especialmente nas areas de planejamento de contratagBes, acompanhamento da
execucao contratual e recebimento de materiais e equipamentos especializados. Essas atividades demandaram
conhecimento técnico, responsabilidade administrativa, capacidade de andlise e observancia rigorosa da legislacao
aplicavel a Administracé@o Publica.

I

. LEGISLAGCAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

« Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo —
PCCTAE).

« Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.

« Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.

« Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdo verdadeiras,
correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicbes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentagdo comprobatoria anexada.

RIO POMBA(MG), 29 de julho de 2026.
Documento assinado digitalmente

“b TERESA CRISTINA CASTRO DUTRA
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MEMORIAL DESCRITIVO N° 273/2026 - RPBDACTA (11.04.04.09)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)
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TERESA CRISTINA CASTRO DUTRA
AUXILIAR DE NUTRICAO E DIETETICA
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