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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS RI POMBA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Wandréia de Paula

Cargo: Tecndlogo em Cooperativismo

Classe/Nivel: E/19

Matricula SIAPE: 110-

Instituigdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais
Unidade de Lotagao: Secdo de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos
Tempo de exercicio no cargo: 31 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC/ VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢cdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL
Ingressei no servigo publico federal em 12 de janeiro de 1995, mediante aprovagdao em concurso
publico, para exercer o cargo de Tecnélogo em Cooperativismo no Instituto Federal de Educagao,

Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Minha trajetdria no Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais (IF Sudeste MG) é marcada pelo compromisso permanente com a educagdo publica, com
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o fortalecimento da gestdo institucional e com a busca continua pelo aperfeicoamento profissional.
Ao longo dos anos, compreendique ser servidora publica significa atuar além das atribuicGes
do cargo, contribuindo para a constru¢do de uma instituicdo democratica, eficiente e comprometida
com sua func¢ao social.

Desde meu ingressono IF  Sudeste MG, procurei assumirresponsabilidades que
possibilitassem ampliar minha visdo sobre a administra¢do publica e colaborar efetivamente para
o desenvolvimento institucional. As oportunidades vivenciadas em funcdes de gestdo, comissdes,
projetos, grupos de trabalho e atividades de formacao permitiram
consolidar conhecimentos, desenvolver  competénciase  fortalecer  valores que  orientam
minha atuagdo profissional.

Entre junho de 2009 e maio de 2021, exerci a funcdo de Chefe de Gabinete da Direcdao-Geral do
Campus Rio Pomba. A atuacdo juntoagestdo possibilitou compreendero funcionamento
dainstituicdo de maneira sistémica, acompanhando processos administrativos, assessorando
dirigentes, organizando fluxos de trabalho e articulando demandas entre os diversos setores. Essa
experiéncia fortaleceu competéncias relacionadas ao planejamento, a lideranga, a gestao de pessoas,
a comunicacdo institucionalea tomada de decisGes, sempre fundamentadas nos principios
da Administragdo Publica.

Ao longo da minha trajetdria, busquei participar ativamente das instancias colegiadas e das comissGes
institucionais, entendendo que esses espa¢os representam importantes instrumentos de gestao
democratica ede construcdo coletiva. Atualmente exercoa representacdo dos Técnicos-
Administrativosem Educacdo no Conselho de Campusdo IF Sudeste MG — Campus
Rio Pomba, contribuindo para as discussoes e deliberagdes relacionadas ao
planejamento institucional e a melhoria das atividades académicas e administrativas.

Também atuei como presidente de comissdes responsaveis pela selecdo de profissionais do Programa
Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC), coordenando processos de
avaliagdo curricular pautados na legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
Essa experiéncia permitiu desenvolver habilidades de lideranga, organizacdo de processos e
tomada de decisdes com responsabilidade e transparéncia.

Integrei ainda diversas comissdes estratégicas da instituicdo, entre elas a Comissdo de Revisdo
dos Regulamentos de Movimentacao de Pessoas, a Comissdo de Levantamento Patrimonial,
ComissdOes de Sindicancia e Processos Administrativos Disciplinares, além da Comissdo Permanente
de Processos Seletivos (COPESE), atuando como fiscal de provas. Cada uma dessas experiéncias
ampliou meus conhecimentos sobre gestdo publica, patrimoénio, legislagdo administrativa, processos
disciplinares e  organizacdo institucional, fortalecendo minha capacidade analiticae meu
compromisso com a ética e a responsabilidade administrativa.

No ambito das responsabilidades técnico-administrativas, participei da Comissdo de Planejamento
da contratagdo dos servicos de atendimento ao publico do Campus Rio Pomba, oportunidade em que
aprofundei conhecimentos relacionados ao planejamento das contrata¢des publicas e aos estudos
técnicos preliminares. Posteriormente, assumi a fiscalizagdo administrativa de contratos de prestacdo
de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, atividade que exigiu constante atualizacao
sobrea legislacdo vigente, acompanhamento da execugdo contratual eandlise da
documentacdo trabalhista, previdencidriae fiscal das empresas contratadas. Essas experiéncias
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consolidaram competéncias relacionadasa gestdo contratual, gestdo de riscos, controle
administrativo e utilizagdo responsavel dos recursos publicos.

Além das atividades administrativas, sempre procurei  contribuir  diretamente para as
acOes institucionais voltadas ao ensino, ainclusdo e ao desenvolvimento social. Destaco minha
atuacdo como orientadora do Projeto Mais Cuidados, vinculado ao Programa Mulheres Mil,
experiéncia que me permitiu acompanhar mulheres em processo de formacdo profissional,
oferecendo orientacdo e apoio parasua permanéncia e éxito. Essa vivénciareforcou minha
compreensdo sobre o papel transformador da educacgdo profissional e fortaleceu competéncias
relacionadas a escuta, acolhimento, mediacdo e acompanhamento de processos educativos.
Compreendo que aformacdocontinuada constitui elemento indispensdvel para o exercicio
qualificado dafun¢do publica. Poressa razdo, investi constantemente em minha capacitagdo
académica. A conclusdo da Pds-Graduagdo Lato Sensuem Educacdo Profissional Integrada a
Educagdo Basica na Modalidade Educacdo de Jovense Adultos (PROEJA) ampliou minha
compreensdo sobre a Educacdo Profissional e Tecnoldgica, fortalecendo uma atuagdo comprometida
com a inclusdo, a cidadania e a democratiza¢do do acesso a educagao.

A formagdo académica também motivou minha participagdo em eventos cientificos e na producdo de
conhecimento. Apresentei o trabalho Avaliagdo da Aprendizagem sob a Otica dos Discentes do Curso
Técnico em Servigcos Juridicos no XIV Congresso Nacional de Pesquisaem Educagdo (COPED),
promovido pela Universidade Estadual de Montes Claros, e o trabalhoDe Trabalhadores
Terceirizados a Estudantes Trabalhadores: oportunidade de acessoa Educagdo Profissional e
Tecnolégicano XIV Simpédsio de Ciéncia, Inovacdoe Tecnologia do Campus Rio Pomba. Essas
experiéncias permitiram compartilhar resultados de pesquisa, dialogar com outros profissionais da
educacdo e reafirmar meu compromisso com a producao e a difusdo do conhecimento.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacéo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacgdo e a gestdo.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein?215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.
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e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatdria anexada.

Rio Pomba, 28 de julho de 2026.
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