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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Wellington Carolino Coimbra

Cargo: Assistente em Administragao

Classe/Nivel: D 15

Matricula SIAPE: 209GEER

Instituigdo: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais

Unidade de Lota¢dao: CGAE

Tempo de exercicio no cargo: 12 Anos

Nivel de RSC pleiteado: RSCV

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagGes sobre a experiéncia profissional, qualificagdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estao respaldadas pela documentagdao comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentagdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo Publico Federal em 24 de fevereiro de 2014, mediante aprovagdao em Concurso
Pdblico, para exercer o cargo de Assistente em Administragcdao no Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG), no Campus Muriaé, onde atuei na
Secretaria dos Cursos Técnicos. Apds seis meses, fui removido para o Campus Rio Pomba, iniciando
uma trajetéria  profissional em  diferentes setores e fun¢des  administrativas.
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No Campus Rio Pomba, atuei inicialmente na Coordena¢dao de Gestao de Pessoas — CGP e,
posteriormente, na Diretoria de Extensao. Em seguida, passei a atuar no Gabinete da Dire¢ao-Geral,

exercendo a fungao de Secretario do Gabinete - FG-4.
Posteriormente, fui Chefe do Setor de Protocolo e Correspondéncias — FG-4, Gestor Setorial do SCDP
e responsavel pela aquisicao de passagens aéreas do Campus.

Na d4rea de transporte, atuei como substituto do Chefe do Setor de Transportes — FG-1, Chefe da
Secdo de Manutencao de Veiculos e, posteriormente, Chefe do Setor de Transportes.
Ao longo da minha trajetéria, desenvolvi competéncias em gestdo administrativa, planejamento,
logistica, transporte, gestao documental, atendimento, lideranga, organizacdo de equipes e
utilizagdo de sistemas institucionais.
Também participei ativamente de diversas comissdes institucionais, ampliando minha contribuicao
para as atividades administrativas, académicas e  extensionistas do  Campus.
Atuei como Presidente da Comissdao de Planejamento e Condugdao de Veiculos e participei da
Comissdo de organizacdo e distribuicdo de kits de géneros alimenticios do PNAE.
Participei ainda da Comissdo de analise de pedidos de certificagao antecipada dos estudantes dos 32
anos dos Cursos Técnicos Integrados, no ano letivo de 2024.
Integrei a Comissdo de Logistica de Transporte e Acolhimento aos Convidados, a Comissdo Central
de Implantagdo do SIADS e a Comissao do Processo Seletivo de Vagas Complementares.
Também participei de Comissdo Eleitoral, Comissao da Mostra de Projetos de Extensdo, Comissdo de
Implantagdo da Radio Campus e Comissdao de Contratacdao de Servicos de Motoristas.
Essa trajetéria demonstra minha experiéncia multidisciplinar, capacidade de adaptacao,
responsabilidade, lideranca, trabalho em equipe e compromisso com a instituicao.
As experiéncias acumuladas ao longo de mais de uma década contribuiram significativamente para o
desenvolvimento de saberes e competéncias profissionais aplicados a gestdao publica e ao
funcionamento institucional.
Dessa forma, apresento minha trajetéria para fins de Reconhecimento de Saberes e Competéncias —
RSC, destacando minha contribui¢ao continua para o IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdao das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
no servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

@ Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

@® Lein215.367,de 5 de junho de 2026.

@ Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026.
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@ Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacao comprobatoria anexada.

Rio Pomba — MG 05 de agosto de 2026
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