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Orientacdo Normativa N° 02, de 10 de Novembro de 2020.

Dispde sobre orientacdes gerais do Estagio
presencial no Campus Rio Pomba, tendo em
vista a suspensdo do Calendario Académico e
mediante a Pandemia do Covid 19.

A Diretoria de Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais, Campus Rio Pomba, no uso de suas atribuicdes definidas no art. 76, incisos |, Il e XI, do
Regimento Interno do Campus Rio Pomba,;

Considerando a Resolucdo N° 32, de 28 de Agosto de 2020, que aprova, o Regulamento do Ensino
Remoto Emergencial — ERE para os cursos Técnicos e Graduac¢do do IF Sudeste MG;

Considerando as Resolucdes N° 05 e N° 06, de 02 Setembro de 2020, que aprova, o Calendario
Académico do Ensino Remoto Emergencial — ERE para os cursos Téchicos e Graduacéo do IF
Sudeste MG — Campus Rio Pomba;

Considerando a Instrucdo Normativa Conjunta PROEN/PROEX N° 17, de Setembro de 2020, que
dispbe sobre orientacdes gerais acerca dos estagios, das praticas que exijam laboratérios e
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) durante o periodo de enfrentamento da
Pandemia decorrente do Novo Coronavirus (COVID-19), no &mbito do IF Sudeste MG.

Considerando as reunifes realizadas de forma online com a participagao do Diretor Geral, Diretor

de Ensino, Diretora de Extenséo, Diretor de Pesquisa, Coordenador Geral de Ensino Técnico,
Coordenador Geral de Graduacgéo e Gerente Noturno,

ORIENTA:



Este documento visa complementar a Instrugdo Normativa Conjunta n® 01, de 17 de Setembro de
2020 (PROEN/PROEX) em relacdo aos tramites para realizacdo do estagio presencial nas
dependéncias do Campus Rio Pomba. O fluxograma para solicitacdo e realizacdo do estagio

mantera a seguinte ordem:

1 - O estudante manifestara o interesse e a necessidade em realizar o estagio para o coordenador
de curso, por e-mail que deve conter o assunto “Solicitagdo de Estagio <Nome do estudante>".
Todas as etapas do processo devem seguir a partir do encaminhamento do e-mail enviado
pelo estudante (Objetivando um documento anico).

2 - O Coordenador reunird o Colegiado do Curso, que fard uma primeira avaliagdo com base no
critério de excepcionalidade, citado na IN Conjunta n°® 01/2020, considerando, prioritariamente, a
necessidade de conclusdo de curso por parte do estudante. Em caso de indeferimento, o Colegiado

apresentara, formalmente, uma justificativa ao estudante.

3 - Havendo parecer favoravel, o Coordenador indicara o Orientador e encaminhara a ele o e-mail
do estudante com a decisdo do Colegiado. Em caso de indeferimento, o Colegiado apresentara,

formalmente, uma justificativa ao estudante.

4 — O professor orientador solicitara, via e-mail, ao Chefe do Departamento a disponibilizacao do(s)
local(is) onde ocorrera(do) as atividades presenciais do estagio. Na solicitacdo devera constar a

previsdo de inicio e término do estagio, bem como os dias e horarios de utilizacdo do(s) espaco(s).

5 — O Chefe de Departamento constituira uma comissao composta por 03 (trés) servidores, sob
sua presidéncia, que deverd avaliar a viabilidade de realiza¢do do estagio e a utilizacao dos espacos
solicitados para tal. Devera ser levado em consideracdo a legislacdo que trata das normas de
seguranca em relacdo a COVID-19 e as particularidades apresentadas por cada setor ou
laboratorio. A referida comissao ira emitir parecer, que sera encaminhado a Subcomissao C7, que
ir4, por sua vez, se manifestar.

» Caso a solicitagé@o do espaco seja indeferida, o Orientador podera propor um novo local para

a realizagéo do estagio. Neste caso o procedimento é retomado do item anterior.
> O estudo de viabilidade emitido pela comissao podera, quando cabivel, se estender a outras

solicitacdes de estagio, ndo necessitando a realiza¢do de constituicdo de nova comissao.

6 - A subcomissdo C7 encaminhara o processo para a Direcdo Geral para decisdo final que sera

encaminhada ao Coordenador do Curso com cGOpia para o Orientador.



7 — O Orientador do estdgio encaminhard& o e-mail para a Secdo de Estagio
(estagio.riopomba@ifsudestemg.edu.br) contendo a decisdo final aprovando a realizacdo do
estagio.

8 — A Secdo de Estagio fard o Termo de Compromisso de Estagio e encaminhara para o e-mail do
Orientador que, juntamente com o estudante, providenciara o preenchimento dos documentos, que

deverdo ser assinados, digitalizados e enviados por e-mail a Secéo de Estagio.

9 - O Estudante somente podera iniciar o estagio apds o envio da documentacdo a Sec¢éo de
Estagio para registro no SIGAA.

Rio Pomba, 10 de Novembro de 2020.
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