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SOLICITAÇÃO DE PUBLICAÇÃO DE PORTARIA 
1. AÇÃO A SER IMPLEMENTADA: NOMEAR (  ) DESIGNAR (  ) DISPENSAR(  ) CONVIDAR ( )   SUBSTITUIR ( ) ATUALIZAR ( ) RECONDUZIR ( ). OUTRO:__________________________________________________________________.



2. A AÇÃO REFERE-SE A COMPOSIÇÃO DE COMISSÃO/COMITÊ/GRUPO DE TRABALHO?  NÃO (  ) SIM   (  )
3. DESCREVER (Nome/Objetivo):
Nome: 
Objetivo: 
	NOME
	SIAPE
	PRESIDENTE COORD / MEMBRO
	TITULAR OU SUBSTITUTO
	CARGO/FUNÇÃO

	FG- FCC-CD

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. DATA DA IMPLEMENTAÇÃO (DATA INÍCIO
):            

5. PRAZO PARA CONCLUSÃO DOS TRABALHOS:

6. PROCESSO ADMINISTRATIVO (SE HOUVER): NÃO (  ) SIM  (  ) NÚMERO:



7. REVOGA ATO ADMINISTRATIVO VIGENTE: NÃO (  ) SIM   (  ) INFORMAR ATO:






8. VÍNCULO DE TRABALHO DOS PARTICIPANTES OU REPRESENTATIVIDADE(LOTAÇÃO/UNIDADE OU SETOR). 
	NOME
	VÍNCULO DE TRABALHO
	LOTAÇÃO
	UNIDADE OU SETOR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TRATA-SE DE PRORROGAÇÃO DOS TRABALHOS NOVO PERÍODO? NÃO (  ) SIM  (  ) 
INFORMAR PERÍODO: 
HÁ SERVIDOR A SER DISPENSADO/EXONERADO ANTES DA PUBLICAÇÃO  DO ATO? NÃO (   )
SIM   (  )

INFORMAR: Nº DA PORTARIA E DATA DA PUBLICAÇÃO, NOME E SIAPE, E NOMENCLATURA DA FUNÇÃO:
Observação: Para as nomeações/designações, deverá ser verificado e informado se há servidor a ser exonerado/dispensado antes, de modo a evitar duplicidade. As designações relativas à função gratificada (FG), função comissionada de coordenação de curso (FCC) ou nomeações para cargo de direção (CD), tanto nos casos de titulares como de substitutos, devem ser solicitadas previamente ao início do período de atuação do servidor na respectiva função/cargo, caso contrário, o termo inicial da designação/nomeação será a data de publicação da portaria, em observância aos arts. 15, §4º, e 38 da Lei nº 8.112, de 11-12-1990, e à Nota Técnica nº 904/ 2010 /CGNOR/DENOP/SRH/MP[9], de 30-09-2010, da Coordenação-Geral de Elaboração, Sistematização e Aplicação das Normas, do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão.
�Ex: Chefe de Departamento xxxxxxxx ou Coordenador de cursoxxxxxxxx.


�Se houver  necessidade de dispensa ou exoneração, o mesmo deve ser feito um dia antes ao da implementação da nova portaria de designação 






