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Secretaria de Graduacgéao

Neste manual vocé encontrara:
- Tipos de colagéio de grau;

- Documentacgdo necessdria;

- Prazos e procedimentos.
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Prezado formando (a) do curso de graduagdo do IF Sudeste MG — Campus
Rio Pomba, a colagdo de grau € um momento muito especial na trajetoria
académica e marca a conclusdo de uma importante etapa da sua
formagdo. Para facilitar sua organizagdo e esclarecer todas as etapas desse
processo, a Coordenagdo Geral de Assuntos e Registros Académicos
(CGARA) - Secretaria de Graduagdo, preparou este manual para que vocé
tenha acesso a tudo que precisa saber sobre o processo de colagdo de grau
e as rotinas que o antecedem.

Aqui vocé encontrard informagdes sobre:
e tipos de colagdo de gray;
e documentacdo necessaria;
e prazos e procedimentos;

Leia atentomente cada etapa e organize-se com antecedéncia para
garantir sua participagdo na cerimonia sem pendéncias.
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A participacdo na colagcdo de grau € obrigatdria para a obtencdo do
diploma. Em nenhuma hipoétese a colagdo de grau é dispensada, conforme
previsto no Regulamento Académico dos cursos de Graduagéo do IF -

sudeste MG (RAG). Somente poderd participar da ceriménia e receber a
outorga do grau o discente que tiver cumprido todas as exigéncias
académicas e documentais do curso.

Existem duas modalidades de colagéio:

Colacéo de Grau Solene: &€ a colagdo realizada de forma coletiva, em
ceriménia oficial, com veste talar (beca), na presenca do Reitor, do Diretor
Geral do Campus e demais autoridades, em local pdblico e em data prevista
no calenddrio académico.

Colagéo de Grau em Gabinete: € a colagdo realizada de forma excepcional,
sem o uso de veste talar, destinada ao discente que ndo participou ou NGO
poderd participar da cerimdnia solene, mediante justificativa prevista no
artigo 66, do RAG, tais como:

| - Problema de salde;

I - Doenca de cardter infectocontagiosa, mediante atestado meédico
reconhecido na forma da lei, constando o Cbédigo Internacional de Doengas
(CID);

Il - Ter sido vitima de acdo involuntdria provocada por terceiros;

IV - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da
respectiva unidade militar;

V - Luto por parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos), colaterais até o
segundo grau (irmdos e tios), conjuge ou companheiro (a), mediante
respectivo atestado de obito;

VI - Convocagdo, coincidente em hordrio, para depoimento judicial ou
policial, ou para eleicbes em entidades oficiais, devidomente comprovada
por declaragdo da autoridade competente;

VIl - Outros, devidamente analisados pela Coordenagdo de Graduagdo.


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/graduacao/rag-versao-final-2018.pdf/view
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| 1° passo - Verificar pendéncias académicas e documentais:

O estudante deve conferir junto & Secretaria de Graduagdo se hd
pendéncias na documentagdo académica, tais como:

RG e CPF (frente e verso);

Certiddo de Quitacdo Eleitoral atualizadao;

Certificado e histérico do Ensino Médio (frente e verso);

Certificado de Reservista Militar (pqro homens entr 18 anos e 45 anos);

‘
T Observcu;ées:)

1) Em caso de alteracdo no Registro Civil (nome, estado civil, etc.), o
estudante deverd apresentar a documentagdo atualizada na Secretaria de
Graduagdo para regularizagdo.

2) A consulta de pendéncias pode ser feita presencialmente ou pelo e-mail:
secsup.cgara.riopomba@ifsudestemg.edu.br

T 2° passo - Solicitar a Colagdo de Grau:

Apbs a regularizagdo da documentagdo académica, o préximo passo é
solicitar a colagdo de grau, oficialmente:

Como solicitar? @
Por meio do formuldrio disponibilizado pela Secretaria de Graduacdo e
divulgado na pdagina institucional do Campus Rio Pomba.

Quando solicitar?
A solicitacéo deverd ser realizada dentro do periodo definido no calenddrio
académico de graduacdo disponivel na pdgina do Campus Rio Pomba.



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/riopomba/diretorias-sistemicas/ensino/requerimentos-secretaria-cursos-tecnicos-e-graduacao
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Os documentos necessdrios para a colagdo de grau, elencados no
formuldrio e descritos abaixo, poderdo ser entregues até a data final definida
no calenddrio académico vigente:

T O estudante devera:

e concluir todos os componentes curriculares do curso;
e cumprir as horas de atividades complementares;

¢ realizar o ENADE, quando obrigatorio;

e estar sem pendéncias académicas e documentais.

{_Importante: )

De acordo com o RAG, em seus artigos 64 a 66:
e somente os estudantes aptos poderdo colar gray;
e a colagcdo de grau é obrigatdria para emissdo do diploma;
e O estudante é responsdvel por acompanhar os prazos e providenciar
toda a documentacdo necessaria.

Organize-se com antecedéncia para evitar impedimentos na participagdo
da cerimoénia. O estudante deve conferir a resposta da solicitagcdo do pedido
de Colagdo de Grau, no site do Campus, na data divulgada no Calenddrio
Académico dos cursos de Graduagdo vigente.




Em Gabinete: os formandos ndo usam beca e devem chegar ao local com
antecedéncia de 30 minutos.

Solene: os formandos usam beca e devem chegar ao local com, no minimo,
02h (duas) horas de antecedéncia para organizagdo da fila, colocagéo da
beca, ensaio e recebimentos das demais orientagdes.




Questdes académicas - Secretaria de Graduagéo:

e-mail: secsup.cgara.riopomba@ifsudestemg.edu.br

telefone: 0800 123 0042 - opgdo 01 - ramal: 412
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