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NORMAS PARA ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO
 CURSO DE TECNOLOGIA E BACHAREL EM AGROECOLOGIA

1. NORMAS GERAIS
Os relatos das atividades devem abranger os seguintes pontos:
Atividades executadas.
Participação em desenvolvimento de projetos e planejamento.
Desenvolvimento de produtos, novas técnicas e pesquisas.
Procedimentos de trabalho, tais como: acompanhamento, fiscalização, manutenção, 

etc.
Equipamento e material utilizado.
Orientação ou modificação no plano de execução.
Execução ou acompanhamento de experimentos em laboratório.
Descrição com interpretação, discussão e análise de dados.
Pesquisa bibliográfica.

2. FORMATO
O relatório deve ser escrito no formato Times New Roman tamanho 12, espaço entre 

linhas 1,5cm. O papel adotado deverá ser padrão A4.  As margens: superior 3cm, inferior 
2cm, direita 2cm e esquerda 2,5cm. 

O relatório deverá seguir a formatação descrita:

1. Apresentação inicial
1.1 Capa
1.2 Folha de Rosto
1.3 Termo de Aprovação e Avaliação Final

2. Texto dividido em Capítulos
2.1 Introdução
2.2 Apresentação da Concedente
2.3 Desenvolvimento
2.4 Conclusões

3. Elementos Pós-Textuais
3.1 Anexos
3.2 Referências Bibliográficas



Capa
A capa deve conter os mesmos dados que a folha de rosto

Folha de rosto
Com os títulos centrados.  Deve seguir os seguintes formatos e tamanhos: autor – 

em caixa alta tamanho 16, título – em caixa alta negrito tamanho 18, outras informações em 
caixa baixa tamanho 14. 

Folha de Aprovação e Avaliação final
Deve conter o seguinte texto: “APROVADO EM ........./........./........."(dia/mês/ano) e 

nome do orientador

Introdução
É uma explanação sucinta do trabalho realizado no estágio. Apresenta o assunto de 

forma sucinta. 
Na introdução o autor deve:
Apresentar o trabalho proposto e realizado no estágio,  indicar a finalidade,  ou os 

objetivos  do  trabalho  desenvolvido  no  estágio  e  relacionar  esses  com  o  curso  de 
Agroecologia, descrevendo as áreas de conhecimento envolvidas.

Apresentação da Concedente
Fazer uma descrição impessoal e sucinta da concedente com um breve histórico, 

informações sobre o ramo de atividade,  principais produtos e (ou) serviços, sistemas de 
produção  e  administração,  instalações  e  equipamentos,  projetos  e  perspectivas  de 
expansão. 

Desenvolvimento
Essa  parte  do  trabalho  visa  comunicar  os  resultados  do  estágio.  Deve  ser 

subdividido em capítulos.
 O roteiro para este item segue os seguintes passos:
Exposição do trabalho realizado de maneira descritiva ou agrupada em gráficos e/ou 

tabelas.
Discussão dos dados apresentados no passo anterior.
Na discussão o autor deve:
Estabelecer relações entre causa e efeito.
Deduzir  generalizações  e  princípios  básicos  que  tenham  comprovação  nas 

observações.
Esclarecer as teorias e princípios relativos ao trabalho.
Indicar as aplicações teóricas ou práticas dos resultados obtidos.
Revisar literatura, referindo-a no texto seguindo orientação da ABNT.
Discutir as ocorrências como um todo, avaliando causas, procedimentos e resultados 

e apresentado sua própria opinião com base nos conhecimentos adquiridos.

Conclusões
É o resultado de uma análise crítica do trabalho executado, e de sua validade como 

contribuição  para  a  formação  profissional.  Relacionar  os  resultados  interpretá-los  e 
apresentar as conclusões de forma lógica, clara e concisa.
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Referências Bibliográficas
É a especificação  das  obras  consultadas  para o  desenvolvimento  das  atividades 

realizadas, em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores. Deve ser seguido o padrão 
ABNT para as referências bibliográficas.
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