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1. INTRODUÇÃO

Esta parte representa o início do Relatório de Estágio. Deve-se identificar a natureza do trabalho/relatório (o que é, de que trata, qual a finalidade) de forma a obter uma visão geral do estágio curricular. Para isso, deve-se:

- especificar a estrutura (o que consta) nesse documento (síntese do relatório),

- o nome da organização onde realizou o estágio, 

- a função/ cargo exercido,

- a importância do estágio curricular.

O aluno deverá fazer uma apresentação panorâmica do relatório citando os objetivos do estágio e suas justificativas e não deve dar detalhes sobre os resultados, nem antecipar as conclusões e as recomendações. 

São exemplos de objetivos:

· Aprimorar o conhecimento adquirido ao longo do Curso ........; 

· Adquirir experiência em ....; 

· Conquistar um lugar no mercado de trabalho. 

2. APRESENTAÇÃO DA EMPRESA

Neste capítulo o estagiário expõe a história da empresa. Quando foi fundada, setor de atuação, a estrutura organizacional, a Missão da empresa (o que ela oferece), a Visão da empresa (o que ela espera ser), e outras informações que julgar importante. 

O aluno não deve deixar de citar o local de estágio, o público atendido, os serviços oferecidos, os produtos elaborados, a organização e disposição do espaço físico, a equipe, o número de funcionários as funções ou atividades exercidas pelos membros da equipe, a classificação da empresa segundo o porte, o tipo de empresa (familiar, pública, individual, etc.), as atividades da empresa e os principais clientes da mesma. 

3. SÍNTESE DE CARGA HORÁRIA E ATIVIDADES

Estagiário(a):

Empresa:

Setor (es):

	SEMANA
	CH SEMANAL
	ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

	XX/XX/XX a XX/XX/XX
	
	

	XX/XX/XX a XX/XX/XX
	
	


Adicionar o número de linhas necessárias.

4. RELATÓRIO DESCRITIVO

Neste capítulo o estagiário fala detalhadamente das atividades que desenvolveu ao longo do estágio, de forma a analisar criticamente as atividades dando sugestões e propondo melhorias, ou até comentando os itens positivos que foram observados.

Para descrição dos procedimentos desenvolvidos como prática de estágio citar os instrumentos adotados para acompanhamento e avaliação das atividades do estagiário; o material bibliográfico colocado à disposição para estudo do estagiário; o tipo e a forma de orientação dada ao estagiário pelo supervisor local.

Quando discorrer sobre a bibliografia utilizada enquanto estagiário para solucionar problemas identificados durante o estágio, referenciá-la, seguindo as normas da ABNT descritas no capítulo Referências Bibliográficas.

Por fim, o desenvolvimento é a parte principal e mais extensa, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto, onde o estagiário apresenta os resultados obtidos durante o estágio.

Caso tenha feito estágio em mais de uma área, pode-se dividir este capítulo em subtítulos. 

4.1. Subtítulo subtítulo subtítulo

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

5. CONCLUSÃO

Esta é a parte final do Relatório de Estágio, na qual o estagiário deve apresentar as principais conclusões alcançadas com o Estágio, ou seja, os dados mais relevantes observados.

O aluno deve expor como as atividades foram importantes para sua formação profissional e ressaltar de que maneira os conhecimentos (teóricos) obtidos no curso o ajudaram durante o desenvolvimento do estágio e quais suas expectativas para adentrar o mercado de trabalho para o qual se preparou, além de comentar se o estágio realizado foi satisfatório descrevendo como sentiu o contato com os futuros colegas de profissão.

Deve concluir, destacando os aspectos positivos e os negativos e o que for relevante à sua futura vida profissional.

REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS

As referências bibliográficas devem ser citadas de acordo com as normas previstas pela ABNT: ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: Informação e Documentação - Referências - Elaboração. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.  

Caso não possua acesso direto às normas, visite o site www.bu.ufsc.br/framerefer.html, onde você encontra dicas de “Como fazer referências: bibliográficas, eletrônicas e demais formas de documentos”.

Deve-se destacar que só se coloca este item caso o estagiário tenha citado algum trecho de livro, apostila, artigo da Internet, enfim, qualquer item publicado ou de acesso livre ao público em geral. Caso contrário, não pode colocar esta página.

A fonte do texto deve ser Arial tamanho 12. A pontuação segue padrões internacionais e deve ser uniforme para todas as referências. O recurso tipográfico (negrito, grifo ou itálico) utilizado para destacar o elemento título dos itens das referências deve ser uniforme em todas as referências de um mesmo documento. Os elementos fundamentais ou essenciais são: autor; título; edição; local de publicação; editora e ano de publicação.

 As orientações a seguir abrangem a maioria dos casos. 

Exemplos:

· Livros e folhetos. 

SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Edição. Cidade de publicação: Editora, ano da 

publicação. 

b) Artigos de publicações periódicas. 

SOBRENOME, Nome. Título do artigo. Título do periódico, cidade de publicação, número do volume, número do fascículo, páginas inicial-final, mês e ano. 

c) Artigo de jornal. 

SOBRENOME, Nome. Título do artigo. Título do jornal, cidade, data. Número ou título 

do caderno, seção ou suplemento, páginas inicial-final. 

d) Fontes via Internet. 

Anotar o endereço eletrônico do autor ou o endereço URL (site) e a data de acesso. 

SOBRENOME, nome. (Ano). Título do trabalho (Edição), Tipo de mídia. Produtor 

(opcional) identificador (data de acesso). 

Ex: GRAEFF, Clóvis. (1996). Modelagens para o Gerenciamento Financeiro da Produção, (On-line). http://wwww.eps.efsc.br/teses96/graeff/index.htm (1997, Dez. 10).

Observações: 

1- O nome do autor deve ser iniciado pelo seu último sobrenome (exceto para sobrenomes compostos como por ex.: LIMA SOBRINHO, CASTELO BRANCO e SILVA JÚNIOR) em letras maiúsculas, seguido dos prenomes exatamente como na publicação. 

2- Para publicação elaborada por até três autores menciona-se os nomes de todos os autores, na mesma ordem de publicação, separados por vírgula ou ponto e vírgula. 

3- Para publicação elaborada por mais de três autores indica-se o primeiro ou o organizador ou coordenador seguindo-se da expressão et al. 

4- O título pode ser em itálico, negrito, sublinhado ou entre aspas. 

5- Usam-se as abreviações: p. para página(s), v. para volume(s), ed. Para edição. A primeira edição não é colocada. 

ANEXO I

Título titulo titulo

Este item não é obrigatório e nele se pode colocar a via do Termo de Compromisso, a via do Plano de Trabalho, Ficha de avaliação do supervisor do local de estágio e demais itens como fotos da empresa, notas fiscais (caso o estagiário queira colocar) e qualquer outra ilustração que julgar importante. 

