
 
 

Tutorial de Acesso – Conferência Web - RNP 

 

 

Orientações gerais: 

 

1. Escolha um local adequado e silencioso. O sistema de som é muito sensível e pode 

captar ruídos. 

2. Se possível, use uma internet cabeada. Conecte seu notebook ou computador direto no 

roteador através de um cabo de rede. 

3. Se possível, use fone de ouvido e microfone.  

4. O local deverá ser bem iluminado para otimizar o uso da webcam. 

 

 

Observe a página inicial da plataforma RNP: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 - Acessar a plataforma RNP pelo link. 

 

Você receberá o link de acesso por email. Clique direto no link ou copie e cole no 

navegador. 

Ex: https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/xxxxxxx-xxxxxxx-xxxxxxxx  

 

(Observe que não existe “ponto final” no fim do link).  

 

Uma vez na plataforma, é preciso se identificar para ter acesso à sala. 

 

Existem 3 formas de entrar em uma reunião: 

 

1. Pela federação CAFe – caso seja estudante ou servidor da instituição, 

2. Conta local - é uma conta cadastrada na base local do serviço. Esse cadastro é realizado 

pelo administrador da instituição, 

3. Redes Sociais - Google e Facebook, 

 

Iremos utilizar a conta café (acesso federado - opção 1.  

 

 

2 - Alunos e servidores possuem CAFe. 

 

Para acessar com seu usuário autenticado pela federação CAFe, clique em “entrar”, 

conforme indicado na imagem abaixo. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/xxxxxxx-xxxxxxx-xxxxxxxx


Selecione a instituição: 

 

 
 

Faça o login. O usuário é o CPF. A senha é a mesma de acesso ao SigaA (para servidores 

e estudantes). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 - Caso tenha problemas de acesso pelo CAFe, entre como convidado. Para entrar 

como um convidado, informe seu nome completo e clique no botão "entrar”. 

 

 

 
 

 

Essa imagem demonstra que a reunião está em andamento. Clique em “confirmar”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 - Uma vez na sala de reunião, algumas configurações são necessárias para iniciar 

a participação. 

 

Caso o acesso seja como apresentador, é necessário escolher a opção “microfone”. 

 

Estudantes apresentadores, orientadores e avaliadores devem selecionar a opção 

“microfone”. 

 

Demais participantes deverão selecionar “somente ouvir”. 

 

 

 
 

 

Será solicitada a permissão para uso do microfone, clique em “permitir”.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



No botão assinalado abaixo, é possível ativar e desativar o microfone. 

 

 

 
 

 

Caso ocorra algum problema na ativação do microfone ou deseje se tornar ouvinte, 

selecione o “fone” na parte inferior da tela e repita os procedimentos anteriores. 

 

 
 

 

 

 

 



5 - Habilitar uma câmera. 

 

Clique no botão "compartilhar webcam" localizado na parte inferior da tela. 

As permissões de uso da webcam serão solicitadas, clique em “permitir”. A webcam 

conectada aparecerá. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mantenha a opção “qualidade média” selecionada, conforme indicado na imagem abaixo 

e clique em “iniciar”. 

 

 

 
 

Ao final da apresentação, para parar de compartilhar a webcam, clique no botão da 

webcam novamente e o desabilite. 

 

 
 

6 - Ao entrar na sala de reuniões, colocar o microfone no modo mudo (deixar o 

microfone inativo). 

 

Basta dar um clique no botão "silenciar" na parte inferior da tela para colocá-lo no modo 

mudo. Dessa forma, seu áudio não será enviado. 

Uma vez no modo mudo, basta dar um clique novamente no botão para habilitar o uso do 

microfone quando necessário. 

 



 
 

 

 

7 - Sair da sala de reunião. 

 

Para sair da reunião, basta dar um clique no botão "Opções" (3 pontos) no canto superior 

direito da sala e selecionar a opção "sair". Uma mensagem será exibida informando que 

você saiu da conferência. 

 

 
 

 



Referências: 
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