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PORTARIAS – ORGANIZACIONAIS 

 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
 
 
 
R E S O L V E:  
PORTARIA Nº. 356/2012, de 20 de setembro de 2012 
Processo: 23000.074176/99-34 
 
Art. 1º- Lotar, o servidor José de Paula Filho, matrícula siape nº1001400, na Seção de Serviços de Apoio, a partir de 
24 de setembro de 2012. 
 
 
PORTARIA Nº. 333/2012, de 06 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000423/2011-81 
 
Art. 1º Lotar, o servidor Eduardo Seiti Ogawa, matrícula siape nº1816146, no Departamento de Zootecnia de acordo 
com o Formulário de Informações sobre Atividades Insalubres ou Perigosas. 
 
Art. 2º Conceder Adicional de Insalubridade, no Percentual 10%, sobre o vencimento básico, de acordo com o art. 68 
da Lei 8.112/90 e Orientação Normativa nº 2, de 19/02/10, com efeitos financeiros a partir de 27/08/2012, data do 
Laudo Técnico Pericial. 
 
 
PORTARIA Nº 354 /2012, de 18 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000047/2010-44 

 
Art. 1ºAutorizar, o servidor Sandro Marcos da Costa, matrícula siape Nº 1672048, lotado na Coordenação Geral de 
Assuntos e Registros Acadêmicos, a cumprir a jornada de trabalho de seis horas diárias e carga horária de trinta horas 
semanais, dispensando o intervalo para refeições, em função das necessidades de atendimento ao público e de trabalho 
no período diurno, cumprindo o horário de 13:00 às 19:00 horas, a partir de 18 de setembro de 2012. 
 
PORTARIA Nº 343/2012, de 12 de setembro de 2012 
Processo: 23000.132829/2008-31 
 
Art.1º- Lotar o servidor, José Victor Hosken Cruz, matrícula siape nº1607477 no Departamento Acadêmico de 
Agricultura e Ambiente a partir de setembro de 2012. 
 
 
PORTARIA Nº 346/2012, de 13 de setembro de 2012 
Processo: 23000.133065/2008-00 
 
Art. 1º- Suspender o Adicional de Insalubridade do servidor João Batista Oliveira Silva, matrícula siape 
nº1606339, a partir de 04 de maio de 2012, tendo em vista a portaria nº 147/2012. 
 
 
PORTARIA Nº 362/2012, de 21 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000045/2010-55 
 
Art. 1º Dispensar, o servidor Sérgio de Miranda Pena, matrícula siape nº 2773693, da Coordenação do Curso Técnico 
em Zootecnia, a partir de 21 de setembro de 2012. 
 
Art. 2ºDesignar, o servidor Valdir Botega Tavares, matrícula siape nº 1878240, para a Coordenação do Curso Técnico 
em Zootecnia, a partir de 21 de setembro de 2012. 
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PORTARIAS - COMISSÕES 

 
 
 
 
PORTARIA Nº. 345/2012, de 13 de setembro de 2012. 
Processo: 23222.000060/2012-65 
 
Art. 1º Constituir a Comissão de Jardinagem e Paisagismo vinculada a Prefeitura do Campus: 
 
Geraldo Rogério dos Reis - Presidente 
Paulo Regis Bandeira de Melo – Membro 
João Nepomuceno Condé – Membro 
Francisco Rodrigues Inácio – Membro 
José de Paula Filho - Membro 
 
 
 
PORTARIA Nº. 353/2012, de 17 de setembro de 2012. 
Processo: 23222.000756/2011-09 
 
Art. 1º Constituir a Comissão de Sindicância conforme recomendação contida na página 34 do processo nº 
23223.000756/2011-09: 
 
Francis Vieira Bernardino - Presidente 
Franz Mosqueira F. de Mendonça – Membro 
José Victor Hosken Cruz – Membro 
 
Art.  2º- A Comissão terá 60 (sessenta dias) para concluir os trabalhos. 

 
 

 

 
PORTARIAS – PROGRESSÃO POR MÉRITO 

 

 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
 
R E S O L V E: 
 Conceder Progressão Funcional por Mérito aos servidores desta Instituição, tendo em vista os períodos referentes a 
avaliação.  
 

 
Portaria 

 
Servidor 

 
Cargo 

 
Situação Atual 

 
Situação proposta 

 
Vigência 

 
Nº do processo 

267/2011 Wellington 
Moreira de 

Prof. EBTT D202 D203 18/02/2012 23222.000546/2010-31 
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Oliveira 
361/2011 Flávio Bittencourt  Prof. EBTT D302 D303 01/09/2011 23222.000279/2011-83 
435/2011 Eduardo Pereira 

da Rocha  
Prof. EBTT D301 D302 21/07/2011 23000.075267/2010-36 

436/2011 Paulo Jabour 
Abdala 

Prof. EBTT D201 D202 27/10/2011 23222.000545/2010-97 

449/2011 Flávio Bittencourt  Prof. EBTT D102 D103 01/09/2011 23222.000279/2011-83 
450/2011 Paulo Jabour 

Abdala 
Prof. EBTT D101 D102 27/10/2011 23222.000545/2010-97 

452/2011 Eduardo Pereira 
da Rocha  

Prof. EBTT D101 D102 21/07/2011 23000.075267/2010-36 
 

453/2011 Marjorye Polinati 
da Silva 

Prof. EBTT D101 D102 26/07/2011 23000.000261/2010-13 

43/2012 Wildson Justiniano 
Pinto 

Prof. EBTT D102 D103 12/01/2012 23222.000409/2010-05 

54/2012 Maria Catarina 
Paiva Repolês 

Prof. EBTT D102 D103 12/01/2012 23222.000543/2010-06 

57/2012 Rafael de Freitas e 
Souza 

Prof. EBTT D102 D103 12/01/2012 23222.000409/2010-05 

156/2012 Maurílio Nelson 
Martins Teixeira 

Prof. EBTT D401 D501 07/03/2012 23000.133251/2008-31 

157/2012 Anne Torres de 
Sousa 

Prof. EBTT D303 D304 12/12/11 23000.091943/2007-13 

183/2012 Estevão 
Marcondes Tosetto 

Prof. EBTT D303 D304 27/09/2011 23000.102550/2009-12 

184/2012 Michele de Oliveira 
Mendonça 

Prof. EBTT D303 D304 27/09/2011 23000.102551/2009-59 

185/2012 Paula Reis de 
Miranda 

Prof. EBTT D301 D302 21/04/2012 23000.133377/2008-13 

186/2012 Alberto Magno 
Ferreira Santiago  

Prof. EBTT D302 D303 05/01/2012 23000.091156/2007-31 

187/2012 Fernando de Paula 
Lima 

Prof. EBTT D401 D501 01/08/2011 23000.083825/1994.00 

188/2012 Roscelino Quintão 
Barbosa 

Prof. EBTT D301 D302 05/01/2012 23000.133252/2008-85 

189/2012 João Paulo 
Campolina Lamas   

Prof. EBTT D303 D304 23/05/2012 23000.096483/2007-10 

191/2012 Alex Fernandes de 
Veiga Machado  

Prof. EBTT D302 D303 05/03/2012 23222.000487/2010-00 

193/2012 Geovani Gomes 
Martins 

Prof. EBTT D501 D502 31/05/2012 23000.091123/2007-21 

196/2012 Cristiano Gonzaga 
Jayme 

Prof. EBTT D302 D303 12/01/2012 23222.000398/2010-55 

199/2012 Bruno Gaudereto 
Soares 

Prof. EBTT D304 D401 16/06/2012 23000.132018/2008-31 

214/2012 Rosângela Cancela 
Soares 

Prof. EBTT D201 D202 02/03/2012 23222.000550/2010-08 

221/2012 Wildson Justiniano 
Pinto 

Prof. EBTT D302 D303 12/01/2012 23222.000409/2010-05 

224/2012 Eliane Maurício 
Furtado Martins 

Prof. EBTT D302 D303 12/01/2012 23222.000399/2010-08 

233/2012 Gustavo Henrique 
de Souza 

Prof. EBTT D302 D303 12/01/2012 23222.000401/2010-31 

235/2012 Helvécio Pinto do 
Nascimento 

Prof. EBTT D301 D302 28/03/2012 23222.000278/2011-39 

240/2012 José Manoel 
Martins 

Prof. EBTT D302 D303 23/01/2012 23222.000410/2010-21 

245/2012 Marcos Pavani de 
Carvalho 

Prof. EBTT D302 D303 12/01/2012 23222.000403/2010-20 

255/2012 Marcela Zambolim 
de Moura 
Felizardo 

Prof. EBTT D301 D302 10/07/2012 23222.000163/2011-44 

300/2012 Henri Cócaro Prof. EBTT D303 D304 14/07/2012 23222.427/2012-41 

 
Conceder PROGRESSÃO FUNCIONAL por Mérito ao Servidor desta Instituição, de acordo com a Lei 11.091/2005; 
Decreto 5.824/2006; Portaria MEC de 09/08/2006 e MP 431 – DOU de 14/05/2008, transformada na Lei 11.784/08 – 
DOU 23/09/08,  tendo em vista a conclusão da Avaliação de Desempenho, ao(s) seguinte(s) servidor(s): 
 

334/2012 Márcia Peluso Ass. 
Administração 

D-210 D-211 20/08/12 23000.091482/07-89 

335/2012 João Batista 
Martins 

Téc. 
Agropecuária 

D-201 D-202 04/09/12 23222.000265/12-41 

336/2012 Luciano Lincoln 
Siqueira Caio 

Servente de 
Obras 

A-310 A-311 05/07/12 23000.091480/07-90 
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341/2012 Daniel Vidal 
Rodrigues 

Téc. Alimentos e 
Laticínios 

D-101 D-102 16/09/12 23222.500006/12-15 

344/2012 Fernanda Porto do 
Nascimento 

Ass. 
Administração 

D-303 D-304 14/08/12 23000.132667/08-31 

355/2012 Mônica Bomtempo 
Reis Soares 

Téc. Ass. 
Educacionais 

E-303 E-304 18/09/12 23000.132672/08-44 

359/2012 Francisco 
Rodrigues Inácio 

Aux. 
Agropecuária 

B-412 B-413 01/07/12 23000.091404/07-84 

360/2012 Jaques Coelho dos 
Santos 

Vigilante D-413 D-414 01/08/12 23000.091475/07-87 

361/2012 Júlia Aparecida G. 
Campos 

Bibliot. 
Documentarist 

E-403 E-404 13/08/12 23000.096145/09-40 

 
 
 
 
 

 PORTARIAS – PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO 
 

 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
R E S O L V E:   
 
 

 
Conceder PROGRESSÃO FUNCIONAL POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL, de acordo com a Lei 11.091/2005 e Art. 5º 
do Decreto 5.824/2006; MP 431 – DOU de 14/05/2008, tendo em vista a apresentação do Certificado anexo. 

 

Portaria Servidor Cargo  Curso Entidade Educacional Carga Horária Sit. Atual Sit. 
Proposta Vigência 

351/2012 
Daniel 
Vidal 

Rodrigues 

Técnico em 
Alimentos e 

Laticínios 

Vigilância 
Sanitária – 

Noções 
Essenciais 

Foco Exata Tecnologia, 
Serviços e Educacional 

Ltda. 
90 horas D 102 D 202 16/09/2012 

358/2012 
Leonardo 
Pelinson 
Arantes 

Técnico em 
Contabilidade Licitação 

Foco Exata Tecnologia, 
Serviços e Educacional 

Ltda. 
90 horas D 101 D 201 29/09/2012 

331/2012 
Viviam de 

Paiva 
Carvalho 

Assistente em 
Administração 

Avaliação 
Educacional Instituto Atual de Educação 100 horas D 102 D 202 21/08/2012 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO 

 
 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
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R E S O L V E: 
 

Conceder INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL de acordo com a Lei 11.091/2005, Decreto 5.824/2006, 
Portaria MEC de 09/08/2006 e MP 431 – DOU de 14/05/2008, tendo em vista a apresentação da declaração anexa. 

 
 

Portaria 
 

Servidor (a) Cargo Entidade 
Educacional 

Percentual % Vigência 

357/2012 Leonardo Pelinson 
Arantes 

Técnico em 
Contabilidade 

Faculdades 
Integradas de 
Jacarepaguá 

27% 19/09/12 

347/2012 Rosana Vidigal 
Santiago Cappelle 

Pedagogo/Área Universidade de 
Lisboa – Portugal 

Diploma revalidado 
pela Universidade 
Federal de Juiz de 
Fora - MG - Brasil 

75% 26/07/12 

 
 
 
 

 

 
PORTARIA - PROGRESSÃO POR TITULAÇÃO  

 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
 
 
R E S O L V E: 
 

Conceder PROGRESSÃO FUNCIONAL por Mérito ao Servidor desta Instituição, de acordo com a Lei 11.091/2005; 
Decreto 5.824/2006; Portaria MEC de 09/08/2006 e MP 4341 – DOU de 14/05/2008, transformada na Lei 11.784/08 – 
DOU 23/09/08, TENDO EM VISTA A CONCLUSÃO DA Avaliação de Desempenho, ao(s) seguinte(s) servidores(s):  
 

 
Portarias  

Nº  
Servidor(a) 

 
C. Efetivo Situação 

Atual 
Situação 
Proposta 

Vigência Nº Processo 

618/2010 Eduardo Pereira da 
Rocha 

Prof. EBTT D101 D201 21/01/2010 23000.075267/2010-36 

142/2011 Eduardo Pereira da 
Rocha 

Prof. EBTT D101 D301 30/06/2011 23000.075267/2010-36 

190/2012 Alex Fernandes de Veiga 
Machado  

Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000487/2010-00 

192/2012 Antônio Daniel 
Fernandes Coelho 

Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000552/2010-99 

195/2012 Cristiano Gonzaga Jayme Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000398/2010-55 
197/2012 Eduardo Pereira da 

Rocha 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23000.075267/2010-36 

200/2012 Alessandra Martins 
Coelho 

Prof. EBTT D101 
Graduação 

D101 
Doutorado 

31/05/2012 23222.500228/2012-38 

211/2012 Alessandra Martins 
Coelho 

Prof. EBTT  D101 D301 31/05/2012 23222.500243/2012-86 

213/2012 Rosângela Cancela Soares  Prof. EBTT D101 D201 09/11/2011 23222.000550/2010-08 
215/2012 Sérgio de Miranda Pena Prof. EBTT D101 D301 09/11/2011 23222.000282/2011-05 
216/2012 Valdir Botega Tavares Prof. EBTT D101 D301 09/11/2011 23222.000281/2011-52 
217/2012 Camila Bernardino de 

Oliveira Lamas 
Prof. EBTT D101 D201 09/11/2011 23222.000343/2011-26 

 
218/2012 Wellington Moreira de 

Oliveira 
Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000.546/2010-31 

220/2012 Wildson Justiniano Pinto Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000409/2010-05 
222/2012 Liliane Martinez Prof. EBTT D101 D301 21/06/2012 23222.000409/2010-05 
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Antonow 
223/2012 Eliane Maurício Furtado 

Martins 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000399/2010-08 

226/2012 Fabíola Cristina de 
Oliveira 

Prof. EBTT D101 D301 28/12/2011 23222.500252/2012-77 

227/2012 Fernando Alves Martins Prof. EBTT D101 D201 09/11/2011 23222.5000242/2012-31 
228/2012 Flávia Monteiro Coelho 

Ferreira 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000627/2010-31 

229/2012 Flávio Bittencourt Prof. EBTT D103 D303 09/11/2011 23222.000279/2011-83 
230/2012 Frederico de Miranda 

Coelho 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000556/2010-77 

231/2012 Gustavo Henrique da 
Rocha Reis 

Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000542/2010-53 

232/2012 Gustavo Henrique de 
Souza 

Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000401/2010-31 

234/2012 Helvécio Pinto do 
Nascimento 

Prof. EBTT D101 D301 09/11/2011 23222.000278/2011-39 

239/2012 José Manoel Martins Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000410/2010-21 
241/2012 Josimar Gonçalves 

Riberio 
Prof. EBTT D101 D201 09/11/2011 23222.000344/2011-71 

242/2012 Marcela Zambolim de 
Moura 

Prof. EBTT D101 D301 09/11/2011 23222.000163/2011-44 

243/2012 Márcia Aparecida Nunes Prof. EBTT D101 D201 15/12/2011 23222.000486/2011-38 
244/2012 Marcos Pavani de 

Carvalho 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000403/2010-20 

246/2012 Maria das Dores Ferreira Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000544/2010-42 
247/2012 Marjorye Polinati da Silva Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23000.000261/2010-13 
248/2012 Matheus Santos 

Cerqueira 
Prof. EBTT D102 D302 09/11/2011 23222.000557/2010-11 

251/2012 Paulo Jabour Abdala Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000545/2010-97 
252/2012 Pedro Paulo Lacerda 

Sales 
Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000345/2011-15 

253/2012 Raquel Vidigal Santiago Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000205/2011-47 
254/2012 Renata Werneck 

Rodrigues 
Prof. EBTT D102 D202 09/11/2011 23222.000164/2011-99 

256/2012 Gustavo Henrique de 
Souza 

Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000401/2010-31 

257/2012 Wellington Moreira de 
Oliveira 

Prof. EBTT D103 D203 19/02/2012 23222.000.546/2010-31 

258/2012 Eliane Maurício Furtado 
Martins 

Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000399/2010-08 

259/2012 Marcos Pavani de 
Carvalho 

Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000403/2010-20 

260/2012 Wildson Justiniano Pinto Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000409/2010-05 
261/2012 Onofre Barroca de 

Almeida Neto 
Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000406/2010-19 

262/2012 Isabela Campelo de 
Queiroz 

Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23000.096738/2009-14 

263/2012 José Manoel Martins Prof. EBTT D103 D303 24/01/2012 23222.000410/2010-21 
264/2012 Cristiano Gonzaga Jayme Prof. EBTT D103 D303 13/01/2012 23222.000398/2010-55 
287/2012 Danielle Pereira Baliza Prof. EBTT D101 D301 04/07/2012 23222.000414/2012-71 
289/2012 Sâmara Sathler Corrêa de 

Lima 
Prof. EBTT D101 D301 04/07/2012 23222.000413/2012-27 

291/2012 Lucas Grassano Lattari Prof. EBTT D101 D301 09/07/2012 23222.000409/2012-69 
293/2012 Sylvia Maria Demolinari 

Lopes 
Prof. EBTT D101 D201 04/07/2012 23222.000416/2012-61 

295/2012 Simone Maria de Araújo 
Villela 

Prof. EBTT D101 D301 09/07/2012 23222.000415/2012-16 

297/2012 Ana Karoline Ferreira 
Ignácio 

Prof. EBTT D101 D301 18/07/2012 23222.000413/2012-27 

298/2012 Ângelo Liparini Pereira Prof. EBTT D101 D301 06/07/2012 23222.000411/2012-38 
299/2012 Larissa Mattos Trevizano Prof. EBTT D101 D301 09/07/2012 23222.000413/2012-27 
301/2012 Eliane Maur´cio Furtado 

Martins 
Prof. EBTT D303 D303 

(DOUTORADO 
13/07/2012 23222.000399/2010-08 

340/2012 Alex Fernandes de Veiga 
Machado  

Prof. EBTT D303 (mestre) D303 (doutor) 21/08/2012 23222.000487/2010-00 
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ORDEM DE SERVIÇO 

 
O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIO POMBA-MG, no uso de suas atribuições legais de acordo com a Portaria nº 367 
de 24 de junho de 2010, publicada no DOU de 02 de julho de 2010, e Competência Delegada pela Portaria nº 206/2010 
– DOU 07/04/2010, 
 
R E S O L V E: 
 
 
ORDEM DE SERVIÇO Nº 05/2012, de 04 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000048/2010-99 
 
 
Dispensar, a servidora Andréa de Oliveira Soares, matrícula siape nº. 1846966, das atribuições de Chefe do Setor 
Contábil do Campus Rio Pomba, a partir de 09 de setembro de 2012. 
 
ORDEM DE SERVIÇO Nº 06/2012, de 04 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000048/2010-99 
 
 
Designar, o servidor Bráulio Augusto Brunelli Fajardo, Contador, para exercer as atribuições de Chefe da Seção 
Contábil do Campus Rio Pomba, a partir de 10 de setembro de 2012. 
 
 
ORDEM DE SERVIÇO Nº 007/2012, de 12 de setembro de 2012 
Processo: 23222.000048/2010-99 
 
 
Designar, a servidora Juliana Aparecida Figueiredo de Carvalho, matrícula siape nº2215491, para exercer as 
atribuições de Chefe da Seção de Cerimonial e Eventos, a partir de 12 de setembro de 2012. 
 
 
 
 
 
 

 

 
SUBSTITUIÇÃO REMUNERADA 

 
 
 
Nome do servidor: Viviane Vieira da Silva 
Cargo/Emprego: Assistente em Administração 
Cargo/Função: ------------  
Matrícula: 1639559 
Regime Jurídico: Único 
Órgão de lotação: IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba 
Cargo/Função a ser substituída: Gerente de Pesquisa Institucional – FG 
01 
Ato da designação da substituição: Port. 211, de 10/06/11 – Vig. 
14/06/11 
Publicação: BS Junho 2011 
Nome do titular: Márcia Cruz Corrêa Netto Soares 
Motivo do afastamento: Férias 
Período de afastamento: 16/07 a 03/08/12 
Período do exercício da substituição, em função do movimento 

Nome do servidor: Elder José Marcelino de Paula 
Cargo/Emprego: Analista de Tecnologia da Informação 
Cargo/Função: ---------- 
Matrícula: 1672916 
Regime Jurídico: Único 
Órgão de lotação: IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba 
Cargo/Função a ser substituída: Gerente de Tecnologia da 
Informação – FG 01  
Ato da designação da substituição: Port. nº. 181/2011, de 
25/05/2011. 
Publicação: DOU de 30/05/2011. 
Nome do titular: Samira Fávero Campos 
Motivo do afastamento: Férias 
Período de afastamento: 23/07 a 01/08/12 
Período do exercício da substituição, em função do movimento 
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grevista: 16 a 31/07/12 
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º, Ofício Circular nº. 01/SRH/MP de 28 
de janeiro de 2005 e Ofício nº. 146/05/COGES/SRH/MP, de 29/07/05. 
Processo nº.: 23000.091421/2009-83 
 
 

grevista: 23 a 31/07/12 
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º, Ofício Circular nº. 01/SRH/MP, 
de 28 de janeiro de 2005 e Ofício nº. 146/05/COGES/SRH/MP, de 
29/07/05. 
Processo nº.: 23222.000324/2010-19 
 

Nome do servidor: Izolina Cristina Lamas Grossi   
Cargo/Emprego: Assistente em Administração 
Cargo/Função: --------- 
Matrícula: 2443713 
Regime Jurídico: Único 
Órgão de lotação: IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba 
Cargo/Função a ser substituída: Gerente de Formação Técnica 
Ato da designação da substituição: Port. nº.404/2011, de 20/10/11 – 
vig.: 24/10/11 
Publicação: BS outubro de 2011 
Nome do titular: Mônica Bomtempo Reis Soares 
Motivo do afastamento: Férias 
Período de afastamento: 23/07 a 06/08/12 
Período do exercício da substituição, em função do movimento 
grevista: 23 a 31/07/12 
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º, Ofício Circular nº. 01/SRH/MP, de 28 
de janeiro de 2005 e Ofício nº. 146/05/COGES/SRH/MP, de 29/07/05. 
Processo nº.: 23222.000431/2011-28 
 

Nome do servidor: Joaquim Mário Neiva Lamas 
Cargo/Emprego: Técnico em Laticínios e Alimentos 
Cargo/Função: --------- 
Matrícula: 1673426 
Regime Jurídico: Único 
Órgão de lotação: IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba 
Cargo/Função a ser substituída: Chefe do Setor de Indústrias Rurais 
/ FG-02 
Ato da designação da substituição: Port. nº. 116/2010, de 
08/06/11. 
Publicação: BS Junho/2010. 
Nome do titular: Ronald Grossi 
Motivo do afastamento: Férias 
Período de afastamento: 06 a 20/08/12 
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º, Ofício Circular nº. 01/SRH/MP, 
de 28 de janeiro de 2005 e Ofício nº. 146/05/COGES/SRH/MP, de 
29/07/05. 
Processo nº.: 23000.102533/2009-77 
 

Nome do servidor: Ana Paula de Oliveira Mendonça 
Cargo/Emprego: Assistente em Administração 
Cargo/Função: Chefe da Seção de Cadastramento de Fornecedores – FG-05 
Matrícula: 1672162 
Regime Jurídico: Único 
Órgão de lotação: IF Sudeste MG – Campus Rio Pomba 
Cargo/Função a ser substituída: Chefe da Seção de Compras e Contratos – FG 01 
Ato da designação da substituição: Port. Reitoria nº. 008/10, de 06/01/10 
Publicação: BS Reitoria – Janeiro 2010  
Nome do titular: Nélio Germano de Paula 
Motivo do afastamento: Férias   
Período de afastamento: 01 a 10/08/12 
Período do exercício da substituição, em função do movimento grevista: 01 a 05/08 (integral) e 09 a 10/08 (1/2 período) 
Fundamento legal: Art. 38 § 1º e 2º, Ofício Circular nº. 01/SRH/MP, de 28 de janeiro de 2005 e Ofício nº. 146/05/COGES/SRH/MP, de 29/07/05. 
Processo nº.: 23000.096974/2009-22 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
AUXÍLIOS / LICENÇAS 

 
 

 
 
 
 
Licença p/ atividade política, com remuneração:  Art. 86 - Lei 8.112/90 

Servidor(a) Período da Licença 

Jorge Luis Martins Soares 06/07 a 07/10/12 

 
 
 
Licença casamento - Concessão:  Art. 97, III – Lei 8.112/90 

Servidor(a) Período da Licença 

Dilberto Alves Machado 15 a 22/09/12 
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Larissa Mattos Trevizano 11 a 18/09/12 

 
 
 
Licença falecimento pessoa da família - Concessão:  Art. 97, III – Lei 8.112/90 

Servidor Período da Licença 

Adriana Nascimento Souza 06 a 13/09/12 

 
 
 
 
Licença médica p/ tratamento da própria saúde:  Art. 202, 203 – Lei 8.112/90 

Servidor(a) Período da Licença 

Ângela Maria Ribeiro Maurício 03/09/12 

Leandro de Carvalho Rodrigues 26/07 a 12/08/12 

Pedro Helvécio Reis Condé 01 a 30/09/12 

Sandro Marcos da Costa Ramos 26/07 a 01/08/12  e  13 a 17/08/12 

Seila Cristina Coelho dos Santos 01 a 30/09/12 

Viviam de Paiva Carvalho 17 a 21/08/12 

 
 
 
 

Licença gestante:  Art. 207,  – Lei 8.112/90 / Prorrogação da Licença gestante – Dec. 6.690/08 
Servidor(a) Período da Licença / Prorrogação 

Isabela Campelo de Queiroz 25/06 a 22/10/12 

23/10 a 21/12/12 (prorrogação) 

 
 

 
 

AUXÍLIO NATALIDADE 
Portarias 

 
Servidor(a) Cargo Efetivo Depend. Data 

Nascimento 
Vigência Processo nº 

332/2012 Isabela Campelo de 
Queiroz 

Prof. EBTT Filha 25/07/12 24/08/12 23222.000468/12-37 

 
 
 

ASSISTÊNCIA PRÉ-ESCOLAR 
Portarias 

 
Servidor(a) Cargo Efetivo Depend. Vigência Processo nº 

332/2012 Isabela Campelo de 
Queiroz 

Prof. EBTT Filha 24/08/12 23222.000468/12-37 

 
 

DEPENDENTE – IMPOSTO DE RENDA 
Servidor(a) Cargo Efetivo Dependente Data Nascimento Vigência Processo nº 

Isabela Campelo de 
Queiroz 

Prof. EBTT Filha 25/07/12 24/08/12 23222.000468/12-37 
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 RETIFICAÇÃO PORTARIA  

 
 
 

RETIFICAÇÃO PORTARIA 267/2012 BOLETIM DE SERVIÇO Nº 07/2012 
 
 

Art. 1º - Onde se lê Comitê leia-se Comissão, e onde se lê Subcomitê leia-se Subcomissão. 
 
 
 
Art. 2° - Incluir o seguinte texto: 
 
 

Art. 2º - Caberá ao Presidente do Comitê de Formatura do Campus Rio Pomba as seguintes atribuições: 
 solicitar à CGARA (Coordenação Geral de Assuntos e Registros Acadêmicos) as datas de colação de grau e 

transmitir a informação aos subcomitês;  
 acompanhar e ajudar a formação das comissões de formatura, de forma a orientá-los, sobre a gestão do fundo 

de formatura e fechamento de contratos com empresas prestadoras de serviços, sendo esses contratos 
relacionados direta e indiretamente à colação de grau; 

 cadastrar as comissões de formatura, em formulário próprio para essa finalidade; 
 planejar a cerimônia de colação de grau, dos cursos técnicos e de graduação, de acordo com o cerimonial 

público brasileiro; 
 convidar o mestre de cerimônia; 
 realizar os orçamentos, de mão de obra e serviços, junto às empresas terceirizadas para a contratação ou 

realização de licitações, e repassar ao subcomitê de recursos financeiros; 
 acompanhar a elaboração do convite de formatura, criação da arte, escolha das mensagens; 
 acompanhar e orientar os formandos no dia da realização das fotografias para o convite de formatura e escolha 

de sua beca; 
 elaborar roteiros para o cerimonial; 
 orientar e supervisionar a execução do trabalho do mestre de cerimônias; 
 convocar e presidir reuniões envolvendo os membros do comitê e representantes das comissões de formatura 

para dirimir sobre assuntos relacionados às formaturas; 
 encaminhar informativos do que já foi concluído aos membros dos subcomitês, para que todos estejam aptos a 

dar informações sobre a organização da formatura. 
 

Art. 3º - Caberá ao Subcomitê de Cerimonial as seguintes atribuições: 
 acompanhar a escolha dos homenageados, oradores, juramentistas e entrega de placas, de todas as turmas; 
 selecionar músicas para a solenidade de colação de grau, sempre levando em conta o momento oportuno em 

que as músicas serão utilizadas; 
 confirmar a presença dos homenageados e autoridades; 
 conferir a presença e recepcionar os convidados e homenageados, no dia do evento; 
 organizar a fila dos formandos e acompanhá-los ao local da cerimônia; 
 solicitar ao Subcomitê de logística e serviços gerais a instalação de equipamentos e mão de obra necessários 

para a apresentação de vídeo aos formandos; 
 orientar o trabalho das pessoas que auxiliarão na organização do local do cerimonial; 
 supervisionar o trabalho de empresas terceirizadas, conforme o especificado na licitação feita para as 

formaturas; 
 informar sobre o trabalho concluído ao presidente do comitê de formatura. 

 
Art. 4º - Caberá ao Subcomitê de Recurso Financeiro as seguintes atribuições: 
 listar, junto ao Subcomitê de Cerimonial, o material e mão de obra terceirizada necessários para a realização 

das colações de grau; 
 auxiliar o presidente do Comitê de Formatura na confecção e encaminhamento dos orçamentos referentes aos 

serviços necessários à colação de grau e tomar as devidas providências; 
 informar sobre o trabalho concluído ao presidente do comitê de formatura. 
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Art. 5º - Caberá ao Subcomitê de Logística e Serviços Gerais as seguintes atribuições: 
 providenciar transporte de pessoas, materiais, limpeza (antes e após o evento);  
 conferir e instalar, se for o caso, material elétrico e hidráulico; 
 providenciar serviços e mão de obra necessários à organização das solenidades de formaturas, conforme 

solicitações do Subcomitê de Cerimonial; 
 informar sobre o trabalho concluído ao presidente do comitê de formatura; 
 instalar os equipamentos (notebook, data show, tela de projeção e cabos que levam a imagem e o som às 

caixas); 
 
 

Art. 6º - Caberá ao Subcomitê de Acompanhamento dos Formandos as seguintes atribuições: 
 informar e atender sempre que possível às solicitações das comissões de formatura; 
 auxiliar e orientar o formando quanto à vestimenta de sua beca no dia da formatura;  
 orientar e corrigir as mensagens das placas de homenagens; 
 solicitar junto ao setor responsável, os nomes dos formandos que receberão o mérito de melhor desempenho 

acadêmico e providenciar a arte e impressão do certificado ou equivalente (placa de homenagem) bem como 
emoldurar este certificado; 

 elaborar texto e impressão da mensagem que será colocada dentro do canudo entregue aos formandos; 
 orientar e corrigir o discurso do orador; 
 acompanhar e orientar o formando na escolha de material (fotos) para a criação do vídeo que será apresentado 

na cerimônia, bem como cobrar a entrega desse material no tempo estipulado; 
 realizar revisão linguística do convite de formatura; 
 informar sobre o trabalho concluído ao presidente do comitê de formatura. 
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