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Bem-Vindo ao Campus Rio Pomba

Prezado estudante,

E com grande satisfagdo que o recebemos na nossa
Instituicdo que, a partir de agora, também passa a ser sua.
Como sabe, toda organizag&@o necessita de regras claras para
uma melhor conducdo de seu funcionamento. Assim, venho
apresenta-lo ao Manual do Estudante e ao Cddigo de
Conduta Discente.

O Manual do Estudante possui um conjunto de informacdes
essenciais ao bom andamento do processo académico, no
qual vocé, estudante, assume papel de protagonista.

O Cddigo de Conduta Discente foi elaborado para servir-lhe
como um guia que ira orientd-lo nos seus atos e atitudes
perante os varios setores que integram o Campus Rio Pomba
e em viagem, em veiculo oficial. Assim, vocé, estudante,
deverd primar por uma boa conduta enquanto permanecer
matriculado nesta Instituigao.

Lendo e refletindo sobre as recomendacgdes e dicas contidas
tanto no Manual do Estudante quanto no Cédigo de Conduta
Discente, vocé tomara plena ciéncia das normas de convivio.
Assim, ira perceber que, na realidade, estes documentos vém
trazer itens indispensaveis ao seu bem-estar dentro da
Instituicdo. O conhecimento, a conduta pessoal, o
desempenho académico e profissional, as relagdes humanas
e a cidadania sdo aqui elementos de destaque. A partir de
agora, estes documentos, juntamente com o Regulamento
Académico do seu nivel de ensino, passam a ser seus
companheiros de viagem. Nestes termos, esperamos que
faca uma boa viagem e seja feliz entre nos!

Arnaldo Prata Neiva Janior
Diretor Geral do Campus Rio Pomba do IF Sudeste-MG
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CONHECA SEU CAMPUS
1. Missao

Promover educagdo publica de qualidade por meio da
articulagdo entre ensino, pesquisa e extensdo, visando a
formacdo integral, contribuindo com o desenvolvimento
sustentavel.

2. Valores

Etica, solidariedade, economicidade, justica e
responsabilidade social.

3. Breve Historico do Campus Rio Pomba

O Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste-MG-Campus de Rio Pomba esta localizado a 5 km
do centro urbano de Rio Pomba - MG, em um local
denominado Lindo Vale, regido da Zona da Mata Mineira.
Formada basicamente por mini e pequenos proprietarios
rurais e/ou agroindustriais, com estrutura produtiva alicercada
em atividades de subsisténcia, a regido vem, entretanto,
passando por transformagfes socioecondmicas significativas.
Uma delas é a busca da inser¢do no mundo globalizado,
através da melhoria da sua infraestrutura fisica, formacao de
mao de obra, praticas empresariais e diversificagdo de
produtos e servicos para atender, cada vez mais, as
demandas crescentes do mercado consumidor.

Ao longo de sua trajetoria historica, o Instituto Federal passou
pelas seguintes transformacdes:

e Ginasio Agricola de Rio Pomba, criado em 13 de
dezembro de 1964, através do Decreto N°
53.558/64;

e Colégio Agricola de Rio Pomba; transformado em 25
de janeiro de 1968, através do Decreto N° 62.178;

e Escola Agrotécnica Federal de Rio Pomba — MG;
transformado em 04 de setembro de 1979, através
do Decreto N° 83.935.
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e Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Rio
Pomba; transformado em CEFET em 14 de
novembro de 2002, e, finalmente

e Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais ou IF Sudeste-MG, em
30 de dezembro de 2008.

CONCEITOS E DEFINIGOES

I. Corpo discente: € o conjunto de estudantes regularmente
matriculados no Campus.

Il. Corpo docente: € o conjunto de professores que atuam no
Campus.

lll. Estudante externo: é aquele que n&o reside nos
alojamentos, nas casas de moradia ou nos setores do
Campus Rio Pomba.

IV. Estudante em regime de internato: é aquele que reside no
alojamento, nas casas de moradia ou setores do Campus Rio
Pomba.

V. Estudante no regime de externato: é aquele que néo
conseguiu o beneficio da isengédo da taxa de alimentacdo e
poderd almocar no refeitério da Instituicdo, mediante
pagamento do ticket.

VI. Projeto Pedagdgico do Curso: é o instrumento de
concepcdo de ensino e aprendizagem de um curso e
apresenta caracteristicas de um projeto, devendo seguir o
modelo de PPC IF Sudeste-MG, disponivel no sitio
institucional.

VII. Matriz curricular: sequéncia hierarquizada das disciplinas
ou conjunto de disciplinas a serem cumpridas para a
obtenc&o do diploma ou certificado correspondente.
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VIII. Matricula: ato pelo qual candidato e instituicdo celebram
um vinculo do qual resulta a condicéo de integrante do quadro
discente, na condicéo de estudante regular, provendo vaga.

IX. Renovacao de matricula: ato de confirmagdo da matricula
no inicio de cada periodo letivo.

X. Trancamento de matricula: ato pelo qual o discente
interrompe temporariamente os estudos, sem a perda do
vinculo (matricula) e do direito a vaga.

Xl. suspensao temporaria: ato pelo qual o discente interrompe
temporariamente os estudos, sem a perda do vinculo

(matricula) e do direito & vaga, baseado nas situacdes
previstas no Regimento Geral do IF Sudeste-MG.

XIl. rematricula: reativacdo da matricula apés periodo de
trancamento ou suspensao temporaria.

Xlll. cancelamento de matricula: ato pelo qual o discente
interrompe definitivamente os estudos, com a perda do
vinculo (matricula) e do direito & vaga.

LISTA DE SIGLAS

CGAE - Coordenacao Geral de Assisténcia Estudantil
CGARA - Coordenacdo Geral de Assuntos e Registros
Académicos

CGET - Coordenacao Geral de Ensino Técnico

CGG — Coordenacao Geral de Graduagéo

DE — Diretor de Ensino

FG - Falta Grave

FGG - Falta Gravissima

FL — Falta Leve

FM — Falta Média

IF Sudeste-MG - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
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Neste MANUAL DO ESTUDANTE sdo apresentados alguns
setores e informagdes ao discente a fim de facilitar a
organizacéo de sua vida académica.

Fique por dentro!

Horario semanal de aulas
Manhd 07h as 11h

Tarde 13has 17h

Noite 18h25 as 22h35

Débito com os setores de apoio

O estudante que estiver em débito com algum setor do
Céampus Rio Pomba terd seu direito a prestagdo de servico
naquele setor suspenso até que seja regularizada a sua
situacao.

1. COORDENAGAO GERAL DE  ASSISTENCIA
ESTUDANTIL — CGAE

Telefone: 32 3571 5756
Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30
Coordenador Geral: Wilson Gomes de Paula Pereira
Setores da Coordenacéo:

Geréncia de Acompanhamento Estudantil

Secdo de Assisténcia Estudantil

Secdo de Servigo Social

Secéo de Orientagdo Educacional

NAPNE — Nucleo de Apoio a Pessoas com

Necessidades Especificas

Geréncia de Internato

Secéo de Internato

Secdo de Lavanderia

Secdo de Alimentagdo e Nutricdo

Secdo de Saude

Atendimento Médico

Atendimento de Enfermagem

Atendimento Odontolégico

Atendimento Psicoldgico

10
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Dentre vérias outras acles, compete a Coordenacéo
promover a avaliacdo socioecondmica para concessdo de
beneficios ao estudante, bem como zelar pelo cumprimento
do Cdédigo de Conduta Discente, registrando as medidas
disciplinares aplicadas ao estudante que cometer infragdo de
qualquer natureza.

1.1. Servico Social

O Servigo Social encontra-se vinculado a Coordenagdo Geral
de Assisténcia Estudantil — CGAE e visa promover a politica
de assisténcia estudantil, através de estratégias e acdes junto
a comunidade escolar para viabilizar o processo de
construcao da cidadania.

A Politica de Assisténcia Estudantil destina-se aos estudantes
matriculados na Instituicdo. As acdes de assisténcia estudantil
devem considerar a necessidade de viabilizar a igualdade de
oportunidades, contribuir para a melhoria do desempenho
académico e agir, preventivamente, nas situagbes de
repeténcia e evasdo decorrentes da insuficiéncia de
condicdes financeiras.

Todo estudante tem o direito de procurar o Servigo Social a
fim de se informar acerca de direitos, expor situagées em que
necessite de auxilio. O Servigo Social da instituicdo tem o
dever de orientar, assessorar e tomar providéncias cabiveis
no atendimento ao estudante carente.

Fica sob a responsabilidade do Servico Social, segundo Lei
Federal n° 8662/93, realizar avaliagbes socioecondmicas a
fim de comprovar a necessidade do estudante requerente na
concessdo dos beneficios institucionais tendo o dever de
justificar aos que nao receberem os beneficios solicitados os
motivos da negativa, para 0S mesmos e/ou Sseus
representantes legais.

S&o atribuicbes do Servico Social deste Campus aquelas
definidas no regimento interno da instituicdo e as definidas
pela legislacédo vigente, podendo os estudantes, sempre que

11
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julgarem necessario, requerer copia dessas atribuicdes ao
profissional de Servigo Social.

Fique por dentro!
Para pleitear beneficios da Assisténcia Estudantil

Os pais ou responsaveis pelo estudante que deseja pleitear
beneficios da Assisténcia Estudantil deverdo preencher uma
ficha  socioecondmica, anexando os documentos
comprobatédrios. A ficha e a lista de documentos estardo
disponiveis no site do Campus Rio Pomba, quando da
publicacdo do edital.

1.2. Concesséo de Alojamento

Caberd & CGAE a divulgagdo anual do nimero de vagas no
alojamento, nas casas de moradia e nos setores. Os critérios
de distribuicdo das vagas para o alojamento séo:

a) avaliacdo socioecondmica, dando prioridade ao
estudante comprovadamente carente;

b) por idade: o estudante com idade até 17 anos
concorrerd a vagas do alojamento, e 0s que
completam 18 anos, a vagas dos setores e das
casas de moradia.

A coordenagdo dos alojamentos estara a cargo do servidor
responsavel pela Geréncia de Internato, vinculada a CGAE,
gue serd auxiliada por um Assistente de Estudantes e por
monitores escolhidos entre os estudantes. Tais monitores
deverao ser aprovados pela Geréncia de Internato.

O estudante interno somente podera sair do Campus Rio
Pomba com apresentagdo da solicitacdo de saida preenchida
e assinada pelos pais (ou responséaveis) a CGAE. Em caso de
urgéncia, a liberacdo devera ser enviada pelo Fax (32) 3571-
5756, devendo constar a assinatura dos pais ou responsavel
e entregue a CGAE.

12
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O estudante interno s6 poderd permanecer no Campus Rio
Pomba nos finais de semana e feriados ap6s devidamente
cadastrado, em tempo habil, na “lista de final de semana”, sob
a responsabilidade da Geréncia de Internato. Sera autorizada
a retirada ou inclusdo do nome do estudante na referida lista
somente em casos comprovadamente justificados. O
estudante que permanecer no Campus nos finais de semana
e feriados devera cumprir estritamente as normas contidas no
Caddigo de Conduta Discente.

1.2.1. Normas para o bom funcionamento do setor de
alojamento

O estudante interno no alojamento dever4d cumprir o
regulamento descrito abaixo, com o intuito de manter o
ambiente saudéavel, higiénico e agradavel a todos que
residam, trabalhem ou visitem estas dependéncias. Podera
ser aplicada falta leve [FL], média [FM], grave [FG] ou
gravissima [FGG] quando houver descumprimento de
gualquer dos itens a seguir.

| - Nao escrever nas paredes. [FL]

Il - Nao afixar cartazes, adesivos, figurinhas e folhetos de
qualquer natureza (pornograficos, politicos, religiosos,
comerciais, etc.) nas paredes ou armarios, assim como
nao fixar pregos nos mesmos. [FL]

Il - N&o entrar no quarto com calcados ou pecas de vestuario
qgue venham a sujar ou poluir o ambiente. [FL]

IV - Nao estender varais que venham prejudicar a boa
circulagdo de ar e a aparéncia visual dos quartos,
sobretudo nas laterais das camas. [FL]

V - Ao sair do quarto deixar a cama arrumada, assim como o
chédo e o banheiro limpos. [FL]

VI - Observar os horarios de abertura e fechamento dos
portées do alojamento. [FL]

VIl - Ndo é permitida a entrada e/ou permanéncia de
residentes em outros quartos que ndo o seu. [FL]

VIII - N&o é permitida a entrada e/ou permanéncia de pessoas
estranhas, bem como de estudantes externos nas

13
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dependéncias do alojamento e dormitdrios dos setores.

[FM]

X - Para os finais de semana, os estudantes que moram nos
setores deverdo se revezar numa escala, organizada pelo
coordenador do setor, a fim de auxiliar na sua
manutencéo. [FM]

Xl - E expressamente proibido fumar nas dependéncias do
alojamento e dos setores. [FM]

Xll - Para a limpeza do quarto, os residentes do mesmo
deverdo providenciar uma escala, que sera afixada em
local visivel, no interior do dormitério.

a) Os quartos serdo lavados todas as 32-feiras e 52-
feiras entre o periodo das 17h até as 21h.

b) O material de limpeza (sabdo e desinfetante) serd
entregue pelo Assistente de Estudantes ao monitor de
cada quarto, todas as 23-feiras, das 18h as 19h.

c) O Coordenador ou Assistente de Estudantes fara
vistoria nos quartos diariamente, observando e
tomando nota do que for necesséario. Os dormitérios
devem estar limpos 24 horas/dia.

d) Lembre-se de que a limpeza do quarto, banheiro e
arrumacgdo das camas € obrigacdo de cada
estudante.

e) Nos finais de semana e feriados, a limpeza dos
quartos é de responsabilidade dos moradores que
neles permanecerem.

f)  No sentido de evitar furtos, recomenda-se ndo deixar
a chave de seu armério no quarto.

XlIl - E proibido ingerir bebidas alcodlicas ou fazer uso de
drogas (entorpecentes) nas dependéncias deste Campus.
[FG]

XIV - E proibido deslocar-se para outra cidade quando
permanecer no Campus nos finais de semana e feriados;
exceto quando devidamente autorizado. [FG]

XV - E proibido ausentar-se do Campus sem a devida
autorizacdo da CGAE. [FL]

XVI - E proibido perturbar o siléncio noturno apds o horério de
recolhimento. [FL]

XVII - O estudante ndo devera dirigir-se ou permanecer no
alojamento fora das horas regulamentares, exceto por

14
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autoriza¢do escrita da CGAE ou por forca de atestado
médico (repouso absoluto), situagdo na qual o discente
devera permanecer em seu quarto. [FL]

XVIIl - Ap6s qualquer dano ocorrido no quarto, ndo se
identificando o responsavel, todos os residentes serdo
considerados responséaveis pelo incidente, respondendo
pelo mesmo. [FL]

XIX - O Campus Rio Pomba nédo se responsabiliza por
dinheiro ou objetos de valor (tais como radios, televisores,
frigobares, aparelhos de som, telefones celulares,
computadores, dentre outros) guardados nos quartos.

XX - Lembre-se: vocé tem o direito de sair a partir das 17h
com retorno até as 22h, exceto as 53-feiras, 62-feiras e
sébados, quando pode prorrogar seu retorno até as 23h.
ApoOs o horério limite, os portdes serdo fechados e os
estudantes que sO se apresentarem apods, estardo
incorrendo em falta de natureza média. [FM]

XXII - A chamada noturna tera inicio imediatamente apds o
fechamento dos portdes, devendo ser conduzida pelo
Assistente de Estudantes que, ao término da mesma, a
encaminhara para a apreciagdo da Geréncia de Internato,
que fard a conferéncia da mesma.

XXIII - O horério de siléncio no alojamento se inicia as 22h e
se estende até as 6h da manha seguinte.

XXIV - Fica assegurada a Coordenagdo do CGAE, quando
julgar necessario e devidamente acompanhada do
estudante, a vistoria do seu armério.

XXV - Lembramos que vocé recebeu o quarto reformado,
pintado, limpo e funcional, sendo portanto seu dever e
obrigacéo conserva-lo neste estado.

XXVI - O ndo cumprimento do disposto neste regulamento
acarretara nas aplicacdes das penalidades previstas neste
Cddigo.

Horario em vigéncia no alojamento
Sinais pela manha

Segunda-feira a sabado: 6h — 6h30 — 6h45
Domingos e feriados: 7h — 7h30 — 7h45

15



G OV ERNO F EDERAL

A
INSTITUTO FEDERAL DE l T
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA
Diretoria de Ensino

Sinais no horario de almogo
Segunda-feira a domingo: 12h30 — 12h45

Sinais para o horario de siléncio
Segunda-feira a domingo: 22h

Fechamento/Abertura de portbes
Diurno
Segunda a sexta-feira: abre as 6h e fecha as 6h55
Segunda a domingo: abre as 10h50 e fecha as12h55
Segunda a domingo: abre as 16h50
Finais Semana e feriados: abre as 6h30 e fecha as 7h50
Noturno
Domingo: fecha as 22h
Segunda a quarta-feira: fecha as 22h20 (chamada noturna as
22h20)
Quinta a sabado: fecha as 23h (chamada noturna as 23h)

Fique por dentro!

O estudante interno que ndo se encontrar no quarto no
horario da chamada noturna, devera, quando for dormir,
procurar o Assistente de Alunos para que seja registrada sua
presenca na folha de chamada, caso contrério ficar4 com falta
e sera considerado ausente, o que é falta grave no Cadigo de
Conduta Discente.

1.3. Atendimento Psicolégico

O servigco de Psicologia da instituicdo visa atender a toda
comunidade discente e estd inserido na equipe
multidisciplinar da Se¢do de Saude, sob a coordenagdo da
CGAE. Possui como objetivo principal auxiliar os estudantes
na busca de autoconhecimento, de seu desenvolvimento
individual, cognitivo, social e institucional, fazendo
intervencgdes direcionadas a orientar o estudante na busca de
estratégias que minimizem suas dificuldades académicas e
conflitos interpessoais, sob a ética da promocédo da saude e
da qualidade de vida. Desse modo, a intervencdo busca o
processo de acompanhamento continuado ao estudante,
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empenhando-se na melhoria da sua relagdo com a
aprendizagem, do atendimento as suas necessidades
cotidianas, constituindo-se, portanto, de um espaco de
reflex&o critica de sua realidade.

O servico de Psicologia desenvolve agfes como:
aconselhamento psicolégico para auxiliar no processo de
mudanga/ melhoria de atitudes e comportamentos; promocao
de habilidades de vida; atendimento individual ou em grupo;
acompanhamento dos estudantes com necessidades
especificas junto ao NAPNE; avaliacdo psicologica para
deteccdo de sintomas, dificuldades e transtornos
apresentados pelos estudantes; atendimento a estudantes,
principalmente novatos, com o intuito de ajudar no processo
de adaptacdo a escola e prevenir a evasao; participagdo em
projetos da CGAE; orientacao/educacao profissional e sexual
e aconselhamento a pais e responsaveis.

O atendimento é realizado através de agendamento com o
psicologo pelo estudante interessado, pelo proprio psicélogo
guando da indicagdo de orientadores educacionais,
assistentes sociais, da equipe de assisténcia a saude e
demais setores da instituicho ou mesmo quando da
solicitacdo de pais e responsaveis. E realizada uma triagem
para verificar a necessidade e prioridade do atendimento e, se
necessario, 0 encaminhamento a outras especialidades.

Horario de Atendimento Psicoldgico
De segunda a sexta-feira de 07h as 11h e de 13h as 17h.

1.4. NAPNE - Nucleo de Apoio a Pessoas com
Necessidades Especificas

O Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especificas
(NAPNE), subordinado a CGAE, é o setor que atua dentro da
instituicdo articulando processos e pessoas para a
implantacdo/implementagdo da A¢cdo TECNEP - Tecnologia,
Educacéo, Cidadania e Profissionalizacdo para Pessoas com
Necessidades Especificas, envolvendo psicologos,
supervisores, orientadores educacionais, assistentes sociais,
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técnicos administrativos, docentes, discentes e familia. O
TECNEP, por sua vez, é um programa da SETEC/MEC que
visa a insercéo das pessoas com necessidades educacionais
especificas nos cursos de formacéo inicial e continuada, de
nivel técnico e tecnoldgico, nas instituicdes federais de
educagdo tecnoldgica, em parceria com 0s sistemas
estaduais e municipais, bem como o segmento comunitario.

O Artigo 5° da Resolugdo CNE/CEB N° 2, de 11 de setembro
de 2001, que Institui as Diretrizes Nacionais para a Educacéo
Especial na Educagdo Baésica, considera educandos com
necessidades educacionais especiais 0s que, durante o
processo educacional, apresentarem:

I. dificuldades acentuadas de aprendizagem ou limitag6es no
processo de desenvolvimento que dificultem o
acompanhamento das atividades curriculares, compreendidas
em dois grupos:
a) aquelas ndo vinculadas a uma causa organica
especifica;
b) aquelas relacionadas a condigbes, disfuncdes,
limitacdes ou deficiéncias;
Il. dificuldades de comunicagdo e sinalizagdo diferenciadas
dos demais estudantes, demandando a utilizacdo de
linguagens e codigos aplicaveis;
lll. altas habilidades/superdotagdo, grande facilidade de
aprendizagem que os leve a dominar rapidamente conceitos,
procedimentos e atitudes.

A Convencgdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia
(CDPD), adotada pela Assembleia Geral da Organizagéo das
Nagbes Unidas (ONU) em 13/12/06 e promulgada no Brasil
através do Decreto 6.949, de 25/8/09 afirma que “Pessoas
com deficiéncia sdo aquelas que tém impedimentos de longo
prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os
quais, em interacdo com diversas barreiras, podem obstruir
sua participagdo plena e efetiva na sociedade em igualdade
de condigbes com as demais pessoas”. Refere-se, entdo a
seis categorias de deficiéncia: deficiéncia fisica, visual,
auditiva, intelectual, mdultipla (de natureza mista) e deficiéncia
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psicossocial (relacionada & saldde mental: transtornos
psiquiatricos, transtorno global do desenvolvimento).

Assim, o NAPNE, conforme regulamentacdo do
TECNEP/MEC tem como objetivo principal criar na instituicao
a cultura da "educagdo para a convivéncia', aceitacdo da
diversidade e, principalmente, busca a quebra das barreiras
arquitetonicas, educacionais, de comunicacdo e atitudinais.
Possui a funcéo de articular os diversos setores da Instituicdo
nas atividades relativas a inclusdo. Sugere ideias, apresenta
demandas, propostas para a promogdo do desenvolvimento
social e cognitivo dos discentes com necessidades
especificas, estratégias que faciltem o acesso ao
conhecimento e aprendizagem destes, além de solicitar
adaptacdes que ajudem a garantir 0 acesso e a permanéncia
do estudante com necessidades especificas e facilite seu
ingresso no mundo produtivo. Suas atribuicbes encontram-se
melhor descritas no Regimento Interno da Instituicao.

Horario de Atendimento no NAPNE

De segunda a sexta-feira de 07h as 11h e de 13h as 17h

1.5. Servigo de Lavanderia — ao estudante do regime
de internato

1.5.1. O servico de lavanderia restringe-se a lavagem de
roupas do estudante interno.

1.5.2. N&o serdo aceitas roupas intimas (cuecas, meias,
etc.).

1.5.3. Todas as pecas de roupa deverdo ser numeradas
(bordadas), pelo préprio, com o nimero de lavanderia do
estudante.

1.5.4. O estudante deverd relacionar as roupas a serem
lavadas. Tal relacdo devera ser entregue a lavanderia e,
no ato da entrega, conferida pelo funcionario da mesma.

1.5.5. O controle de entrega da roupa lavada sera possivel
mediante apresentacéo da carteira de estudante.

1.5.6. O acesso as dependéncias internas da lavanderia é
restrito aos funcionarios do setor.
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15.7. A lavanderia ndo se responsabilizard pelas roupas
ndo numeradas e nem pelas roupas que, por algum
motivo, n&o foram relacionadas conforme item 1.5.4.

Atividades da lavanderia de segunda a sexta-feira

Saida de roupa 11lh as 12h
Entrada de roupa 12h as 12h50
1.6. Setor de Alimentagéo e Nutricdo

1.6.1. Para entrar no refeitorio, o estudante devera ingressar
na fila, que serd organizada por meio de senha de acordo
com a ordem de chegada.

1.6.2. O usuério do refeitdrio devera conversar em tom de voz
educado, respeitando as hormas de um bom convivio social.
1.6.3. Utilizar pratos e talheres com responsabilidade,
evitando brincadeiras com os alimentos e utensilios.

1.6.4. Ser atencioso ao preparar o prato, para que ndo haja
desperdicio de alimentos ao final das refei¢des.

1.6.5. E permitido repetir a refeicdo, sendo limitado o
consumo de carne a um pedago ou uma colher por pessoa.
1.6.6. Evitar copos e pratos excessivamente cheios, visto que
0 excesso de alimento dificulta o manuseio de talheres e
compromete o asseio das mesas.

1.6.7. Ajeitar a cadeira junto & mesa e deixa-las limpas apos a
refeicéo.

1.6.8. No final da refeicéo, colocar pratos e talheres nos locais
adequados a higieniza¢do dos mesmos.

1.6.9. N&o sera permitido adentrar o refeitério o estudante do
sexo masculino que esteja trajando camisa sem mangas.
1.6.10. N&o sera permitida a entrada de estudante trajando
minissaia ou short curto.

1.6.11. N&o sera permitida a entrada no refeitdério ao
estudante cujas roupas estejam sujas, suadas, ou aqueles
que vestirem uniformes de campo.

1.6.12. E proibido o uso de bebidas alcodlicas e de cigarro no
refeitorio.

1.6.13. N&o sera permitida a entrada de estudante na
cozinha, a ndo ser que esteja escalado para algum servico e
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devidamente uniformizado (jaleco branco) ou aquele que
tenha sua presenca solicitada.

1.6.14. Ndo sera permitido o desperdicio de alimentos. O
estudante infrator estara sujeito a medidas educativas.

1.6.15. Nao sera permitido manter ou alimentar animais
domeésticos no entorno do Setor.

Horario de atendimento no refeitério
Segunda a sexta-feira
Café da manha* 6h15 as 6h45 (*para o estudante
interno)
Almogo 11h as 12h30
Jantar* 17h as 18h15 (*para o estudante interno e
bolsista atividade)
Finais de semana e Feriado

(Para estudante interno e estudante que estiver
desenvolvendo alguma atividade no Campus, com devida
comprovacgéao)

Café da manhd 7h as 7h30

Almoco: 11h as11h30

Jantar: 17h as 17h30

Horario de outros servigos oferecidos pela CGAE
Enfermaria segunda a sexta-feira de 07h as 19h
Dentista segunda a sexta-feira de 07h as 19h

2. COORDENAGCAO GERAL DE ASSUNTOS E
REGISTROS ACADEMICOS — CGARA

Telefones: Cursos Técnicos 32 3571 5755
Cursos Técnicos EaD 32 3571 5718
Cursos de Graduagdo 3235715738

Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30

Coordenadora Geral: Marcia Cruz Corréa Netto Soares

2.1. Sobre a matricula
O estudante terd de fazer sua matricula no periodo
previamente estipulado no Calendario Académico, sob o risco

de perder a vaga. Os Calendarios Académicos do Técnico e
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da Graduag&o podem ser encontrados no site da CGET e da
CGG, respectivamente.
2.2. Sobre a colagéo de grau do estudante formando

2.2.2.1. Os atos de solenidade e formatura estdo sujeitos a
aprovacéo da Direcdo Geral do Campus Rio Pomba.

2.2.2.2. No caso do estudante dos cursos técnicos, podera
participar da cerimbdnia de colagdo de grau o estudante que
tenha sido aprovado em todas as disciplinas, mas que ainda
ndo tenha cumprido o estagio obrigatério e atividades
complementares, conforme matriz curricular do curso.

Figue atento!

Estudante dos cursos técnicos, leia com atencdo a Instrucéo
Normativa No. 01, de 13/05/2013 — CGARA que trata do ato
colacdo de grau, disponivel na Secretaria do Técnico.

2.3. Documentos que podem ser requeridos na CGARA e
prazo de entrega

Aproveitamento de Estudos [No inicio do ano/semestre letivo

Boletim de Notas 03 dias Uteis ou no final do bimestre
Certiddo 10 dias uteis
Atestado e Declaragéo 02 dias Uteis
Certificados 10 dias uteis

Solicitagdo de Colagcdo de  |Até 15 dias antes da cerimdnia
Grau
Confecgéo dos Diplomas 03 meses
(Técnico e Graduacao) apés
Colacao de Grau

Diploma Técnico 22 via 10 dias uteis
Diploma Graduagéo 22 via |15 dias Uteis
Historico Escolar 05 dias Uteis
Programa Analitico 05 dias Uteis
Transferéncia Expedida 30 dias
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3. BIBLIOTECA

E-mail: biblioteca.riopomba@ifsudestemg.edu.br

Telefones: (32) 3571-5745 (Atendimento) 3571-5741
(Coordenacéo)

Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30
Gerente: Ana Carolina Dutra

As normas de utilizagdo e circulacdo de materiais da
Biblioteca Jofre Moreira obedecerdo ao disposto no
regulamento proprio do Setor. As disposi¢Ges aplicam-se aos
usudrios, cadastrados ou ndo, que venham a utilizar
guaisquer dos servigos prestados ou ainda da utilizagcdo do
espaco fisico deste Setor.

3.1. Do funcionamento da Biblioteca

A Biblioteca estara aberta, para consultas e empréstimos, de
7h as 22h30min. de segunda a sexta-feira.

3.2. Do cadastro de usuarios

S&o considerados usuérios da Biblioteca do Campus Rio
Pomba:

a) Estudantes regularmente matriculados;

b) Servidores na ativa;

c) Professores substitutos e/ou contratados
durante a validade do contrato;

d) Funcionérios contratados pelas Empresas
terceirizadas durante a validade do
contrato.

Sera obrigatoria, para inscricdo na Biblioteca, a apresentacéo
de documento de identificacdo e de comprovante de matricula
expedido pela Secretaria competente.

e) Comunidade externa. Estes usuarios devem

comparecer a Biblioteca portando documento com foto e
comprovante de residéncia.

No ato da inscricdo, o usuario indicara, no Sistema, a senha
gue o mesmo utilizard em todas as operagdes na Biblioteca.
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a) A senha pessoal sera exigida em todas as
operagBes do usuario na Biblioteca, correspondendo a
assinatura eletrdnica e sua validacéo pelo sistema.

b) A senha é de uso pessoal e intransferivel. A
Biblioteca ndo se responsabiliza pelo seu uso indevido (por
exemplo, o fornecimento da mesma a terceiros).

A inscricdo sera véalida enquanto o usuario mantiver o vinculo
com o Campus Rio Pomba.

E obrigacdo do usuario manter atualizados, junto & Biblioteca,
seus enderecos fisico e eletrdnico, bem como telefones de
contato.

3.3. Da utilizagdo do espaco fisico da Biblioteca

A utilizacdo do espaco fisico da Biblioteca obedecera as
seguintes normas:

a) Nao sera permitido consumir alimentos e bebidas.

b) N&o sera permitida a entrada com mochilas, bolsas,
ficharios, pastas e sacolas junto ao acervo
bibliografico.

c) Ao servidor responsavel pelo setor, é facultado o
direito de verificar o conteldo de mochilas, bolsas,
pastas do usuario, com o consentimento do mesmo.

d) A utilizagdo da sala de estudo devera observar o
siléncio absoluto.

e) O uso dos armérios (guarda-volumes) implicara
aceitagcdo das seguintes condigcbes:

e Os armérios sdo de uso exclusivo do
usuério durante a sua permanéncia na
dependéncia do primeiro andar da
Biblioteca, no momento de consulta as
estantes;

e Nos casos de perdas ou danos das chaves
em seu poder, serdo de responsabilidade do
usudrio os custos dos servicos de
chaveiros, num prazo maximo de 48 horas;

e O usuario ficara bloqueado no sistema até a
reposicdo da chave;
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e Biblioteca ndo se responsabiliza pelo
material deixado no guarda-volumes;

e Objetos esquecidos nos escaninhos serdo
encaminhados a Coordenacdo Geral de
Assisténcia Estudantil.

3.4. Da utilizag&o dos computadores

O uso é exclusivo para pesquisas cientificas e consulta e
renovacdo de materiais no catélogo do sistema de bibliotecas
do IF Sudeste-MG.

Para pesquisa aos portais cientificos, o usuéario devera
identificar-se no balcdo de atendimento, para tratamento e
acompanhamento apropriados.

O usuario devera obedecer as seguintes condi¢des, as quais
ndo sendo respeitadas, geram as faltas indicadas nos
colchetes:

a) Cada equipamento é de uso individual, admitindo-se
01 (um) pesquisador acompanhante. [FL]

b) O siléncio deverd ser respeitado durante a sua
permanéncia no recinto. [FL]

c) E vedada a utilizacdo dos equipamentos para 0s
seguintes fins: chat (bate-papo), contetdo
pornografico, jogos, comércio online ou qualquer
outro programa ou pagina sem qualificagdo
cientifica. [FM]

3.5. Da consulta, circulagdo e responsabilidade de
conservacao dos materiais

3.5.1. Da consulta
O acervo da Biblioteca destina-se a consultas e empréstimos.
A consulta ao acervo devera ser feita a partir dos catélogos

online, diretamente nas estantes ou ainda, sob a orientagédo
dos servidores ou bolsistas.
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3.5.2. Da circulagéo

Para empréstimo de exemplares do acervo sera necessaria a
inscricdo prévia dos usuérios na Biblioteca.

No ato do empréstimo, o usuario indicara no sistema seu
ndmero de matricula e a senha cadastrada no ato da
inscrigao.

As condi¢cdes de empréstimo poderdo ser alteradas, visando
garantir o atendimento ao maior numero de estudantes
regularmente matriculados neste Campus. E responsabilidade
do usuario acompanhar os prazos a partir do acesso com seu
respectivo login e senha no catalogo online.

Empréstimo da cole¢do de reserva

As obras da colecdo de referéncia e os exemplares de
consulta local estdo estritamente destinados a consulta local,
e sO poderdo ser emprestados na modalidade de empréstimo
overnight (periodo compreendido entre uma hora antes do
fechamento da biblioteca e, no maximo, uma hora apds sua
abertura no dia util seguinte).

Obs. diferentemente da multa convencional, a multa para a
modalidade overnight é computada a cada hora de atraso.

Empréstimo do livro didatico

Os estudantes dos cursos técnicos integrados terdo acesso
ainda a um exemplar de cada um dos titulos adotados pelas
disciplinas. Estes materiais serdo emprestados por todo o ano
letivo, mediante a assinatura de um termo de
responsabilidade adicional, em duas vias, para efeitos de
baixa do material e sua cobranca junto ao PNLEM.
A devolugdo dos livros didaticos devera obedecer as
seguintes condigdes:
a. A devolucdo devera ocorrer nos dias e horarios
estipulados pela Biblioteca;
b. Os mesmos deverdo estar devidamente
encapados, livres de manchas, grifos, dobras e a
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ndo violacdo de seu coddigo identificador. O nao
atendimento dessas condi¢gfes implica em falta leve
[FL].

A perda do livro didatico implicara nas seguintes
penalidades:

a. A ndo devolugdo do mesmo no prazo previsto
implicara em multa;

b. O estudante ficard suspenso para novos
empréstimos;

c. A reposicdo de materiais desta natureza ocorrera
por um novo titulo de interesse da biblioteca e ndo de
outro livro didéatico, salvo se o livro reposto for
idéntico ao original extraviado;

d. A reposi¢do por novo titulo ndo garante novo
empréstimo do titulo extraviado porque o mesmo
estad condicionado ao numero de exemplares
disponiveis do mesmo.

Ultrapassado o prazo previsto para a devolugéo do material, o
usuério € penalizado com a incidéncia de multa de R$0,50,
por obra e por dia de atraso (inclusive sabados, domingos,
recessos e feriados).

A multa devida pelo atraso de devolucdo de livros e outros
materiais é exigivel independentemente do motivo que
ocasionar o atraso, inclusive na impossibilidade da renovagéo
pela Internet ou ndo recebimento de alertas por e-mail.

O e-mail € uma das formas de comunicagao direta ao usuario.
A devolucdo do material € uma responsabilidade assumida
pelo mesmo no momento de sua inscrigdo nos servicos deste
Setor, portanto, o0 ndo envio da mensagem,
independentemente do motivo, ndo o isenta das penalidades
previstas nesse regulamento.

A nao devolugdo dos materiais emprestados sera comunicada
ao DE ao final de cada semestre. [FM]
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3.5.3. Da responsabilidade pela conservagdo dos materiais

O usuario é o Unico responsavel pela obra em seu poder.

O usuério devera zelar pela integridade da obra. Dobras,
grifos e anotagbes em suas paginas sdo proibidos, assim
como sua exposicdo a umidade ou a materiais que possam
danifica-la.

No caso de extravio ou danos fisicos ao material, a reposi¢éo
devera ser feita com obra idéntica ou com edicdo mais
recente, observando que:

Se o material estiver esgotado, devera ser reposto com um
exemplar do mesmo assunto em edi¢do atualizada ou com
obra de interesse determinada pelo bibliotecario, em valor
equivalente.

A reposicdo deverd ser feita imediatamente ou mediante
acordo com o proprio bibliotecario, com reposicdo em até 45
dias. O usuério ficard suspenso no sistema até que a
reposicao se efetive.

3.6. Dos direitos do usuario

S&o direitos do usuério da Biblioteca:

a) Utilizar o acervo bibliogréafico, respeitando as normas
previstas;

b) Utilizar os computadores, respeitando as normas
mencionadas;

c) Utilizar os servicos da Biblioteca e, em caso de
dificuldades na recuperagdo da informacgéo
desejada, solicitar assisténcia dos servidores,
funcionario terceirizado ou estudantes bolsistas que
exercam atividades no Setor;

d) Sugerir titulos para aquisigdo, através do programa
de gerenciamento da Biblioteca - PHL (Personal
Home Library);

e) Solicitar o comprovante de devolucdo de materiais e
de pagamento de multas;
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f) Solicitar alteragbes nos dados do seu cadastro no
sistema da biblioteca, mediante apresentacdo de
documento de identificacéo.

3.7. Dos deveres do usudario

Sé&o deveres do usuério da Biblioteca:

a) Manter-se em siléncio;

b) N&o utilizar celular ou qualquer outro aparelho
sonoro no recinto da Biblioteca;

c) Zelar pelo espaco fisico e pelos materiais existentes
na Biblioteca;

d) Zelar pela conservagdo, organizacdo e limpeza da
Biblioteca;

e) Informar aos servidores da Biblioteca qualquer dano
ao acervo;

f) Zelar pela conservagdo e funcionamento dos
computadores;

g) Deixar todos os materiais consultados sobre as
mesas ou balcao de atendimento;

h) Obedecer as normas previstas no Regulamento da
Biblioteca, principalmente quando solicitado por
servidor, funcionario terceirizado ou estudante
bolsista do Setor, no exercicio de sua funcao;

i) Tratar os funcionarios da Biblioteca de forma
educada e respeitosa;

j) Identificar-se sempre que solicitado por servidor,
funcionério terceirizado ou estudante bolsista que
exerca atividade na Biblioteca;

k) Acompanhar os prazos de devolucdo e o extrato de
devolugBes ou multas pelo catélogo online;

I)  Obedecer aos prazos de empréstimo e devolucao;

m) Atender aos pedidos de comparecimento a Biblioteca
sempre que solicitado;

n) Pagar as multas devidas no caso de atraso na
devolugéo.
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3.8. Das medidas disciplinares aplicaveis ao usuario

Sao penalidades aplicaveis ao usuario da Biblioteca:

a) Multa pecuniaria, quando houver atraso na
devolugéo do material;

b) Suspensédo da utilizacdo dos servicos da biblioteca
(exceto uso do recinto para consulta ao acervo) ao
usudrio em débito;

c) Adverténcia verbal com o registro datado no histérico
do usuario no sistema de gerenciamento da
biblioteca;

d) Suspensédo temporaria do uso da biblioteca;

e) Penalidades socioeducativas podem ser aplicadas, a
critério do Coordenador e deverdo ser observadas a
natureza e a gravidade da infracdo cometida, a
culpabilidade, a conduta, a personalidade do infrator,
seus antecedentes disciplinares e as circunstancias
atenuantes;

f) N&o emissdo da Declaracdo de Nada Consta ao
usuério em débito.

Os casos omissos e as dividas suscitadas serdo analisados
pelo Coordenador do Setor de Biblioteca.

4. COORDENACAO GERAL DE ENSINO TECNICO -
CGET

Telefone: 32 3571 5750

Site: http://sistemas.riopomba.ifsudestemg.edu.br/cget/

Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30

Coordenadora Geral: Luciléia Maria Arantes

COORDENACAO GERAL DE GRADUAGAO - CGG
Telefone: 32 3571 5761

Site: http://sistemas.riopomba.ifsudestemq.edu.br/cga/
Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30
Coordenador Geral: André Narvaes da Rocha Campos
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4.1. Sobre as aulas tedricas e praticas

Em cada sala de aula, haverd um representante de turma. O
Servico de Orientacdo Educacional da CGAE ird orientar os
estudantes, em sala de aula, sobre a escolha de seu
representante de turma, a quem cabe:

a. zelar pela organizacdo e a disciplina da turma, na
auséncia do professor;

b. motivar os colegas para a manutencdo da ordem e
limpeza da sala;

c. levar os problemas e/ou sugestfes da turma as reunifes
ordindrias com o grémio estudanti ou centros
académicos e diretorio central dos estudantes. Se
necessario, reunir-se extraordinariamente com a
coordenacao do curso ou representante da CGAE, a fim
de se buscar a solugdo para as questdes levantadas;

d. participar dos conselhos de classe quando solicitado.

4.2. Sobre a utilizagdo de uniformes

Para as aulas de educacado fisica, ministradas no ensino
técnico, o estudante devera vestir camiseta e cal¢cdo na cor
verde e sempre utilizar ténis. Admitir-se-4 o uso de calca de
moletom da mesma cor.

O estudante matriculado no curso técnico integrado devera
estar uniformizado durante todo o periodo em que estiver
presente neste Campus. As peg¢as que compdem o0s
uniformes sdo as seguintes:
Salas de aula, patio e outras dependéncias do Prédio Central:
e Camisa de uniforme padréo do IF Sudeste-MG;
e (Calca ou bermuda (comprimento do joelho) jeans
azul;

Para as aulas praticas, o estudante que nédo estiver utilizando
0 vestuario adequado para as aulas previamente
programadas sera impedido de participar da aula e sera
computada a falta.
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Uniforme para aulas préaticas de acordo com a cor referente a
cada curso:

Calga, jaleco (ambos na cor azul);

Botina ou bota.

e Calca, jaleco, boné ou gorro e botas (todos na cor
branca).

4.3. Laboratérios do Campus Rio Pomba

As aulas praticas ministradas nos laboratérios fazem parte do
Curriculo Pleno do Campus Rio Pomba. Portanto, a presenca
do estudante nessas aulas é obrigatéria. As praticas serdo
acompanhadas pelos professores dos respectivos moédulos,
pelos técnicos e pelo pessoal de apoio, sob a coordenacgédo do

responsével pela area.

Os laboratérios s&@o dirigidos pelos seus respectivos
Coordenadores de Unidades, sob a supervisdo do
Coordenador Geral de Producao e Pesquisa (CGPP).

A execucdo de tarefas nos laboratérios e as disciplinas
praticas constituem treinamento para os estudantes, sendo
extremamente essencial a formacéo profissional e cidada do
estudante.

O estudante residente no setor junto dos laboratérios
pertence ao regime de internato, devendo, pois, observar as
normas que compdem tal regime.

Cabera ao estudante residente junto dos laboratérios a
manutencdo da higiene e a execucgdo de tarefas pertinentes
aos setores pelos quais estar4 responsavel. Caberd ao
Coordenador de cada Unidade a determinacao das tarefas a
serem executadas. Em caso de danos, falta de higiene ou
tarefas ndo executadas, o estudante responsavel pelo setor
estara sujeito a medidas disciplinares ja descritas
anteriormente.
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4.5. Sobre a disciplina de Estudos e Praticas

Regras para desenvolvimento de habilidades que permeiam a
pratica nas disciplinas:

e Todos os estudantes do 1° ano dos cursos técnicos
deverdo realizar as atividades praticas nos
laboratérios de modo a desenvolver habilidades
relacionadas com a futura formacéo profissional do
estudante.

e A organizacdo e escala das atividades para os
“Estudos e Praticas” dos cursos técnicos ficarao sob
a responsabilidade do respectivo coordenador do
curso.

e O ndo cumprimento das atividades de Estudos e
Praticas pelo estudante serd apurado mensalmente
pelo Coordenador de Unidade de Producgdo. Serdo
tolerados 25% de auséncia para o estudante externo
e 15% para o interno. Este controle sera entregue ao
Coordenador Geral de Assisténcia Estudantil —
CGAE, que terd a responsabilidade de informar aos
responsaveis pelo estudante, da adverténcia
aplicada e da possivel reprovagéo na disciplina caso
venha acontecer reincidéncias.

e Casos omissos e duvidas suscitadas na aplicagdo do
regulamento para os Estudos e Praticas serdo
solucionados pelo Coordenador Geral de Pesquisa e
Producéo.

4.6. Aprovacao e Frequéncia

Sobre este tema, leia atentamente o Regulamento Académico
que diz respeito ao seu nivel de ensino: RAT — Regulamento
Académico dos Cursos Técnicos e RAG - Regulamento
Académico da Graduacgdo. Tais documentos podem ser
encontrados no site da CGET e da CGG, respectivamente.
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A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é
obrigatoria. A auséncia devera ser justificada, observando-se
0s casos previstos no Regulamento Académico dos Cursos
Técnicos ou Regulamento Académico da Graduacgéo,
conforme o caso.

Fique por dentro!
O atestado médico ndo abona faltas!

CENTRO DE EDUCAQAO ABERTA E A DISTANCIA -
CEAD

Site: http://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br/dcc/cead/
Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 07h as 21h.
Coordenador Geral: Prof. Onofre Barroca de Almeida
Neto

5. EDUCACAO A DISTANCIA (EAD)

De acordo com a legislacéo educacional brasileira, "educacéo
a distancia é uma forma de ensino que possibilita a auto-
aprendizagem, com a mediacdo de recursos didaticos
sistematicamente organizados, apresentados em diferentes
suportes de informagdo, utilizados isoladamente ou
combinados, e veiculados pelos diversos meios de
comunicagao.” (definicdo que consta no Decreto n.° 2.494, de
10 de fevereiro de 1998). O Ensino a Distancia preenche hoje,
um papel democratizador do ensino, pois, pode levar cultura a
lugares de dificil acesso, e, permite ao educando escolher o
melhor momento para seus estudos. Pessoas comuns, com
atividades de trabalho e pouco tempo livres, tém a
oportunidade de se programarem nos horarios disponiveis.

5.1. ENCONTRO PRESENCIAL
Encontro Presencial é o periodo em que sdo realizados

debates, aulas expositivas ou praticas, visitas técnicas e
avaliacoes.
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Na modalidade de Educacdo a Distdncia o encontro
presencial é de fundamental importancia, pois favorece um
espaco para 0 maior entrosamento entre os professores, 0s
tutores presenciais e os estudantes.

E o momento em que vocé, estudante, apresentara suas
dividas sobre os contelidos das disciplinas, participara de
atividades praticas e podera debater sobre temas relevantes,
entregar e desenvolver atividades complementares e
avaliativas.

Nos Cursos Técnicos serdo realizados encontros presenciais
previamente agendados. O aluno devera ficar atento ao
Calendéario Semestral de Encontros, e possiveis alteracdes
que serdo informadas no AVA.

5.2. MATERIAL DIDATICO

Os cadernos didaticos de cada disciplina com os contetdos a
serem trabalhados, exercicios praticos e instrugdes, serao
entregues ao aluno no Polo de Apoio Presencial, de acordo
com o Calendario Escolar do EAD.

5.3. ATIVIDADES ACADEMICAS

As atividades académicas séo realizadas no Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) e séo orientadas pelos professores
de cada disciplina. O aluno deve ter o compromisso de
realizd-las em tempo habil, respeitando o cronograma
proposto.

5.4. AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

A avaliagdo de aprendizagem ¢é feita por disciplina. O
aproveitamento € expresso por notas de 0 (zero) a 100 (cem)
pontos.

Para avaliagdo de aprendizagem é adotado o seguinte

critério:
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- 40% da pontuacdo é definida pelo professor, podendo
constituir-se de trabalhos, relatérios, exercicios, participagao
de atividades no AVA, féruns, chats e interesse nas
discussoes, entre outras;

- 60% da pontuacdo € destinada a avaliacdo presencial
(obrigatéria).

Para ser considerado aprovado o aluno deverd obter no
minimo 60% de aproveitamento.

Para realizar a Recuperagdo Final o aluno devera obter no
minimo 30% de aproveitamento.

Aproveitamento inferior a 30% caracteriza reprovacao.
5.5. FREQUENCIA

A frequéncia também serd monitorada a partir do acesso no
AVA. Devera ser igual ou superior a 75%, computada por
meio da realizagdo das atividades semanais postadas no
AVA.

Utilizando seu login e sua senha o aluno acessa o AVA e
realiza as atividades postadas pelo professor das disciplinas,
em datas estipuladas. O professor computa as presengas ou
faltas dos alunos pelo AVA e pelas aulas presenciais.

Atividades enviadas em branco nao terdo nota, mas contaréo
como presenga.

5.6. ACESSANDO O AVA (AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM)

O AVA é a plataforma de apoio a educacfo a distancia. E o
gerenciador de contetidos pedagdgicos. Nesse ambiente
estardo disponiveis atividades de avaliagdes e recursos de
apoio ao aprendizado desenvolvendo assim a “sala virtual”. E
por meio dessa plataforma que se dard todo o processo
educativo que envolve o modelo pedagdgico adotado pelo
CEAD, o gerenciamento do curso, a comunicacéo, interacédo e
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coordenadores.

Para acessa-lo vocé devera seguir 0s seguintes passos:

Centro de Educagao
Aberta e a Distancia

e

a) Digite na barra de endereco no navegador de

internet:
cead.riopomba.ifsudestemqg.edu.br

ApOs este procedimento aparecera a seguinte

tela:

r
Principal

Institucional

Cursos

Concursos

Cidades Polos

| Equipe

Sistemas

Documentos

2
Requerimentos

| Contato

=

O'i"—‘ .@ gRO({ES?(? SELETIVO 2013 INSCRICOES
CAMPUS RIO POMBA GRATUITAS

"B

CURSOS TECNICOS: 29/04 a 19/05 [ —
CEAD *Geréncia em Saide ®Redes de Computadores cjque aqui 1
< . que aq L]
* Logistica ® Zootecnia '..
* Meio Ambiente ='-="A'="n.‘
s s 0

24/05/13 » Candidatos 30 Processo seietivo devem ficar atentos a confirmagio de inscrigio
23/05/13 » CEAD langa edital para selecio de tutores presenciais e a distancia
22/05/13 » Capes aprova Mestrado em Administragio publica a distancia

22/05/13 » Conselho de Servigo Social é condenado a R$ 100 mil por preconceito contra o ensino
a distancia

21/05/13 » Candidatos a0 processo seletivo devem ficar atentos & confirmagao de inscrigéo

17/05/13 » UFF - comunica a abertura das para Cursos de Po

13/05/13 » Ultimos dias das Inscrigdes para Processo Seletivo 2013 - 2° semestre
10/05/13 » Curso de Capacitagdo de Protessores do Ensino a Distancia

10/05/13 » Atias apola Inovagio e Gestio em EAD USP

03/05/13 » Novo prédio dara maior estrutura 4 educacio a distincia

Todas Noticias

COPE :"E

Comissio de Processos Seletives.

Thoodle

‘& melhor wsualizado nos na/e0adores me =

Figura 1. Telainicial de acesso
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- Localize e digite na parte inferior da tela, seu login e
senha para acessar o AVA

No seu primeiro acesso, vocé sera direcionado a modificar
sua senha de acesso inicial. Essa senha € intransferivel e
pessoal. Caso vocé ainda ndo seja cadastrado ou tenha
esquecido ou perdido sua senha, basta enviar um email para
a administracdo AVA cava.cead.riopomba@ifsudestemg.edu.br

Com o nome de usuario e senha corretos vocé estara apto a
navegar no AVA, sendo direcionado para a pagina inicial.
Nessa péagina vocé encontrard informacdes que serdo
necessarias para o acompanhamento do curso que vocé
escolheu. Aqui vocé tera acesso as salas de aulas virtuais,
podera enviar e receber mensagens, trocar informacdes entre
alunos e professores, receber noticias, material didatico extra
e outros aplicativos virtuais voltados para a aprendizagem.

Durante o encontro presencial vocé receberd orientacdes
sobre o uso da plataforma. Em caso de davidas, vocé contara
ainda com o apoio dos tutores presenciais.

5.7. DEFINICOES E PRAZOS DA SECRETARIA EAD

I. Corpo discente: € o conjunto de estudantes regularmente
matriculados no Campus.

Il. Corpo docente: € o conjunto de professores que atuam no
Campus.

VI. Projeto Pedagodgico do Curso: é o instrumento de
concepcdo de ensino e aprendizagem de um curso e
apresenta caracteristicas de um projeto, devendo seguir o
modelo de PPC IF Sudeste MG, disponivel no sitio
institucional.

VII. matriz curricular: sequéncia hierarquizada, a base de pré-
requisitos, das disciplinas ou conjunto de disciplinas a serem
cumpridas para a obtencdo do diploma ou certificado
correspondente.
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VIII. matricula: ato pelo qual candidato e instituicdo celebram
um vinculo do qual resulta a condigéo de integrante do quadro
discente, na condicéo de aluno regular, provendo vaga.

IV. renovagdo de matricula: ato de confirmagdo da matricula
no inicio de cada periodo letivo.

V. trancamento de matricula: ato pelo qual o discente
interrompe temporariamente os estudos, sem a perda do
vinculo (matricula) e do direito a vaga.

VI. suspensédo temporéria: ato pelo qual o discente interrompe
temporariamente os estudos, sem a perda do vinculo
(matricula) e do direito & vaga, baseado nas situacdes
previstas no Regimento Geral do IF Sudeste MG.

VII. rematricula: reativagdo da matricula apds periodo de
trancamento ou suspensédo tempordaria.

VIIl. cancelamento de matricula: ato pelo qual o discente
interrompe definitivamente os estudos, com a perda do
vinculo (matricula) e do direito & vaga.

Documentos que podem ser requeridos na CGARA
(Coordenacdo Geral de Assuntos e Recursos
Académicos) e prazo de entrega:

Aproveitamento de estudos No inicio do ano/semestre letivo
Histérico Parcial 03 dias Uteis ou no final do bimestre
Certidao 10 dias Gteis

Atestado e declaragao 02 dias Uteis

Certificados 10 dias Gteis

Solicitagéo de colagédo de grau Até 15 dias antes da ceriménia
Confeccéo dos diplomas 03 meses

Diploma técnico 22 via 10 dias Uteis
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Histérico escolar

05 dias uteis

Programa analitico

05 dias Uteis

5.8. OS DEZ MANDAMENTOS DO E-ALUNO

1. Ser responsavel por seu préprio aprendizado e estar
sempre consciente da necessidade de aprendizagem
continuada pelo resto da vida.

2. Ser automotivado, ou seja, buscar em si e por conta propria
a motivacao necessaria para realizagao do curso.

3. Ser capaz de organizar seu tempo, estabelecer horérios,
esquemas e rotinas de estudo.

4. Saber transformar as informag8es obtidas no curso e no
material complementar em conhecimento.

5.Ser organizado com os materiais e locais de estudo.
Organize seus downloads salvando seus textos em uma
pasta de arquivos e grave-os em uma midia removivel (CD,
DVD, pen drive).

6. Ser capaz de trabalhar em grupo, de forma colaborativa e
cooperativa.

7. Saber estudar de forma independente e autbnoma,
reconhecendo seu ritmo e estilo de aprendizagem.

8. Ser curioso e saber pesquisar informagbes que
complementem, aprofundem ou até mesmo contradigam
conhecimentos trabalhados pelo curso em outras fontes.

9. Ter iniciativa prOpria para apresentar ideias,
questionamentos e sugestfes, fazendo uso de toda a gama
de recursos disponiveis apresentada pelo Ambiente
Educacional.
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10. Ser disciplinado, para cumprir com o0s objetivos que
estabeleceu.

5.9. TELEFONES UTEIS

Central Telefonica do IF Rio Pomba (32) 3571-5700
CEAD - Centro de Educacéo Aberta e a Distancia (32) 3571-5746
Polo Além Paraiba (32) 9991-9688

Polo Carangola (32) 3741-7898

Polo Divino (32) 3743-1489/3743-1080

Polo Manhumirin (33) 3341-1144

Polo Rio Pomba (32) 3571-5746

Polo Visconde do Rio Branco (32) 3559-1929

41



G OV ERNO F EDERAL

A
INSTITUTO FEDERAL DE l T
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA
Diretoria de Ensino

6. SECAO DE ESTAGIOS

Telefone: 32 3571 5737

Site: http://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br/portal/node/49
Funcionamento: de segunda a sexta-feira, de 7h as 22h30
Gerente: Gerson Antdnio Vieira Lourenco

Estagio Curricular

6.1. Regulamento Interno sobre os procedimentos para
realizacdo de estagio em conformidade com a Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008.

6.1.1. O Estagio Curricular Supervisionado sera realizado
conforme orientagdes do Projeto Pedagdégico do Curso (PPC)
para Graduacgdo e Cursos Técnicos.
6.1.2. A carga horaria do estdgio, quando este pode ser
realizado, bem como os locais de realizacdo sdo definidos
nos PPC.
6.1.3. O Estagio devera ser diretamente relacionado com o
curso do estagiario;
6.1.4. As atividades do Estagio deverdo compatibilizar-se com
o horério escolar;
6.1.5. O Estagio sera precedido da celebragdo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) Art. 3° item |l da Lei,
celebrado entre o estudante, a entidade concedente com
interveniéncia da Diretoria de Extensdo (Dirext). O estudante
que ndo celebrar o Termo de Compromisso nao podera
realizar o estagio e se mesmo assim o fizer, ndo sera
registrado pela Dirext.
6.1.6. Para o TCE ser liberado pela Dirext, o estudante devera
preencher uma solicitacdo de estagio assinado pelo
estudante, orientador, coordenador do curso, com o nome do
supervisor do estdgio na empresa, trazer uma coépia da
apolice de seguro e adquirir a pasta de estagio.
6.1.7. A avaliacdo e registro do estagio serdo realizados
através da:

a) Avaliacao da Pasta de Estagio Supervisionado;

b) Defesa de Estagio junto ao Professor Orientador

com o aval da Coordenagdo do Curso. A
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metodologia de avaliagdo devera ser definida no
PPC.
c) Estardo imediatamente reprovados os estudantes
gue obtiverem menos de 60% (24 pontos) na ficha
de avaliacdo do estagiario pela concedente e que
forem reprovados pelo professor orientador.
6.1.8. Ndo havera dispensa do Estagio, exceto para os casos
constantes no item 5.2.
6.1.9. Somente tera direito ao Diploma do Curso, o estudante
que cumprir o estagio supervisionado obrigatério.
6.1.10. O cumprimento do estagio para colacéo de grau é
definido em regimentos especificos bem como nos PPC.

6.2. Podera ser dispensado do estagio, desde que ndo exista
um regulamento contrario, o estudante que apds ter cumprido
todas as disciplinas do curso:
a) estiver trabalhando ha pelo menos 06 meses em
atividades profissionais correlatas a habilitagéo
cursada, devidamente comprovada. Neste caso, ele
devera apresentar sua carteira de trabalho na Dirext
juntamente com as copias das folhas que contém a
foto, endereco e o contrato de trabalho.
b) como trabalhador autbnomo, comprovando no
minimo (06) seis meses de atividade correlatas ao
Curso.
c) como empresario comprovando no minimo (06)
seis meses de atividades correlatas ao curso.
Obs. Nestes casos as horas computadas para o
estagio serdo as minimas exigidas pelo curso.
Outras atividades complementares, para serem
registradas como estagio, deverdo ser definidas nos
PPC e ou regulamentos especificos.
6.3. Em periodo de férias escolares, recessos prolongados ou
apos ter concluido todas as disciplinas do curso e nao estiver
estudando, o estudante, desde que previsto nos PPC, podera
cumprir até 40 (quarenta) horas semanais de estagio. Outros
casos ver Art.10 da Lei.
6.4. E recomendado que o estudante faga o estagio no
periodo do curso, pois caso cumpra todas as disciplinas e nao
realize o estagio, sera necessario que o mesmo efetue uma
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matricula de estagio junto aos Registros Académicos
(CGARA) para comprovagdo de vinculo com a Instituigdo.
Em relacdo ao prazo limite para o cumprimento do estagio
para os cursos técnicos e de graduacdo, recomenda-se
consultar os Regulamentos Académicos do Ensino Técnico e
da Graduacdo, respectivamente.

6.5. Terminado o estagio, o estudante fara a defesa, no
maximo em 06 meses, junto ao professor orientador e ao
coordenador do curso, comparecendo em seguida a Segdo de
Estagio para entregar a pasta de estagio. O estudante
receberd um protocolo de entrega.

6.6. O estudante devera realizar seu estagio somente e
obrigatoriamente em empresas que sejam cadastradas com a
Diretoria de Extensd@o ou conveniadas com a Instituicdo. Do
contréario, ele podera cadastrar a empresa, propriedade rural
ou profissionais liberais. Para o cadastro de empresas, utilizar
formulario proprio encontrado no site:
http://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br/portal/node/49. Entre
no link Setores, link Diretoria de Extensdo e procure a Ficha
de Cadastramento de Empresas ou na propria Diretoria de
Extensdo. Importante saber que a empresa que o estudante
cadastrar ndo podera ter vinculo familiar.

6.7. Ap6s o cumprimento da carga horaria total de estagio e
seu registro junto a Diretoria de Extensdo, o estudante
receberd uma declaracao de estagio, que devera ser entregue
nos Registros Académicos (CGARA) para requerer o diploma.
Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela
Diretoria de Extensao do IF Sudeste-MG Campus Rio Pomba,
sendo ouvidos também os coordenadores e os docentes das
areas. Para maiores esclarecimentos, bem como para
quaisquer procedimentos adotados durante o estagio,
procurar a Diretoria de Extensdo do IF Sudeste-MG Campus
Rio Pomba, (telef. 32 35715737).
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1. Direitos do estudante

1.1. Receber educagéo de acordo com a legislacéo em vigor.
1.2. Propor sugestfes que visem um ambiente propicio ao
bom andamento das atividades de ensino.

1.3. Ser tratado com respeito, atencéo e cortesia pelo corpo
docente, administrativo e colegas.

1.4. Usufruir dos servigos: médico, odontolégico, psicolégico e
assisténcia social.

1.5. Pleitear bolsas oferecidas nos Programas de Assisténcia
Estudantil quando oferecidas pela Instituig&o.

1.6. Levar ao conhecimento da Secdo de Orientacdo
Educacional da CGAE as suas dificuldades e os seus
problemas.

1.7. Ter acesso a prética de esporte, lazer e cultura.

1.8. Participar das atividades escolares, recreativas e culturais
destinadas a sua formagéo.

1.9. Ter vistas aos trabalhos e provas, devidamente
corrigidos, podendo requerer a revisdo dos mesmos,
desde que obedecidas as normas regimentais do
Céampus Rio Pomba.

1.10. Solicitar a 2% chamada caso o estudante, por motivo
justificado, venha perder uma ou mais provas. Neste
caso, 0 estudante tera, conforme preconiza o0s
Regulamentos Académicos, um prazo méaximo de cinco
dias apdés a data da avaliagdo para apresentar suas
justificativas, através de formulério proprio protocolado na
Secretaria de seu curso. De posse do protocolo, a
marcacdo da data para a realizacdo da 22 chamada ficara
a critério do professor da disciplina em questéo.

1.11. Amparar-se quanto ao regime de exercicios domiciliares
quando tiver a necessidade, de acordo com o que
preconiza a Lei Federal n° 6.202 de 17 de abril de 1975.
O estudante deve tomar conhecimento da Instrugédo
Normativa que trata deste assunto nos setores de apoio
pedagdgico (CGAE, CGET ou CGG).

1.12. Recorrer ao Setor de Registros Académicos deste
Campus apés a entrega dos resultados (nota e
frequéncia) num prazo maximo de 48h, se porventura
constatar algum erro.
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1.13. Apresentar & CGET/CGG (por escrito e através do
representante de turma) sugestdes e ideias relativas ao
melhor aproveitamento do ensino oferecido pela
Instituigdo.

1.14. Eleger democraticamente um representante de turma,
assim como candidatar-se ao referido posto, respeitando
as normas regulamentares.

1.15. Eleger democraticamente a equipe do Grémio
Estudantil, do Centro Académico ou Diretério Académico,
assim como candidatar-se aos referidos postos,
respeitando os regulamentos das referidas entidades;

1.16. Ser comunicado sobre qualquer ocorréncia disciplinar
de que tenha sido acusado.

1.17. Recorrer por escrito, em primeira instancia, ao
Coordenador da CGAE, das decisdes administrativas ou
sancdes disciplinares, resultantes de faltas médias ou
graves, respeitando o prazo maximo de 48 horas.

1.18. Recorrer ao Conselho de Campus, através de exposicao
escrita, respeitando o prazo maximo de 48 horas, quando
sentir-se prejudicado em seus direitos e ndo tiver sido
atendido por outras instancias inferiores.

1.19. Requerer beneficios institucionais, desde que atendidas
as regras de solicitagdo, 0s requisitos e 0s prazos
definidos.

1.20. Receber resposta (positiva ou negativa), por escrito,
quanto as suas solicitagdes e recursos impetrados nas
instdncias académicas, desde que apresentados por
escrito, no prazo de dez dias Uteis, que devera ser
sempre previamente informado ao estudante.

1.21. Participar de manifestagBes estudantis, organizadas e
lideradas por seus legitimos representantes (grémio
estudantil e diretérios académicos), sendo sempre
pacificas e em prol de direitos e expressbées de
cidadania.

1.22. Participar de eleicdes e atividades de 6Orgdos de
representacdo estudantil, votando ou sendo votado, para
0s cargos eletivos das entidades que lhe representa.
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2. Deveres do estudante

2.1. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o disposto no Codigo
de Conduta Discente.

2.2. Conhecer e atentar-se para as informagfes contidas no
Manual do Estudante.

2.3. Pautar seus procedimentos pelas normas da moral e boa
convivéncia neste Campus.

2.4. Zelar pela moral da Instituicdo, bem como promové-la e
prestigia-la enquanto estudante.

2.5. Ser diligente na execucgéo de tarefas durante as aulas.
2.6. Tratar os colegas, professores, técnicos administrativos e
terceirizados com respeito e polidez (Vide art.331 do Cddigo
de Direito Penal).

2.7. Apresentar-se devidamente uniformizado as aulas para o
caso do estudante dos cursos técnicos integrados.

2.8. Comparecer as aulas com assiduidade, pontualidade e
interesse, mantendo respeito e atencao.

2.9. Comparecer a Instituicdo em trajes adequados para as
atividades académicas.

2.10. Apresentar seu enxoval a Coordenacao de Assisténcia
Estudantil — CGAE, no inicio do periodo letivo para o caso do
estudante interno.

2.11. Apresentar material didatico para as atividades em sala
de aula.

2.12. Cumprir as normas de utlizacdo de ambientes e
equipamentos, e orientacdes sobre prevencdo de acidentes
no Campus Rio Pomba e em viagem ou visita técnica.

2.13. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao
patriménio deste Campus, estando obrigado a reparéa-los.
2.14. Responsabilizar-se pelos danos causados a bens que
pertencam a outros estudantes, indenizando-os quando for o
caso.

2.15. Comunicar & CGAE sobre danos causados ao
patriménio do Campus e a terceiros.

2.16. Promover a limpeza, higiene e a manutencdo dos
ambientes e do patriménio do Campus Rio Pomba.

2.17. Observar os prazos estabelecidos para matricula,
renovacdo de matricula, reingresso, entrega de atestados
médicos, aproveitamento de estudos e outros constantes nos
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Regulamentos Académicos, Calendario Académico e na
organizacéo didatica do Campus de forma geral.

2.18. Manter-se informado, através da leitura dos quadros de
aviso, de informacdes constantes no sitio do Campus Rio
Pomba e demais instrumentos de divulgagéo.

2.19. Comunicar a Coordenagdo responsavel a auséncia do
docente a aula.

3. Medidas Disciplinares

3.1. Constituem-se FALTAS LEVES, gue terdo como medida
disciplinar a adverténcia verbal e/ou por escrito:

3.1.1. Retirar-se das salas de aula, quadras, laboratérios e/ou
guaisquer outros espacos que estejam sendo utilizados para
fins académicos sem a permisséo do professor.

3.1.2. Assinar por outro estudante, listas de chamada de aula,
palestras ou cursos.

3.1.3. Utilizar em sala de aula ou outro recinto pedagdgico,
aparelho celular ou qualquer outro equipamento eletrénico.
3.1.4. Fumar nas dependéncias do Campus Rio Pomba.

3.1.5. Namorar, expondo-se em atos obscenos nas
dependéncias do Campus Rio Pomba.

3.1.6. Executar tarefas que n&o estejam vinculadas a
disciplina da aula que esta sendo ministrada.

3.1.7. Dormir durante as aulas ou nas demais atividades
académicas.

3.1.8. Deixar de apresentar material didatico para as
atividades em sala de aula.

3.2. Constituem-se FALTAS MEDIAS, gue terdo como medida
disciplinar __a suspensdo das _atividades _curriculares
presenciais _ou_virtuais _por até 07 (sete) dias letivos,
acarretando inclusive a perda dos beneficios concedidos pelo
Campus Rio Pomba durante este periodo de suspenséao:

3.2.1. Divulgar eventos no Campus Rio Pomba sem a prévia
autorizacdo do Setor de Comunicacéo.
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3.2.2. Perturbar a ordem em sala de aula presencial ou virtual,
corredores, setores de produgdo, laboratorios e demais
dependéncias do Campus Rio Pomba.

3.2.3. Transitar pelos laboratérios fora do horario de aula, sem
autorizacéo concedida pelo respectivo coordenador de setor.
3.2.4. Usar de meios e recursos fraudulentos para obter notas
nas avaliages e testes.

3.2.5. Obrigar ou aliciar colegas a executar tarefas a si
atribuidas.

3.2.6. Fazer uso indevido dos computadores e de seus
programas. Entrar em sites de conteido néo relacionado ao
ensino e aprendizagem.

3.2.7. Pichar as paredes ou muros, bem como rabiscar,
escrever ou desenhar em equipamentos e mobiliario deste
Campus.

3.2.8. Praticar qualquer tipo de agresséo psicoldgica ou moral
(Bullying) a quem quer que seja recorrendo a qualquer meio.
3.2.9. Promover, dentro deste Campus, a exposic¢ao de livros,
revistas, impressos, fotos, gravuras, filmes, montagens ou
inscricdes considerados atentados ao pudor.

3.2.10. Aceder a dependéncias restritas aos funcionarios,
exceto quando devidamente autorizado pelos seus
responsaveis.

3.2.11. Portar canivete ou outra arma branca nas
dependéncias deste Campus.

3.2.12. Promover ou participar de jogos de azar nas
dependéncias do Campus.

3.2.13. Promover, sem a prévia autorizagdo, rifa, coleta ou
subscricdo que utilize ou associe ao nome da instituicdo,
dentro ou fora deste Campus.

3.2.14. Promover eventos, utilizando a logomarca e outras
referéncias a Instituicdo, sem prévia autorizagdo do Setor de
Comunicagéo.

3.2.15. Perturbar o siléncio noturno apés o horario de
recolhimento no caso do estudante interno.

3.2.16. Usar escaninhos sem autorizagdo da CGAE.

3.2.17. Apresentar-se com trajes inadequados ao ambiente
escolar.

3.2.18. Desrespeitar servidores (efetivos, contratados e/ou
terceirizados), colegas e visitantes.
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3.3. Constituem-se  FALTAS GRAVES, que terdo como
medida disciplinar a suspensao das atividades curriculares
presenciais ou virtuais acima de 07 (sete) e até 15 (quinze)
dias letivos, com a consequente perda dos beneficios
concedidos pelo Campus Rio Pomba durante este periodo de

suspenséo:

3.3.1. Rasurar, violar ou alterar (falsificar) documentos
pessoais ou institucionais.

3.3.2. Assinar por seus responsaveis legais documento
destinado a Institui¢éo.

3.3.3. Apropriar-se de bens ou valores alheios, pertencentes
ao Campus Rio Pomba ou a particulares.

3.3.4. Praticar atos de vandalismo, tais como: depredar o bem
publico ou particular, no recinto do Campus Rio Pomba ou
quando em visita técnica ou em atividades desportivas,
representando este Campus.

3.3.5. Danificar veiculos oficiais, de professores, servidores,
visitantes e de outros estudantes.

3.3.6. Portar ou ingerir bebida alcodlica ou outro tipo de droga
(entorpecente) nas dependéncias deste Campus, em visita
técnica e em atividades desportivas, bem como apresentar-se
alcoolizado ou sob efeito de substancia entorpecente.

3.3.7. Praticar qualquer tipo de agresséo fisica a quem quer
que seja recorrendo a qualquer meio.

3.3.8. Expor ao ridiculo a figura de colegas, professores,
técnicos administrativos e/ou terceirizados por meio de faixas,
bonecos, gravuras, e outros.

3.3.9. Liderar ou participar de rebelides ou mesmo instigar
quaisquer atos de rebeldia, descumprindo as normas contidas
neste Regimento.

3.3.10. Ausentar-se do Campus Rio Pomba, sem a devida
permissdo da CGAE no caso do estudante interno.

3.3.11. Pernoitar na cidade, exceto quando devidamente
autorizado pela CGAE no caso do estudante interno.

3.3.12. Pular elou danificar o alambrado que cerca o
alojamento no caso do estudante interno.

3.3.13. Permitir que ex-estudantes, parentes ou amigos
alojem-se nas dependéncias deste Campus, sem prévia
autorizacdo da CGAE, no caso do estudante interno.
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3.3.14. Transpor a cerca que delimita o espaco reservado aos
acudes, bem como entrar na agua, atentando contra sua
prépria vida.

3.4. Constituem-se FALTAS GRAVISSIMAS, que terdo como
medida _disciplinar o0 cancelamento da _matricula e
conseguente desligamento do Campus Rio Pomba:

3.4.1. Aplicar trotes de qualquer natureza aos demais
estudantes, inclusive em comemoracdes de aniversario.

3.4.2. Portar, guardar ou fazer uso de materiais toxicos,
explosivos, armas de fogo, inflamaveis ou outro material que
coloque em risco a seguranca dos usuarios e funcionarios.
3.4.3. Cultivar, guardar, fornecer, vender ou cambiar qualquer
tipo de entorpecente nas dependéncias deste Campus.

3.4.4. Criar ou guardar animais domeésticos e silvestres nas
dependéncias do Campus.

4. Medida Educativa como alternativa a medida disciplinar

Constitui medida educativa toda e qualquer medida que vise
ao pleno desenvolvimento da pessoa enquanto cidada,
através da cultura de valores éticos e da qualificacao para o
trabalho.

Em substituicho as medidas disciplinares descritas
anteriormente, nas faltas leve, média e grave, o estudante
podera receber penalidade alternativa, desde que sejam
observadas a natureza e a gravidade da infragdo cometida, a
culpabilidade, a conduta, a personalidade do infrator, seus
antecedentes disciplinares e as circunstancias atenuantes.
Podem ser aplicadas medidas educativas como:

a) Escalar o estudante para atividades fora do horario de
aulas no setor onde ocorreu a infragdo; para atividades
educativas, proibi-lo de sair na quinta-feira para o caso
do estudante interno, dentre outras medidas.

b) Suspenséo ao estudante infrator do regime de internato
ou de outros beneficios concedidos pelo Campus Rio
Pomba.
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c) Desligar o estudante do regime de internato ou retirar,
parcial ou totalmente, outros beneficios do estudante
concedidos pelo Campus Rio Pomba.

A aplicacdo de medida educativa € cabivel somente nos
casos de ndo reincidéncia do ato infracional.

5. Descumprimento de medida ou reincidéncia do ato
infracional

O estudante que ndo cumprir a medida disciplinar definida ou

reincidir em determinada infragdo teréa:

a) para faltas leve, média e grave: sua infragdo reavaliada,
considerando um grau de intensidade acima, ou seja, as
faltas leves avaliadas como médias, as médias como
graves, e as graves como gravissimas.

b) para medidas educativas: sua medida educativa dobrada.

c) as reavaliagdes serdo efetuadas pelo setor onde ocorreu
a infracao.

6. Sobre a aplicagdo da medida disciplinar

Na aplicacdo da medida serdo consideradas: a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, a culpabilidade, os danos
que o estudante causou, a sua conduta, a personalidade e os
antecedentes  disciplinares, além das circunstancias
agravantes e atenuantes.

6.1. O ato que decidir pela imposicdo da medida devera
sempre mencionar o fundamento legal e a causa de san¢do
disciplinar.

6.2. Se possivel, a medida disciplinar devera ser aplicada no
setor onde o estudante cometeu a infragéo.

6.3. Quando for primeira vez, e desde que a falta n&o
justifiqgue a imposicao de medida mais grave, a adverténcia
serd registrada por escrito pela Coordenacdo Geral da area
onde ocorreu a falta disciplinar e posteriormente encaminhada
a CGAE.
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7. Sobre a aplicagdo de faltas médias e graves

A medida disciplinar de suspenséao das atividades curriculares
presenciais ou virtuais sera aplicada pela Diretoria de Ensino,
enquanto que a suspensédo do regime de internato, aplicada
pela CGAE, de forma que:

7.1. A suspensédo de atividades curriculares implica também
na suspensdo do regime de internato durante o periodo que
durar a medida.

7.2. A medida de suspenséo do regime de internato, isolada,
ndo dispensa o estudante do cumprimento de todas as suas
atividades curriculares.

7.3. A medida de suspensdo do regime de internato nao
podera exceder a 30 (trinta) dias corridos.

7.4. A medida de suspensdo de atividades curriculares
presenciais ou virtuais ndo podera exceder 15 (quinze) dias
letivos, e, se a suspensdo incidir em dia de prova, o estudante
ndo terd direito & prova substitutiva e/ou a 22 chamada.

8. Sobre as medidas desligamento do internato e
cancelamento da matricula

8.1. A medida de desligamento do internato serd aplicada
pela CGAE.

8.2. A penalidade de cancelamento da matricula com o
consequente desligamento do Campus Rio Pomba sera
aplicada pelo Diretor Geral.

8.3. Podera ser nomeado, pelo Diretor Geral, um conselho de
servidores do Campus para a avaliacdo da decisdo sobre o
desligamento do estudante do Campus Rio Pomba.

9. Sobre a perda de beneficios concedidos por avaliagédo
socioeconémica

9.1. A isencao da taxa de alimentacdo é concedida através da
avaliacao socioecondmica e apos a constatagdo do estado de
caréncia.

9.2. O estudante interno que obtiver mais de 15% das faltas
bimestrais (ndo justificadas), observando-se a média
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ponderada das disciplinas, perdera, no bimestre seguinte, seu
direito ao regime de internato, devendo o0s pais ou
responsaveis (estudantes menores de 18 anos) serem
notificados previamente.

9.3. O estudante externo que atingir mais de 15% de faltas
bimestrais (ndo justificadas) observadas através da média
ponderada das disciplinas, tera perda parcial ou total de
beneficios concedidos pelo Campus Rio Pomba, no bimestre
seguinte.

9.4. No término do bimestre seguinte, comprovada a
assiduidade minima de 85%, o estudante podera solicitar
novamente o beneficio perdido.

9.5. O estudante interno que, no final do ano letivo estiver
reprovado no curso técnico integrado no Campus Rio Pomba,
terd seu direito ao internato reavaliado por comisséo instituida
na CGAE.

9.6. O estudante externo que, no final do ano letivo estiver
reprovado no curso técnico integrado, terd seus beneficios
concedidos pelo Campus reavaliados.

10. Infracdo em sala de aula

10.1. Constitui compromisso do professor ou técnico
administrativo  zelar pelo cumprimento deste Cadigo,
registrando as ocorréncias e encaminhando-as a CGAE.

10.2. O estudante que portar-se de maneira inconveniente,
prejudicando o bom desenvolvimento dos trabalhos em sala
de aula, deverA ser encaminhado a Geréncia de
Acompanhamento Estudantil na CGAE, cabendo ao professor
0 registro, por escrito, e o encaminhamento da ocorréncia
aquela Geréncia.

10.3. Em caso de depredacdo de carteiras, vidros e outros
bens patrimoniais, caso ndo se consiga apurar o0(S)
infrator(es), toda a turma e/ou estudantes que estavam
presentes no local e momento da ocorréncia deverdo
ressarcir o bem publico danificado.
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11. Disposi¢Bes gerais e complementares

11.1. O estudante devera, juntamente com 0s pais ou
responsaveis (quando o estudante for menor de 18 anos),
assinar um termo de compromisso e responsabilidade, dando
ciéncia e aprovando o cumprimento das normas contidas no
presente Cadigo.

11.2. Nos casos em que a suspensdo abranger dias de
avaliages, o estudante ndo tera direito a 22 chamada.

11.3. A medida disciplinar imposta ndo isenta os pais (ou
responsaveis) do estudante infrator da indenizacéo dos danos
causados.

11.4. Os artigos divulgados pela comunidade discente,
guando tratarem de assuntos académicos envolvendo o nome
da Instituicdo, deverdo ser previamente aprovados pelo
responsavel pelo setor/departamento de origem do artigo.
11.5. O estudante que danificar veiculos oficiais, de
professores, servidores, visitantes e de outros estudantes,
respondera pelos seus atos dentro da Instituicdo e fora dela,
sendo o caso alvo de ocorréncia policial.

11.6. Dependendo da gravidade da infracdo, os pais ou
responsaveis serdo notificados por escrito (quando o
estudante for menor de 18 anos), sendo necessario seu
comparecimento neste Campus, quando solicitados.

11.7. Ficara sob a responsabilidade da Cooperativa Escola
dos Estudantes do Campus Rio Pomba a comunicacdo aos
pais e responsaveis sobre a situacdo dos estudantes que
estdo em débito com a Cooperativa e o recebimento dos
débitos.

11.8. O Campus Rio Pomba néo se responsabiliza por festas,
excursdes e outros eventos particulares, promovidos por
estudantes.

11.9. A ficha disciplinar do estudante o acompanhard em caso
de transferéncia para outra institui¢ao.

12. Considerag@es finais
12.1. Este Cadigo de Conduta Discente podera ser alvo de
modificacdo, quando houver necessidade, em funcdo do

planejamento pedagdgico do Campus Rio Pomba.
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12.2. Os casos omissos e as dividas suscitadas na aplicagéo
deste Cdédigo serdo solucionados pela CGAE, que, por sua
vez, recorrera a instancias superiores, quando for o caso,
para dirimir todas as questdes.

12.3. Este Cadigo, valido no Campus Rio Pomba, respeita o
que preconiza 0 Cddigo Disciplinar do IF Sudeste Minas
Gerais, complementando-o com as peculiaridades
apresentadas por esta Instituicdo.

12.4. Este Cadigo entra em vigor apés sua aprovagao.

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus Rio Pomba
http://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br
Rua Dr. José Sebastiao da Paixao, S/N°.

Bairro Lindo Vale — Caixa Postal N°. 45
Rio Pomba - MG Cep: 36180-000
Fone: (32) 3571-5700 Fax: (32) 3571-5718
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