INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

RESOLUCAO N°. 35/2024, de 04 de dezembro de 2024.

A Presidente suplente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Rio Pomba, Josilaine Maria Lima
Guilarducci Caiafa, no uso de suas atribuicoes legais e considerando a reunido extraordinaria
do referido Conselho, realizada em 04 de dezembro de 2024.

Considerando a documentacao contante no Processo n° 23222.002847/2024-03;

RESOLVE:

Art.1°- APROVAR o Regulamento de destinacdo do excedente de producao,
proveniente das diversas praticas agropecudrias e agroindustriais das atividades didaticas,
do Instituto Federal Sudeste MG - Campus Rio Pomba.

Art.2°- Esta Resolucdo entra em vigor, produzindo seus efeitos, na data de sua
publicacao.

Rio Pomba, 04 de dezembro de 2024.
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REGULAMENTO DE NORMATIZACAO DO PROCESSO DE DESTINACAO DO
EXCEDENTE DE PRODUCAO DO CAMPUS RIO POMBA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS, PROVENIENTE DAS

DIVERSAS PRATICAS AGROPECUARIAS E AGROINDUSTRIAIS DAS ATIVIDADES
DIDATICAS.
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CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 1° - Para efeito deste regulamento, entende-se:

I. Estoque: sdo materiais e suprimentos que a instituicdo utiliza para o
beneficiamento/producdo de bens ou suprir a necessidade da prépria instituicao.

II. Insumo: cada um dos elementos (matéria-prima, equipamentos, capital, horas de trabalho
etc.) necessarios para produzir mercadorias ou servigos.

II1. Preco: quantidade monetaria que se atribui a troca por um bem ou servigo.

IV. Produto: aquilo que é produzido; resultado de um trabalho ou de uma atividade produtiva
para venda no mercado.

V. Servico: o préprio trabalho a ser executado ou que se executou de qualquer atividade.

VI. Setores de Produgdo: Setores produtivos para suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Oferecem aos estudantes do eixo tecnolégico dos recursos naturais a oportunidade
de diversificar sua aprendizagem, através da participacdo nas diversas etapas do processo
produtivo. Os setores de producao compreendem desde a criacdo de animais de pequeno,
médio e grande porte, e culturas temporarias e perenes, com sazonalidade diversificada, até o
beneficiamento de produtos de origem animal (como carnes, leite, mel, ovos ) e vegetal (frutas
e hortalicas). Os estudantes também podem desenvolver no decorrer do ano, Projetos
Agricolas Orientados (elaboracdo, execucdo, comercializacdao e analise de seus resultados)
que contribuem para a sua formacdo pratica. A producdo resultante do desenvolvimento
desses projetos é revertida prioritariamente para Unidade de Alimentacao e Nutricdo ou
compartilhada internamente com outras unidades de enino. O eventual excedente, é
comercializado.

VII. Varejo: comércio no qual a venda de mercadorias é feita em pequenas quantidades
diretamente ao consumidor.

VIIIL. Posto de Vendas: estabelecimento comercial (ambiente/local) responsavel pela venda de
um produto ou servico para o publico.

IX. Excedentes: sdo os bens, produtos e subprodutos, resultantes do desenvolvimento de
atividades e/ou projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo que ndo foram
reaproveitados pelas unidades geradoras, nem pelas demais unidades do Campus Rio Pomba.

X. Semovente: Sdo animais destinados ao trabalho, produgao, reproducdo ou exposicao e aos
servigos utilitarios em geral. Animais ndo destinados a laboratério/pesquisa ou corte/abate.

XI. Consumo interno: utilizacdo em um determinado setor de produtos ou matérias-primas
produzidos em outro setor.

CAPITULO II
DO MACRO PROCESSO DA PRODUCAO AGROPECUARIA E AGROINDUSTRIAL

Art. 2°- A elaboragdo do planejamento de producdo agropecuaria e agroindustrial compreende
as seguintes premissas:



I - O planejamento agropecudrio e agroindustrial deve ser consensual entre a:

a) Direcdo de Ensino (DDE), neste ato representada pelo Departamento Académico de
Agricultura (DAAA), Departamento Académico de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
(DCTA) e Departamento Académico de Zootecnia (DAZ);

b) Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI), neste ato representada pela
Coordenacdo Geral de Producao (CGPROD);

c) Direcdo Geral do IF Campus Rio Pomba, neste ato representada pela Diretoria de
Administragdo e Planejamento (DAP).

IT - O planejamento agropecuario e agroindustrial deve ser construido em consonancia com os
setores produtivos, para ratificar as demandas e a capacidade de oferta.

IIT - O planejamento agropecuario e agroindustrial deve ser finalizado até o més de outubro do
ano anterior ao ano de referéncia, com apresentacao da estimativa de custos (insumos, servicos
e pos colheita), estimativa da produtividade e total da producdo, receita, independente do
destino (consumo interno ou comercializagdao de excedentes).

IV- O planejamento agroindustrial podera sofrer alteracoes dentro do ano de exercicio por
motivo de forca maior, devidamente justificada e alinhada junto a direcdo da Instituicao.

Art. 3° - O planejamento deve ser encaminhado para aprovacdao da DDI e DAP, que
posteriormente encaminhardo o planejamento para aprovagao da Direcdao Geral.

Art. 4° - A Direcao Geral avaliara o planejamento agropecudrio no prazo de 30 dias,
solicitando os esclarecimentos necessarios as direcOes sistemicas.

Art. 5° - Apos aprovado, o processo do planejamento agroindustrial sera encaminhado aos
setores responsaveis para providéncias na aquisi¢do dos insumos.

Art. 6° - Toda producdo agroindustrial (producdo e estoque) e posterior destinacdo (consumo
interno, doacao e/ou venda) serdo registrados diariamente pelos setores competentes em programa de
gerenciamento eletronico, monitorado pelas Geréncias de Produgao.

§ 1° A Geréncia de Producdo de cada setor confrontara o planejamento proposto com o
realizado.

Art. 7° - O fluxo dos processos esta disponivel no Anexo II desta portaria.

CAPITULO III
DO CONTROLE DE PRODUCAO E DA DISPONIBILIDADE DOS PRODUTOS

Art. 8° - De posse do planejamento aprovado e do suprimento adequado de insumos e
servicos, as Geréncias de Producdo coordenam a realizagdo dos processos produtivos nos respectivos
setores, com registro detalhado da producao.

Art. 9° - Os setores produtivos sdo responsaveis pelo registro de toda a movimentacdo de
insumos e produtos.



Art. 10 - Para a disponibilizacdo dos produtos para as atividades didaticas de ensino, pesquisa
e extensao € necessario o cumprimento das seguintes etapas:

I - De acordo com o Projeto de Ensino, os docentes encaminham para os setores produtivos a
matéria prima/insumo ou o manejo produtivo necessario para desenvolvimento das atividades
de ensino com, no minimo, uma semana de antecedéncia.

IT - Quando se tratar de manejos especificos de animais ou cultivares, tais como
coberturas/paricoes e cultivos especificos, a comunicacdo aos setores produtivos deve ocorrer
com no minimo 6 meses de antecedéncia, ou de acordo com o ciclo produtivo e reprodutivo
dos animais e a sazonalidade do cultivo.

IIT — Os setores produtivos deverdao conduzir as atividades de acordo com o planejamento
agropecuario e agroindustrial (fluxo continuo), adequando as demandas de ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 11 - A disponibilizacdo dos produtos excedentes para consumo interno, comercializacao,
doacado ou leildo ocorrera considerando o planejamento de atividades agropecuarias e agroindustriais
detalhadas nos planos de ensino.

Paragrafo tinico: A CGPROD recebera a estimativa dos excedentes por meio de comunicagao
formal dos Gerentes de Producdo com o detalhamento dos volumes excedentes em colheitas
pendentes, produtos processados, animais de estudo e patrimonio semovente, e decidird juntamente
com a Diregdo, de acordo com o tipo de excedente, sobre o encaminhamento para consumo interno,
comercializacdo, doacdo ou realizagdo de leildo administrativo.

CAPITULO IV
DA MOVIMENTACAO INTERNA DA PRODUCAO

Art. 12 - A movimentacdo do excedente da producdo para Secao de Comercializacao (Posto
de Vendas) ou para outros setores do Campus devera ser registradas em programa eletronico de
controle, onde devera constar os quantitativos dos respectivos produtos, data da movimentacao assim
como aceite dentro do sistema eletronico a ser realizado pelo responsavel pelo recebimento dos
produtos.

Art. 13 — A saida de produtos dos setores produtivos para consumo em eventos internos e
refeitério sera registrado no sistema eletrénico de controle através do registro do pedido enviado via e-
mail a CGProd ou oficio da Direcao.

CAPITULO V
DA COMERCIALIZACAO VIA POSTO DE VENDAS

Art. 14 - A Geréncia de Comercializacdo comunicara, periodicamente, no sitio eletronico do
IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, a oferta dos produtos excedentes, informando a disponibilidade,
preco, condicOes e os prazos para aquisicoes.



Art. 15 - A comercializacao do excedente de producdo da Instituicdo devera ser realizada
exclusivamente no Posto de Vendas, com a emissdo de documento fiscal - Nota Fiscal de Consumidor
Eletronica (NFC-e) ou Nota Fiscal Eletronica (NF-e).

§ 1° - Para cada venda realizada devera ser emitido documento fiscal correspondente a
operacao.

§ 2° - Para suporte a comercializacdo e ao controle de estoque, devera ser utilizado
sistema fiscal que possibilite o registro de entrada, venda, baixa de mercadorias e inventario,
bem como atenda a todas as obrigacdes fiscais e de geracao de relatérios gerenciais.

§ 3° - A Geréncia de Comercializacdo devera disponibilizar, sempre que solicitado
pela Secdo de Contabilidade, acesso ao sistema fiscal, para levantamento dos arquivos e
relatérios fiscais a serem escriturados e transmitidos aos fiscos.

Art. 16 - Apos a realizagdo das vendas diarias, a Geréncia de Comercializacao do Posto de
Vendas emitira relatorio de vendas para emissdao da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), que
devera ser quitada em agente bancario.

§ 1° - As Guias de Recolhimento da Unido deverdo ser recolhidas no prazo de até 5
(cinco) dias tteis apo6s o fechamento do correspondente dia de movimento de vendas.

§ 2° - A Geréncia de Comercializacdo é responsavel por acompanhar todo o processo
de comercializacdo no Posto de Vendas, controlando as entradas e saidas, bem como o estoque
de mercadoria.

§ 3° - A Geréncia de Comercializacdo é responsavel pela guarda fisica de toda a
documentacao gerada no Posto de Vendas, bem como a emissdo de relatorios de prestagdo de
contas.

Art. 17 - Os responsaveis pelos setores produtivos devem manter comunicacdo com a
Geréncia de Comercializagdo a fim de informar a existéncia de estoque de excedente de producdo nos
setores e programar retirada para o Posto de Vendas.

Art. 18 - A saida de mercadorias dos setores produtivos para o Posto de Vendas deve ser
registrada em sistema eletronico de controle.

Art. 19 - A comercializacdo de mudas do horto florestal da Instituicdo devera seguir os
seguintes tramites:

- o interessado em adquirir mudas deverd se dirigir ao horto florestal e wverificar a
disponibilidade das mudas de seu interesse;

- apos a certificacdo da existéncia das mudas, o interessado devera se dirigir ao Posto de Vendas
e efetuar o pagamento das mudas na quantidade e variedade pretendida;

- de posse de documento fiscal (NF-e ou NFC-e), o interessado devera retornar ao Horto
Florestal e realizar a retirada das mudas, apresentando tempestivamente o comprovante de
pagamento;

- o servidor responsavel pelo Horto Florestal devera carimbar a NF-e ou NFC-e e realizar a
entrega do material adquirido.

Art. 20 - o excedente da producdo de hortaligas, frutas e leguminosas, devera ser encaminhado
para o posto de vendas para comercializacdo apds comunicacao prévia com a geréncia de
comercializacao.



Art. 21 - A venda de leite cru refrigerado podera ser realizada quando a capacidade de
comercializacdo de derivados lacteos no Posto de Vendas estiver comprometida.

Paragrafo tnico - A comercializacao de leite cru refrigerado devera ser autorizada pelo Diretor
Geral, mediante apresentacao de justificativa pelos setores produtivos e pela CGPROD.

Art. 22 - Os setores produtivos e o posto de vendas apresentardo relatorio semestral de
movimentacdo de excedentes a CGPROD, ou quando solicitado.

CAPITULO VI
DAS VENDAS VIA LEILAO ADMINISTRATIVO OU CHAMADA PUBLICA

Art. 23 - A venda de semoventes patrimoniados na Instituicdo devera ocorrer exclusivamente
através de Leildo Administrativo.

§ 1° - A organizacdo do Leildo Administrativo devera ser realizada por comissao
interna multidisciplinar devidamente nomeada pelo Diretor Geral do Campus.

§ 2° - Serdo classificados como semoventes os animais utilizados para trabalho,
producado, reproducdo, guarda ou exposicao.

§ 3° - A venda direta de animais patrimoniados ndo alienados apés realizacao de leildao
administrativo, somente podera ser realizada mediante justificativa do setor produtivo e
aprovacao prévia da Direcao.

Art. 24 - A alienacdo de animais destinados a estudo, corte ou abate, classificados como
material de consumo e, portanto, nao patrimoniados, cuja utilizacdo ndo seja mais de interesse das
atividades desenvolvidas no Campus, devera ocorrer por processo de chamada publica, com
comercializacdo via Posto de Vendas.

Art. 25 - As vendas deverdo ser precedidas de ampla publicidade e divulgacdo no sitio
eletrénico do IF Sudeste-MG - Campus Rio Pomba.

CAPITULO VII
DAS DOACOES

Art. 26 - A doacdo de produtos excedentes sera permitida exclusivamente quando:

- aalienacdo via Posto de Vendas ou Leildo Administrativo se mostrar inviavel;
- 0 consumo interno por outros setores se mostrar inviavel;
- por interesse da Administracao.

Art. 27 - As geréncias de producdo deverdao comunicar a CGPROD, com a antecedéncia
minima de 15 dias, a existéncia de previsao de produto que devera ser destinado a doacao.

Art. 28 - A CGPROD encaminhard para a direcio do Campus relagdo e previsdo de
quantitativo de produto a ser doado.



Art. 29 - A Direcdo do Campus, através da Diretoria de Administracao e Planejamento ira
disponibilizar chamamento ptiblico para cadastro de entidades sem fins lucrativos para recebimento
de doacdo de produtos excedentes inserviveis para comercializacdao ou uso interno pelos setores da
Instituicao.

Paragrafo tinico - A doagdo sera repartida igualitariamente entre as entidades sem fins
lucrativos previamente cadastradas que apresentarem interesse nos excedentes
disponibilizados.

Art 30 - Os pedidos de doacdo para outros orgdos/entidades publicas deverdao ser
encaminhados ao Diretor Geral do Campus que ira decidir pela autorizacdao da doagao.

Paragrafo tinico - Caso seja viavel a doacao, a direcao encaminhard a CGPROD pedido
de atendimento.

CAPITULO VIII
DA DESTINACAO DE PRODUTOS PARA CONSUMO INTERNO - EVENTOS
INTERNOS E REFEITORIO

Art. 31 - A disponibilizacao dos produtos excedentes para o consumo interno da Instituicao
ocorrerd em funcdo do planejamento semestral dos setores demandantes (administracdo, ensino,
pesquisa e extensao), com comunicacdo formal a CGPROD via e-mail institucional ou memorando
eletronico.

Art. 32 - A disponibilizacdo dos produtos excedentes para e-eensure-ihterfe eventos internos
da Instituicao sera disponibilizada mediante informacdo do registro no calendério de eventos da
Instituicao.

Paragrafo unico - a solicitacdao de produtos para eventos internos nao cadastrados no
calendario de eventos devera ser realizada mediante solicitacdo formal ao Diretor Geral.

Art. 33 - As doagoes a que se refere o art. 34, deverao ser solicitadas a CGPROD com pelo
menos 15 dias de antecedéncia.

Art. 34 - A destinagdo da producao para quaisquer setor do campus devera ser registradas em
sistema eletronico, onde devera ser registrado os quantitativos dos respectivos produtos, data da
movimentagdo assim como a solicitacao formal por e-mail ou oficio.

Art. 35 - A disponibilizacdo das quantidades solicitadas ir&—depender dependera da
disponibilidade de excedente nos setores, bem como do correto dimensionamento do numero de
participantes previstos por evento.

CAPITULO IX
DA FORMACAO DE PRECO DE VENDA



Art. 36 - As geréncias de producdo, responsaveis pelos setores produtivos organizardao, com
antecedéncia e sistematicamente, as principais institui¢oes e veiculos de comunicacdo que podem
apresentar cotacoes atualizadas dos produtos agroindustriais.

Art. 37 - Os responsaveis pelos setores produtivos apresentardo trimestralmente as cotagoes a
CGPROD, preferencialmente utilizando uma ou mais fontes confiaveis e de ampla divulgacao.

Art. 38 - Para mais de uma fonte de cotagao para um mesmo produto sera calculado o prego
médio para a venda no varejo. Por fim, sera emitido um boletim de precos no site institucional, com
vigéncia mensal.

Art. 39 - Caso ndo exista uma fonte confidvel de informacdo para cotacdo atualizada de prego
de um produto, devera ser realizada pesquisa no comeércio local e/ou regional para determinacao do

preco médio de venda.

Art. 40 — A atualizacdo das cotacdes de precos podera sofrer alteracdo a qualquer tempo, a
depender de variacGes expressivas no mercado.

Art. 41 — O preco de venda do excedente de mudas produzidas no horto florestal do campus
sera baseado no custo basico de producdo que sera realizado anualmente pelo técnico responsavel do

setor produtivo e informado a CGPROD.

Art. 42 - Os produtos de hortifruti seguirdo para venda com precos baseados no boletim do
CEASA MG.

Art. 43 — Os casos omissos serdo avaliados pelo Diretor do Campus.

Art. 44 - Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.



