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1. APRESENTAÇÃO

O  presente  Memorial  Descritivo  tem  por  finalidade  instruir  o  requerimento  de  concessão  do
Reconhecimento  de  Saberes  e  Competências  do  Plano  de  Carreira  dos  Cargos  Técnico-
Administrativos  em Educação (RSC-PCCTAE),  mediante  a  apresentação  da  trajetória  profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a
Lei  nº  11.091,  de 12 de janeiro de 2005,  alterada pela  Lei  nº 15.367,  de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de
julho de 2026. 

Este  Memorial  reúne  informações  sobre  a  experiência  profissional,  qualificação,  atividades
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do
cargo,  evidenciando  os  saberes  e  as  competências  adquiridos  ao  longo  da  trajetória  funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente,
organizada  em  anexos,  permitindo  a  análise  pela  Comissão  de  Avaliação,  nos  termos  da
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Resumo

Ingressei no serviço público federal  em 20 de maio de 2013 (data em que entrei em exercício),
mediante aprovação em concurso público, para exercer o cargo de jornalista no Instituto Federal de



Educação,  Ciência  e  Tecnologia  do  Sudeste  de  Minas  Gerais  (IF  Sudeste  MG),  Campus  Santos
Dumont.

Desde  então,  assumi  a  responsabilidade  pelas  atividades  desenvolvidas  na  Assessoria  de
Comunicação  da  unidade.  Além  de  minha  formação  como  jornalista  (Comunicação  Social  pela
Universidade Federal de Viçosa), busquei agregar à instituição competências adquiridas por meio de
qualificação formal (por exemplo, com a especialização em Comunicação em Mídias Digitais pela
Universidade Estácio de Sá, concluída em 2015), cursos de capacitação ou a partir de observação e
estudo para me manter atualizado em relação às melhores práticas de Comunicação, uma área do
conhecimento em constante transformação.

Considerando a  configuração  multicampi  do  IF  Sudeste  MG,  minha atuação não  se  restringiu  à
unidade de Santos Dumont. Desde os primeiros anos de serviço público, participei de diversas ações
integradas de  Comunicação,  ao lado  de representantes  de diferentes  unidades.  Assim,  também
prestei  minha contribuição para o fortalecimento do Comitê de Comunicação e Marketing do IF
Sudeste  MG,  tanto  institucionalmente  quanto  em  seu  papel  de  garantir  o  acesso  dos  públicos
interno e externo às informações sobre a instituição.

Atuei na organização de eventos ao longo dos últimos 13 anos, participei de edições do Processo
Seletivo enquanto membro da equipe de divulgação, integrei  (e integro) comissões do Plano de
Desenvolvimento  Institucional  e  colaborei  com a  atual  regulamentação  institucional  de  diversas
áreas. Também coordenei e colaborei  tecnicamente com projetos de ensino e extensão e ainda
estive a serviço da instituição em múltiplas ações voltadas ao enfrentamento da pandemia da Covid-
19.

Presidência, coordenação ou participação em comissões, comitês e grupos de trabalho (critérios 2
e 3 do requisito I)

Neste processo, especifico as seguintes atuações em comissões, comitês e grupos de trabalho:

Critério 2:

• Presidência do grupo de trabalho para construção da Política de Uso Seguro e de Privacidade
das Mídias Sociais do IF Sudeste MG;

• Coordenação de Divulgação do Processo Seletivo 2019.1 no Campus Santos Dumont.

Critério 3:

• Atuação na Subcomissão de Comunicação do VII Simepe do IF Sudeste MG;

• Atuação na Comissão para Atualização do Regulamento da Copese;

• Atuação na Comissão de Comunicação do VII ERAS e VII ENNEABI;

• Atuação na Comissão Organizadora da Formatura do Campus Santos Dumont;

• Atuação  na  Comissão  Organizadora  do  IX  Seminário  de  Integração  do  Setor  Ferroviário
(Sisfer);



• Atuação na Comissão de Divulgação do Campus Santos Dumont do Processo Seletivo 2026.1
do IF Sudeste MG;

• Atuação no Fórum de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (representante do Comitê de
Comunicação e Marketing);

• Atuação no Grupo de Trabalho de Mídias Sociais do Plano Integrado de Comunicação do IF
Sudeste MG;

• Atuação  no  Grupo  de  Trabalho  para  a  elaboração  do  Regulamento  do  Comitê  de
Comunicação e Marketing do IF Sudeste MG;

• Membro (vice-presidente) do Comitê de Comunicação e Marketing do IF Sudeste MG;

• Participação na Comissão Responsável pelo Apoio Logístico (Campus Santos Dumont) para o
PDI 2021-2025;

• Representante do Campus Santos Dumont na Comissão para Elaboração e Implementação
da Carta de Serviços ao Cidadão do IF Sudeste MG (portaria de 2019);

• Participação como profissional de Comunicação na Comissão de Apoio ao PDI 2027-2034;

• Atuação na Comissão de Divulgação do Campus Santos Dumont do Processo Seletivo 2025.1
do IF Sudeste MG;

• Atuação na Comissão de Divulgação do Campus Santos Dumont do Processo Seletivo 2024.2
do IF Sudeste MG.

Projetos (critérios 1 e 2 do requisito II)

Também  tive  a  oportunidade  de  coordenar  e  colaborar  tecnicamente  com  diversos  projetos
institucionais,  nos  eixos  de ensino e  extensão.  Na área de Comunicação,  coordenei  no  Campus
Santos Dumont:

Critério 1:

• "IF Descomplica" (ensino), podcast protagonizado por estudantes de diferentes modalidades
do Campus Santos Dumont. Edital 03/2023 da Direção de Desenvolvimento Educacional do
Campus Santos Dumont. Link: https://open.spotify.com/show/40XQYOcKdUzGP513ekgGix.

• "Estação IF" (extensão), com conteúdo em áudio produzido por estudantes sobre assuntos
relativos  a  suas  respectivas  áreas  de  formação.  Edital  01/2014  de  Programas/Projetos
Escolares do Campus Santos Dumont;

• “IF Conhecimento” (edital permanente de extensão – realizado entre 2017 e 2018), com a
produção  de  programas  de  áudio  gravados  com  especialistas  do  IF  Sudeste  MG  para
disponibilização em canais institucionais e veiculação em emissora de rádio local (Cultura);

Como colaborador, menciono minha participação nos projetos (critério 2):

• “Nos  Trilhos  do  Conhecimento”  (podcast  e  redes  sociais),  do  Campus  Santos  Dumont,
voltado para a produção de conteúdo sobre o setor ferroviário;

https://open.spotify.com/show/40XQYOcKdUzGP513ekgGix


• "IF Solidário 3: Unidos pelo Rio Grande do Sul", em apoio às vítimas das chuvas;

• "Pré-IF", dedicado a estudantes interessados em ingressar no IF Sudeste MG.

Avaliação de projeto (critério 7 do requisito II)

Durante  o  I  Simpósio  de  Ensino,  Pesquisa  e  Extensão  do  Campus  Santos  Dumont,  atuei  como
avaliador em projeto relacionado à minha área de atuação: “Cine IF-Sudeste MG: uma experiência
de arte e cultura em Santos Dumont”.

Redes sociais (critério 10 do requisito II)

Atualmente um dos principais âmbitos de minha atuação profissional é a gestão de redes sociais.
Formalmente designado para exercê-la no Campus Santos Dumont desde 2023 (conforme destacado
no critério 10 do requisito II deste processo), reconheço sua importância não apenas para o acesso
das pessoas às informações, mas também para aspectos intangíveis, de difícil mensuração, tais como
senso de pertencimento da comunidade interna ao IF Sudeste MG e percepção geral do público
sobre a instituição.

Capacitação (critério 11 do requisito II)

Participei de cursos de capacitação e outros eventos que contemplaram a área de Comunicação e
ações pertinentes  para  a  atuação do IF  Sudeste MG e,  mais especificamente, o  Campus Santos
Dumont. Destaco:

• Participação no 1º Congresso Nacional de Engenharia Ferroviária (Conefer);

• Capacitação em Plataforma de Intercâmbio de Conteúdos Digitais da RNP (Escola Superior
de Redes);

• Curso de Redes Sociais e Publicidade Online, oferecido pela empresa E-Dialog.

Gestão de contrato (critério 3 do requisito IV)

Em  2018,  fui  designado  como  gestor  titular  do  Contrato  04/2015  com  a  Empresa  Brasil  de
Comunicação (EBC).

Apresentações de projetos (critério 11 do requisito VI)

No que diz respeito à disseminação do conhecimento, também estive presente em apresentações de
projetos em eventos nos âmbitos local e multicampi, a exemplo de:

• “Estação IF”, no I Simpósio de Ensino, Pesquisa e Extensão (Simepe) do IF Sudeste MG;

• "Trabalhos escolares: da ideia ao resultado", no I Simpósio de Ensino, Pesquisa e Extensão
do Campus Santos Dumont.

Atuação institucional durante a pandemia (critério 19 do requisito VI)

Durante a pandemia da Covid-19, enquanto membro da Comissão 10 e da Comissão 4 do Projeto
Reencontro,  participei  da  produção  de  materiais  educativos  e  informativos.  Minha  atuação
envolveu, em diferentes momentos, a prevenção contra o coronavírus e o acesso da comunidade a



informações a respeito das atividades que o IF Sudeste MG e particularmente o Campus Santos
Dumont desenvolviam. No momento da volta ao ensino presencial, editei material sobre as novas
rotinas  na  unidade  que  ajudaram  a  garantir  um  retorno  mais  seguro.  Este  material  pode  ser
acessado  em  https://www.ifsudestemg.edu.br/noticias/santosdumont/campus-santos-dumont-
disponibiliza-cartilha-digital-para-prevencao-contra-covid-19/novas-rotinas-no-campus-santos-
dumont.pdf.

O trabalho realizado durante a pandemia ainda gerou um produto à parte, que registrou em áudio
diferentes projetos e ações de extensão do IF  Sudeste MG que beneficiaram a comunidade em
aspectos como saúde, economia e educação. Ao lado das servidoras Laura Chediak, Lívia Honório
(Juiz de Fora) e Elisa Franco (Reitoria), atuei em roteirização e apresentação do podcast Extensões.
Os dez episódios estão disponíveis em https://open.spotify.com/show/31sUJxEaj8WmZPgwLO3DGy.

Formalmente designado por meio de portarias, minha atuação institucional no enfrentamento da
pandemia totalizou 21 meses.

Alinhamento com a missão do IF Sudeste MG

A partir da atuação em diversas áreas e projetos, seja para promover o acesso à informação ou
ampliar a visibilidade de ações institucionais, o aspecto mais importante do trabalho desenvolvido
ao longo desses 13 anos de Assessoria de Comunicação foi estar a serviço da missão do IF Sudeste
MG:  “promover  educação  profissional,  científica  e  tecnológica,  pública,  gratuita,  inclusiva  e  de
qualidade, em todos os níveis e modalidades, articulando ensino, extensão, pesquisa e inovação
para  a  transformação social  e  o  desenvolvimento regional  sustentável”,  para  citar  a  identidade
estratégica já aprovada no Plano de Desenvolvimento Institucional 2027-2034.

A partir de cursos, workshops, estudo ou simplesmente pela experiência, considero que hoje sou um
profissional muito diferente daquele que ingressou na instituição, em 2013. O desenvolvimento de
novas competências foi essencial para manter a instituição alinhada a boas práticas de Comunicação.
Assim,  contando  com  a  contribuição  de  colegas  servidores  e  colaboradores,  a  Assessoria  de
Comunicação do Campus Santos Dumont do IF Sudeste MG é hoje, em boa parte, resultado de todo
esse trabalho.

Conforme indicado no requerimento e nos documentos anexos, minha atuação totaliza, no que diz
respeito à concessão do Reconhecimento de Saberes e Competências, 133.5 pontos, distribuídos por
10 diferentes critérios.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação
no  serviço  público  federal,  contribuindo  para  o  fortalecimento  das  atividades  institucionais
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante  do  exposto,  requer-se  o  reconhecimento  das  experiências,  saberes  e  competências
apresentados,  para  fins  de  concessão  do  nível  de  RSC-PCCTAE  pleiteado,  conforme os  critérios
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

https://open.spotify.com/show/31sUJxEaj8WmZPgwLO3DGy
https://www.ifsudestemg.edu.br/noticias/santosdumont/campus-santos-dumont-disponibiliza-cartilha-digital-para-prevencao-contra-covid-19/novas-rotinas-no-campus-santos-dumont.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/noticias/santosdumont/campus-santos-dumont-disponibiliza-cartilha-digital-para-prevencao-contra-covid-19/novas-rotinas-no-campus-santos-dumont.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/noticias/santosdumont/campus-santos-dumont-disponibiliza-cartilha-digital-para-prevencao-contra-covid-19/novas-rotinas-no-campus-santos-dumont.pdf


4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-

Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são
verdadeiras,  correspondem  às  atividades  efetivamente  desenvolvidas  no  exercício  de  minhas
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

Santos Dumont, 30 de julho de 2026

__________________________________
 [ASSINATURA DIGITAL]
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