L L MINISTERIO DA EDUCAGAO

[T INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO

BEE SUDESTE DE MINAS GERAIS _
REI-DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO

OFICIO CIRCULAR N° 9 / 2025 - DIRADMREI (11.01.05.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz De Fora-MG, 04 de julho de 2025.

As Diregbes-Gerais e Diretorias de Administracdo e Planejamento dos Campi e Campi Avangados do
IF Sudeste MG.

Assunto: Orientagdes para uso da plataforma Contrata mais Brasil.

Senhoras Diretoras e Senhores Diretores,

1. Cumprimentando-as/os, vimos, por meio deste, divulgar orientagbes para utilizagao da plataforma
Contrata mais Brasil, plataforma de oportunidades de negdcios do governo brasileiro que conecta, de
forma simples e rapida, compradores publicos da Unido, estados e municipios e fornecedores em todo
0 pais, inicialmente microempreendedores individuais (MEls), para ampliar oportunidades de negdcios
locais e gerar mais emprego e renda.

2. Para a utilizagdo da plataforma, o Campus devera conceder os perfis de acesso, por meio do
SENHA-REDE, aos servidores responsaveis por cadastrar e selecionar as demandas e aprovar as
contratagdes, conforme os seguintes perfis:

DEMCOMPRAB: agentes de contratagdo que serdo responsaveis pelo preenchimento do
formulario de cadastro de oportunidade e pela selegédo do fornecedor vencedor.

AUTCOMPRAB: autoridades responsaveis por autorizar a publicacdo da contratagdo e por
aprovar a escolha do fornecedor (ordenador de despesa).

3. Cada Campus podera estabelecer, a seu critério, quem serdo os agentes de contratagédo
responsaveis pelo preenchimento do formulario de cadastro de oportunidade e pela sele¢cdo do
fornecedor vencedor, ndo havendo necessidade de serem servidores que atuam nos setores de
licitagdes.

4. No caso dos Campi Avangados, os responsaveis pelas acgdes constantes do item 3 sdo os
servidores designados no ambito da Reitoria.

5. Deverao compor o processo SIPAC de contratagdo por meio da plataforma Contrata mais Brasil os
seguintes documentos:

1. Termo de abertura;

2. Documento de Formalizagdo de Demanda (sistema PGC);

3. Formulario de cadastro de oportunidades (modelo SIPAC: FORMULARIO DE CADASTRO DE
OPORTUNIDADES CONTRATA MAIS BRASIL);

4. Solicitagao de dotagado orgamentaria (modelo SIPAC);

5. Declaragéo de dotagdo orgamentaria (modelo SIPAC);

6. Solicitacdo de autorizagédo a autoridade competente para cadastro da demanda na plataforma;
7. Autorizagdo da autoridade competente para cadastro da demanda;

8. Solicitagdo de cadastro da demanda ao agente de contratagéo;

9. Andlise, julgamento e selegao da proposta vencedora, pelo agente de contratagao;

10. Habilitagdo do fornecedor, conforme rol de documentos constantes no Edital do
Credenciamento n° 03/2025, Processo Administrativo n° 19973.001454/2025-95 (Obs.: a
comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de contratagéo,
e nao como condi¢ao de habilitagao);


https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/edital-e-regulamentacao/edital-e-regulamentacao
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11. Publicagdo da contratagao no PNCP;
12. Solicitagdo de emissdo de empenho (modelo SIPAC);
13. Consulta ao CADIN;

14. Nota de empenho, emtida no sistema Contratos.gov.br e definida como substitutiva de
contrato;

15. Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo IV do Credenciamento 3/2025 da Central de
Compras ? UASG 201057) [Opcional].

16. Atestado de execugédo dos servigos realizado pelo setor responsavel ou requisitante;
17. Emissao de nota fiscal pelo fornecedor contratado;

18. Inclusdo do Instrumento de Cobranca no sistema Contratos.gov.br, pelo setor responsavel
ou requisitante;

19. Envio do processo SIPAC para o setor financeiro de cada unidade, pelo setor responsavel ou
requisitante;

20. Comprovante de pagamento.

6. O orgao comprador esta dispensado, para aquisicbes na plataforma Contrata mais Brasil, da
realizagdo do Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de Referéncia, e edital de
Contratagao, sendo a instrugao processual acima descrita suficiente para a contratagao.

7. Devera ser registrada a contratagdo na planilha PCA eXe para fins de transparéncia ativa. Acesso

com o) e-mail do setor de licitagdes:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/183MwRk5b9vaG79HytDLFM5HvqPCman7TZYT0kxJgEWg/edit?
gid=553834529#gid=553834529.

8. Recomenda-se promover ampla divulgagédo da plataforma em cada localidade entre os potenciais
prestadores de servigos para que as oportunidades publicadas recebam ofertas e a Administragédo
consiga atender suas necessidades.

9. A documentagéo basica com as normas gerais da contratagéo encontra-se disponivel no processo
23223.001670/2025-91. E recomendavel que ele seja informado nos termos de abertura dos futuros
processos de contratacao.

10. Outras informagbes sobre a plataforma Contrata mais Brasil podem ser obtidas no endereco
eletrénico https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br.

11. Sem mais para 0 momento, nos colocamos a disposi¢cdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 04/07/2025 16:52 )
ANDERSON NOVAIS SOARES
DIRETOR
DIRADMREI (11.01.05.01)
Matricula: 1816189

Processo Associado: 23223.001670/2025-91
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