CODIGO DE FORMATACAO VISUAL SUGERIDA
Acao Formatacao Exemplo

Inclusao Fonte vermelha |1.1. 1.1 Aquisicao de material de
apoio de bancadas e seringas, nos
termos da tabela abaixo, conforme
condicdeseexigénciasestabelecidas
neste instrumento.

Ajustes Fonte verde 7511. O prazo para recebimento
definitivondo poderaser prorrogado.

Preenchimento | Fonte azul a5 O recebimento definitivo
ocorrera no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacao mediante
termo detalhado.

Supressao Trecho tachado |724-Apresentecontratacaopermite

Tais recomendacdes de apresentacao das minutas ao 6rgao de consultoria
juridica estao mais facilmente identificadas no modelo de “Declaracao
de utilizacao de modelos da SEGES e da AGU" que segue ao final deste
Manual.

10.5 COMO PREENCHER O TERMO DE REFERENCIA?

Nos termos da Lei n°14.133/2021, e pela IN SEGES/ME n° 81/2022, o Termo de
Referéncia deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) defini¢ao do objeto, incluidos:

condic¢des gerais da contratagao: aqui, deve-se fazer a descricao dos
elementos essenciais gue compdem o nucleo do objeto,com declaracao
de sua natureza (se € bem ou servico comum, se € servico ou Nao
continuado, etc.), indicacao do item a ser contratado em conformidade
com o Catalogo de Materiais (Catmat) e com o Catalogo de Servicos
(Catser), com os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;
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