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1] MINISTERIO DA EDUCACAO

] ] INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
11 SUDESTE DE MINAS GERAIS

1] SDM-GABINETE

RESOLUGCAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG N° 5 / 2026 - CSD-GABINE (11.07.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santos Dumont-MG, 27 de margo de 2026.

CONSELHO DE CAMPUS

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Santos Dumont, homeado pela
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 551, de 16-05-2025, publicada no DOU de 19-05-
2025, no uso das competéncias que I|he foram delegadas pela Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 1.396, de 8-12-2025, publicada no Diario Oficial da Uniao,
Edicéo n°® 235, de 10-12-2025, Secéo 1, paginas 59 e 60, no uso de suas atribuicbes
legais.

Considerando a reunidao ordinaria do Conselho de Campus do IF Sudeste MG -
Campus Santos Dumont, realizada em 06.03.2026,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a regulamentagao de Visitas Técnicas e Atividades Extraclasse
no ambito do Campus Santos Dumont do Instituto Federal de Educacdo do Sudeste
de Minas Gerais (Anexo ).

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado digitalmente em 27/03/2026 21:10 )
SANDRO FARIAS PINTO
DIRECAO GERAL
CSD (11.07)
Matricula: 1764015

Processo Associado: 23505.000003/2026-13

Visualize o documento original em
https:/ /sig.ifsudestemg.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 5,
ano: 2026, tipo: RESOLUCAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG, data de emisséo:
27/03/2026 e o codigo de verificacdo: dddc18242b

https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=701455
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RESOLUGAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG N° 5 / 2026 - CSD-GABINE (11.07.01)

Santos Dumont-MG, 27 de Margo de 2026.

Anexo I

Regulamentagdo de visitas técnicas e atividades extraclasse no dmbito
do Campus Santos Dumont do Instituto Federal de Educagdo do
Sudeste de Minas Gerais.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Regulamento estabelece os procedimentos para a realizacao de Visitas
Técnicas e Atividades Extraclasse pela comunidade académica no ambito do Campus
Santos Dumont.

CAPITULO Il
DEFINICOES E FINALIDADES

Art. 22 Visita Técnica e Atividade Extraclasse sdo a¢bes programadas realizadas em
organizacOes publicas ou privadas, empresas ou localidades externas ao Campus
Santos Dumont, com o objetivo de promover a integracdo entre teoria e pratica e
fortalecer a relagdo entre o campus e a comunidade externa.

§ 12 A Visita Técnica deve estar vinculada a pelo menos um componente curricular do
curso, ocorrer durante o periodo letivo e ser realizada em instituicdo externa ao
Campus Santos Dumont.

§ 22 As Atividades Extraclasse sdao ag¢des vinculadas a projetos de Ensino, Extensao,
Pesquisa, Inovagao e a atividades esportivas ou académicas.

Art. 32 A Visita Técnica tem por finalidade proporcionar ao estudante uma visao
técnica da futura profissdo, contribuindo para a complementacdo didatico-pedagogica
de disciplinas tedricas e praticas dos cursos técnicos e superiores.

Rua Dr. Contantino Horta, 363 - Bairro Quarto Depésito - Santos Dumont — MG CEP 36246320
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Paragrafo unico. Somente poderdao participar das Visitas Técnicas estudantes
regularmente matriculados e servidores do IF Sudeste MG — Campus Santos Dumont.

Art. 42 A Atividade Extraclasse tem por finalidade complementar o processo de
ensino-aprendizagem por meio de a¢des realizadas fora do ambiente escolar.

Paragrafo Unico. Poderdao participar das Atividades Extraclasse estudantes
regularmente matriculados, servidores do IF Sudeste MG — Campus Santos Dumont e
pessoas externas formalmente registradas como membros de projetos ou inscritas em
programas realizados pelo campus.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA DIRECAO DE EXTENSAO, PESQUISA, POS-GRADUACAO E
INOVACAO NA REALIZACAO DAS VISITAS TECNICAS E ATIVIDADES EXTRACLASSE

Art. 52 Compete a Dire¢do de Extensdo, Pesquisa, Pds-graduagao e Inovagdo (DEPPI):

I. Orientar as coordenagdes de curso na elaboragdo do calendario de Visitas Técnicas e
Atividades Extraclasse;

Il. Acompanhar as solicitagdes de Visitas Técnicas e Atividades Extraclasse, contribuindo
para a execuc¢do do planejamento aprovado;

lIl. Oferecer suporte a organizagdo das viagens, mediante:
a) recebimento, conferéncia e arquivamento da documentac¢do necessaria a realizagcao
da Visita Técnica ou Atividade Extraclasse;

b) Recebimento e arquivamento do Relatério de Visita Técnica ou Atividade
Extraclasse.
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DAS
VISITAS TECNICAS E ATIVIDADES EXTRACLASSE

Art. 62 S3o atribuicbes do servidor responsdvel pela Visita Técnica ou Atividade
Extraclasse:

I. Manifestar a coordenagdo de curso ou a chefia imediata o interesse na realizacdo da
atividade, para inclusdao na planilha de atividades do campus compartilhada pela
DEPPI;

Il. Estabelecer contato prévio com a instituicio onde serd realizada a atividade,
definindo o objetivo da ac¢do, os setores a serem visitados e a pessoa responsavel pelo
acompanhamento do grupo;

[ll. Consultar e solicitar transporte junto ao Setor de Transportes do campus;

IV. Enviar para o e-mail deppi.santosdumont@ifsudestemg.edu.br o formulario de
Solicitacdo de Viagem (Anexo 1) e a confirmagao do agendamento de transporte,
devidamente preenchidos e assinados, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
da data prevista para a a¢ao;

V. Enviar os Anexos Il, lll, IV e V, quando aplicavel, devidamente preenchidos e
assinados, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data prevista para a a¢ao;

VI. Encaminhar aos pais ou responsaveis dos estudantes menores de 18 (dezoito) anos
a autorizac¢do de viagem, conforme modelo em anexo;

VII. Recolher as autorizacGes de viagem dos estudantes menores de 18 (dezoito) anos,
devidamente assinadas;

VIII. Enviar o Relatdrio de Viagem ao e-mail deppi.santosdumont@ifsudestemg.edu.br
em até 5 (cinco) dias apds a realizagdo da atividade;

IX. Portar, durante a atividade, os formularios de autorizagdao os menores de 18 anos;
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X. Em caso de cancelamento, quando a documentagdo ja tiver sido entregue aos
setores, comunicar formalmente, por e-mail com justificativa, ao Setor de Transporte e
a DEPPI;

XI. Conferir, antes do embarque, se os estudantes estdo com documento de identidade,
uniforme e equipamentos de protecao individual, quando exigidos;

XIl. Informar aos participantes as condigdes e exigéncias especificas da atividade;

XIll. Zelar pela seguranga dos estudantes, evitando dispersdes e realizando conferéncia
de presenca nos embarques e desembarques;

XIV. Encaminhar ao setor de Comunica¢dao do campus, apds a atividade, informacgdes e
registros fotograficos da Visita Técnica ou Atividade Extraclasse.

Art. 72 Em relacdo a solicitagcdo de transporte, compete ao servidor responsavel:

I. Verificar a disponibilidade de transporte junto ao Setor de Transporte e realizar
pré-agendamento por e-mail, informando local, horarios de saida e retorno, nimero de
passageiros e acompanhantes;

Il. Confirmar por e-mail a reserva do transporte apds a confirmagdao da agao pela
instituicdo a ser visitada;

[Il. Respeitar os seguintes prazos minimos:
a) 20 (vinte) dias para uso de veiculos do préprio campus;
b) 45 (quarenta e cinco) dias para uso de veiculos com solicitacdo de motoristas de
outros campi ou da Reitoria;
¢) 30 (trinta) dias para contratacdo de transporte terceirizado.

§ 12 O agendamento de veiculo ou motorista de outros campi ou da Reitoria depende
da disponibilidade e do aceite da unidade responsavel.

§ 22 Em situagles excepcionais, mediante justificativa formal, os prazos poderdo ser
flexibilizados.

Art. 82 Compete ao Setor de Transporte:
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I. Informar a disponibilidade de quilometragem;

Il. Informar a disponibilidade de veiculos;

Ill. Realizar o agendamento do transporte terceirizado ou junto a outros campi e a
Reitoria.

Art. 92 A Visita Técnica ou Atividade Extraclasse devera contar com 1 (um) servidor
acompanhante para cada grupo de até 15 (quinze) estudantes, sendo obrigatéria a
presenca de, no minimo, 1 (um) servidor efetivo.

Art. 10. As Visitas Técnicas ou Atividades Extraclasse deverdo atender,
preferencialmente, a no minimo 50% (cinquenta por cento) dos estudantes da turma,
salvo excecdes justificadas e aprovadas pela Coordenacao de Curso.

Art. 11. Para emissdo de ciéncia das Visitas Técnicas ou Atividades Extraclasse, a DEPPI
observara:

I. A previsdo da atividade na planilha semestral compartilhada com as coordenagdes de
curso;

Il. A regularidade do servidor responsavel quanto a entrega de documentacdo de
solicitagbes anteriores;

lll. O correto preenchimento e assinatura do Formulario de Solicitacdo de Viagem.

Art. 12. S3o atribuicdes do estudante:
I. Assinar o Termo de Responsabilidade do Estudante (Anexo Il);

Il. Apresentar, quando menor de 18 (dezoito) anos, o Formulario de Autoriza¢do (Anexo
IV) devidamente assinado pelo responsavel legal;

[Il. Portar documento oficial de identificacado no momento do embarque;
IV. Comparecer ao local de saida com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos;

V. Custear despesas pessoais com alimentagao, hospedagem, ingressos ou outras ndao
cobertas pela instituicao;

VI. Respeitar rigorosamente os horarios definidos;
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VII. Preservar a imagem institucional do IF Sudeste MG — Campus Santos Dumont por
meio de conduta adequada;

VIIl. Ressarcir danos materiais causados a bens do local visitado ou do transporte,
quando comprovada sua responsabilidade;

IX. Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo utilizado;

X. Comunicar ao servidor responsavel, com a maior antecedéncia possivel, a
impossibilidade de participagao.

Paragrafo unico. Além das disposicOes deste artigo, aplicam-se aos estudantes as
normas do Regulamento de Conduta Discente do IF Sudeste MG.

CAPITULO V
DA SEGURANCA

Art. 13. Constituem exigéncias de seguranca:
I. Cumprir as normas da institui¢ao ou local visitado;

Il. E proibido o uso de substancias ilicitas ou que comprometam a seguranga durante a
atividade;

[ll. Ndo manusear maquinas ou equipamentos sem autoriza¢ao;

IV. N3do realizar paradas ou desvios do trajeto previamente definido, salvo autorizagao
do servidor responsavel;

V. O servidor responsavel deve informar previamente os procedimentos de seguranca;

VI. Os estudantes devem comparecer uniformizados e utilizar Equipamentos de
Protecao Individual, quando exigidos.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Somente poderdo ser realizadas Visitas Técnicas ou Atividades Extraclasse

organizadas e agendadas conforme este Regulamento.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pela DDEI em conjunto com a DEPPI.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura e publicacdo.
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ANEXO | - SOLICITAGAO DE VISITA TECNICA / ATIVIDADE EXTRACLASSE

Servidor/Curso proponente:

Carteira de Identidade / UF:

Departamento:

E-mail:

Telefone residencial e celular:

Telefone Hotel (caso houver):

Objetivo da Visita Técnica / Atividade extraclasse (apresentar a programacéao da atividade, os objetivos a serem alcangados, apresentar os
fatores organizacionais e/ou técnicos a observar na visita, destacando sua importancia para o aprendizado dos alunos)

Empresa / Instituicdo Visitada:

Endereco completo:

Cidade/UF:

Telefone:

Dia e horario solicitado para visita (saida do Campus SD):

Dia e horario previsto para
o retorno ao Campus SD:

Tipo de veiculo reservado no Setor
de Transporte:

() Onibus 40 Lugares

() Micro-6nibus 24 Lugares

() Van 15 Lugares

N° de alunos:

Curso/Turma: Servidor(es) acompanhante(s):

Confirmagéo de agendamento de transporte. Ateste em / /

Assinatura do Setor de transporte:

Ciéncia e autorizagdonadatade __ / /

Assinatura do Coord. de Curso

Ciéncia na data de [

Assinatura do representante do DEPPI




L 11 .

W INSTITUTO FEDERAL 1

BEEE sudeao do Mine Giras = | | I
[ 1 ] CaMpiis Sanios D

ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

Eu, , CPF n. servidor do Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncias e Tecnologia do Campus Santos Dumont, responsavel pela visita técnica/atividade extraclasse realizada em na data de I

declaro estar ciente dos termos abaixo e me comprometo a respeita-los:

1. O servidor deve se envolver na preparagao da atividade, observando orientacdes de conduta, vestuario coerente, conscientizagdo da importancia da visita, autorizagao
dos pais (quando menor), disciplina comportamental, contetidos envolvidos, meio ambiente e transporte. O servidor € o mediador da visita, ao direcionar tempo e esforgo
no planejamento educacional, com sua atengao focada no processo de ensino-aprendizagem.

2. O servidor devera portar documento de identificagéo oficial e exigir que o aluno esteja portando documento de identidade durante a viagem.

3. O servidor ndo podera separar-se do grupo durante a atividade para tratar de assuntos particulares.

4. Os horarios estipulados de inicio e término das atividades serado respeitados com rigor. O controle, registro e informagdes relativas a quilometragem do veiculo no inicio
e final da viagem e sua utilizagéo serdo registradas no formulario Avaliagdo do Veiculo. O roteiro da viagem devera ser cumprido conforme estabelecido no formulario
Solicitagao de Visita Técnica/Atividade extraclasse.

5. O servidor devera orientar o aluno a comparecer em todas as atividades devidamente uniformizado e calgado, no horario previamente determinado e a ndo tocar em
maquinas e equipamentos nas areas da empresalinstituigdo visitada.

6. Se alguma doenca ou motivo de forga maior impedi-lo de participar, deverd comunicar-se com o coordenador do curso o mais breve possivel para as providéncias
cabiveis a sua substituicdo ou cancelamento/adiamento da atividade.

7. Aos visitantes € terminantemente proibido consumir quaisquer substancias nocivas durante a atividade e seu descumprimento acarretara nas medidas cabiveis
previstas nos regimentos do IF Sudeste MG.

8. Atender as solicitagdes e normas da empresalinstituicao visitada.

9. O servidor devera zelar pela conservacgao e limpeza do veiculo utilizado na Visita Técnica/Atividade extraclasse e contribuir para a tranquilidade do motorista na
realizagdo do seu trabalho, bem como orientar os visitantes para respeitar os transeuntes durante todo o percurso da viagem/atividade. 10. O servidor devera zelar pela
manuteng¢ao da boa imagem do IF Sudeste/MG — Campus Santos Dumont, lembrando que o perfil comportamental dos visitantes sera tomado como referéncia para as
futuras visitas da Instituicéo.

11. O visitante sera responsavel pela reposi¢cdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado, caso seja comprovada a sua
responsabilidade pelo ato.

12. O servidor devera preencher adequadamente os anexos, bem como, se compromete a leva-los durante a realizagcao da visita técnica / atividade extraclasse e em caso
de alteragdo na Relagédo de Passageiros (ANEXO Ill), troca e/ou acréscimo de alunos e servidores, providenciar toda a documentagdo necessaria antes da realizagédo da
visita/atividade extraclasse, observando os prazos constantes na resolugdo de Visitas Técnicas/Atividades Extraclasses.

Santos Dumont, de de 20

Assinatura do Servidor
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ANEXO Ill - TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO ALUN

Eu, , aluno(a) do curso dou ciéncia das condi¢bes para participagado na Visita técnica /
Atividade Extraclasse a realizar-se no dia / / , ho(a) que tem por objetivo principal a
complementacao didatico pedagdgica de disciplinas tedrico/praticas dos cursos e favorecer a integragédo entre os alunos e servidores:

+ O aluno devera portar documento de identificagao oficial (carteira de identidade ou carteira de trabalho, ou carteira de motorista); « O aluno

nao podera separar-se do grupo durante a visita/atividade para tratar de assuntos particulares.

+ Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverao ser respeitados com rigor.

* O aluno deve comparecer em todas as atividades devidamente uniformizado e calgado, no horario previamente determinado e a ndo tocar em maquinas e
equipamentos nas areas da empresalinstituicdo visitada sem autorizagdo. Se alguma doenga ou motivo de forga maior impedi-lo de participar, devera
comunicar-se com o servidor/professor responsavel pela visita o mais breve possivel.

* Aos visitantes/estudantes é terminantemente proibido consumir quaisquer substancias nocivas durante a atividade e seu descumprimento acarretara nas medidas
cabiveis previstas nos regimentos do IF Sudeste MG.

« Atender as solicitacbes e normas da empresal/instituicao visitada.

« Zelar pela conservacgao e limpeza do veiculo utilizado na Visita Técnica/Atividade extraclasse.

* Contribuir para a tranquilidade do motorista na realizagao do seu trabalho.

« Zelar pela manutengao da boa imagem do IF Sudeste MG — Campus Santos Dumont, lembrando que o perfil comportamental dos visitantes sera tomado como
referéncia para as futuras visitas da Instituigao.

* O visitante sera responsavel pela reposicao ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado, caso seja comprovada a sua
responsabilidade pelo ato.

Santos Dumont, de de 20

Assinatura do estudante




SEE
== IMNSTITUTO FEDERAL

Sudenn da Minae Goras
[ 1 ] CaMpiis Sanios D

o i, | WG T Famkass s M &
Carrgaos Sarvirs Durrsaet - Dwsds de Edormsde, Pk & =i, a0 | DE

ANEXO IV - RELACAO DE PASSAGEIROS

N°

*Nome completo

*Fungao

*RG

*Celular para contato
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NORES DE 18 ANOS - VISITA TECNICA/ATIVIDADE EXTRACLASSE

ANEXO V - AUTORIZAGAO DE SAIDA PARA ME

Eu, , responsavel pelo(a) aluno(a) , regularmente
matriculado(a) no curso no IF SUDESTE MG — Campus Santos Dumont, autorizo o(a) mesmo(a) a viajar, nos termos do art. 83, § 1°,
alinea “b”, n° 2, da Lei Federal n° 8069/90 — Estatuto da Crianca e do Adolescente, com destino a cidade na companhia do Servidor
, portador do documento de Identidade n°® , com saida prevista paraodia __ / [ as horas
do IF SUDESTE MG — Campus Santos Dumont e retorno previsto parao dia ___ / / as horas no IF SUDESTE MG — Campus Santos Dumont.

Em caso do retorno da viagem ser apds as 20 horas:

() o aluno deve permanecer nas dependéncias do Campus Santos Dumont aguardando um dos pais, ou responsavel legal, para a saida

() o aluno podera ser liberado assim que chegar.

O aluno tem alguma doenca crdnica (ex. hipertensao, alergias)? () 0 Estas informagdes sao de inteira responsabilidade do responsavel.
0 Estas informagdes sao importantes para que em caso de

Sim _Qual? () Nao necessidade o aluno seja atendido/socorrido (em unidade de
saude).
0 E responsabilidade do aluno ter sob sua guarda o medicamento de

O aluno toma alguma medicagéo controlada? uso continuo.

_ _ 0 E importante que o responsavel pela viagem tenha ciéncia de
(1) Sim Qual? () Nao condigbes de salide que possam demandar atengéo

diferenciada.
Tipo sanguineo: () A+ () B+ () AB+ () O+
()A-()B-()AB-()O

CPF n° Santos Dumont, de de

Telefone do responsavel

Assinatura do Responsavel

IMPORTANTE: O aluno devera entregar esta autorizagao ao servidor responsavel, no minimo, 7 (sete) dias antes da visita técnica/atividade extraclasse.
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ANEXO VI - RELATORIO DE VISITA TECNICA /ATIVIDADE EXTRACLASSE

Nome do(a) Professor(a):

Curso: Periodo/Modulo/Turma/Série:

Nome da Empresa/ Propriedade/Evento:

Data da Visita:

1 — Os objetivos programados para a visita técnica foram alcancados? Relate os pontos positivos e negativos da visita.

Sim Pontos positivos:

Pontos negativos:

Caso nao tenham sido alcangados, relacionar os motivos:

2 — Os alunos demonstraram interesse pela visita? De qual(is) maneira(s)?

3 — Quais os fatores organizacionais e/ou técnicos observados na visita serdo de importancia para o aprendizado dos alunos?
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5 — Na sua opinido, a visita técnica abre oportunidades de estagio, ou mesmo de emprego, para os alunos do IF Sudeste MG — Campus Santos Dumont?
Em que areas?

6 — Dé sugestdes para a melhoria do processo “Visita Técnica”.

7 — Avalie o servico de transporte.

Quilometragem do veiculo

Na saida do Campus SD: No retorno ao Campus SD:

Santos Dumont, _ de de

Assinatura do servidor responsavel




