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1] MINISTERIO DA EDUCACAO

] ] INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
11 SUDESTE DE MINAS GERAIS

1] SDM-GABINETE

RESOLUGCAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG N° 4 / 2026 - CSD-GABINE (11.07.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santos Dumont-MG, 27 de margo de 2026.

CONSELHO DE CAMPUS

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Santos Dumont, homeado pela
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 551, de 16-05-2025, publicada no DOU de 19-05-
2025, no uso das competéncias que |he foram delegadas pela Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 1.396, de 8-12-2025, publicada no Diario Oficial da Uniao,
Edicao n° 235, de 10-12-2025, Secédo 1, paginas 59 e 60, no uso de suas atribuigdes
legais.

Considerando o disposto no Edital Setec/MEC 35/2020;

Considerando o disposto no Regulamento Interno do IFMaker - Espago de Inovagao
do IF Sudeste MG, aprovado pela Resolu¢do CEPE n° 04/2022, de 08.02.2022,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho de Campus do IF Sudeste MG -
Campus Santos Dumont, realizada em 06.03.2026,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a regulamentacéo do Laboratério IFMaker no d&mbito do Campus
Santos Dumont do Instituto Federal de Educagcédo do Sudeste de Minas Gerais
(Anexo I).

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado digitalmente em 27/03/2026 20:42 )
SANDRO FARIAS PINTO
DIRECAO GERAL
CSD (11.07)
Matricula: 1764015

Processo Associado: 23505.000003/2026-13

Visualize o documento original em
https:/ /sig.ifsudestemg.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 4,
ano: 2026, tipo: RESOLUCAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG, data de emiss&o:
27/03/2026 e o codigo de verificagdo: de93cb3d1d
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RESOLUGAO CONSELHO DE CAMPUS SDM/IFSUDMG N° 4 / 2026 - CSD-GABINE (11.07.01)

Santos Dumont-MG, 27 de Margo de 2026.

Anexo I

Regulamentagcdo do Laboratorio IFMaker no dmbito do Campus
Santos Dumont do Instituto Federal de Educacdo do Sudeste de Minas
Gerais.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre a finalidade, a organizacao, o funcionamento e
as atribuicdes dos(as) usuarios(as) do Laboratério IFMaker Campus Santos Dumont,
em conformidade com Edital Setec/MEC 35/2020 e o Regulamento Interno do IFMaker
— Espaco de Inovacao do IF Sudeste MG, aprovado pela Resolugcdo CEPE n° 04/2022,
de 08.02.2022.

Art. 2° O Laboratério IFMaker ficara vinculado a Diretoria de Extensao, Pesquisa,
Poés-graduagdo e Inovagdo para fins administrativos, observando-se a
indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 3° O Laboratério IFMaker sera conduzido pela Equipe Gestora composta pelo
Representante Local, docentes, técnicos administrativos, discentes bolsistas ou
voluntarios e estagiarios.
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CAPITULO I

NATUREZA E FINALIDADE

Art. 4° O Laboratério IFMaker € um ambiente colaborativo, facilitador de prototipacio,
producao e consolidacao de produtos, sendo um espaco voltado as praticas de ensino
e aprendizagem, pesquisa, extensdo e inovagdo baseadas nos principios da Cultura
Maker.

Art. 5° O Laboratério devera estimular e desenvolver agdes e projetos nas tematicas
de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo, visando a promogao e difusdo da Cultura
Maker.

Art. 6° O Laboratério IFMaker Campus Santos Dumont tem por finalidade:

I. Disseminar os principios que norteiam a Cultura Maker e a Inovagao, apoiando o
desenvolvimento tecnolégico, propostas didaticas especificas que priorizem o ensino e
a aprendizagem Maker com o desenvolvimento de metodologias ativas, visando agdes
integrativas, interdisciplinares e transdisciplinares;

Il. Estimular a aproximacao das praticas formativas da instituicdo com a comunidade
local e 0 mundo do trabalho por meio da Cultura Maker;

lll. Estimular o desenvolvimento da autonomia dos discentes, incitando os alunos a
serem ativos, criativos, criticos e protagonistas nos processos de construcao e difusdo
de conhecimento;
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IV. Fomentar a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao, estimulando a
criacdo de processos e recursos educativos, metodolégicos e o desenvolvimento
tecnologico.

CAPITULO Il

OBJETIVOS

Art. 7° O Laboratério IFMaker Campus Santos Dumont tem como objetivo principal
desenvolver os principios da Cultura Maker no contexto educacional, social, cultural e
tecnolégico, difundindo a cultura do “aprender fazendo” por meio da aprendizagem
baseado em projetos, alicergcados nas praticas e no desenvolvimento do ensino, da
pesquisa, da extensao e da inovacgao.

Paragrafo unico. S&o objetivos especificos do laboratério:

I. Promover a formacdo de servidores e estudantes do campus em processos
educativos a partir da Cultura Maker, focando o ensino e aprendizagem baseado em
projetos, uso de metodologias ativas e ferramentas disponibilizadas no laboratério;

Il. Utilizar os recursos do Laboratério para o trabalho com projetos de ensino,
pesquisa, extensio e inovacao registrados em editais internos ou de fomento externo,
que tenham anuéncia da Equipe Gestora do espaco;

lll. Oportunizar processos de aprendizagem criativa e inovadora, o desenvolvimento
de habilidades socioemocionais, trabalho em equipe e resolucao de problemas a partir
de demandas internas e externas;
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IV. Realizar eventos de capacitacdo, promocao e fortalecimento da Cultura Maker,
envolvendo comunidade interna e externa;

V. Oferecer a comunidade local um espaco de cocriacdo, inovacdo e construcio
colaborativa;

VI. Estimular a relagdo do Campus com o arranjo produtivo local,

VII. Incentivar a publicacdo das atividades de ensino, pesquisa, extensao e inovacao
realizadas no laboratério em eventos e periédicos cientificos, com vistas a divulgacao
e socializacdo dos conhecimentos;

VIII. Prestar servigco a comunidade.

CAPITULO IV

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secédoll

Equipe Gestora

Art. 8° A Equipe Gestora sera definida por Portaria especifica e devera contar, no
minimo, com o seguinte quadro de pessoal:
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I. Representante local. (coordenacio);

Il. Ao menos 3 (trés) servidores efetivos com formagéao superior;

lll. Ao menos 3 (trés) estudantes regularmente matriculados, preferencialmente em
cursos distintos, dos diferentes niveis de ensino, podendo ser bolsista ou voluntario;

IV. Ao menos 1 (um) estagiario.

Paragrafo unico. O servidor que compor a equipe, devera ter anuéncia da chefia
imediata e carga horaria disponibilizada para a atuagao no Laboratério.

Art. 9° Definicdes dos membros da equipe:

I. Representante Local é o servidor responsavel por coordenar e representar o
Laboratorio IFMaker;

Il. Integrante da Equipe Gestora é o servidor, que auxilia as a¢cbées do Representante
Local e orienta atividades no Laboratério;

lll. Estagiario(a) do Laboratério € o estudante com atividade de estagio desenvolvida
no espaco e que tem a funcao de auxiliar a realizacdo das atividades e a organizacao
do local.
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lll. Discente bolsista ou voluntario do Laboratério € o estudante com a funcio de
auxiliar na realizacao das atividades dentro do espaco.

Paragrafo unico. A documentacao de estagio devera ser regularizada de acordo com a
legislacao vigente.

Art. 10 Os discentes bolsistas e voluntarios do Laboratério IFMaker serdo
selecionados via Edital para composi¢ao da equipe.

§ 1° A documentacgdo para recebimento de bolsa ou para a contabilizagdo de horas
devera ser regularizada de acordo com o Edital.

§ 2° Para o discente bolsista ou voluntario devera ser respeitada a carga horaria
prevista no Edital de acordo com a necessidade do espaco.

Art. 11 O Representante Local devera ser indicado pela Direcido Geral e ocupar a
funcao por até 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido por igual periodo de tempo.

Secaolll

Atribuicoes

Art. 12 As atribuicdes do representante Local e da Equipe Gestora do Laboratério
IFMaker estdo disciplinadas no Regulamento Interno do IFMaker — Espaco de
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Inovacdo do IF Sudeste MG, aprovado pela Resolugdo CEPE n° 04/2022, de
08.02.2022.

Art. 13 Sao atribuicdes do estagiario(a) do Laboratério IFMaker:

I. Organizar as reservas para a utilizacdo do Laboratério IFMaker e controlar os
acessos ao espago;

Il. Acompanhar e orientar a utilizacdo dos equipamentos e ferramentas disponiveis do
Laboratorio;

lll. Manter o controle, fiscalizacdo do espaco e organizar a utilizagcdo do material
permanente e de consumo do Laboratério;

IV. Comunicar qualquer avaria ou mau uso dos equipamentos e ferramentas utilizadas
pelo(s) estudante(s) sob sua supervisdo e/ou pelo préprio servidor(a) e/ou
professor(a).

V. Comunicar a necessidade de compra de material de consumo, auxiliando nas
identificacdes necessarias ao processo de compra.

VI. Preencher formularios de demandas apresentadas ao Laboratério, informando a
Equipe Gestora sobre necessidades apresentadas fora de agdes ou projetos
registrados e apresentados a Equipe.

VII. Elaborar relatorio semestral das atividades realizadas no Laboratoério.
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Art. 14 Sao atribui¢cdes dos discentes bolsistas ou voluntarios do Laboratério IFMaker:

I. Auxiliar o estagiario(a) nas atividades do Laboratério;

Il. Auxiliar no desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao
realizadas no Laboratério a partir da orientacao dos servidores responsaveis;

lll. Manter e zelar pela boa organizacdo do espaco, bem como pelo bom
funcionamento dos equipamentos e ferramentas do Laboratoério;

IV. Sempre comunicar o0 mau uso ou avarias dos equipamentos e ferramentas do
Laboratério IFMaker ao estagiario(a), servidores(as) e professores(as) que utilizam o
espaco;

Art. 15 A Equipe Gestora deve cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno do
IFMaker — Espago de Inovacao do IF Sudeste MG e o presente documento.

CAPITULO IV

UTILIZAGAO E FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 16 O IFMaker deve possuir um espaco fisico permanente conforme previsto no
Edital Setec/MEC 35/2020 para concessao dos materiais.
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Secaoll

Usuarios do laboratorio

Art. 17 Considera-se usuario do laboratoério:

§ 1° Servidores e discentes do campus que tiverem autorizagdo da Equipe Gestora
para a utilizacdo do espaco e nele desenvolvem alguma atividade administrativa, de
ensino, de pesquisa, de extensao ou de inovacgao.

§ 2° Publico externo, pessoas fisicas ou juridicas, que ndo tenham vinculos com o
Campus Santos Dumont, mas venham a desenvolver atividades no Laboratério por
meio de projetos ou prestacao de servigos.

Art. 18 Sao atribui¢cdes usuarios do Laboratério IFMaker:

I. Apresentar para a Equipe Gestora proposta de agao ou projeto a ser desenvolvido
no Laboratoério IFMaker;

Il. Fazer a reserva para a utilizacdo do Laboratério;

lll. Manter o respeito e a urbanidade na comunicacdo e nas relagées com todos
aqueles que trabalham e frequentam o laboratoério;

IV. Comunicar qualquer avaria ou mau uso dos equipamentos e ferramentas utilizadas;
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V. Manter e zelar pela boa organizacdo, seguranca e limpeza do Laboratério, com
estrita observancia da legislagdo, regulamentos e posturas aplicaveis em matéria de
higiene, seguranca do trabalho e preservacado do meio ambiente.

Secaolll

Regras de uso e de desenvolvimento de atividades

Art. 19 O uso do Laboratério IFMaker se dard em datas e horarios previamente
agendados via formulario proprio.

Art. 20 O horario de funcionamento do laboratério € definido pela Equipe Gestora em
consonancia com os horarios de funcionamento do campus e da gestao.

§ 1° Os horarios de funcionamento deverao ser divulgados no sitio institucional e
afixados na entrada do Laboratério IFMaker, identificando o membro da equipe
responsavel pelo horario;

§ 2° O espaco devera ficar aberto por pelo menos 20 horas semanais, ressalvado em
feriados e recessos escolares;

§ 3° O periodo de funcionamento pode ser distribuido ao longo dos 3 (trés) turnos
diarios com no minimo 8h (oito) por semana dedicado a comunidade externa, quando
houver demanda;
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§ 4° Os integrantes da Equipe Gestora sdo responsaveis pela abertura e fechamento
do espaco;

§ 5° Para realizacdo de qualquer atividade no Laboratério € necessaria a supervisdo
de um integrante da Equipe Gestora;

§ 6° A Equipe Gestora podera restringir a circulagdo de pessoas ou a utilizagdo do
ambiente para preservar o sigilo de alguma atividade ou seguranca de parceiros ou
usuarios do Laboratério IFMaker;

§ 7° A realizagéo de atividades no Laboratério fora do horario de funcionamento do
campus, ou em feriados e fins de semana, somente poderdo ocorrer em casos
excepcionais, mediante prévia autorizacdo da Direcdo Geral do campus e do
Representante Local do IFMaker, respeitando o fluxo interno da unidade.

Art. 21 O registro de presenca € obrigatério para todos os usuarios sempre que
utilizarem o espaco.

§ 1° A forma de registro fica a critério da Equipe Gestora, devendo obrigatoriamente
constar o nome completo do usuario, contato, data e horario da utilizacao;

§ 2° Atividades como minicursos, palestras entre outros, deverdo possuir lista de
presenca especifica, constando nome da atividade, data e horario de realizacdo, nome
completo dos participantes.

Art. 22 Toda atividade de ensino, pesquisa, extensdo ou inovacdo desenvolvida no
todo ou em parte no Laboratério IFMaker que for divulgada em eventos, peridédicos ou
quaisquer outras formas, devera mencionar o Laboratério na sua divulgacao.
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Art. 23 Equipamentos danificados por mau uso por parte dos frequentadores do
laboratério terdo seus custos de manutencdo ou aquisicdo/substituicdo custeados
pelo(s) usuario(s) responsavel(is) pelo dano.

Secaollll

Restricoes e proibicoes

Art. 24 E proibida a retirada de equipamentos e insumos do laboratério sem prévia
autorizacao da Equipe Gestora.

Paragrafo unico. Todo material ou insumo retirado deve ser registrado em formulario
préprio, observando-se regulamentos e instrugdes do campus, especialmente no que
se refere ao patriménio.

Art. 25 E proibida a utilizacdo de equipamentos sem prévia autorizacdo da Equipe
Gestora e sem a supervisao de algum membro.

Art. 26 E proibido o consumo de alimentos e bebidas no Laboratorio.

Art. 27 E proibida a facilitagdo de acesso ao Laboratério de pessoas estranhas ou ndo
autorizadas por meio de empréstimo de chaves, abertura de portas, etc.
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Art. 28 E proibido exercer quaisquer tipos de atividades que coloquem em risco a
integridade fisica das pessoas e instalagdes e equipamentos no dmbito do Laboratério
IFMaker, bem como praticas que causem desperdicios de recursos, insumos, energia
elétrica e outros.

Art. 29 Sao proibidas as atividades nao relacionadas com o uso e os fins especificos
do laboratério.

Art. 30 Nos computadores e equipamentos do Laboratério IFMaker & proibida a
instalacdo de softwares ndo licenciados que requeiram licenciamento sem a sua
devida aquisigéao.

Secao IV

Uso dos equipamentos e material de consumo

Art. 31 A Equipe Gestora devera criar e publicar em lugar de facil visualizacdo as
regras para utilizagao dos equipamentos do Laboratério.

Art. 32 Para a utilizacdo dos equipamentos disponiveis no espacgo, o usuario deve ter
orientacao ou realizar o treinamento necessario.

Art. 33 Servidores poderao solicitar empréstimos de equipamentos do Laboratério.

Paragrafo unico. O controle dos empréstimos seguira os procedimentos estabelecidos
pelo Laboratério, Regulamento de Patriménio do IF Sudeste MG e respeitando a
legislacao vigente.
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Art. 34 Com objetivo de evitar acidentes ou identificar possiveis problemas, deve-se
avaliar as condicdes de cada equipamento antes e apds o0 uso ou empréstimo.

Art. 35 Materiais de consumo serdo disponibilizados para uso em atividades
formalmente relacionadas ao campus, voltadas ao ensino, pesquisa, extensdo ou
gestdo, de acordo com a possibilidade do Laboratério, observando quantitativo in loco
ou em estoque no almoxarifado do campus.

§ 1° A Equipe Gestora devera elaborar e divulgar lista de material de consumo
disponivel e em estoque para a realizacdo de acdes e projetos no espaco.

§ 2° Os responsaveis por agdes ou projetos deverao informar por meio de formulario
préprio os materiais de consumo necessarios para a execuc¢ao da atividade.

§ 3° A compra de material para o laboratério esta sujeita a planejamento e
possibilidade orgamentaria, sendo realizada a partir da legislagéo vigente.

§ 4° Caso nao haja material de consumo suficiente ou disponivel, fica a cargo do
responsavel, interno ou externo, de acido ou projeto a ser desenvolvido no espacgo o
suprimento da necessidade.

§ 5° O responsavel por agao ou projeto, interno ou externo, que demandar material de
consumo nao listado pelo Laboratério IFMaker devera arcar com o mesmo.
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Art. 36 Quando da utilizacdo do Laboratério para fins ndo educacionais o responsavel
pela acdo devera trazer os proprios insumos e materiais para o desenvolvimento de
suas agdes e projetos, mediante aprovagao da Equipe Gestora.

Art. 37 Toda atividade que envolver certo grau de periculosidade exigira
obrigatoriamente a utilizacdo de EPIs adequados (luvas, 6culos, mascaras, jalecos
etc.).

CAPITULO V

Do patriménio e das receitas

Art. 38 Conforme Regulamento Interno do IFMaker — Espago de Inovagdo do IF
Sudeste MG Regulamento Interno, o Laboratério IFMaker poder obter receita oriundas
de:

I. participagcdo em projetos/editais de instituicbes de fomento a pesquisa e
desenvolvimento de tecnologia e de incentivo a inovacgao;

Il. participacado de editais de fomento do IF Sudeste MG,;

lll. subvencao dos poderes publicos federal, estadual e municipal;

IV. prestacio de servicos e treinamentos realizados ao publico externo;
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V. quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e compativeis com a finalidade
do IFMaker e com este Regulamento Interno.

Paragrafo unico. O patriménio do Laboratério IFMaker, em nenhuma hipétese, podera
ter aplicagcdo diversa da estabelecida Regulamento Interno do IFMaker — Espacgo de
Inovacéo do IF Sudeste MG e neste Regimento.

Art. 39 Todo equipamento deve constar no patriménio do IF Sudeste MG e estar
devidamente identificado com a etiqueta de patrimonio.

Art. 40 Podera ser solicitado algum tipo de contraprestagdo, de acordo com os
regulamentos e normas vigentes, pela execucio de servigos técnicos realizados pelo
Laboratério IFMaker, bem como pela utilizacdo de seus equipamentos e materiais.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 41 No que tange a conduta dos usuarios do Laboratorio IFMaker, devem ser
observadas as considerag¢des e orientagdes constantes nos seguintes documentos:

a) Regulamento Interno do IFMaker - Espaco de Inovacao do IF Sudeste MG;

b) Manuais de Funcionamento, Utilizagdo e Seguranga dos Laboratérios do IF
Sudeste MG - Campus Santos Dumont.

c) Regulamento de conduta discente.
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Art 42 A Equipe Gestora do Laboratério IFMaker disponibilizara modelos de
formularios e/ou uma plataforma on-line para o envio de solicitagdes e demandas
relacionadas ao uso do ambiente, garantindo ampla visibilidade e transparéncia.

Art. 43 Os casos omissos neste Regulamento serdo tratados pela gestdo geral dos
Laboratérios IFMaker.

Art. 44 O presente Regulamento podera ser atualizado ou modificado por indicacao da
Equipe Gestora do Laboratério IFMaker e aprovagido no Conselho de Campus.

Art. 45 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.
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