	[image: image1.jpg]



	GOVERNO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS SANTOS DUMONT

	[image: image2.png]INSTITUTO FEDERAL
Sudeste de Minas Gerais

Campus
Santos Dumont







(Documento) nº (número do documento)/(ano)/(sigla do setor)
Santos Dumont, (dia) de (mês) de (ano)
A Sua Excelência o Senhor
(Cargo e nome do destinatário)
(Órgão)
(CEP, cidade - estado)
Assunto: (Resumo do teor do documento)


(Senhor(a) ... ),
Introdução;
Desenvolvimento;
Conclusão.

Atenciosamente,
[Nome]
[Cargo]
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