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REQUISIÇÃO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS PARA VIAGENS
	Nome
	

	CPF
	
	Telefone
	

	Transporte
	(  ) Veículo Oficial (via Solicitação Manual de Veículo)    (  ) Veículo próprio

(  ) Aéreo com Reserva de Passagem*    (  ) Aéreo Sem Reserva de Passagem

(  ) Ônibus

	Data de saída da sede
	
	Horário
	

	Data de início do evento, trabalho ou missão
	
	Horário
	

	Data do fim do evento, trabalho ou missão
	
	Horário
	

	Data de retorno à sede
	
	Horário
	

	Origem
	

	Destino
	Cidade
	

	
	Local
	

	Atividade a ser executada (justificativa detalhada da viagem)
	

	Documentos anexados (OBRIGATÓRIO)

	(   ) Convocação  (   ) Convite  (   ) E-mail

(   ) Outros: ______________________________________________________


* Para o processo de compras das passagens, favor anexar informações sobre os horários e voos pretendidos. Será realizada uma pesquisa de mercado para tal aquisição sendo a escolha realizada pelo menor valor ofertado conforme legislação.

Data da solicitação: 
Declaro conhecer o teor da Portaria MEC nº 403/2009, de 23/04/2009, publicada no DOU de 24/04/2009, e comprometo-me a apresentar todos os documentos necessários para solicitação e prestação de contas após o retorno da viagem.
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